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Tietoja Agendasta

Agenda on paivamaarien ymparille rakennettu muistiinpanoappi. Useimmat muistiinpa-
noapitantavat sinulle kasan dokumentteja ja jattavat jarjestamisen sinulle, mutta Agenda
asettaa muistiinpanosi aikajanalle, joten eilistd kokousta varten kirjoittamasi muistiinpa-
not ovat samassa paikassa kuin ne, joita kirjoitat huomista varten.

Tama yksi ajatus muovaa kaiken muun. Muistiinpanoille voi antaa paivamaaran, ja ne voi
linkittda kalenteritapahtumiin ja muistutuksiin. Projektit kokoavat yhteen toisiinsa liittyvat
muistiinpanot, ja kategoriat kokoavat yhteen toisiinsa liittyvat projektit. Agendalla-yleis-
katsaus kerda ne muutamat muistiinpanot, joiden parissa tyoskentelet juuri nyt, joten
voit keskittya niihin ja antaa muiden odottaa.

Agenda toimii natiivisti Macissa, iPhonessa, iPadissa ja Apple Watchissa ja pitaa kaiken
synkronoituna. Sen kaytté on ilmaista, ja lisaksi tarjolla on joukko Premium-ominaisuuk-
sia, jotka saa kayttoon appin sisdisella ostolla. Néama ominaisuudet kuvataan tdman
oppaan lopussa olevassa Premium-ominaisuudet-liitteessa.

Nain kaytat tata opasta

Jos Agenda on sinulle uusi, lue seuraavat luvut jarjestyksessa; muuten voit poimia niista
tarvitsemasi. Alkupaan luvut kasittelevat perusasioita: kayttoliittymaa, muistiinpanojen
tekemista ja projektien jarjestamista. Myohemmat luvut kasittelevat paivamaaria ja ka-
lentereita, hakua, tunnisteita ja tekstitoimintoja, jakamista, synkronointia ja yhteistyota.

Lopussa on useita viitelukuja (ndppainoikotiet, eleet, Markdown, tekstitoiminnot ja ha-
kusyntaksi), jotka on tarkoitettu katsottaviksi tarvittaessa eika luettaviksi alusta loppuun.
Viimeinen liite kuvaa Premium-ominaisuudet ja sen, mita kukin niista tekee.

Ellei toisin mainita, kaikki tdssd kuvattu koskee sekd macOS:55 ettd iOS:43. Kun alustat
eroavat toisistaan, teksti kertoo sen. Oppaan kuvakaappauksissa nakyy englanninkieli-
nen kayttoliittyma.



Mista saat lisaa apua

agenda.community on Agendan yhteiséfoorumi ja paras paikka aloittaa. Sielld ovat
How-To-artikkelit, joista tdma opas on koottu ja joita paivitetaan Agendan muuttuessa,
sekd Support-osio, jossa voit esittda kysymyksia ja ilmoittaa ongelmista. Agendan tiimi
lukee foorumia ja vastaa siella.

agenda.com on appin kotisivu, jolla on yleiskatsaus ominaisuuksiin, julkaisutiedot ja
latauslinkit kaikille alustoille.

Appissa Macin Ohje-valikko ja iOS:n asetusnayttd linkittédvat suoraan samoihin How-To-
artikkeleihin seka Premium-ominaisuuksien yleiskatsaukseen.

Jos olet [6ytanyt bugin tai haluat ehdottaa uutta ominaisuutta, agenda.communityn
Support-osio on oikea paikka sille, silla tiimi seuraa niita siella.

Esittelyssa Agenda

Agenda on tyylikds uusi nakoékulma muistiinpanojen tekemiseen. Sen avulla pidat
elamasi monet asiat hallinnassa ja pysyt ajan tasalla kaikesta, mika on sinulle tarkeaa.
Se auttaa sinua olemaan jarjestelmallisempi ja tuotteliaampi. Ainutlaatuisen aikajanansa
ansiosta Agenda antaa sinulle kokonaiskuvan menneesta, nykyisesta ja tulevasta.

Liséa muistiinpanoja asioista, jotka ovat juuri nyt agendallasi, ja valmistele samalla muita
muistiinpanoja tulevaa kokousta varten. Kayta vanhempia muistiinpanoja johtolankoina,
jotka muistuttavat, miksi teit niin kuin teit.

Aikamatka projektien halki

Agendan ainutlaatuinen aikajanaan perustuva tapa jarjestda muistiinpanoja antaa pro-
jekteillesi vauhtia. Kuten jokaisella hyvalla tarinalla, projektilla on menneisyys, nykyisyys
ja tulevaisuus. Agenda on ainoa appi, joka seuraa niita kaikkia yhdessa virrassa.
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Kuva 1: Menneet, nykyiset ja tulevat muistiinpanot yhdella aikajanalla iPadissa

Mita on agendalla?
Voit liittdd paivamaaria yksittaisiin muistiinpanoihin ja jopa linkittdd niita kalenterisi
tapahtumiin. Voit myos merkitéd ne "Agendalle”.

Agendalle merkityt muistiinpanot saavat erityisaseman. Loydat ne helpommin haulla, ja
ne lisdtaan erityiseen ryhmaan, josta 16ydat ne hetkessa. Agenda pitda tarkeimmat asiat

suoraan nenasi edessa.

On the Agenda i
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[ Today W -

Mark as On the Agenda
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Kuva 2: Agendalle merkitty muistiinpano

Merkityksellinen tekstieditori
Tekstieditoreissa voit nykyaan valita joko yksinkertaisen mutta tylsén pelkan tekstin tai
nayttavan mutta monimutkaisen RTF-tekstin.



Agenda on erilainen: se on tyylitellyn tekstin editori. Tyylitelty teksti yhdistéaa molempien
parhaat puolet. Sitd on yhta helppo muokata kuin pelkkaa tekstia, mutta siihen voi lisata
merkityksellisia tyyleja, joiden ansiosta dokumentit nayttavat upeilta.

Tyylejé ovat esimerkiksi otsikot, luettelot, taulukot, sisennetyt lohkot ja esimuotoiltu
teksti. Sina keskityt muistiinpanojesi sisaltoon, ja Agenda huolehtii ulkoasusta.

Tyylitellyn tekstin ansiosta muistiinpanot nayttavat hienoilta, ovat yhtenaisid ja ne voi
helposti muuntaa muihin tyyliteltyihin tekstimuotoihin, kuten Markdowniin ja HTML:aan.

oy Sample Projects High Tea Inc.
On the Agenda

= Today
Seasch Al Meeting on Preparation for Mepal Trip
Fresent: [ i
Hakome Absenr: None
') Holiday in the Pe._.
High Tea inc. Meating Notes
Devboping Yak A_ - Discussed Yak meat. Seems like it might be 2 good option, Original propesal for Yok meat is hene.

- Discussed which camp to use. Merth one is in Tibet, 36 all agreed we will go with the Sauth.
- Raised question of how to get bullding materials to site
- Potais set for trip to South Base Camp.

- Tomis taking his daughter on vacation, and Janice has plans for ime off 100,

Actions

Kuva 3: Muistiinpano, jossa on otsikoita, luetteloita ja muita tyyleja

Muistiinpanosi padivamaaralla

Agenda on muistiinpanoappi, jossa aika on keskeisessa roolissa. Se on taysin integroitu
Applen Kalenteri- ja Muistutukset-appeihin. Voit luoda ja muokata kalenteritapahtumia
ja muistutuksia poistumatta Agendasta. Ne liitetdan suoraan Agenda-muistiinpanoihisi,
ja ne paivittyvat automaattisesti Applen appeihin, ja niissé on kateva linkki, jolla paaset
suoraan takaisin asiaan liittyvéan muistiinpanoon.
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High Tea Inc.

Hacketion Arrived
Strategy Planning

Collect Gear

Team Meetings Finally arrived in the Pencils yesterday evening. Flight over was] Chén9e 10 15 Jul 2019
makes for some prety rocky turbulence. Wasn't lang before | was neck deep in two eggs over-easy from our

wait at the airport,
Q+. =@

The Pencil Islands are stunningly beautiful, even if | have anly ventured as far as the pool ~& As the day passes, the

sky changes hue, and the mountains take on different shades of color. They really do look like pencils t00. .

On the agenda for today is to get a great tan. & &

Kuva 4: Agenda Macissa nayttaa muistiinpanot kalenteritapahtumien rinnalla

Liitteet osaksi muistiinpanoja
Tekstin lisdksi Agenda tukee kuvien ja tiedostojen liittdmista seka linkkeja verkkosivuille

ja muiden appien resursseihin. Agendan muistiinpanot kokoavat projektisi resurssit
yhteen keskitettyyn paikkaan.

Liitteet voi nayttaa monella eri tavalla, tiiviista tekstinsisaisistd merkeista pikkukuviin ja
koko leveyden kuviin (jalkimmainen edellyttda Premium-ominaisuuksien ostoa).

Kun olet liittanyt tiedoston tai kuvan, voit esikatsella sitd, vieda tai jakaa sen toiseen

appiin ja vetaa sita paikasta toiseen. Ja on sanomattakin selvaa, etta liitteet synkronoi-
tuvat laitteidesi valilla iCloudin kautta.

Sample Projects High Tea Inc.
Sample Projects Develop i ! 9

Onthe Agenda

\genda = Todey Yak Research
Se h All
u Kitura and Vapor Resear¢ oo Did some research into Yaks, and whether you can eat them. Relates t discussion in last masting, [IT]
The foll taken from Q. el Bt
o loTewing e i liom SKCH From Moonlight in the Himalayas
Welcome
o Kitura High Tea Inc. ‘The yak is a valuable animal to the Pecple that ive here. Yaks supply ik, protain, fu, hoof, dung, bone, skin, and tai,
Tho Girsis drveivordundippori ) Holday in the P.. Tea Is made with yak milk and is 8 staple part of the diet of yak herders. Milk is also added to mushrooms to make a milk
intheP. Develaping Yak. They canvert the sp: i into elothing, butter for tea, fuel for the stove, and meat on the fire.
e Applannsiinoed in2014: Ity ALY Herding, in addition to small scale agriculture and trade with Tibet and lower foothills, enabled the Sherps 1o live in this land of
s Asbeing 8 part of IBM gives you's i P rock,ice and snow]
Bluemix for your hosting needs or ya Blog Poats
5 Dlary Hame
Vapor Movies to Watch B GTaR
Watch There are two things you will notice 8 Wwork oy
avery simple syntax. Vapor is also the High Tea inc. Iniine
. choose to implament things ke Nod ) Marketing Thumbnail
: than others). ") Sirategy Planning Thumbnail & Tile
Planning P ™ O} Team Meetings Full Width
etings
- A open
Notes for Initial Planning
Share
- Ihave baen assigned the task of
Export.
- Will be an ordering app for deliy S
Delete
- Needsto be ready for our grang By Dennis Jarvis, CC BY.SA 3.0
- Peta, our marketing guru, sugge
So devar) From Edible Alaska:
- Tom said we could organiza thel Yak is "quite passibly the healthiest and besttasting meat on the market,” Bob says. On average, yak is 96 percent lean, is high-

Kuva 5: Liitteita muistiinpanossa Macissa
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Tehtdvat hallintaan

Kaytatko joskus tehtavienhallinta-appiasi muuhunkin kuin siihen, mihin se on tarkoitettu?
Jos huomaat lisaavasi pitkia kommentteja tai kirjoittavasi tehtavia, jotka muistuttavat
enemman esseita, ehka tehokas muistiinpanoappi, kuten Agenda, sopisi sinulle parem-
min.

Agenda on muistiinpanoappi, joka tukee erinomaisesti tehtavien kasittelya. Se tukee
erilaisia luettelotyyleja ja antaa yhdistaa tehtavia laajempiin muistiinpanoihin. Parasta on,
ettd valmiit tehtavat eivat katoa arkiston sydvereihin, kun olet saanut ne tehtyd, vaan ne
sailyvat myohempaa tarkastelua ja hakua varten. Ja jos haluat muistutuksen asioista, joita
et halua unohtaa, muistutuksen asettaminen on yhté helppoa kuin kirjoittaa \remind, ja
Agenda hoitaa loput puolestasi.

" June 2019 New Reminder
Samples High Te:
Onthe Agenda e
" Collect the Sleeping bags
) Todey Inventory Reque i i g ) [aa)
This Thursday
Icopick Today
1. Icepic B -
2 Tent 7 8 9 "
Weleome : = Herinneringen a ‘ Call Tom
% Sieeping bagy ° Moz 1B 1@ s e
M 4. Backpacks
Holiday in the Pe.. 5. Cookingequipmeny 7 18 18 20 2 22 23 Mark as Completed
Dovsloping Yak A.. 00+ Ioepick

Search Al

| o

Climate of Nepa

Blog Posts ‘
Diary, Book Flights

Movies to Watch
Callect Gear

3 Iventory Request
Hgh en amnpoon ; [ e ceee
Marketing Y ——— o bt
rakking in most of & r
i Weeting Abocs Pata

ToDouist

Supplies are shipped 10 the South Base Camp by Sherpas or perters, and with the

help of animals, usually yaks. The North Base Camp has vehicle

Meeting About Peta

the summer months). Climbers typically rest at base camp for several days for i
imate of Nepal

Climate of Nepal

on real Yaks! Will be grest for press.(Great idea. So clever)

T L o L

Kuva 6: Muistutuksia muistiinpanossa Macissa

Jakaminen

Kun on kyse "jakamisesta”, Agenda kattaa kaikki tarpeet. Voit jakaa omia tietojasi laittei-
desi valilla sisdanrakennetulla iCloud- tai Dropbox-synkronoinnilla. Ja voit jakaa muiden
kanssa riippumatta siitd, onko heilld Agenda vai ei.

Toiselle Agendan kayttdjalle kannattaa lahettda muistiinpano tai projekti Agenda-arkis-
totiedostomuodossa. Se on tiedoista taydellisin kopio, ja vastaanottaja saa kaksoiskap-
paleen muistiinpanoistasi. macOS:ssa voit joko vieda tiedot Tiedosto-valikon kautta tai
lahettaa tiedoston toiseen appiin Jaa-valikon avulla. iOS:n Agendassa jakamisvaihtoeh-
dot tulevat esiin, kun napautat muistiinpanon alareunan ratasta.
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Kuva 7: Muistiinpanon jakamisvaihtoehdot

Voit jakaa my6s ihmisten kanssa, joilla ei ole Agendaa tai jotka eivat edes kayta Applen
laitteita. Muunna muistiinpanosi vain alustariippumattomaan muotoon, kuten PDF:ksi
tai RTF:ksi.

Lopuksi Agenda integroituu erittdin hyvin muihin jarjestelmassasi kayttamiisi tyokaluihin.
Sen mukana tulee tehokas jakamislaajennus, jolla voit tuoda Agendaan tekstia, kuvia ja
tiedostoja muista apeista. Toinen tehokas integraatio on Agenda-linkit. Kun kopioit tai
jaat Agenda-linkin, voit siirtyd mista tahansa muusta apista takaisin Agendan muistiin-
panoon tai projektiin. Lisda linkki toiseen appiin ja osoita sita, niin Agenda avautuu juuri
oikeasta kohdasta.

Sama patee muiden appien tarjoamiin linkkeihin: lisdd ne Agenda-muistiinpanoihisi
ja avaa alkuperainen kohde osoittamalla niitd. Tama toimii myos, kun vedat tiedostoja
Agendaan. Osoita linkkig, niin paaset tiedostoon.

Nain paaset alkuun
Seuraavat luvut kasittelevat Agendan ominaisuuksia ja niiden kayttéa alkaen luvusta
Perusteet.

Premium-ominaisuudet
Agendaa voi kayttad macOS:ssa ja iOS:ssa ilmaiseksi niin kauan kuin haluat. Aikarajoja
ei ole, mutta joitakin Premium-ominaisuuksia téytyy ostaa, jotta ne avautuvat kayttoon.

Se toimii nadin: kun maksat Premium-ominaisuuspaketin appin sisaiselld ostolla, saat
kayttoosi kaikki nykyiset Premium-ominaisuudet seka kaikki ominaisuudet, jotka lisdam-
me seuraavan vuoden aikana. Nama ominaisuudet jaavat pysyvasti kayttoosi, ikuisesti
sinun.
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Kun vuosi on kulunut, voimme lisaté uusia ominaisuuksia, joiden kayttdonotto vaatii uu-
den maksun. Voit joko jatkaa nykyisten ominaisuuksiesi kayttoa sellaisenaan tai maksaa
saadaksesi uudet ominaisuudet. Kummassakin tapauksessa voit aina ladata Agendan
uusimman version kaikkine virhekorjauksineen, ja voit jatkaa kaikkien jo ostamiesi omi-
naisuuksien kayttoa.

Q_Seriously SREED UP YOUR NOTE TAKING with Agenda 13~ ©

E = ; : Watchila

Il =) 2:27/72:08 - Agenda's'Premium features and innovative .. [ 4 &% YouTube [:] L

Kuva 8: Premium-ominaisuuksien ostondkyma

Huomaa, ettd tdma ei ole tilaus. Automaattista vuosimaksua ei ole, eikd sinun tarvitse
koskaan maksaa uudelleen, jotta voisit jatkaa appin kayttoa tai paasta kasiksi tietoihisi.
Saat aina pitda sen, mité sinulla jo on, ja voit paattaa, haluatko maksaa lisatyista uusista
ominaisuuksista vai tyydytkd nykyisiin, kunnes vastaan tulee jotain, joka houkuttelee
ostamaan uuden Premium-paketin.

Jos kuitenkin haluat tukea meita joka vuosi ja saada uusimmat Premium-ominaisuudet
kayttoosi heti niiden ilmestyessa ilman vaivaa ostaa uusia 12 kuukauden Premium-
ominaisuuksia, jos maaraaika onkin jo ehtinyt umpeutua, teemme sen sinulle helpoksi:
voit valita automaattisen uusimisen joka vuosi, ja vastineeksi saat 15 %:n alennuksen
kiitokseksi siita, etta olet uskollinen Agendan kayttaja!
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Agenda Premium Features

sAa.

PURCHASE

i0s €10,99 i0S + macOs €27,99

Newly Added and Updated

Create
it to the
the need to create an

Kuva 9: Automaattisen uusimisen vaihtoehto

Yleiskatsauksen kaikesta mukana olevasta |6ydat luvusta Premium-ominaisuudet.

Nappainoikotiet

Agendassa on kattava joukko nappainkomentoja sekd macOS:ssa ettd iPadOS:ssa. Tay-
dellisen yleiskatsauksen |6ydat luvusta Néppéinoikotiet.

Eleet iOS:ssa

Agenda tukee useita katevia eleita, jotka tekevat appin kaytosta helpompaa ja tehok-
kaampaa macOS:ss3, iOS:ssa ja iPadOS:ssa. Taydellisen yleiskatsauksen 16ydat luvusta

~ Agenda - A new take on notes

~ @wwDC18 _
Apple Design Award Winner

L N /

Kuva 10: Agenda - uusi nakékulma muistiinpanoihin
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Perusteet

Agenda-apeissa on kaikilla alustoilla kolme paapaneelia:

e vasemmalla oleva sivupalkki, joka toimii projektiesi luettelona
e keskelld oleva muistiinpanoluettelo ja
¢ oikealla oleva Liittyvat tiedot -paneeli.

Voit sulkea vasemman ja oikean paneelin vetamalla jakajaa tai napauttamalla/osoitta-
malla puolivélissa olevaa kahvaa.

iPhonessa, jossa tilaa on vahan, sivupaneelit ovat yleensa oletusarvoisesti piilossa, jotta
keskittyminen pysyy muistiinpanoissa. Voit kuitenkin aina pyyhkaistd muistiinpanoluet-
telossa tai reunasta vasemmalle tai oikealle avataksesi ja sulkeaksesi paneelit.

Sivupalkki

Vasemmalla oleva sivupalkki toimii Agendan lédhdeluettelona. Siind ovat projektisi,
jotka on ryhmitelty kategorioihin, sekd automaattisesti paivittyvat yleiskatsaukset, kuten
Tanaan-yleiskatsaus, jossa ovat kaikki muistiinpanot, joilla on tdman paivan paivamaara.

Sivupalkki on tarkein tapa liikkua muistiinpanojesi valilla. Yleensa valitset projektin tai
yleiskatsauksen, etsit muistiinpanon tai lisdat uuden ja alat tydskennella.

On the Agenda
.| Today

Search All

Welcome

High Tea Inc.

Holiday in the Pencils

Kuva 11: Sivupalkki, jossa projektit on ryhmitelty kategorioihin

Huomaa: iOS:ssa sivupalkki on oletusarvoisesti piilossa, jotta Agenda voi kayttaa
koko nayton muistiinpanoillesi. Pyyhkaise tai sipaise ndyton vasemmasta reu-
nasta kohti keskustaa tuodaksesi sivupalkin nakyviin.
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Sivupalkin alareunassa on +-painike uusien projektien ja kategorioiden lisddmiseen
seka kaksi nuolipainiketta siirtymishistoriaa varten. Agenda pitaa kirjaa siirtymisistasi
aivan kuten verkkoselain, joten paaset helposti takaisin sinne, missa olit. Nain on paljon
helpompaa ldhted etsimdan muistiinpanoa ja palata muistiinpanoon, jonka parissa
tyoskentelit, tai palata muutama askel taaksepéin tarkistamaan juuri tekemasi muutos ja
sitten taas eteenpain muokkaamaasi muistiinpanoon.

Developing Yak App
High Tea Inc
Holiday in the Penc...

Kuva 12: Lisdys- ja siirtymishistoriapainikkeet sivupalkin alareunassa

Lisatietoja projektien jarjestamisesta on luvussa Projektien jarjestdminen.

Muistiinpanoluettelo

Keskimmaisessa paneelissa ovat muistiinpanosi. Ne on jarjestetty yhtenaiselle aikaja-
nalle. Muistiinpanot, joihin liittyy paivamaara, jarjestetdan aikajarjestykseen. Paivamaa-
rattdmat muistiinpanot voi sijoittaa mihin tahansa kohtaan luettelossa.

Lisda uusi muistiinpano luettelon oikeassa ylakulmassa olevalla +-painikkeella. Voit
hakea luettelosta suurennuslasipainikkeella.
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6:00 PM

Developing Yak App

About this Sample
aarly stages of the
app. It shows how
can be used for technical projects, and

s, research, and planning notes

Server Bugs

Programming Log

Setup Haroku and Postgres on my Mac

Kuva 13: Muistiinpanoluettelo keskimmaisessa paneelissa

Lisatietoja muistiinpanojen luomisesta ja jarjestamisesta on luvussa Muistiinpanojen
tekeminen.

Voit siirtyd muihin projekteihin sivupalkin avulla edelléd kuvatulla tavalla, mutta voit myos
napauttaa/osoittaa projektin nimea muistiinpanoluettelon ylareunassa. Nain avautuu
siirtymisvalikko, jonka avulla voit etsia nykyisestéd projektista toisen muistiinpanon ja
siirtya siihen tai jopa siirtyd muihin projekteihin.

Oletusarvoisesti muistiinpanot on jarjestetty aikajarjestykseen uusimmasta vanhimpaan,
mutta voit muuttaa tata asetusta siirtymisvalikon alareunassa.

Sample Projects

progressof s~ imples of meeting not:
Saring High Tea Inc.
anning.
About this Sample

Notes are so v notes appear first); th

Team meeting - 07 Mar 2018

for new proje ng on the project tile i

Meeting About Tom's Successor
Newspaper Report

Meeting About Tom's

Team n Disappearance
Prosents Meeting About Peta
| Meeting About Peta's Findings
Absent: ERE o
Meeting on Nepal Trip
Meeﬁng N¢ Meeting About Janice Going
to Nepal
- Firstlter
Flight Details for Nepal
Actions Inventory Request
O first actiy Climate of Nepal
Meeting on Preparation for
Nepal Trip
Meetin Yak Research
Base Camp Research
Meeting Pli
9 Team Members
- Discuss
First Meeting
- Cal
Business Registration
- Ma nt.
- Who wil

- What are next steps for project in Nepal?

- till need to follow up Yak meat suppliers.

Kuva 14: Jarjestysasetus siirtymisvalikon alareunassa

Lisatietoja muistiinpanoissa liikkumisesta on luvussa Muistiinpanoissa liikkuminen.
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Muistiinpanojen muokkaaminen
Kuten voi odottaa, muistiinpano on paikka, johon kirjoitetaan tekstia. Voit kayttaa tyyleja
(esim. otsikoita), tehda luetteloita ja linkittaa tiedostoihin ja verkkosivuille.

Muistiinpanon nimea voi muuttaa ylareunassa, ja oikean yldkulman kalenteripainikkeella
voit lisaté paivamaaran tai linkittdd muistiinpanon kalenterin tapahtumaan.

Vasemman ylédkulman pistepainike on erittdin tarkea: osoita tai napauta sitéd merkitaksesi
muistiinpanon agendalle. Nain muistiinpano merkitdan niin, ettd se nakyy vasemmalla
sivupalkissa olevassa Agendalla-yleiskatsauksessa. Voit kayttaa sitéd kootaksesi pienen
joukon muistiinpanoja, joiden parissa tyoskentelet aktiivisesti, jotta voit helposti keskit-
tya niihin. Paivita muistiinpanojesi agendalla-tilaa jatkuvasti, niin pysyt keskittyneena ja
hairioitd on vdhemman.

Kun napautat tai osoitat oranssia pistepainiketta ja pidat sité painettuna, voit valita

useista muista vaihtoehdoista, kuten muistiinpanon kiinnittémisesta projektin aikajanan
yladreunaan.

Comer ® aao -

2
Developing Yak App -

Useful Swift Code Snippets

Shortly Shorts
glwlelrft]ylulijolp
als|dlflglh]ilk]|!

& z x|c v|b|n|m ES

2 @ 9 space return

Kuva 15: Muokattava muistiinpano iPhonessa tekstityylein

Lisatietoja muistiinpanojen muokkaamisesta on luvussa Muistiinpanojen tekeminen.

Liittyvat tiedot
Kolmannessa ja viimeisessa paneelissa on monenlaisia valittuihin muistiinpanoihin liit-
tyvia tietoja.

Yléreunassa nakyvat kalenteritapahtumasi ja muistutuksesi yhdella vieritettavalla aikaja-
nalla. Kun olet yhdistanyt Agendan kalenteriisi, ndet valitun muistiinpanon paivamaaran
tapahtumat tai tdman paivan tapahtumat, jos mitaan ei ole valittu tai paivamaaraa ei
ole maaritetty. Vastaavasti jos yhdistat Muistutukset-appiin, myos muistutuksesi nakyvat
luettelossa. Kun napautat/osoitat tapahtumaa, saat valikon, jossa on vaihtoehtoja, kuten
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valitun muistiinpanon linkittédminen tapahtumaan tai uuden muistiinpanon luominen
tapahtumalle. Tarkeda on, ettd aikajanalla nakyvat myos kaikki muistiinpanot, jotka on
maaritetty paivalle, linkitetty tapahtumaan tai joissa on yksi tai useampi muistutus. Kun
osoitat tai napautat muistiinpanokuvaketta, siirryt heti muistiinpanoon.

Kalenterin alla on luettelo askettain muokatuista muistiinpanoista. Koska muokkaamasi
muistiinpanot ovat todennakoisesti yha ajankohtaisia, tama voi olla erittain kateva tapa

palata johonkin dskettdin muuttamaasi tai vaihtaa kahden tyon alla olevan muistiinpanon
valilla.

Viimeinen luettelo on liittyvat muistiinpanot. Ne ovat muistiinpanoja, jotka liittyvat jolla-
kin tavalla valittuihin muistiinpanoihin. Niissé voi olla samoja tunnisteita tai henkil3ita,
tai ne voivat olla lahelléd samassa projektissa. Sita, mika on "liittyvaa”, ei ole tarkasti maa-
ritelty, ja se todennéakdisesti muuttuu ajan myota, kun Agenda kehittaé tehokkaampia
tapoja tunnistaa muistiinpanojesi valisia yhteyksia.

15:35.

:
B3 iy a0t

| catl om

| Team Meeting
Lunch with Janice
Book Flights

Collect Gear

4 Rec
Using Meaningful Styles

What Can | Use Agenda For?

@ Related Notes

First Meeting

Meeting on Nepal Trip

Kuva 16: Liittyvat tiedot -paneeli, jossa nakyvat aikajana, dskettain muokatut muistiin-
panot ja liittyvat muistiinpanot

Lisatietoja aikajanasta on luvussa Paivamaarét, tapahtumat ja muistutukset, ja Liittyvat-
paneelin Askettdin muokatut- ja Liittyvat muistiinpanot -osioista luvussa Muistiinpanoissa
liikkuminen.

Asetukset

Agendassa on muutamia asetuksia, joilla voit muokata sen toimintaa. Voit esimerkiksi
maarittaa uudet muistiinpanot automaattisesti talle paivalle tai merkitd ne agendalle.
Voit myds muuttaa Agendassa kaytettavan tekstin kokoa.

macOS:n Agendassa asetukset [0ytyvat valitsemalla Agenda-valikosta Asetukset.
iOS:ssa paaset asetuksiin liu’'uttamalla oikealla olevan Liittyvat tiedot -paneelin auki ja
napauttamalla vasemmassa alakulmassa olevaa painiketta.
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Carrr ¥ e
Agenda Preferences
General
Mk Now Mot 55 On the Agendds
Assign Fiew Motes 1o Tadsy
Programeing Log 2 Sync Notes Betwoen Dovices With iCloud

Programening Log

Show Events
from Calendars SR

Hates Text Size

Agenda Account

Kuva 17: Agendan asetukset

Ulkoasu ja tuntuma

Agendan avulla voit muuttaa appin ulkoasua ja tuntumaa mieltymystesi mukaan.
Esimerkiksi Agenda mukautuu oletusarvoisesti vaaleaan ja tummaan kayttoliittymaan
jarjestelmaasetuksesi perusteella, mutta voit myds ohittaa taméan asetuksen asetuksissa.
iOS:ssé voit myds antaa Agendan vaihtaa naiden kahden valilla ympéaristdsi valoisuuden
perusteella.

s Holiday in the Pencils

Kuva 18: Agenda iPadissa vaaleana ja tummana

Liséksi Agenda kayttaa Macisi korostusvarig, ja iOS:ssa voit valita korostusvarin Agendan
asetuksissa.
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Overview Search All
On the Agenda

- Overview Search All
0 (@ Onthe Agenda P AN

L “r
ad e EANCE a5 VRN IERN

& [ Cvervies Overview Search /

. b e T
Save Search as Dvanniew

4 O @ OntheAgenda

m 4 [ Today

Kuva 19: Korostusvarin valitseminen iOS:ssa

Premium: Seka automaattinen tumma tila ettd mukautetut korostusvarit ovat Pre-
mium-ominaisuuksia, jotka ovat kaytettavissa vain ostamalla.

iPhone Duo
Uutta Agenda 23.4:ssd. Agenda mukautuu siihen, miten pidat iPhone Duota.

e Suljettuna: ulkonayt6lla Agenda toimii kuten missé tahansa iPhonessa. +-painike seka
haku- ja Ask Agenda -painikkeet siirtyvat nayton vieressa olevaan sivupalstaan, joten
muistiinpanon nimi saa otsikkopalkin koko leveyden.

e Avattuna: sisdnaytolla nakyy iPadista tuttu suurempi asettelu. Sivupalkki liukuu sivulta
esiin, kun tarvitset sita.

¢ Puoliksi avattuna kuin kirja: sivupalkki tayttda vasemman puoliskon ja muistiinpa-
nosi oikean puoliskon, kumpikin omalla puolellaan taitetta.

Erilliset ikkunat

Voit avata muistiinpanoja erillisiin ikkunoihin macOS:ssa ja iPadOS:ssa. Siirry muistiin-
panon alareunaan ja napauta oikealla olevaa paallekkaisia ikkunoita esittavaa painiketta.

Premium: Erilliset ikkunat on Premium-ominaisuus, joka on kaytettavissa vain osta-
malla.

Salasanasuojaus

Salasanasuojauksella voit piilottaa muistiinpanoja ja projekteja uteliailta katseilta. Ava-
taksesi lukituksen uudelleen sinun taytyy antaa salasana tai kayttaa Touch ID:ta tai Face
ID:td. macOS:ssa voit kayttaad myods Apple Watchia.
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Lukitse muistiinpano sen valikosta. Napauta muistiinpanon oikeassa yldkulmassa olevaa
pyoreaa painiketta ja valitse lukitusvaihtoehto. Avaa lukitus kaksoisnapauttamalla muis-
tiinpanon ylareunaa tai osoittamalla/napauttamalla muistiinpanon oikeassa ylakulmassa
olevaa lukkokuvaketta.

Lukitse projekti avaamalla projektin valikko kolmen pisteen painikkeella, joka tulee
nakyviin, kun projekti on valittuna sivupalkissa.

Voit myos lukita koko Agendan. Talloin mitaan sisaltda ei nayteta, ennen kuin todennat
itsesi. Voit asettaa salasanan Agendan asetusten Yleiset-valilehdella.

Huomaa, ettd muistiinpanoja ja projekteja ei salata lisdksi. Jos jollakulla on paasy laittee-
seesi, han voi silti |10ytda tiedot levylta ja lukea ne. Salasanaominaisuus vain piilottaa
tiedot, kunnes haluat ndhda ne.

Premium: Muistiinpanojen, projektien ja Agenda-appin lukitseminen edellyttada
ostoa.

Muistiinpanojen tekeminen

Suurimman osan Agendassa viettdmastasi ajasta luot ja muokkaat muistiinpanoja. Tassa
luvussa kasittelemme muistiinpanojen tekemisen tarkeimpia puolia apissa.

Muistiinpanojen hallinta

Muistiinpanojen lisdaminen

Uuden muistiinpanon luominen valittuun projektiin...

1. Osoita/napauta suurta keltaista +-painiketta muistiinpanoluettelon oikeassa ylakul-
massa.

2. Kirjoita muistiinpanolle nimi ja paina rivinvaihtonappainta.

3. Jos haluat asettaa muistiinpanolle paivamaaran, osoita/napauta muistiinpanon oi-
keassa ylakulmassa olevaa kalenteripainiketta.

4. Aloita muistiinpanon tekstin muokkaaminen.

Muistiinpanon luominen, kun yksittaista projektia ei ole valittu...

1. Osoita/napauta suurta keltaista +-painiketta muistiinpanoluettelon oikeassa ylakul-
massa.

2. Valitse projekti, johon haluat liséta muistiinpanon.

3. Jatka muokkaamista kuten edella.
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Vinkki: Voit liikkua nopeasti kaikissa ponnahdusvalikoissa nuolindppaimilla ja
valita haluamasi toiminnon tai kohteen rivinvaihto-/enter-nappaimelld. macOS:ssa
voit my0s yksinkertaisesti alkaa kirjoittaa suodattaaksesi valikon etsimiisi kohteisiin,
ja i0S:ssé ja iPadOS:ssé voit vetda valikkoa alaspain tuodaksesi esiin hakukentan,
jolla voit tehda saman.

Uuden muistiinpanon luominen nykyisen muistiinpanon edelle tai peraan
Uuden muistiinpanon luominen muokattavana olevan muistiinpanon edelle...

1. Sijoita kohdistin muokattavana olevan muistiinpanon tekstin aivan alkuun
2. Valitse Muistiinpano > Lisda uusi muistiinpano edelle tai valitse rataskuvakkeen vali-
kosta Lisda uusi muistiinpano edelle

Other Projects To Read untitled Note ]

Untitled Note

Empty Note

Kuva 20: Lisaa uusi muistiinpano edelle -komento rataskuvakkeen valikossa
Uuden muistiinpanon luominen muokattavana olevan muistiinpanon peréan...

1. Sijoita kohdistin muokattavana olevan muistiinpanon tekstin aivan loppuun
2. Valitse Muistiinpano > Aloita uusi muistiinpano tai valitse rataskuvakkeen valikosta
Aloita uusi muistiinpano
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R

Add New Note to:
Choose a project to add a new note to.

Other Projects

.l ToRead

New Project...

Kuva 21: Aloita uusi muistiinpano -komento rataskuvakkeen valikossa

Muistiinpanojen valitseminen
Sekd macOS:ssa ettd i0S:ssa/iPadOS:ssa voit valita muistiinpanon napauttamalla sita.

Macissa voit valita useita muistiinpanoja pitamalla - tai ¥-ndppainta painettuna.
Valittujen muistiinpanojen taustavari muuttuu korostusvarin vaaleaksi savyksi (oletusar-
voisesti vaaleanoranssiksi). iPadOS:ssé voit valita useita muistiinpanoja napauttamalla
ensin yhta muistiinpanoa ja pitamalla sitéd painettuna, kunnes se alkaa leijua, ja napaut-
tamalla sitten toisella sormella (helpointa toisen kaden sormella) muita muistiinpanoja,
jotka haluat lisata valintaan.

Tekstin lisidminen muistiinpanoihin

macOS:ssa ja iPadOS:ssa riittdd, ettd napautat muistiinpanoa kerran valitaksesi sen ja
siirtadksesi sen muokkaustilaan, jolloin kohdistin alkaa vilkkua joko muistiinpanon nimi-
tai tekstialueella. Pienemman naytén ja muistiinpanojen ympaérilla olevan pienemman
vapaan tilan vuoksi muistiinpanon valitseminen ja muokkaaminen ovat iOS:ssa kaksi
eri tilaa. Kun haluat muokata muistiinpanoa iPhonessa, napauta ensin muistiinpanoa
valitaksesi sen (sen tausta muuttuu keltaiseksi) ja napauta sitten uudelleen aloittaaksesi
muistiinpanon nimen tai sisallon muokkaamisen (sen mukaan, mihin napautat).

Voit kirjoittaa tekstia joko fyysiselld ndppaimistolla (macOS, iPadOS) tai ndyton néppai-
mistolla (I0S, iPadOS), tai voit kayttaa Apple Pencilia (iPadOS) kirjoittaaksesi muistiinpa-
nosi kasin ja antaa siséanrakennetun Scribble-ominaisuuden muuntaa kasialasi tekstiksi.
Jos kaytat Apple Pencilia, Agenda liséa muistiinpanoosi automaattisesti tilaa kasin kir-
joittamisen helpottamiseksi, kun napautat muistiinpanoa kynalla.

Vinkki: Jos kaytat Scribble-toimintoa ja kirjoitat muistiinpanosi kasin Apple Penci-
lilla, helpointa on kirjoittaa mihin tahansa muistiinpanon tyhjaan kohtaan. Otetaan
esimerkiksi tdma ostoslista, johon haluaisit lisdtéd sanan "Omenat”. Vaistomaisesti
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toimisit kuten oikealla paperilla ja yrittaisit kirjoittaa pienella siihen kohtaan, johon
haluat tekstin. Tama on kuitenkin a) tarpeetonta ja b) hairitsee tekstin valitsemis- ja/
tai pyyhkimiseleitd, jos osut kirjoituskohdan ympérilld olevaan tekstiin:

| Tea
12:00 H Privi
Bet.

Copy As... L
oeZz
Move To... Nat

axt-a
Duplicate

Kuva 22: Pienelld kirjoittaminen lisdyskohtaan ostoslistassa

Napauta sen sijaan kynalla kerran kohtaa, johon haluat lisatd tekstin, niin etta
kohdistin alkaa vilkkua, ja sen jalkeen voit kirjoittaa minne tahansa suureen tyhjaan
tilaan milla tahansa koolla lisataksesi tekstin:

12:00 Priv
- Bel
Copy As... L
ge7
A Move To... Na
Duplicate
Bes

Kuva 23: Suurella kirjoittaminen luettelon alla olevaan tyhjaan tilaan

Nain sen pitaisi toimia luvatulla tavalla.
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Muistiinpanojen valinnan poistaminen
Poista muistiinpanon valinta osoittamalla tai napauttamalla muistiinpanon ulkopuo-

lella muistiinpanoalueen valkoista taustaa tai jompaakumpaa sivupalkkia. iOS:ssa ja
iPadOS:ssa voit poistaa muistiinpanon valinnan myos napauttamalla Katke ndppdimisto
-painiketta nayton nappaimistdssa (iPadOS) tai nappaimiston ylapuolella olevassa pal-

kissa (iOS).

Muistiinpanojen poistaminen
Olemassa olevan muistiinpanon poistaminen macOS:ssa...

1. Valitse muistiinpano osoittamalla sen ylareunaa.
2. Paina X #w tai valitse Muistiinpano > Siirrd roskakoriin tai Muokkaa > Poista
3. Vahvista poisto, jos sitad kysytaan.

Olemassa olevan muistiinpanon poistaminen iPadOS:ssa...

1. Napauta muistiinpanon alareunassa olevaa ratasta.
2. Valitse Siirrd roskakoriin, tai:

Shopping List
- Potatoes
- Fruit

- Bananas

- Pon't try to write here

- Oranges
- Milk
- Eggs

Kuva 24: Rataskuvakkeen valikko iPadissa ja Siirra roskakoriin -vaihtoehto
Olemassa olevan muistiinpanon poistaminen iOS:ssa ja iPadOS:ssa...

1. Napauta muistiinpanon nimen vieressé olevaa oranssia pistepainiketta.
2. Valitse Muut toiminnot > Siirra roskakoriin
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Shopping List
P but tap once here to place the eursor

- Fruit

- Banan

] and then write anywhere here
- Oranges i" fhe hig BWIP"'Y area Of The
- Milk note

Egas

Kuva 25: Siirra roskakoriin -vaihtoehto iPhonessa

Muistiinpanot siirretaén roskakoriin, jonka voit valita sivupalkissa. Muistiinpano poiste-
taan pysyvasti vasta, kun tyhjennat roskakorin.

Voit siirtda muistiinpanoja roskakoriin myos vetamalléd muistiinpanon ndytén vasempaan
reunaan, jolloin sivupalkki tulee nakyviin. Sen jalkeen voit vetda muistiinpanon roskako-
rin paalle siirtddksesi sen sinne.

Huomaa: voit halutessasi kumota poiston, jolloin muistiinpano tulee takaisin.
iOS:ssa voit kayttaa nappaimiston ylapuolella olevan palkin Peru/Tee sittenkin -
painiketta.

Muistiinpanojen monistaminen
Muistiinpanon monistaminen...

1. Valitse muistiinpano, jonka haluat monistaa
2. Valitse Muistiinpano > Monista tai valitse rataskuvakkeen valikosta Monista
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by th Unedited

Move to Trash

Kuva 26: Monista-komento rataskuvakkeen valikossa

Vinkki: Jos haluat monistaa muistiinpanon toiseen projektiin, voit siirtdéa muistiin-
panon toiseen projektiin (katso alta) pitden alt/optio-nappainta painettuna.

Muistiinpanojen siirtdminen

Muistiinpanojen jarjestyksen muuttaminen macOS:ssa. ..

1. Valitse vedettavat muistiinpanot osoittamalla niiden yléreunassa olevaa nimipalkkia.
(Pida {>- tai 3$-nappainta painettuna osoittaessasi valitaksesi useita muistiinpanoja.)

2. Veda yhta valituista muistiinpanoista sen yldreunassa olevasta nimipalkista.

3. Pudota se luetteloon kohtaan, johon haluat siirtdd muistiinpanon (oranssi viiva osoit-
taa kohdan).

Muistiinpanojen jarjestyksen muuttaminen iOS:ssa ja iPadOS:ssa. ..

1. Napauta muistiinpanon ylédreunaa ja pida painettuna, kunnes se ponnahtaa esiin.
2. Veda se yl0s tai alas uuteen kohtaan luettelossa.

Huomaa: sinulta saatetaan kysya, poistetaanko muistiinpanojen paivamaarat, kun
siirrat niitd. Nain paivamaarat pysyvat yhdenmukaisina luettelon jarjestyksen kanssa.
Voit perua siirron tai poistaa paivamaarat vedetyista muistiinpanoista.

Muistiinpanojen siirtdminen toiseen projektiin...

1. Valitse vedettavat muistiinpanot osoittamalla niiden ylareunassa olevaa nimipalkkia.
(Pida VAIHTO- tai CMD-nappéainta painettuna osoittaessasi valitaksesi useita muistiin-
panoja.)

2. Veda yhta valituista muistiinpanoista sen ylareunassa olevasta nimipalkista.
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3. Pudota se kohdeprojektiin.

Vinkki: macOS:ssa voit siirtda muistiinpanoja myos valikkokomennolla Muistiinpa-
no > Siirrd kohteeseen. Jos pidéat alt/optio-ndppéintd painettuna, voit myds siirtaa
muistiinpanon nopeasti projektin alkuun tai loppuun.

Muistiinpanojen jakaminen tai sisallon siirtdminen uuteen muistiinpanoon
Muokattavana olevan muistiinpanon jakaminen kahtia...

1. Sijoita kohdistin kohtaan, josta haluat jakaa muistiinpanon

2. Valitse Muistiinpano > Jaa lisdyskohdasta tai valitse rataskuvakkeen valikosta Jaa
lisédyskohdasta

Copy, Move, Share, Print, Add to
Siri, Move to Trash

Kuva 27: Jaa lisdyskohdasta -komento rataskuvakkeen valikossa

Tama siirtéa lisdyskohdan jélkeisen sisallon uuteen muistiinpanoon, joka tulee muokat-
tavana olevan muistiinpanon peraan.

Muokattavana olevan muistiinpanon valitun sisallon siitdminen uuteen muistiinpa-
noon...

1. Valitse sisalto, jonka haluat siirtdé uuteen muistiinpanoon

2. Valitse Muistiinpano > Siirré valinta uuteen muistiinpanoon tai valitse rataskuvakkeen
valikosta Siirrd valinta uuteen muistiinpanoon
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Kuva 28: Siirra valinta uuteen muistiinpanoon -komento rataskuvakkeen valikossa

Tama siirtda valitun sisallon uuteen muistiinpanoon, joka tulee muokattavana olevan
muistiinpanon peraan, ja poistaa sen nykyisesta paikastaan

Muokattavana olevan muistiinpanon valitun sisallon kopioiminen uuteen muistiinpa-
noon...

1. Valitse sisalto, jonka haluat siirtda uuteen muistiinpanoon
2. Valitse Muistiinpano > Kopioi valinta uuteen muistiinpanoon tai valitse rataskuvak-
keen valikosta Kopioi valinta uuteen muistiinpanoon

Tama kopioi valitun sisallon uuteen muistiinpanoon, joka tulee muokattavana olevan
muistiinpanon peraan, ja jattda sen myds nykyiseen paikkaansa

Muistiinpanojen yhdistaminen
Useiden muistiinpanojen yhdistaminen yhdeksi...
1. Valitse useampi kuin yksi muistiinpano osoittamalla niiden ylareunassa olevaa nimi-

palkkia pitdéen macOS:ssa ¢- tai $-ndppaintad painettuna
2. Valitse Muistiinpano > Yhdistd muistiinpanot

Tama yhdistad muistiinpanojen sisallon yhdeksi ja muuttaa toisen ja sitéd seuraavien
muistiinpanojen nimet H1-otsikoiksi.

Muistiinpanojen merkitseminen “Agendalle”
Voit merkitd muistiinpanoja Agendalle antaaksesi niille erityisaseman. Loydat ne hel-

pommin haulla, ja ne lisataan sivupalkissa olevaan erityiseen yleiskatsaukseen, josta
|oydat ne hetkessa.

Merkitse muistiinpano Agendalle osoittamalla/napauttamalla muistiinpanon nimen
edessd olevaa oranssia pistetta ja valitsemalla Merkitse agendalle. macOS:ssa voit
kayttaa myos valikkokomentoa Muistiinpano > Merkitse agendalle (>3 U). Oranssi piste
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nakyy taytettyna merkkina siita, ettd muistiinpano on merkitty "Agendalle”, ja muistiin-
pano tulee nakyviin samannimiseen yleiskatsaukseen sivupalkissa.

Mext to Read

woaw.businessinsider.com/syndromes-drive-coders-crazy-2014-3

(O musignalvnoise.com/exponential-growth-devours-and-corrupts-c5562fbf131

Stuff se Programming for Kids
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Kuva 29: Agendalle merkitty muistiinpano

Vinkki 1: Nopea tapa merkitd muistiinpano Agendalle macOS:ssé on pitda #-nap-
paintd painettuna ja osoittaa oranssia pistetta. Vaihtoehtoisesti voit seka macOS:ssa
ettd iOS:ssa/iPadOS:ssa vetaa muistiinpanon sivupalkin Agendalla-kohdan paalle.

Tama voi olla erityisen tehokasta, jos haluat merkita useita muistiinpanoja Agendalle
kerralla.

Vinkki 2: Jos et pida oletustoiminnasta, jossa uusi muistiinpano lisatéan automaat-
tisesti Agendalle, voit laittaa taman toiminnan pois paalta Agendan asetuksissa.

Paivimaarien asettaminen
Voit liittdd muistiinpanoihisi paivamaaria tai aikavaleja. Paivamaaria kaytetaan jarjesta-
miseen, mutta niita voi kayttdd myos hauissa.

Paivamaaran asettaminen muistiinpanolle...

Valitse muistiinpano osoittamalla tai napauttamalla sita.

Osoita/napauta muistiinpanon oikeassa yldkulmassa olevaa kalenteripainiketta.
Osoita macOS:ssa paivamaaraa tai veda aikavalin yli.

Napauta iOS:ssd ja iPadOS:ssé padivamaaraa tai napauta, pida ja veda valitaksesi
aikavalin.

Voit myds kayttaa Esiasetus-painiketta valitaksesi yleisia paivamaaria, kuten "Tanaan”.
6. Osoita Tallenna-painiketta.

= L9 N =

L
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Kuva 30: Paivamaaran ponnahdusikkuna iPadissa

Lisatietoja paivamaarista ja tapahtumista on luvussa Paivamaarét, tapahtumat ja muistu-
tukset.

Muistiinpanojen merkitseminen “valmiiksi”
Kuten luvussa Tunnisteet, henkilét, tekstitoiminnot ja linkit naet, voit lisdtd muistiinpa-

noihisi tarkistuslistoja. Voi kuitenkin olla hyodyllistda merkitd myos koko muistiinpano
"valmiiksi”, esimerkiksi jos muistiinpano edustaa tiettya tehtavaa tai jarjestettavaa tapah-
tumaa.

Merkitse muistiinpano valmiiksi osoittamalla/napauttamalla muistiinpanon nimen edes-
sa olevaa oranssia pistetta ja valitsemalla Merkitse valmiiksi. macOS:ssa voit kayttaa

myos valikkokomentoa Muistiinpano > Merkitse valmiiksi (3 <2). Oranssiin pisteeseen
tulee talloin valintamerkki merkkina siita, ettd muistiinpano on merkitty “"Valmiiksi”.
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Kuva 31: Valmiiksi merkitty muistiinpano, jonka oranssissa pisteessa on valintamerkki

Vinkki: Voit merkita muistiinpanot valmiiksi ja poistaa ne agendalta kerralla oiko-
tiella \X# € (macOS:ssa Muistiinpano > Merkitse kokonaan valmiiksi). macOS:ssa
nopea tapa merkitd muistiinpano valmiiksi on pitdd \-ndppaintd painettuna ja
osoittaa oranssia pistetta.

Muistiinpanojen kiinnittdminen
Muistiinpanon kiinnittdaminen projektinsa ylareunaan macOS:ssa...

1. Valitse muistiinpanot, jotka haluat kiinnittaa ylos.
2. Valitse Muistiinpano > Kiinnita ylos (<3 K)

Vaihtoehtoisesti voit vetaa muistiinpanon projektin ylareunaan, jolloin Agenda kysyy,
haluatko kiinnittda muistiinpanon.
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Muistiinpanon kiinnittdaminen ylos iOS:ssa ja iPadOS:ssa...

1. Napauta muistiinpanon vasemmassa ylakulmassa olevaa oranssia pistettd tuodaksesi
vaihtoehdot esiin.
2. Valitse Kiinnita ylGs.

Muistiinpanon kiinnityksen poistaminen ja sen palauttaminen alkuperaiseen kohtaansa
macOS:ssa...

1. Valitse muistiinpanot, jotka haluat irrottaa ylhaalta.
2. Valitse Muistiinpano > Irrota ylhaalta (<& K)

Kiinnityksen poistaminen iOS:ssé...

1. Napauta muistiinpanon vasemmassa ylakulmassa olevaa oranssia pistetta.
2. Valitse valikosta Irrota ylhaalta.

Huomaa: Muistiinpanojen kiinnittdminen on Premium-ominaisuus, joka on kaytet-
tavissa vain ostamalla.

Muistiinpanojen muuttaminen alaviitteiksi
Siind missa kiinnitetty muistiinpano pysyy projektinsa ylareunassa, alaviitteeksi muutettu

muistiinpano pysyy projektinsa alareunassa. Tama voi olla hyddyllista esimerkiksi pro-
jektin loppuun sijoitettavalle viitemateriaalille.

Muistiinpanon muuttaminen alaviitteeksi projektinsa alareunaan macOS:ssa...

1. Valitse muistiinpanot, jotka haluat kiinnittaa ylos.
2. Valitse Muistiinpano > Muuta alaviitteeksi (X {3 K)

Vaihtoehtoisesti voit vetaa muistiinpanon projektin alareunaan, jolloin Agenda kysyy,
haluatko muuttaa muistiinpanon alaviitteeksi.
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Muistiinpanon muuttaminen alaviitteeksi alareunaan iOS:ssé ja iPadOS:ssa...

1. Napauta muistiinpanon vasemmassa yldkulmassa olevaa oranssia pistettd tuodaksesi
vaihtoehdot esiin.
2. Valitse Muuta alaviitteeksi.

Alaviitteen palauttaminen tavalliseksi muistiinpanoksi ja sen siirtdminen takaisin alkupe-
raiseen kohtaansa macOS:ssa...

1. Valitse muistiinpanot, jotka haluat poistaa alaviitteista.
2. Valitse Muistiinpano > Poista alaviitteista (X <3 K)

Poistaminen alaviitteista iOS:ssa ja iPadOS:ssa...

1. Napauta muistiinpanon vasemmassa ylakulmassa olevaa oranssia pistetta.
2. Valitse valikosta Poista alaviitteista.

Huomaa: Muistiinpanojen muuttaminen alaviitteiksi on Premium-ominaisuus, joka
on kaytettavissa vain ostamalla.

Muistiinpanojen supistaminen
Joskus et tarvitse nahda muistiinpanon koko siséltéd, vaan haluat vain piilottaa sen
kayttadaksesi tilaa paremmin.

Supista muistiinpano kaksoisosoittamalla/-napauttamalla sen ylédreunassa olevaa nimi-
palkkia. Laajenna supistettu muistiinpano kaksoisosoittamalla sitd uudelleen tai osoitta-
malla nimen vieressa olevaa oranssia pistetta ja valitsemalla valikosta Laajenna.

iOS:ssa ja iPadOS:sséa voit myos nipistada muistiinpanon paalla sisdanpain supistaaksesi
sen ja ulospain laajentaaksesi sen. Tai voit kayttaa laajennus- ja supistusvaihtoehtoja
napauttamalla nimen edessa olevaa oranssia pistetta.

Muistiinpanon osioiden laskostaminen
Jos sinulla on pitkia luetteloita tai muistiinpanoja, joissa on useita osioita, voi olla katevaa

piilottaa se, mitd et juuri nyt tarvitse nahda. Agenda 20:sta alkaen voit laskostaa (supis-
taa) muistiinpanojesi osioita.

Supista osio macOS:ssa viemalla osoitin otsikon tai luettelokohdan paalle ja osoittamalla
tekstin vasemmalla puolella olevaa pientéd painiketta. Laskosta osoittamalla ylareunan
kolmatta painiketta. (Oikotie: optio-osoita pyoread painiketta laskostaaksesi heti.)
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Kuva 32: Laskostuspainike otsikon vieressa olevassa ponnahdusikkunassa macOS:ssa

Sijoita iOS:ssa kohdistin otsikkoon tai luettelokohtaan, jonka haluat supistaa, ja kayta
nappaimistopalkin laskostuspainiketta, joka nayttaa vaakaviivalta nuolineen.

June 2019 AV Calendar Events +
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ett
Date: Tomorrow
the

Kuva 33: Laskostuspainike nappéaimistopalkissa iPhonessa

Vinkki: Kun kopioit, leikkaat tai poistat laskostetun osion, sen alla oleva piilotettu
sisaltd otetaan automaattisesti mukaan, joten et meneta alempia teksteja.

Sisdllon jarjestaminen uudelleen viivaimella
Voit vetda ja pudottaa kappaleita ja luettelokohtia muistiinpanon vasemmassa reunas-

sa olevasta viivaimesta jarjestadksesi sisaltda nopeasti uudelleen. Tartu kappaleeseen
viivaimesta ja veda se uuteen kohtaan. iOS:ssé tunnet haptisen palautteen, kun pudo-
tusviiva tulee nakyviin tai siirtyy uuteen kohtaan.
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Premium: Vetédminen ja pudottaminen viivaimesta on Premium-ominaisuus, joka on
kaytettavissa vain ostamalla.

Tyylitelty teksti vs. RTF-teksti

Agendan editori kasittelee tyyliteltya tekstia. Toisin kuin RTF-tekstissa, et itse aseta
fontteja ja ulkoasuominaisuuksia suoraan. Sen sijaan lisdat tekstiin tyyleja, kuten otsikko-
tason tai luettelotyylin, ilmaisemaan tekstin tarkoituksen. Agenda ottaa valitsemasi tyylit
ja paivittaa ulkoasun niin, etta kaikki nayttaa houkuttelevalta ja yhtenaiselta.

Tyylitellylla tekstilla on muutamia etuja...

e Se voidaan esittaa houkuttelevasti ja yhtenaisesti.

e Sitd on helpompi muokata kuin RTF-tekstia, koska sinun ei tarvitse itse huolehtia
ulkoasusta.

e Se on erittdin helppo muuntaa muihin tyyliteltyihin tekstimuotoihin, kuten Markdow-
niin ja HTML:aan, ja niista takaisin.

Oikealta vasemmalle kirjoitettavien kielten tuki
Agenda tunnistaa automaattisesti oikealta vasemmalle kirjoitettavat kielet, kuten arabian

ja heprean, ja saataa tekstin tasauksen sen mukaan.

Kappaletyylien lisddminen (esim. otsikko)
Monet tyylit lisataan tiettyyn kappaleeseen. Sinulla voi esimerkiksi olla tekstikappale,

joka on tekstin otsikko. Voit antaa kyseiselle kappaleelle Otsikko-tyylin. Seuraavat kap-
paleet ovat tekstikappaleita, joilla on oletustyyli Leipateksti.

Kappaletyyleja voi lisata tekstiin usealla tavalla.
macOS:ssa voit...

e Muuttaa valitun tekstin tyylia valitsemalla kohteen Muoto > Tyyli -valikosta.

¢ Valita muistiinpanon, vieda osoittimen kappaleen paélle ja osoittaa vasemmalla ole-
vaa pyoOreaa painiketta. Valitse tyyli esiin tulevasta ponnahdusikkunasta.

¢ Osoittaa valittua tekstia hiiren oikealla painikkeella ja valita tyylin esiin tulevasta kon-
tekstivalikosta.

e Jos kaytat Markdown-oikoteita, tyyli muuttuu automaattisesti, kun kirjoitat tiettya teks-
tia. Jos esimerkiksi aloitat rivin tekstilla "# Ostoslista”, teksti saa Otsikko-tyylin alussa
olevan #-merkin vuoksi.
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Kuva 34: Kappaletyylien lisdaminen tyyli-inspektorin ponnahdusikkunan ja kontekstiva-

iOS:ssa ja iPadOS:ssa voit...

e Muuttaa valitun tekstin kappaletyylid ndppaimiston ylapuolella olevalla palkilla.

the Pe...
1 Yak A...

Kuva 35: Kappaletyylipainike ndppéaimistopalkissa

¢ Jos kaytat Markdown-oikoteita, tyyli muuttuu automaattisesti, kun kirjoitat tiettya teks-
tid. Jos esimerkiksi aloitat rivin tekstilla “# Ostoslista”, teksti saa Otsikko-tyylin alussa
olevan #-merkin vuoksi.

Vinkki: Huomaat, etta joka kerta kun painat rivinvaihtonappainta, Agenda aloittaa
uuden kappaleen ja jattéa valiin hieman tilaa. Jos haluat tiivimman ulkoasun,
kokeile luetteloita tai muuta rivivaliasetusta Agendan asetuksissa. Voit myos lisata

likon avulla

Sample Projects High Tea Inc.

Business Registration

Registration at the Chamber of Commer«
Name: High Tea Inc,
Activities: Development of fast food restaurar

CC number: LHGLUHFDSTY
Mission Statement

Feed the World. Really this time.

Meeting About Tom's Succe
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pehmean rivinvaihdon painamalla ¢, X tai &, jolloin siirryt uudelle riville
aloittamatta uutta kappaletta.

Luetteloiden lisddminen
Erityinen kappaletyylien laji ovat luettelot, joita on kolmea tyyppia: - Luettelomerkityt ja

viivoitetut luettelot (kuten tama)

e Numeroidut luettelot (kuten 1., 2., 3. jne.)
e Tarkistuslistat, joissa on valintaruutu, jonka voi merkité valmiiksi.

Luettelot luodaan samalla tavalla kuin otsikko muotoillaan edella kuvatulla tavalla.
Lisatietoja luetteloiden kaytosta on luvussa Luettelot, taulukot ja yhteenvedot.

Tekstinsisdisten tyylien lisiaminen (esim. lihavointi ja kursivointi)
Kappaletason tyylien liséksi on tyyleja, joita kadytetdan vain osaan kappaleesta. Voit

esimerkiksi lihavoida tai kursivoida muutaman sanan. Kutsumme naitd tekstinsisdisiksi
tyyleiksi.

Kuten kappaletyyleja, myds tekstinsisaisia tyyleja voi lisatd monella tavalla.
macOS:ssa voit...

¢ Valita tekstin ja valita Muoto-valikosta vaihtoehdon, kuten Lihavoi tai Kursivoi.

¢ Valita tekstin ja osoittaa sita hiiren oikealla painikkeella valitaksesi tyylin valikosta.

1

e Kayttaa Markdown-oikotieta, esimerkiksi kirjoittamalla ”_Ostoslista_", jos haluat tekstin

"Ostoslista” kursivoiduksi.
iOS:ssa ja iPadOS:ssa voit...

* Muuttaa valitun tekstin tekstinsisaista tyylia nappaimiston ylapuolella olevalla palkilla.

Interesting Kickstarter Projects

Kuva 36: Tekstinsisdisen muotoilun painike ndppaimistdpalkissa
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e Kayttaa Markdown-oikotieta, esimerkiksi kirjoittamalla ”_Ostoslista_", jos haluat tekstin
"Ostoslista” kursivoiduksi.

Vinkki: Agenda tukee sekd macOS:ssa etta iOS:ssa kattavaa ndppainoikoteiden
valikoimaa tekstin muotoiluun seka tekstinsisaisilla tyyleilla ettéd kappaletyyleilla.
Katso luku Néppdainoikotiet.

Sisennys
Useat kappaletyylit, kuten leipateksti ja luettelotyylit, tukevat sisennystasoja. Voit lisata
sisennysta macOS:ssa...

e Painamalla sarkainta.

e Valitsemalla valikon kohteen Muoto > Sisennys > Lisda
e Kayttamalla ndppainoikotietd & |

e Osoittamalla ratasta ja valitsemalla Sisennys > Lisda

Sisennyksen véahentédminen toimii samaan tapaan. Voit...

e Painaa ¢ sarkain.

¢ Valita valikon kohteen Muoto > Sisennys > Vahenna
e Kayttaa nappainoikotieta 38 [

¢ Osoittaa ratasta ja valita Sisennys > Vdhenné

iOS:ssa voit hallita sisennysta myos nappaimiston ylapuolella olevilla saatimilla:

- 1 tbsp butter

- 2509 mushrooms, sliced
Paragraph
- 1tbsp plain flour

e

- 500g fillet steak, sliced

H1 Hz Hs Ha Pre - 1509 créme fraiche

<f> &k =

"
®
il

- 1tsp English mustard

- 100ml beef stock
Character
- Y2 small pack parsley, chopped

B |/
=l x2 X2 @

Il
B
¢

Method

1. Heat the olive oil (1 tbsp) in a non-sti
iheerd onion (1) and cook on medium heat |
15 minutes. Add a splash of water if i
2. Crush in the garlic (1 clove) and cook

@ - the butter (1 tbsp).
3. Once the butter is foaming a little, ac
and cook for around 5 minutes until «
4. Season everything well, then tip ontc

5. Inabowl, combine the plain flour (1

Kuva 37: Sisennyssaatimet nappaimistopalkissa

Vinkki: Jos olet tottunut kdyttamaan sarkainndppainta (=) tekstin asetteluun sarak-
keisiin sisentamisen sijaan, voit painaa sen sijaan ..
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Kappaletta katkaisematon (pehmea) rivinvaihto
Oletusarvoisesti rivinvaihtondppaimen painaminen aloittaa uuden kappaleen ja jattaa

rivien valiin hieman lisatilaa. Jos et halua rivinvaihdon katkaisevan kappaletta, voit lisata
niin sanotun pehmean rivinvaihdon.

macOS:ssa voit tehda sen jollakin seuraavista nappailyista:

e Paina O
e Paina L&
e Paina &

iOS:ssa voit lisdta pehmean rivinvaihdon néppaimistépalkin plus-painikkeella ja napaut-
tamalla sitten ylareunassa olevaa sinistd pehmean rivinvaihdon painiketta.

Vinkki: Voit sdataa kappale- ja rivivalia Agendan asetuksissa ja jopa poistaa kaikki
kappalevalit, jos haluat, ja kdyttaa sen sijaan kaksoisrivinvaihtoja erottamaan muis-
tiinpanosi osiot.

Kumoaminen

Agenda tukee tavallista tapaa kumota kirjoittaminen ja muistiinpanojen siirtdéminen:
macOS:ssd Muokkaa > Peru/Tee sittenkin (3 Z), iPadin ndppaimiston Kumoa/Tee
uudelleen -painikkeet ja iPhonessa kumoaminen ravistamalla. Lisaksi iPhonen nappéai-
mistopalkissa on myds Peru/Tee sittenkin -painikkeet:

Newspaper Report
From The Daily Bugle

Missing Entrepreneur Found Wanting

The search for entrepreneur Tom Striven, missing for
two days, has concluded. Police confirmed this
morning that he has been found alive and well
wandering around the South Base Camp of Mount
Everest, in Nepal. The businessman apparently
visited the site unexpectedly, amidst claims that his
latest venture, High Tea Inc., was predicated on false
information. He wanted to see it for himself, and flew

to Nepal without taforming his co-workers.

Confusion surrounds tire new venture. Investors in

Kuva 38: Peru- ja Tee sittenkin -painikkeet nappaimistopalkissa iPhonessa

Vinkki: iPhonen nappaimistdopalkin oikeassa reunassa on myds painike, jolla voit
katked ndppaimiston ja lopettaa tekstin muokkaamisen. Siitéd on hydtya, kun haluat
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katked nappaimiston nopeasti. iPadissa tama painike on vakiona osa itse nappai-
misto4, ja se |0ytyy oikeasta alakulmasta.

Markdown-oikotiet
Agendan editori tukee useita Markdown-oikoteita tyylien lisddmiseen tekstisisaltoon.

Jos esimerkiksi kirjoitat **kokeile tata**, teksti lihavoituu. Voit kayttaa Markdown-oikotei-
téd myos kappaletyylien, kuten luetteloiden, lisdadmiseen tai URL-osoitteiden lisddmiseen.

Luettelo kaikista oikoteistéd on luvussa Markdown-pikaopas.

Tyylitellyn tekstin sijoittaminen
Kun sijoitat tekstida Agendaan, se yrittaa oletusarvoisesti sailyttad muotoilun, kuten liha-

voinnin ja kursivoinnin, mutta myds tekstin varin ja sen, onko teksti tasalevyista. Jos et
halua sailyttaa sijoittamasi tekstin muotoilua, kdyta komentoa Muokkaa > Sijoita ja sovita

tyyli.

Vinkki: Jos tekstia on valittuna ja sijoitat URL-osoitteen, Agenda lisda URL-osoitteen
linkiksi valittuun tekstiin sen sijaan, etta korvaisi tekstin.

Muutakin kuin tekstia

Agendassa voit menna pelkkaa tekstia pidemmalle ja rikastaa muistiinpanojasi monen-
laisilla tekstinsisaisilla metatiedoilla, kuten tunnisteilla, automaattisesti dynaamiseksi
tekstiksi muuttuvilla toiminnoilla, liitteilla ja integraatioilla muihin appeihin.

Tunnisteiden ja henkil6iden lisadaminen

Voit merkita muistiinpanojesi tekstia tunnisteilla ja henkildilla jarjestadksesi niitéd parem-
min, merkitaksesi tiettyja toimenpiteita tai nostaaksesi tarkeita tietoja huomion kohteek-
si. Niita voi kayttda myds hakuihin ja tallennettujen hakujen luomiseen.

Liséa tunniste Macissa valikosta Lisdad > Tunniste ja kirjoita sitten tunniste. iOS:ssa ja
iPadOS:ssa voit kayttdd nayton nappaimiston ylapuolella olevaa palkkia. Tunnisteessa
voi olla kirjaimia, numeroita ja symboleja, mutta ei valilydnteja, pilkkuja tai pisteita.
Viimeistele tunniste kirjoittamalla merkki, joka ei kuulu tunnisteeseen, kuten valilyonti,
tai siirtdmalla kohdistin muualle.

Sama patee henkilon lisdamiseen: Macissa se tehdaan valikosta Lisdd > Henkils ja
iOS:ssa nappaimistopalkin plus-painikkeella.
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Overviews Sample Projects High Tea Inc. weeting on tepal Trip Q

= Today Meeting on Nepal Trip
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Baseline >

Minor Sub-Heading
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" saveas Template

Move to Bin

Kuva 39: Plus-painikkeen valikko nappaimistopalkissa

Tunnisteita voi luoda myds tekstioikotiella: kirjoita risuaita (#) ja sen perdan tunniste,
esim. #important . Ja lisda henkiloitd aloittamalla kirjoittaminen at-merkilla (@) ja kirjoit-
tamalla sen perdan henkilon nimi.

Lisatietoja tunnisteiden ja henkildiden kaytosta on luvussa Tunnisteet, henkilét, tekstitoi-
minnot ja linkit.

Nykyisen pdivamaaran ja ajan lisdédaminen

macOS:n Lisdé-valikon tai iOS:n ja iPadOS:n ndppaimiston yldpuolella olevan palkin
plus-painikkeen avulla voit nopeasti lisatéd muistiinpanoihisi paivamaara- tai aikaleiman.
Saman voi tehda kirjoittamalla niin sanotun tekstitoiminnon. Ne alkavat kenoviivalla \,
jota seuraa komento. Esimerkiksi \date lisaa nykyisen paivamaaran ja \time nykyisen
ajan. Niista tulee paljon tehokkaampia, kun lisdat niin sanottuja parametreja, esimerkiksi
\time(format: short) tai \date(in: 3 weeks).

Lisatietoja toimintojen ja kaytettavissa olevien parametrien taysimaaraisesta hyodynta-
misestad on luvussa Pohjien luominen ja kaytto.

Muistutuksen lisadminen
Agenda on taysin integroitu Muistutukset-appiin. Voit lisata muistutuksia Agendan luet-

telokohtiin, jolloin saat ilmoituksen, kun ne erdantyvat. Kun luot muistutuksen, Agenda
tayttda automaattisesti mahdollisimman paljon tietoja muistiinpanosi asiayhteydesta.
Macissa tama tehdaéan valikosta Muistiinpano > Lisdd muistutus ja iOS:ssa ja iPadOS:ssa
nappaimistopalkin plus-painikkeella.

Kaytettavissa on myods Markdownin kaltainen syntaksi, joten sinun ei tarvitse edes
lopettaa kirjoittamista. Agenda esittaa kalenteritapahtumasi ja erdantyvat muistutukse-
si uudella vieritettavalla aikajanalla. Muistutuksia voi muokata, ajoittaa uudelleen tai
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merkita tehdyiksi poistumatta Agendasta. Jos sinun kuitenkin taytyy nahda muistutus

Muistutukset-apissa, Agenda vie sinut suoraan sen luo.

High Tea Inc. ~

Meeting Notes

Peta reported on trip to Nepal
She claims facilities there are

“rudimentary”

Heading
Sub-heading
Minor Heading
Minor Sub-heading
Block Quote

Preformatted (text)

. . Pre
- According to Janice, we ¢ </> Preformatted (code)
start to whip up interest k

Ha 1.2 Numbered List
the press. She shared a fu

~Z  Dashed [ Bullet List

she had prepared alread; H3

@z Checklist

Kuva 40: Muistutuksia muistiinpanossa iPadissa
Lisatietoja muistutusten kaytostad on luvussa Paivamaérét, tapahtumat ja muistutukset.

Vaakaviivan lisddminen
Jos haluat erottaa muistiinpanon osiot visuaalisesti toisistaan, voit lisdtd niin sanotun

vaakaviivan, joka piirtdaa yhden pikselin levyisen viivan muistiinpanon koko leveydelle.
Lisaa se Macissa valikosta Lisdd > Vaakaviiva. iOS:ssa ja iPadOS:ssa voit kayttaa nayton
nappaimiston ylapuolella olevaa palkkia.

Taulukon lisdaminen
Taulukot ovat tyylikas tapa jarjestaa ja esittad monisarakkeisia tietoja muistiinpanoissasi.

Liséa taulukko Macissa valikosta Lisdd > Taulukko. iOS:ssé ja iPadOS:ssa voit valita
taulukon naytdon nappaimiston ylapuolella olevan palkin plus-painikkeesta.

44



|-l Fixed Width
Q High Tea Inc. X3  Subscript

Meeting Notes x?  Superscript

- Petareported on trip to Nepal. @®  Text Color
- She claims facilities there are Highlight
udimenten’; S Strikethrough
According to Janice, we shou |-| u Gindasine
start to whip up interest by co
/ Italic
the press. She shared a full-pe
B Bold

she had prepared already:

Kuva 41: Taulukko muistiinpanossa

Soluihin lisattya tekstia voi muotoilla (esim. lihavoida, kursivoida), rivien ja sarakkeiden
maaraa voi saataa, ja yhdessa solussa voi olla jopa useita kappaleita. Kuten voi odottaa,
taulukoita sisaltavia muistiinpanoja voi tulostaa, vieda ja jakaa muiden kanssa.

Lisatietoja taulukoiden kaytosta on luvussa Luettelot, taulukot ja yhteenvedot.

Tiedostojen, valokuvien ja skannausten liittaminen
Agenda ei ole vain tekstia varten. Voit sisallyttaa muistiinpanoihisi myos liitetiedostoja,

kuvia ja muuta mediaa. macOS:ssa helpoin tapa tehda tama on valita muistiinpano ja
valita Lisda > Liita tiedosto.... Napauta iOS:ssé nappaimiston yldpuolella olevan palkin
plus-painiketta ja valitse siitd vaihtoehto. Vaihtoehtoihin kuuluvat tavallisten tiedostojen
lisaksi valokuvan valitseminen kuvakirjastosta, valokuvan ottaminen kameralla tai doku-
mentin skannaaminen ja sen lisddminen. Kun liite on lisétty, voit osoittaa tai napauttaa
tekstissa olevaa liitettd tuodaksesi esiin erilaisia vaihtoehtoja, kuten sen, ndytetaanka liite
koko leveyden esikatseluna, pikkukuvana vai tekstinsisdisena merkkina.
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Meeting About Tom's Successor

Meeting Plan

- Discuss who will take over from Tom
- Call for board meeting next week
- Main candidate seems to be Peta at the moment

Who will liaise with investors?

- What are next steps for project in Nepal?

Still need to follow up Yak meat suppliers.

Kuva 42: Liitteitda muistiinpanossa iPhonessa

Liitetyilla tiedostoilla voi tehda paljon muutakin, ja luku Liitteet, kuvat ja piirrokset on
omistettu kokonaan kuville ja liitteille.

Luonnosten ja piirrosten lisadminen

Agendassa voit kirjaimellisesti piirtdd johtopaatoksesi. Lisdd piirros iOS:ssd ja
iPadOS:ssa napauttamalla ndyton nappaimiston palkin plus-painiketta ja sitten violettia
kynanjalkikuvaketta:

=] @ 1 Aa

Kuva 43: Kynanjalkikuvake plus-painikkeen valikossa

Voit piirtda mitd haluat Apple Pencililla iPadissa tai halutessasi piirtéd nopean luonnok-
sen sormillasi iPhonessa:
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Kuva 44: Apple Pencililld tehty piirros

Kun olet saanut luonnoksesi tai kirjoituksesi valmiiksi, piirros lisdtaan muistiinpanoosi
litteena. Voit myohemmin muokata piirrosta tai lisata siihen painamalla sita pitkaan ja
valitsemalla ponnahdusvalikosta Muokkaa.

Premium-ominaisuutena voit jopa lisatd merkintdja mihin tahansa muistiinpanoosi liitet-
tyyn kuvaan esimerkiksi lisataksesi huomautuksia tai korostaaksesi tarkeité kohtia. Paina
kuvaa pitkaan ja valitse ponnahdusvalikosta Lisdd merkintéja .

Lisatietoja piirrosten liittémisesta muistiinpanoihin on luvussa Liitteet, kuvat ja piirrokset.
[ [ [ X 1 J [ [ 1 J [ ]
Projektien jarjestaminen

Projektit

Agendassa tekemasi muistiinpanot on ryhmitelty projekteihin, ja ne nakyvat aikajanalla.
Projektit nakyvat vasemmalla projektien sivupalkissa (jota kutsutaan myo6s lahdeluette-
loksi). Voit luoda uusia projekteja ja liittaa ne kategorioihisi (esim. Ty, Koti).
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On the Agenda
) Today
Search All

Trash

Developing Yak App

Team Meeting

Marketing Plen

[ Miscellaneous

+ <

Kuva 45: Projektien sivupalkki

macOS:ssa voit nayttaa tai katkea sivupalkin valitsemalla Nayta-valikosta Nayta/Kétke
projektien sivupalkki, vetamalla sivupalkin jakajaa tai klikkaamalla sivupalkkiin kiinnitet-
tya pientd harmaata kahvaa. Voit myds nayttdd sivupalkin pyyhkaisemalld kahdella
sormella oikealle ja katked sen pyyhkaisemallad vasemmalle.

iOS:ssé ja iPadOS:ssa voit tuoda sivupalkin nakyviin pyyhkaisemalla nayton reunasta ja
katked sen pyyhkaisemalld reunaa kohti. Kuten Macissa, voit myds nayttda tai katkea
sivupalkin napauttamalla siihen kiinnitettya pientd harmaata kahvaa, ja iPadissa, jossa on
fyysinen nappaimistd, voit kdyttdd myos kahden sormen pyyhkaisya.

Huomaa: iOS:ssa sivupalkki on oletuksena katketty, jotta Agenda voi kayttaa koko
nayton muistiinpanoillesi. Pyyhkaise tai sipaise ndyton vasemmasta reunasta
keskelle tuodaksesi sivupalkin nakyviin, ja pyyhkaise uudelleen vasemmalle tai
napauta himmennettya muistiinpanoaluetta katkeaksesi sen taas. Myos toisen pro-
jektin valitseminen katkee sivupalkin iOS:ssa automaattisesti.

Uuden projektin luominen
Voit luoda uuden projektin...

e klikkaamalla sivupalkin vasemmassa alakulmassa olevaa +-painiketta (macOS ja iOS/
iPadOS) tai
e valitsemalla Tiedosto-valikosta Uusi projekti... (vain macOS).

Jos kaytat +-painiketta, nékyviin tulee ponnahdusvalikko.

1. Valitse valikosta Uusi projekti.
2. Valitse kategoria, johon uusi projekti lisataan.
3. Kirjoita projektille nimi ja paina rivinvaihtonappainta.
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Nauvualanmin~a Vals A

Create a project to take notes of
meetings or plan for an event, or
to simply organize your life.

j New Category

Organize related projects into
categories, for example Work or
Family.

Kuva 46: Uusi projekti -ponnahdusvalikko

Vinkki 1: Voit luoda projektin suoraan haluamaasi kategoriaan napauttamalla
sivupalkissa kategorian vieressa olevaa kolmea oranssia pistetta ja valitsemalla
avautuvasta valikosta Uusi projekti kategoriaan.

Vinkki 2: Jos et pida siita, ettéd uusi nimetdn muistiinpano lisataan oletuksena
automaattisesti uuteen projektiin, voit poistaa tdman toiminnan kaytésta Agendan
asetuksissa.

Projektin siirtdminen
Projektin siirtdminen eri kohtaan kategorian sisalla...

1. Klikkaa ja veda projektia macOS:ssé, tai pida sitd painettuna ja veda iOS:ssé ja
iPadOS:ssa.
2. Pudota se haluamaasi kohtaan.

Vinkki: Sivupalkkien veda ja pudota -toiminnon rajoitusten vuoksi projektin siirta-
minen kategorian viimeiseksi voi olla hankalaa, koska siita tulee helposti veto
seuraavan kategorian péaalle. Talldin helppo kiertotie on vetda projekti ensin kate-
gorian toiseksi viimeiseksi ja vetaa sitten viimeista projektia yksi kohta ylospain.

Voit my0s jarjestaa projekteja kasin sivupalkin “Muut projektit’-osiossa vetamalla niita
aivan kuten kategorian sisalla.
Projektin siirtédminen toiseen kategoriaan...

1. Klikkaa ja veda projektia macOS:ss3, tai pida sitd painettuna ja veda iOS:ssé ja
iPadOS:ssa.
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2. Pudota se kohdekategoriaan.

Projektin nimedminen uudelleen
Projektin nimedminen uudelleen macOS:ssa:

1. Valitse projekti klikkaamalla sita sivupalkissa.
2. Klikkaa projektin nimea uudelleen.
3. Kirjoita uusi nimi ja paina rivinvaihtonappainta.

Projektin nimedminen uudelleen iOS:ssa ja iPadOS:ssé:

1. Valitse projekti napauttamalla sité sivupalkissa ja napauta sitten oikealla puolella ole-
vaa kolmea oranssia pistetta. Voit my&s oikotiena kaksoisnapauttaa projektin nimea.

2. Nimea projekti uudelleen valitsemalla valikon tai ponnahdusikkunan ensimmainen
vaihtoehto.

3. Kirjoita uusi nimi ja tallenna.

Rename "High Tea Inc.”
Share...
Print...

Add to Siri...

Delete Project

Kuva 47: iOS:n projektivalikko ja uudelleennimeamisvaihtoehto

Vaihtoehtoisesti voit myds klikata kahdesti (Mac) tai painaa pitkaan (iOS ja iPadOS)
muistiinpanoluettelon ylareunassa olevaa projektin nimea ja muokata sita siella:
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Sample Projects High Tea Inc. About this Sample Q

About this Sample

Kuva 48: Projektin nimen muokkaaminen muistiinpanoluettelon ylareunassa

Projektin arkistoiminen
Usein projektilla on tietty elinkaari tai tavoite, minka jalkeen se menettad merkitystaan.

Esimerkiksi projektista, joka koskee tapahtumaa, johon osallistuit tai jonka jarjestit, ei
ehka ole paljon hyotyd enda vuotta myohemmin. Vaikka téllaiset projektit voivat alkaa
sotkea sivupalkkia, et luultavasti halua poistaa niita, koska saatat haluta palata niihin
joskus. Kun arkistoit projektin, se siirretaén sen kategorian erityiseen "Arkisto”-kansioon,
johon projekti kuuluu. Nain paaset projektiin tarvittaessa yha kasiksi, mutta se ei sotke
sivupalkkia.

Huomaa: Arkistoitujen projektien muistiinpanot nakyvat edelleen hauissa, joten
projektin arkistoiminen ei katke sen muistiinpanoja hausta.

Projektin arkistoiminen macOS:ssa:

1. Valitse projekti.
2. Valitse Tiedosto > Arkistoi projekti tai klikkaa projektia hiiren oikealla painikkeella ja
valitse sama toiminto.

Projektin arkistoiminen iOS:ssé ja iPadOS:ssa:

1. Valitse projekti napauttamalla sita sivupalkissa ja napauta sitten oikealla puolella ole-
vaa kolmea oranssia pistetta. Voit myos oikotiena kaksoisnapauttaa projektin nimea.
2. Arkistoi projekti valitsemalla valikosta tai ponnahdusikkunasta Arkistoi projekti.

Projekti siirretdaan arkistokansioon, jolla on sama kategoria kuin projektilla. Jos katego-
riassa on jo tallainen arkisto, voit arkistoida projektin myos vetamalla sen taméan kohdan
paalle.
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Voit palauttaa projektin arkistosta noudattamalla samoja ohjeita, mutta valitse Palauta
projekti arkistosta. Voit palauttaa arkistoidun projektin myos vetamalla sen kategoriansa
paalle.

Rename "Cybersify”
Startup Attempts

[Ii Yak App Copy As...
() CntrlAltFix Share...
=
[L Smartago Print...
(7] Cybersify
7 Add to Siri...
5 Archived
Sample Projects
Show Info...
Hnlidav in the Pencile MNAntaine A Natae

Kuva 49: Arkistokansio kategorian sisalla iOS:ssa

Premium: Projektien arkistoiminen on premium-ominaisuus, joka tulee kaytt6on
vasta oston jalkeen.

Projektin poistaminen
Projektin poistaminen macOS:ssa:

1. Valitse projekti.
2. Paina askelpalautinta.
3. Valitse kehotteessa projektin siirtdminen roskakoriin.

Projektin poistaminen iOS:ssa ja iPadOS:ssa:

1. Valitse projekti napauttamalla sita sivupalkissa ja napauta sitten oikealla puolella ole-
vaa kolmea oranssia pistetta. Voit my&s oikotiena kaksoisnapauttaa projektin nimea.
2. Poista projekti valitsemalla valikosta tai ponnahdusikkunasta Siirrd roskakoriin.

Tarkeda: Kun projekti siirretdan roskakoriin, kaikki sen muistiinpanot siirretdan
roskakoriin. Muistiinpanot poistetaan lopullisesti vasta, kun roskakori tyhjennetaan.
Huomaa, etté roskakorin tyhjentamista ei voi kumota.

Projektin ulkoasun muuttaminen

Jokaisella projektilla on symboli. Symbolin viivat kertovat suunnilleen, kuinka monta
muistiinpanoa projektissa on.
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Jokaiselle kategorialle voi asettaa varin, ja kategorian jokaisen projektin symboli saa
kategorian varin.

Tietyn kategorian projektisymbolien varin muuttaminen....
macOS:ssa:

1. Klikkaa kolmea pistettd, jotka tulevat nakyviin, kun viet osoittimen sivupalkissa kate-
gorian nimen paalle.

- get
wiki New Project in Category
T Travel Add Subcategory...
(5 Tripto X
. : Edit Category...
g Ti
(& Trips fo
Sort Projects Alphabeticall
sample Projecls ort Projects Alphabetically -
Developing k... Share... nkl)
High Tea Inc. |
g Open in Separate Window B
Welcome mp
Vacation in the... Delete Category
Older samples er they form the team responsibl

Kuva 50: Kategorian kolmen pisteen painike sivupalkissa
2. Valitse avautuvasta valikosta Muokkaa kategoriaa...:

3. Avautuvassa ponnahdusikkunassa voit muuttaa kategorian ja sen sisaltamien projek-
tien varia:

Create a single codebase and aj

wiki

T Travel Category Name:

(5 TriptoX Sample Projects

(=) Trips

= Trip i

) Category Colour:
Sample Projects Ve
. PN
Developing Yak... o
| MmO

High Tea Inc. ar
Welcome rs

Vacation in the...
Kuva 51: Muokkaa kategoriaa -ponnahdusikkuna ja varivaihtoehdot
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iOS:ssa ja iPadOS:ssa:

1. Kaksoisnapauta kategoriaa sivupalkissa tai napauta kategoriaa ja napauta sitten
nimen viereen ilmestyvaa kolmea pistetta:

Team Meeting

Kuva 52: Kolme pistettad kategorian nimen vieressa iOS:ssa

2. Valitse avautuvasta valikosta Muokkaa kategoriaa.

On the Agenda
New Project in Category
| Today
) search Al Add Subcategory... Topr
7] Trash
U Edit Category...
Sort Projects Alphabetically
High Tea Inc.
. . stia
Developing Yak... Open in Separate Window

ion

Team Meetings
Delete Category
Marketing
flatMap for optionals

Kuva 53: Kategoriavalikko ja Muokkaa kategoriaa -vaihtoehto

3. Valitse vari.
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Edit Category

Category Name:

Sample Projects

Category Color:

N
N

Kuva 54: Varin valitseminen kategorialle

Vain viimeaikaisten projektien ndyttaminen
Jos projekteja on kertynyt paljon, voit suodattaa luettelon tilapaisesti nayttdmaan vain
askettain kayttamasi projektit...

1. Nayté vain viimeaikaiset projektit klikkaamalla projektien sivupalkin alareunassa ole-
vaa kellosymbolia (iPhonessa ja iPadissa napauta).
2. Nayta taas kaikki projektit klikkaamalla kellosymbolia uudelleen.

Huomaa, ettd jos klikkaat kellosymbolia ja pidat sitd painettuna (iPhonessa ja iPadissa
painat pitkdan), voit tarkemmin maarittad, mitd “viimeaikainen” tarkoittaa painiketta
painettaessa. Voit valita askettdin avattujen projektien tai tanaan, talla viikolla tai téssa
kuussa muokattujen projektien valilta.

O 1
S
Recently Visited
Edited Today
Edited This Week
Edited This Month
~ W (

e @<
Kuva 55: Viimeaikaisten projektien suodatusvaihtoehdot
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Kategoriat

Kategorioiden avulla voit ryhmitelld projekteja. Sinulla voi olla esimerkiksi kategoria
Matkat, jossa on oma projekti jokaiselle suunnittelemallesi lomalle. Liiketoimintaprojek-
tissa voit kayttaa eri kategorioita eri vastuualueillesi (esim. Budijetti, Linjauspalaverit).

Kategorian luominen
Uuden kategorian luominen...

e Klikkaa sivupalkin vasemmassa alakulmassa olevaa +-painiketta (macOS ja iOS/
iPadQOS) tai
e valitse Tiedosto > Uusi kategoria... (vain macQOS).

Jos kaytat +-painiketta...

1. Valitse avautuvasta valikosta Uusi kategoria.
2. Kirjoita kategorialle nimi.

3. Valitse kategorian symboleille vari.

4. Klikkaa tai napauta painiketta Luo kategoria.

Vinkki: Jos et pida siita, ettéd uuden kategorian luominen luo oletuksena automaat-
tisesti uuden nimettdman projektin, voit poistaa tdman toiminnan kaytosta Agendan
asetuksissa.

Kategorioiden jarjestaminen
Voit maarittaa kategorioiden jarjestyksen sivupalkissa yksinkertaisesti vetamalla katego-
rian ja pudottamalla sen haluamaasi kohtaan.

Vinkki: Sivupalkkien veda ja pudota -toiminnon rajoitusten vuoksi kategorian siirta-
minen viimeiseksi voi olla hankalaa, koska siita tulee helposti veto toisen kategorian
paalle. Talloin helppo kiertotie on vetaa kategoria ensin toiseksi viimeiseksi ja vetaa
sitten viimeista kategoriaa yksi kohta ylospain.

Kategorioiden supistaminen ja laajentaminen

Jos projekteja ja kategorioita on paljon, voi olla hyddyllistad supistaa tiettyja katego-
rioita, jolloin niiden sisaltamat projektit katketdan tilapaisesti. macOS:ssa voit katkea
kategorian sisallon yksinkertaisesti klikkaamalla kategoriaa, ja uusi klikkaus laajentaa
sen taas. iOS:ssé ja iPadOS:ssa kategorian klikkaaminen tuo néakyviin Supista/Laajenna-
painikkeen, jolla teet saman.

Alikategorian luominen
Voit luoda alikategorian vetamalla olemassa olevan kategorian toisen kategorian péaalle.

Voit myds luoda sellaisen alusta alkaen valikon vaihtoehdolla, joka tulee nakyviin, kun
klikkaat nimen vieressa olevaa kolmea oranssia pistetta:
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Kuva 56: Alikategoria sivupalkissa iOS:ssé

Premium: Alikategorioiden luominen on premium-ominaisuus, joka tulee kayttoon
vasta oston jalkeen.

Kategorian muokkaaminen
Kategorian nimen tai varin muokkaaminen macOS:ssa:

1. Vie osoitin kategorian paalle.
2. Klikkaa nakyviin tulevaa kolmen pisteen painiketta.
3. Klikkaa ponnahdusikkunan valikosta Muokkaa kategoriaa.

Kategorian nimen tai varin muokkaaminen iOS:ssé ja iPadOS:ssa:

1. Napauta kategoriaa sivupalkissa ja napauta nimen viereen ilmestyvaa kolmea pistet-
ta.
2. Valitse avautuvasta valikosta Muokkaa kategoriaa.

Katso myds ylla oleva kohta Projektin ulkoasun muuttaminen.

Kategorian poistaminen
Kategorian poistaminen macOS:ssa:

1. Vie osoitin kategorian paalle.
2. Klikkaa nakyviin tulevaa kolmen pisteen painiketta.
3. Klikkaa valikon alareunassa olevaa painiketta Poista kategoria.
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Kuva 57: Kategorian kolmen pisteen painike sivupalkissa
Kategorian poistaminen iOS:ssa ja iPadOS:ssa:

1. Napauta kategoriaa sivupalkissa ja napauta nimen viereen ilmestyvaa kolmea pistet-
ta.

Team Meeting

Kuva 58: Kolme pistettad kategorian nimen vieressa iOS:ssa

2. Valitse avautuvasta valikosta Poista kategoria.
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Collapse "Sample Projects”
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Kuva 59: Kategoriavalikko ja Poista kategoria -vaihtoehto

Yleiskatsaukset

Agendassa on useita sisdanrakennettuja yleiskatsauksia, jotka helpottavat muistiinpa-
noissa liilkkumista. Nama yleiskatsaukset ovat kuin hakuja, jotka paivittyvat automaatti-
sesti, kun teet muutoksia. Yleiskatsaukset |6ytyvat vasemmalla olevan lahdeluettelon
yladosasta.

Overview
On the Agenda
) Today
Search All

- Last 3 weeks

 Irant

Kuva 60: Yleiskatsaukset sivupalkin yldosassa

Agendalla

Agendalla-yleiskatsaus on ehka kaikkein tarkein. Siina nakyvat kaikki muistiinpanot,
jotka on merkitty keltaisella pistepainikkeella. Kun tydstat muistiinpanoa aktiivisesti tai
tarvitset sita saanndllisesti, voit pitaa sen keltaisella pisteella "agendalla”. Loydat aktiivi-
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sesti tyostamasi muistiinpanot nopeasti siirtymalla Agendalla-yleiskatsaukseen, jossa ne
nakyvat luettelona ja jossa voit muokata niitd suoraan.

On the Agenda :
Meeting About Peta
™ Today 1 !
~ Search All Mark as On the Agenda

This Week Id Ve

Urgent < Mark as Done y meeting c:

o : d be taken of

ning she w:

Kuva 61: Agendalla-merkitty muistiinpano

Kun projektissa on Agendalla-tilaan merkittyja muistiinpanoja, projekti saa merkiksi pie-
nen oranssin pisteen. Nain |6ydat hel[pommin projektit, jotka ovat parhaillaan kdynnissa
tai kaipaavat eniten huomiotasi.

Sample Projects

Welcome

High Tea Inc.

Holiday in the Pencils

Developing Yak App

Kuva 62: Projektit, joiden oranssi piste kertoo agendalla olevista muistiinpanoista

Tanaan
Téndén-yleiskatsauksessa nakyvat kaikki muistiinpanot, joilla on kuluva paivamaara tai
paivamaaravali, johon tdma paiva sisaltyy. Siita on hyotya, kun haluat 16ytad nopeasti

muistiinpanot tdndan tapahtuvista asioista (esim. palaverista) tai meneilldan olevista
asioista, kuten usean paivan konferenssista, johon osallistut.
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Overviews

On the Agenda

" Today
) Search All

#priority
] Bin

Kuva 63: Tanaan-yleiskatsaus

Voit my0s siirtya tassa yleiskatsauksessa toiseen paivaan ylareunan nuolilla. Klikkaamalla
nuolten vieressa olevaa pientd ympyraa voit palauttaa yleiskatsauksen takaisin tdhan
paivaan.

Overviews Tomorrow { o ~viQ

™ Sample Projects High Tea Inc.

Meeting on Preparation for Nepal Trip Tomorrow @

Present: [E] and [

Absent: None \

Meeting Notes
- Discussed Yak meat. [[ Seems like it might be a good option. Original proposal for Yak meat is here.
- Discussed which camp to use. North one is in Tibet, so all agreed we will go with the South. Yak Research
- Raised question of how to get building materials to site
- Petais set for trip to South Base Camp.

- Tom is taking his daughter on vacation, and Janice has plans for time off too.

Actions

Where can we purchase Yak in Nepal? [EF

How can building materials be brought in? [E]

What is weather like in Nepal this time of year?

Request inventory for trip to Nepal. [& or | ?ﬁgé.h@

Kuva 64: Nuolet ja palautusympyra Tanaan-yleiskatsauksen yléareunassa

Vinkki: Agendan asetuksissa voit antaa Agendan maarittaa automaattisesti kuluvan
paivan paivamaaran jokaiselle luomallesi uudelle muistiinpanolle.

Vinkki: Kun olet Tanadan-yleiskatsauksessa, voit klikata tai napauttaa hakusuuren-
nuslasia ja valita kalenterisuodattimen, josta valitset paivan, johon haluat siirtya.
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Viela parempi: jos valitset paivamaaravalin, esimerkiksi kuluvan viikon, voit nyt siirtya
nuolilla viikko kerrallaan.

Overviews 11-17 Sep 2022

&
@

Tod.
| Sample Projects High Tea Inc. September 2022 AV eoey
Tomorrow
Yesterday
Meeting on Preparation for [ MW T ow B
e prre - — This Week
Present: [GERE) (@ Peta J@ Chistia 12 3 This Month
Absent: None \ This Year
4 5 6 7 8 9 10
Meeting Notes Next 10 Days
- Discussed Yak meat. [ Seems like itm 1 12 13 15 18 17 Next Week
- Discussed which camp to use. North ¢ :ex: 'jomh
ext Year
- Raised question of how to get buildin 18 19 20 21 22 23 24
- Petais set for trip to South Base Cam
ki fo25 26 27 28 29 30 Lest10/Deys
- Tom is taking his daughter on vacatio Last Week
Last Month
Actions Last Year
Where can we purchase Yak in Nepal’
How can building materials be broug Clear

What is weather like in Nepal this time of year? [@RE7ETH

Kuva 65: Paivamaaravalin valitseminen kalenterisuodattimessa

Tehtavat
Tehtavét-yleiskatsauksessa nakyvat kaikki muistiinpanot, joissa on rastittamaton kohta,
eli tarkistuslistan kohta, jota ei ole viela merkitty tehdyksi.

Sen mukaan, miten kaytat tarkistuslistoja, muistiinpanoja voi olla hyvin paljon. Talléin voi
olla parempi luoda oma yleiskatsaus, joka hakee ja lisda muita ehtoja (esim. tunnisteen)
yleiskatsauksessa nakyvien muistiinpanojen maaran rajaamiseksi.

Tallennetut haut
Et ole rajoitettu vain Agendan siséanrakennettuihin yleiskatsauksiin - voit luoda omiasi.

Teet sen tallentamalla tekemasi haun. Aina kun valitset tallennetun haun yleiskatsauksen,
se nayttda ajantasaisen luettelon muistiinpanoista aivan kuin hakisit uudelleen.

Tallennetun haun yleiskatsauksen luominen...

1. Tee haku kayttden hakusanoja ja/tai paivamaaria.
2. Valitse avattavasta valikosta Tallenna haku yleiskatsaukseksi.
3. Kirjoita yleiskatsauskohteelle nimi.
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Cancel

Scratchpad
Kuva 66: Tallenna haku yleiskatsaukseksi -komento

Vinkki: Tallennetut yleiskatsaukset sopivat hyvin yhteen tunnisteiden ja henkildiden
kanssa, ja niista tulee vield tehokkaampia, jos kaytat parametreja sisaltavia tunnis-
teita. Voit lukea tasta lisda luvusta Tunnisteet, henkilét, tekstitoiminnot ja linkit.

Vinkki: Alykkaat yleiskatsaukset pitavat suhteelliset paivamaaritunnisteet, kuten
#defer(today), paivittyvina joka paiva, joten yleiskatsauksesi vastaa aina kuluvaa
paivamaaraa eika sen luontipaivaa.

Premium: Tallennetut haut ovat premium-ominaisuus, joka tulee kaytt6on vasta
oston jalkeen.

Paivamaarat, tapahtumat ja muistutukset

Agendan ainutlaatuinen ominaisuus on se, etta voit liittdd muistiinpanoihisi paivamaaria
jajopa kytked muistiinpanoja kalenterisi tapahtumiin. Tekemasi muistiinpanot nivoutuvat
projekteihisi ja paivittaiseen toimintaasi, ja saat kokonaiskuvan menneesta, nykyisesta ja
tulevasta. Liséksi voit pysya taysin ajan tasalla asettamalla muistutuksia muistiinpanojesi
tehtaviin. Et enaa koskaan unohda mitaan.
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Paivamaarat ja muistiinpanot

Muistiinpanoihin voi lisdta paivamaaria ja aikavaleja ja muokata niitéd paivamaarapainik-
keella, joka tulee nakyviin oikeaan ylakulmaan, kun muistiinpano on valittuna. Painikkeen
osoittaminen avaa kalenterisaatimen.

Paivamaaran asettaminen
Paivamaaran asettaminen muistiinpanolle...

Valitse muistiinpano.

Osoita/napauta muistiinpanon oikeassa yldkulmassa olevaa paivamaéarapainiketta.
Siirry haluamaasi kuukauteen nuolipainikkeilla.

Osoita/napauta paivamaaraa.

Osoita/napauta Maaritd paivamdara -painiketta.

CLECE N

Going on Holiday!

Just like The Pointer Sisters — I'm so exc

June 2019 AV Calendar Events +
In a couple of days I'm finally going on
time I've been on a trip with him since r M T w T F Tomorrow
I'm looking forward to hanging out witk 8:30 AM ‘ Ve
1 Call Tom
startup to bring burgers to hilltops, or s
Tomorrow is my last day of school befo 2 3 4 5 & 7 8 ‘ Team Meeting

E i ak g 9 10 1 12 13 14 15 ‘I;lincr;.\;s/ithJanice
ae e > '
A 3

6 17 18 19 20 21 22 ‘BookFI‘wghts

Collect Gear 4
Arrived 23 24 25 206 27 29 S
. ; ; " v ‘ Pack Suitcase
Finally arrived in the Pencils yesterday ¢ 30

atmosphere here makes for some prett
- Date: Tomorrow
two eggs over-easy from our wait at the

Q+-@

Kuva 67: Paivamaaran ponnahdusikkuna iPadissa

Huomaa: Muistiinpanon paivamaaran muuttaminen voi siirtaa muistiinpanon eri
kohtaan luettelossa, jotta oikea jarjestys sailyy.

Vinkki: macOS:ssa voit liikkua kalenterissa nopeammin pitamalla alt/optio-nap-
paintd painettuna osoittaessasi nuolia, jolloin kalenteri siirtyy vuoden kerrallaan
kuukauden sijaan. Seka macOS:ssa etta iPadOS:ssa voit liikkua kalenterissa myo6s
nappaimiston nuolindppaimilla. Yleiskatsauksen kaikista nappaimistolla liikkkumisen
tavoista 16ydat luvusta Néppdinoikotiet. Voit myds yksinkertaisesti alkaa kirjoittaa
paivamaaraa, kuten "next Saturday”, jolloin hakukenttd laajenee heti ja voit siirtya
nopeasti etsimaasi paivamaaraan.
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Vinkki: Vield nopeampi tapa maarittaa paivamaara on tekstitoiminto \assign-date
sekd siihen liittyvat toiminnot \today, \tomorrow, \monday jne. Voit jopa kirjoittaa
\assign(15 Dec) tai \assign(in 3 weeks). Lisatietoja on luvussa Tekstitoimintojen

pikaopas.
Taman paivan paivamaaran maarittaminen
Vaikka voit maarittaa muistiinpanolle taman paivan paivamaaran edella kuvatulla tavalla,

paljon nopeampaa on kayttdd macOS:n Muistiinpano-valikon komentoa Méérita talle

péivélle tai ndppainoikotieta {3 <. Voit myds kirjoittaa \today mihin tahansa kohtaan
itse muistiinpanossa.

Jos haluat, ettd uudet muistiinpanot maaritetaan aina talle paivalle, voit laittaa tdman
asetuksen paalle Agendan asetuksissa.

Agenda Preferences

General

Appearance: Light v

Mark New Notes as On the Agenda
Assign New Notes to Today

Kuva 68: Maarita talle paivalle -komento

Vinkki: Talle paivalle maaritetyt muistiinpanot nakyvat automaattisesti vasemmal-
la olevan lahdeluettelon Tanaan-yleiskatsauksessa, josta paaset nopeasti kaikkiin
muistiinpanoihin, joiden maaritetty paivamaara sisaltaa taman paivan.
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Kuva 69: Tanaan-yleiskatsaus sivupalkissa

Aikavalin asettaminen
Aikavalin asettaminen muistiinpanolle toimii samaan tapaan kuin yksittdisen paivamaa-
ran.

Valitse muistiinpano.

Osoita/napauta muistiinpanon oikeassa ylakulmassa olevaa paivamaarapainiketta.
Siirry haluamaasi kuukauteen nuolipainikkeilla.

macOS:ssa joko...

* Osoita ja veda haluamasi aikavalin yli, tai...

e Osoita alkupéivaa ja pida {-ndppainta painettuna osoittaessasi loppupaivaa.

5. Napauta iOS:ssé ja pida painettuna ja veda sitten haluamasi aikavalin yli

6. Osoita/napauta Maérita paivamaarat -painiketta.

= G900 o

Paivimaaran poistaminen
Olemassa olevan paivamaaran tai aikavalin poistaminen muistiinpanosta...
1. Valitse muistiinpano.
2. Osoita/napauta muistiinpanon oikeassa yldkulmassa olevaa paivamaarapainiketta.
3. Joko...
¢ Osoita/napauta valittua paivamaaraa poistaaksesi sen valinnan, tai...
¢ Osoita/napauta kalenterin alareunan tyhjaa tilaa poistaaksesi valinnan.
4. Osoita/napauta Poista pdivamd&ara -painiketta.

macOS:ssa voit myos valita Muistiinpano-valikosta vaihtoehdon Poista méaéritetty paiva-
maara.

Jarjestys
Paivamaarallisia muistiinpanoja pidetaan aikajarjestyksessa. Paivamaarattomat muistiin-
panot voi vetdd mihin tahansa kohtaan projektissa. Oletusarvoisesti paivamaaralliset
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muistiinpanot jarjestetdan uusimmasta vanhimpaan, mutta sité voi muuttaa projektikoh-
taisesti.

Voit muuttaa projektin jarjestystda macOS:ssa Néyts-valikon kohdan Jarjestd muistiinpa-
not vaihtoehdoilla. Kaikilla alustoilla voit my®&s:

1. Osoittaa/napauttaa projektia valitaksesi sen sivupalkissa.

2. Osoittaa/napauttaa projektin nimea muistiinpanoluettelon ylareunassa.
3. Vierittaa tarvittaessa ponnahdusikkunan alareunaan.

4. Osoittaa/napauttaa valikon kohdetta Jarjesta vanhin paivémaéaéra ensin

Sample Projects

progressof s~ © \mples of meeting not:
Ciading M High Tea Inc.
anning.
About this Sample

Notes are so v notes appear first); th

Team meeting - 07 Mar 2018

for new proje ng on the project tile i

Meeting About Tom's Successor
Newspaper Report

Meeting About Tom's

Team n Disappearance

g, Meeting About Peta
Present: [I 9

Meeting About Peta's Findings
Absent: (5 )

Meeting on Nepal Trip

Meeﬁng N¢ Meeting About Janice Going
to Nepal
- Firstlter
Flight Details for Nepal
Actions Inventory Request
O firstactiy Climate of Nepal
Meeting on Preparation for
Nepal Trip
Meetin Yak Research
Base Camp Research
Masting Pl ¢ opem Mermbers
- Discuss
First Meeting
- g Business Registration
- Ma nt.
- Who wil

- What are next steps for project in Nepal?

- till need to follow up Yak meat suppliers.

Kuva 70: Jarjestysvaihtoehdot projektin ponnahdusikkunan alareunassa
Paivamaarattomat muistiinpanot sailyttavat sijaintinsa suhteessa paivamaarallisiin muis-
tiinpanoihin.

Muistiinpanojen suodattaminen pdivamaaran mukaan
Voit suodattaa muistiinpanoluetteloa tekstin perusteella hakukentalld, joka tulee naky-

viin, kun osoitat suurennuslasikuvaketta, mutta voit suodattaa myos paivamaaran
mukaan.
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Kuva 71: Kalenterisuodatin hakukentan vieressa
Muistiinpanojen suodattaminen paivamaaran tai aikavalin perusteella...

Valitse sivupalkista projekti tai yleiskatsaus, jota haluat suodattaa.

Osoita/napauta suurennuslasipainiketta tuodaksesi hakusaatimet nakyviin.

Paina hakukentan vasemmalle puolelle ilmestyvaa kalenteripainiketta.

Valitse yksittainen paivamaara osoittamalla/napauttamalla sité kalenterissa.

Valitse aikavali osoittamalla/painamalla pitkdéan ja vetamalla aikavalin yli tai
macOS:ssa valitsemalla alkupaiva ja osoittamalla sitten loppupaivaad $-néppain pai-
nettuna.

6. Kayta muita haluamiasi suodattimia, esim. kirjoita hakusana.

OS> =

Vinkki: Voit tallentaa paivaméaarasuodattimen sivupalkkiin alykkaaksi yleiskatsauk-
seksi, esimerkiksi ndhdaksesi aina nopeasti huomisen muistiinpanot. Lisatietoja
alykkaiden yleiskatsausten luomisesta on luvussa Haku ja suodatus.

Kalenteritapahtumat

Paivamaarien lisadminen muistiinpanoihin on jo sinansa hyvin hyddyllistd, mutta joskus
muistiinpanot liittyvat tiettyyn tapahtumaan, kuten konferenssiin, johon osallistut, tai vii-
koittaiseen kokoukseen. Agendan avulla voit kytked muistiinpanon kalenterisi olemassa
olevaan tapahtumaan tai jopa luoda kalenteritapahtuman poistumatta Agenda-apista.

Yhdistaminen Kalenteri-appiin
Ennen kuin Agenda voi kayttda kalentereidesi tapahtumia, se tarvitsee luvan. Sinun
taytyy linkittaa Kalenteri-appi Agendaan.

Kalenteri-appin linkittéminen Agendaan...
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1. Avaa oikealla oleva Liittyvat-paneeli osoittamalla ikkunan oikean reunan puolivalisséa
olevaa kahvaa tai avaa edelld naytetty paivamaaran ponnahdusikkuna.

2. Osoita/napauta ylédreunassa olevaa painiketta Yhdista kalenteriisi.

3. Salli pyydettéaessa Agendan kayttaa kalentereitasi.

Timeline

Agenda + Calendar + Reminders

Agenda is designed to work
together with the Calendar and
Reminders apps. Grant Agenda
access to your calendars and
reminders to take advantage of the
features that make Agenda so
unique.

Learn More

Kuva 72: Yhdista-painike Liittyvat-paneelin ylareunassa

Kun olet yhdistanyt kalenteriin, kalenteritapahtumasi nakyvat Liittyvat tiedot -paneelin
aikajanalla (katso alta).

Huomaa: Jos aluksi estat paasyn kalenteriisi ja haluat yhdistéad Agendan myéhem-
min, Yhdist4d-painikkeen osoittaminen/napauttaminen avaa Jarjestelmaasetukset /
Asetukset-appin, ja sinun taytyy antaa lupa sieltad Tietosuoja ja suojaus -osiossa.

Tarkeda: Jotta Agenda ndkee kalenterisi, kalenteritilisi on oltava maaritettyina
macOS:ssa Jarjestelmaasetuksissa (kohdassa Internet-tilit) tai iOS:ssa ja iPadOS:ssa
Asetukset-apissa (kohdassa Kalenteri). Helpoin tapa varmistaa, pitaisikd Agendan
nahdéa kalenterisi, on tarkistaa jarjestelman Kalenteri-appi: jos kalenterit nakyvat
sielld, myods Agendan pitaisi nahda ne. Katso myds taman luvun lopussa oleva
Vianmaaritys-osio.

Nikyvien kalenterien valitseminen

Et ehka halua, ettd Agendassa nakyvat kaikki kalenterisi, ja haluat esimerkiksi jattaa pois
kokoushuoneiden kalenterit. Voit tehda taman Agendan asetuksissa.
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Kuva 73: Naytettavien kalenterien valitseminen asetuksissa

Premium: Naytettavien kalenterien ja muistutusluetteloiden valitseminen on Pre-
mium-ominaisuus, joka on kaytettdvissa vain ostamalla.

Muistiinpanon linkittaminen kalenteritapahtumaan
Muistiinpanon linkittdminen kalenterin olemassa olevaan tapahtumaan...

1. Valitse muistiinpano.
2. Osoita/napauta muistiinpanon oikeassa yldkulmassa olevaa kalenteripainiketta.

3. Valitse tarvittaessa vasemmalla olevasta kalenterista paivamaara, jolle tapahtuma
osuu.

4. Valitse tapahtuma ponnahdusikkunan oikealla puolella olevalta aikajanalta.
5. Paina Linkits tapahtumaan -painiketta.
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Kuva 74: Kalenteritapahtuman valitseminen paivamaaran ponnahdusikkunassa

Linkittamisen jalkeen muistiinpano saa tapahtuman paivamaaran, ja myods muistiinpa-
non nimi paivittyy, jos et ole vield antanut sille nimea itse. Kun muutat tapahtumaa
Kalenteri-apissa, Agenda tuo muutokset mukanaan. Jos esimerkiksi muutat paivamaa-
rad, myos muistiinpanon paivamaara muuttuu Agendassa.

Toinen tapa luoda kalenteritapahtumaan linkitetty muistiinpano:

1. Avaa oikealla oleva Liittyvat-paneeli osoittamalla ikkunan oikean reunan puolivalissa
olevaa kahvaa tai avaa edella naytetty paivamaaran ponnahdusikkuna.
2. Vierita kalenteritapahtumaan, johon haluat linkittdd muistiinpanon, osoita/napauta

sita ja valitse esiin tulevasta valikosta joko uuden muistiinpanon luominen tapahtu-

malle tai tapahtuman linkittdminen valittuun muistiinpanoon.

Link to Selected Note

Link selected note "Topics” to

FEB
February 2021

this event.
Sun 21
Add a new note to project "On o
S : 08:30 | Privé
the Agenda” linked to this event.
Call Tom
New Note from Template... 09:30 | Work
Add a new note from a template Team Meeting
to "On the Agenda” linked to this
event. 12:00 | Momenta
Lunch with Janice

Kuva 75: Kalenteritapahtuman toimintovalikko aikajanalla
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Vinkki 1: Linkittamisen jalkeen Liittyvat-paneelin aikajanalla tapahtuman viereen
tulee pieni muistiinpanokuvake. Taman kuvakkeen osoittaminen/napauttaminen
siirtda muistiinpanoluettelon suoraan takaisin muistiinpanoon.

Vinkki 2: Kun linkitat kalenteritapahtuman Agendan muistiinpanoon, tapahtuman
muistiinpanokentén teksti kopioidaan automaattisesti Agendan muistiinpanoon.
Huomaa kuitenkin, ettd tdma toimii vain, jos Agendan muistiinpanossa ei linkitys-
hetkellad ole vield muuta tekstia.

Muistiinpanon linkityksen poistaminen kalenteritapahtumasta
Muistiinpanon linkityksen poistaminen kalenterin linkitetysta tapahtumasta...

1. Valitse muistiinpano.

2. Osoita/napauta muistiinpanon oikeassa yldkulmassa olevaa kalenteripainiketta.
3. Osoita/napauta oikealla olevan aikajanan tapahtumaa poistaaksesi sen valinnan
4. Paina Poista tapahtuman linkitys -painiketta.

Linkityksen voi poistaa my0s osoittamalla/napauttamalla tapahtumaa Liittyvat-paneelin
aikajanalla ja poistamalla linkityksen esiin tulevasta valikosta. Tai rataskuvakkeen vaih-
toehdoista tai valikosta Muistiinpano > Poista linkitys kalenteritapahtumaan.

Useiden muistiinpanojen linkittiminen kalenteritapahtumaan
Joskus samaan kalenteritapahtumaan voi liittyd useita muistiinpanoja. Jos linkitdt useita

muistiinpanoja samaan tapahtumaan, Liittyvat-paneelin aikajanalla ndkyy “useita muis-
tiinpanoja” -kuvake. Kun osoitat/napautat tata kuvaketta, ndet valikon, jossa ovat kaikki
tapahtumaan linkitetyt muistiinpanot. Kun valitset jonkin naistéd muistiinpanoista, muis-
tiinpanoluettelo siirtyy suoraan linkitettyyn muistiinpanoon.

09:30 | Work
Team Meeting

12:00 | N )
L Linked Notes
1500 | P Programming Log
B Developing Yak App
1e:30 | § Meeting with Contractors for
c i0S App
19:00 | N Developing Yak App
Pack suitcase r

Kuva 76: Valikko, jossa luetellaan useita yhteen tapahtumaan linkitettyja muistiinpanoja
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Linkittaminen vetamalla ja pudottamalla
Yksi helppo tapa linkittdd muistiinpano kalenteritapahtumaan on vetaa kalenteritapah-

tuma muistiinpanon paalle:

Sun 21
LIV IESL
Meeting About Janice Going to Nepal 15 Feb 2018 -
) [ = = 3 ‘ Call Tom
=PXT-Tdl & Tom | & Janice | & Christian ETgls} & Trevor ¢
i P30 | Work
Absent: |15

Kuva 77: Kalenteritapahtuman vetaminen muistiinpanon paalle

tai toisin pain, vetda muistiinpano kalenteritapahtuman paalle:

Sun 21

08:30 Prive
Call Tom

Meeting About Janice Going to Mepal

| Team Meeting

Kuva 78: Muistiinpanon vetaminen kalenteritapahtuman paalle

Kalenteritapahtuman luominen
Uuden kalenteritapahtuman luominen ja linkittdminen muistiinpanoon...

1. Valitse muistiinpano, jolle haluat luoda tapahtuman.
2. Osoita/napauta muistiinpanon oikeassa ylakulmassa olevaa kalenteripainiketta.
3. Aseta tapahtumalle paivamaara tai aikavali (katso edelta).
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4. Osoita/napauta paivamaaran ponnahdusikkunan oikeassa ylékulmassa olevaa +-
painiketta.
5. Taydenna tapahtuman tiedot, kuten:
e Tapahtuman nimi
e Alku- ja loppupéaivamaara (iOS:ssé alku- ja loppupadivémaaran napauttaminen tuo
esiin paivamaaravalitsimen)
 Kalenteri, johon tapahtuma tallennetaan
e Valinnainen sijainti ja/tai URL-osoite
e Halytys, joka naytetdaan, kun tapahtuma on ajankohtainen
6. Osoita/napauta Luo-painiketta.
7. Osoita/napauta Linkitd tapahtumaan -painiketta.

all-day | Privé

Meeting with Contractors for iOS App Xmas Holidays

- Drewand Alexaret

. . December 2018 v New Calendar Event
- Marcello is the desit

- Together they form

M T W T F Meeting with Contractors for iOS App

Agenda app. They v

Sample Data Paradc 1 2 22 December 2018
- Discussed project ir Starts 15:35 v
; 3 4 5 6 7 8 9
- Discussed how they Erds 16:05 30 min
- Coveredafewdesi 10 11 12 13 14 15 16
Work i
- What should by
17 18 19 20 21 (22 23 ©
Price? Quantity Y4
- Howshouldthe 24 25 26 27 28 29 30 @
- Needimagesc a1 5 minutes before v
- Peta was there to di/ -
and hyperlocal ad t
Cancel
[1] Who are these Guyo:srirnamar e rie riayus; waccrmars sy T

Kuva 79: Uuden tapahtuman tietolomake

Jos et valttamatta halua linkittaa tapahtumaa muistiinpanoon vaan haluat vain luoda uu-
den tapahtuman siirtymatta kalenteriappiin, voit tehda sen osoittamalla/napauttamalla
paivaa Liittyvat-paneelin kalenterissa ja valitsemalla valikosta Uusi tapahtuma:
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Mew Mote on This Day _
Add a new note to project *On ﬂ July 2019

the Agenda* dated 21 Jul 2019.

New Note from Template...

Add a new note from a template oa:30 | Privé
to "On the Agenda’, dated 21 Ju Call Tom
2019,

09:30 | Work

Team Meeting

Mew Event
Add a new event to Calendar VM | Mot
app on 21 Jul 2019 Lunch with Janice

15:00 | Privé

Kuva 80: Uusi tapahtuma -vaihtoehto paivan valikossa

iOS:ssé ja iPadOS:ssa I6ydat taman vaihtoehdon myos Liittyvat-paneelin oikean ylakul-
man plus-painikkeen alta:

& June 2021 o 4+

Kuva 81: Plus-painike Liittyvat-paneelin ylareunassa iPadissa

Premium: Uuden tapahtuman luominen Agendasta on Premium-ominaisuus, ja se
edellyttdd Premium-ominaisuuksien paivityksen ostamista.

Vinkki: Agenda tunnistaa automaattisesti muistiinpanon nimessa olevan paivamaa-
ran (oletusarvoisesti muistiinpanon nimesta tulee myos kalenteritapahtuman nimi)
ja valitsee |6ytamansa paivamaaran alkupaivéksi. Valittuna oleva paivamaara nakyy
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seka kalenterissa (jonka avulla paivéamaaraa voi muuttaa) ettéd tapahtuman nimen
alla olevassa tekstikentassa.

Meeting with Contractors for iOS App
22 December 2018

Starts 15:35 v

Taman tekstikentén avulla voit siirtyd nopeasti toiseen paivamaaraan. Voit esimer-
kiksi kirjoittaa "next week” tai “25 dec 2020" vaihtaaksesi kalenterin nopeasti
oikeaan paivamaaraan.

Vaihtaminen koko paivan ja ajastetun tapahtuman vililla
Vaihtaminen ajastetun ja koko paivan tapahtuman valilla...

1. Osoita/napauta oikealla tapahtuman alkuajan vieressa olevaa painiketta.
2. Valitse valikosta vaihtoehto, joka muuttaa ajastetun tapahtuman koko paivan tapah-
tumaksi tai painvastoin.

Starts 15:35 v |
L

Ends 16:05
Change to All-Day Event

Work Do not use a specific start and end
time for the event.

Change Time Zone...
@ Current: Europe/Lisbon (WET)

5 minutes before v F

Kuva 82: Valikko ajastetun ja koko péaivéan tapahtuman valilla vaihtamiseen
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Tapahtuman aikavy6hykkeen muuttaminen
Tapahtuman aikavydhykkeen muuttaminen...

1. Osoita/napauta yllé olevassa kuvakaappauksessa nakyvaa painiketta.
2. Selaa valikkoa ja valitse tapahtumalle haluamasi aikavyohyke.

Muistutukset

Muistutukset auttavat pysymaan ajan tasalla kaikista tehtavistasi. Agendassa voit helposti
lisaté muistutuksia muistiinpanoihisi joko painikkeella tai valikkotoiminnolla tai kirjoit-
tamalla oikotien \remind. Agendassa luodut ja muokatut muistutukset synkronoidaan
automaattisesti Muistutukset-appiin.

Yhdistaminen Muistutukset-appiin
Ennen kuin Agenda voi kayttda muistutuksiasi, se tarvitsee luvan. Sinun taytyy linkittaa
Muistutukset-appi Agendaan.

Muistutukset-appin linkittdminen Agendaan...

1. Avaa oikealla oleva Liittyvét-paneeli osoittamalla ikkunan oikean reunan puolivalissa
olevaa kahvaa.

2. Osoita/napauta ylareunassa olevaa painiketta Yhdistd muistutuksiisi.

3. Salli pyydettaessa Agendan kayttda muistutuksiasi.

Timeline

Agenda + Calendar + Reminders

Agenda is designed to work
together with the Calendar and
Reminders apps. Grant Agenda
access to your calendars and
reminders to take advantage of the
features that make Agenda so
unique.

Learn More

Kuva 83: Yhdista-painike Liittyvat-paneelin ylareunassa

Huomaa: Jos aluksi estat paasyn muistutuksiisi ja haluat yhdistad Agendan myo-
hemmin, Yhdistad-painikkeen osoittaminen/napauttaminen avaa Jarjestelméaasetuk-
set/ Asetukset-appin, ja sinun taytyy antaa lupa sielta Tietosuoja ja suojaus -osiossa.
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Tarkeda: Jotta Agenda ndkee muistutuksesi, kalenteritilisi on oltava maaritettyina
macOS:ssa Jarjestelmaasetuksissa (kohdassa Internet-tilit) tai iOS:ssé ja iPadOS:ssa
Asetukset-apissa (kohdassa Muistutukset). Helpoin tapa varmistaa, pitaisikd Agen-
dan nahdéd muistutuksesi, on tarkistaa jarjestelman Muistutukset-appi: jos ne
nakyvat sielld, myos Agendan pitéisi nahda ne. Katso myos tdman luvun lopussa
oleva Vianmééritys-osio.

Nakyvien muistutusluetteloiden valitseminen
Et ehka halua, ettd Agendassa nakyvat muistutukset kaikista luetteloistasi. Voit maarittaa

Agendan asetuksissa, mista luetteloista muistutukset naytetaan.

Premium: Tama on Premium-ominaisuus, joka on kaytettavissa vain ostamalla. Jos
sinulla ei ole t&td Premium-ominaisuutta, kaikki luettelot ndytetdan oletusarvoisesti.

Muistutuksen lisdidminen
Muistutuksen lisdaminen muistiinpanoon...

macOS:ssa:

1. Valitse muistiinpano ja sijoita kohdistin kohtaan, johon haluat liséta muistutuksen.
2. Valitse Muistiinpano-valikosta Lisda muistutus.

iOS:ssé ja iPadOS:ssa:

1. Valitse muistiinpano ja sijoita kohdistin kohtaan, johon haluat lisatd muistutuksen.
2. Napauta nappaimistopalkin plus-painiketta ja sitten muistutuskuvaketta.

Tasks

& Setup GitHub repository

(/) Setup server at Heroku

&/ Investigate Swift se = ike
Kitura and Vapor
O Write basic serverg ates user
©

O Email questions to S [.oniOS

app development

Kuva 84: Muistutuskuvake plus-painikkeen valikossa

Sitten...
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3. Aseta muistutukselle erépaiva valitsemalla paivamaara kalenterista tai kirjoittamalla
paivamaara tekstikenttaan.
4. Taydenna muistutuksen tiedot, kuten:
® Muistutuksen nimi
® Erdaika (iOS:ssd ajan napauttaminen tuo esiin aikavalitsimen)
* Muistutusluettelo, johon muistutus tallennetaan
5. Osoita/napauta Luo-painiketta.

200 Tuo un28

Sample Projects High Tea Inc.
©On the Aganda
Inventory Request

) Today 1. leepick

Search All

Icepick

welot June2019 AV NewReminder o
eall Tom

oG MW Collec the Sieeging bogs

Toam Mesting

Goming Thursday

P v &, Recently Edited

Server Bugs

9 10 M 12 13 14 15

6 55 PM Programning Log
Blog 16 17 18 19 20 2 22

Going on Holiday!

Meeting with Contractor.

C) High tea nc. i

[ Marketing coverad with snow including some high hills

Meeting on Preparation for Nepal Trip
Present [ soaice |2 reta [ Chossan ERE]

Absent: None

< Meeting Notes

Kuva 85: Muistutuksen tietojen ponnahdusikkuna iPadissa

Huomaa: Vain tulevia erdpaivia voi valita; muistutusta ei voi luoda menneelle era-
paivalle.

Vinkki: Agenda ehdottaa uudelle muistutukselle erdpaivaa ja -aikaa muistiinpanon

paivamaaran perusteella. Talle paivalle paivatyssa muistiinpanossa se ehdottaa
kello 9:00, jos se on viela edessa, ja muuten noin tunnin paasta.

Muistutuksen ulkoasu

Luotu muistutus voi nakya muistiinpanossa neljassa eri tilassa. Kun se on lisatty mutta
ei vield ajoitettu, se nakyy harmaana kuten ylla olevassa kuvakaappauksessa. Tama
tarkoittaa, etta sita ei ole viela lisatty Muistutukset-appiin. Ajoitettu muistutus muuttuu
oranssiksi ja punaiseksi, kun se on erdantynyt. Lopuksi, jos muistutus poistetaan Muistu-

tukset-apissa ennen kuin se on erdantynyt, se nakyy muistiinpanossa himmennettyna
pienen ristin kanssa.
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Remember the milk ©  Unscheduled
Remember the milk Incomplete

Remember the milk © Due

Remember the milk Completed

Kuva 86: Muistutuksen nelja ulkoasua muistiinpanossa

Muistutuksen lisadminen \remind-toiminnolla
Vield nopeampi tapa liséta muistutus on kirjoittaa toiminto-oikotie \ remind. Kun kirjoitat

\remind tai \reminder, se vastaa edelld kuvatun Lisdd muistutus -sarjan kahta ensimmaista
vaihetta. Antamalla lisdparametreja sulkeissa voit kuitenkin ajoittaa muistutuksen suo-
raan ilman ponnahdusikkunaa.

Esimerkiksi:

® \remind(today) ajoittaa muistutuksen talle paivalle 30 minuutin pdahan
® \remind(today at 6pm) ajoittaa muistutuksen talle paivalle kello 18

® \remind(tomorrow evening) ajoittaa muistutuksen huomiselle kello 18

e \remind(in 3 weeks) ajoittaa muistutuksen 21 paivan paahan

® \remind(25 dec 2020, at 8pm) ajoittaa muistutuksen 25.12.2020 kello 20

Voit myds antaa ensimmaisena parametrina vaihtoehtoisen nimen puolipisteella erotet-
tuna.

Esimerkiksi:

® \remind(Remember the milk; tomorrow morning) luo muistutuksen nimeltd Remember
the milk, joka on ajoitettu huomisaamuksi kello 9.

Voit my6s parametreilla ilmaista luettelon ja sen, haluatko koko paivan muistutuksen,
kuten luvussa Pohjien luominen ja kdytté kuvataan tarkemmin:

e \remind(today at 6pm, list: important) ajoittaa muistutuksen talle paivalle kello 18
muistutusluettelolle “important”

® \remind(all-day: tomorrow) ajoittaa koko paivan muistutuksen huomiselle
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ja naita voi myods yhdistella:

® \remind(all-day: tomorrow, title: Remember the milk, list: "important") ajoittaa
huomiselle koko paivan muistutuksen nimeltd Remember the milk muistutusluettelolle
important.

Vinkki: \remind-toiminto on vain yksi monista hyddyllisista toiminnoista, jotka voit
kaynnistaa kirjoittamalla. Lisatietoja niistd on luvussa Pohjien luominen ja kayttd.

Muistutusten merkitseminen suoritetuiksi tarkistuslistoista
Jos macOS:ssé tarkistuslistan kohteeseen on linkitetty muistutus, valintaruudun osoit-

taminen Vaihto-nappain painettuna merkitsee myds siihen liittyvan muistutuksen suori-
tetuksi. iOS 17:ssé ja uudemmissa voit painaa muistutuksellista valintaruutukohdetta
pitkaan kasitelldksesi sitd nopeammin.

Muistutusten muokkaaminen
Muistutuksen muokkaaminen...

1. Valitse muistiinpano, jossa muistutus on

2. Osoita/napauta muistiinpanossa olevaa muistutuskuvaketta. Esiin tulee sama pon-
nahdusikkuna kuin muistutusta luotaessa.

3. Muokkaa muistutuksen ominaisuuksia, esimerkiksi merkitse muistutus halutessasi
suoritetuksi.

4. Osoita/napauta Tallenna-painiketta.

Muokattu muistutus paivittyy myos Muistutukset-appiin.

Vaihtoehtoisesti voit osoittaa/napauttaa muistutusta Liittyvat-paneelin kalenterissa ja
valita esiin tulevasta valikosta Muokkaa.

Go to Note
Jump to note “Untitled Note”
where this reminder is set.

Mark as Completed -
Completed reminders will no January 2021
longer appear in your timeline.
Today, Wed 20
Quick Reschedule
Quickly move the due date for 14:45 - Remember the milk in 50 min

“Remember the milk".

08:30 Privé

Call Tom

Change the title, due date or 09:30
other properties of this

Work
Team Meeting

12:00 Momenta

Show in Reminders... Lunch with Janice
Open Reminders app and high
light “Remember the milk’ 15:00

Privé
Book Flights

Kuva 87: Muistutuksen muokkaaminen Liittyvat-paneelista
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Muistutuksen poistaminen
Muistutuksen poistaminen:

1. Valitse muistiinpano, jossa muistutus on

2. Osoita/napauta muistiinpanossa olevaa muistutuskuvaketta.

3. Osoita/napauta ponnahdusikkunan vasemmassa alakulmassa olevaa Poista-painiket-
ta.

Poistettu muistutus poistetaan myds Muistutukset-apista.

Vaihtoehtoisesti voit poistaa muistutuksen yksinkertaisesti poistamalla kuvakkeen teks-
tisté askelpalautinndppéaimella. Erona edellad kuvattuun tapaan on, ettd tdma ei poista
muistutusta Muistutukset-apista vaan ainoastaan tekstista.

Pikamuistutuksen lisdédminen
Jos haluat vain luoda nopean muistutuksen, joka ei liity mihinkaan tiettyyn muistiinpa-

noon, voit tehda sen osoittamalla/napauttamalla paivaa Liittyvat-paneelin kalenterissa ja
valitsemalla valikosta Pikamuistutus:

New Note from Template...

Add a new note from a template ++:] January 2021
to YOn the Agenda" dated 13 e
Feb 2021.
Sat13
Mew Event D8:30 | Privé
Add a new event to Calendar Call Tom
13 Feb 2021
pg:30 | work
Team Meeting
the 12:00 | Momenta
20k e Lunch with Janice

Kuva 88: Pikamuistutus-vaihtoehto paivan valikossa

iOS:ssé ja iPadOS:ssa [6ydat taman vaihtoehdon myds Liittyvat-paneelin oikean ylakul-
man plus-painikkeen alta:
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Kuva 89: Plus-painike Liittyvat-paneelin ylareunassa iPadissa

Premium: Pikamuistutuksen luominen Agendasta on Premium-ominaisuus, ja se
edellyttda Premium-ominaisuuksien paivityksen ostamista.

Aikajana

Agenda tarjoaa yhden kattavan ndkyman kaikkiin kalenteritapahtumiisi ja muistutuksiisi
paivittdin ryhmiteltyind loputtomasti vierittyvassa luettelossa, jota kutsutaan aikajanaksi.
Aikajanalla voit myds tehda sen nayttamille kohteille monenlaisia toimintoja linkitettyihin

muistiinpanoihin siirtymisesta uusien tapahtumien ja muistutusten luomiseen ja olemas-
sa olevien muokkaamiseen.

July 2019 oAV

08:30 | Privé

Call Tom

09:30 | Work

Team Meeting

12:00 Momenta
Lunch with Janice

Privé
Book Flights

16:30 | Papers - Exchange
Collect Gear

19:00 Momenta
Pack Suitcase

Kuva 90: Aikajana, jossa tapahtumat ja muistutukset on ryhmitelty paivittain
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Aikajanalla liikkuminen
Aikajana on loputtomasti vierittyva luettelo, joka hakee automaattisesti seuraavan tai

edellisen erén kalenterikohteita, kun vieritat alas tai ylos. macOS:sséa voit vierittdd myds
sivu kerrallaan oikean yldkulman yla- ja alanuolella.

Luettelo mukautuu automaattisesti myds Agenda-ikkunan keskipaneelin muistiinpano-
luettelossa tehtyyn valintaan. Aikajana vierittyy automaattisesti valitulle muistiinpanolle
maaritettyyn paivaan tai tapahtumaan tai tahan paivaan, jos muistiinpanolle ei ole maari-
tetty paivamaaraa tai tapahtumaa. Jos valittuna on muistiinpano, jolla on paivamaara tai
tapahtuma, asiaan liittyvat paivat tai tapahtuma korostetaan aikajanalla myds harmaalla
taustalla, ja valinnan ensimmainen paiva merkitaan oranssilla ympyralla.

December 2018 AV

Mon 17

all-day Momenta

all-day | Prive
Xmas Holidays

Kuva 91: Valittua muistiinpanoa vastaava korostettu paiva aikajanalla

Kun vieritat aikajanaa yl6s tai alas niin, etta valitut paivat tai tapahtuma eivat enda nay,
oikeaan ylakulmaan nuolipainikkeen viereen (tai iOS:ssé plus-painikkeen viereen) tulee
ympyrapainike. Ympyrapainikkeen osoittaminen/napauttaminen vierittda valitut paivat
tai tapahtuman takaisin nakyviin.
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DEC

3] December 2018 o ..m Vv

all-day Momenta

Kuva 92: Ympyrapainike valittuun paivaan palaamiseksi

Vinkki: Hyva muistaa oleva nappainoikotie on 3T eli Nayta > Néyta tdméan paivan
kalenteri, joka keskittéda aikajanan uudelleen tahan paivaan.

Aikajanan suodattaminen
Vaikka aikajana yleensa seuraa automaattisesti valittuja muistiinpanoja, voit suodattaa ja

siten lukita aikajanan tiettyyn paivaan tai aikavaliin osoittamalla/napauttamalla aikajanan
ylapuolella olevaa kalenterikuvaketta.

Aikajanan suodattaminen...

1. Osoita/napauta aikajanan yléapuolella olevaa kalenterikuvaketta.
2. Valitse kalenterin ponnahdusikkunasta paiva tai aikavali.
3. Osoita/napauta Suodata-painiketta.
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June 2019
M T w
3 4 5
ew
7 1M 12
17 18 19
24 25 26
nod
the s

Kuva 93: Kalenterin ponnahdusikkuna aikajanan suodattamiseen
Kun suodatin on kaytossa, kalenterikuvake muuttuu oranssiksi suodatinkuvakkeeksi.

Aikajanan palauttaminen normaalitilaan...

13

20

27

14

21

28

15

22

29

16

23

30

Today
Tomorrow
Yesterday

This Week
This Month
This Year

Next 10 Days
Next Week
Next Month
Next Year

Last 10 Days
Last Week
Last Month
Last Year

Clear

30 June 2019 o
Sun 30

14:10 | F1Calendar 2018

Austrian Grand Prix

€, Recently Edited

27 Jun 2019

Developing Yak App

1. Osoita/napauta aikajanan ylapuolella olevaa suodatinkuvaketta.

2. Osoita/napauta esiin tulevassa ponnahdusikkunassa Tyhjenna-painiketta.

Suodatin tyhjennetadn myds automaattisesti, jos valitaan muistiinpano, jonka maaritetty

paivamaara tai linkitetty tapahtuma on suodatetun aikavalin ulkopuolella.

Uusien tapahtumien ja muistutusten luominen

Kun edellda mainitussa kalenterin ponnahdusikkunassa on valittuna paiva, vasempaan

alakulmaan tulee plus-painike, jolla voi luoda:

e uuden muistiinpanon, jolle on maaritetty valitut paivat
¢ uuden kalenteritapahtuman

e uuden pikamuistutuksen
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Today
July 2019 e N Tomorrow
Yesterday

This Week
This Month

! = 3 5 - 7 This Year
8 ] 10 n 12 13 14 Next 10 Days
Next Week 21 July 2019
15 16 17 18 19 20 [ 21 Next Month
Next Year Sun21
22 23 24 25 26 27 28 T
New Note with Date Last 10 Days i A
i 2 30 3 Last Week
Last Month b | .
Last Year Team Meeting
12:00 | Momenta
) Calendar app Clear Lunch with Janice
15:00 | Privé
ind Vapor Research Book Flights

3is taken from Quora

Kuva 94: Plus-painike kalenterin ponnahdusikkunassa

Toinen tapa luoda uusi muistiinpano, kalenteritapahtuma tai pikamuistutus on osoittaa/
napauttaa mita tahansa aikajanan paivan otsikkoa.

New Note on This Day...

Add a new note to a chosen
project, and set its date to 4 Jul

2019. JuL

July 2019 AN
New Event [ PremIUM |
Add a new event to Calendar app
on 4 Jul 20189. )

all-day Prive
Buick Remiinder Colonias de Ferias CSC...
Add a new reminder to the all-day | US Holidays
Reminders app, due Independence Day
Today.

all-day Birthdays

Matt Wood's 40th Birth...

Kuva 95: Valikko, joka tulee ndkyviin, kun napautat paivan otsikkoa aikajanalla

Vinkki: Sinun ei tarvitse osoittaa/napauttaa uuden tapahtuman tai muistutuksen
lopullista paivaa luettelossa. Koska voit vield muuttaa paivamaaria tietojen muok-
kaamista varten avautuvassa ponnahdusikkunassa, voit halutessasi aloittaa napaut-
tamalla mita tahansa aikajanan paivaa.

Premium: Aikajanalla voi luoda uuden muistutuksen muistiinpanon ulkopuolella,
niin sanotun pikamuistutuksen. Tama on Premium-ominaisuus, joka on kaytettavissa
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vain ostamalla. My6s uuden kalenteritapahtuman luominen on kaytettavissa vain
Premium-ominaisuutena.

Aikajanan toiminnot
Kun osoitat/napautat aikajanan kohteita, ndkyviin tulee valikko, jossa on mahdolliset
toiminnot.

Go to Linked Note...
Jump to a note that is linked to

this event
July 2019 o AWV

New Note Linked to Event ee] July
Add a new note to project
Untitled”, and link it to this event Sun21

08:30 | Privé
Quick Reschedule Call Tom
Quickly move the start of event 09:30 | Work
“Team Meeting”.
Edit 12:00 | Momenta
Change the duration, title, date, or Lunch with Janice
other properties of this event

tal propa 15:00 ‘ Privé

Unlink Note... Book Flights
Remove the link between a note 16:30 | Papers - Exchange
and this event. Collect Gear

19:00 | Momenta
Show in Calendar... Pack Suitcase
Open this event in Calendar app

Mon 22

Kuva 96: Aikajanan kohteen toimintovalikko

Paivan toiminnot

Kun napautat paivan otsikkoa aikajanalla, kaytettavissa ovat soveltuvin osin seuraavat
toiminnot:

Siirry mé&éritettyyn muistiinpanoon - Siirry muistiinpanoluettelossa télle paivalle maari-
tettyyn muistiinpanoon

Uusi muistiinpano télle péivélle - Luo uusi muistiinpano, jolle on méaaritetty valittu paiva

Uusi tapahtuma - Luo uusi kalenteritapahtuma, joka alkaa valittuna paivana (Premium-
ominaisuus)

Pikamuistutus - Luo uusi, mihinkdan muistiinpanoon liittymatdn muistutus, jonka erdpai-
va on valittu paiva (Premium-ominaisuus)

Kalenteritapahtuman toiminnot

Kun napautat kalenteritapahtumaa aikajanalla, kaytettavissa ovat soveltuvin osin seuraa-
vat toiminnot:

Siirry linkitettyyn muistiinpanoon - Siirry muistiinpanoluettelossa tahan tapahtumaan
linkitettyyn muistiinpanoon
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Linkita valittuun muistiinpanoon - Linkita valittu tapahtuma muistiinpanoluettelossa valit-
tuna olevaan muistiinpanoon

Uusi tapahtumaan linkitetty muistiinpano - Luo uusi muistiinpano, joka on linkitetty valit-
tuun tapahtumaan

Pikasiirto - Siirra valittu tapahtuma alkamaan eri paivana (Premium-ominaisuus)
Muokkaa - Muokkaa valitun tapahtuman ominaisuuksia (Premium-ominaisuus)

Poista muistiinpanon linkitys - Poista linkitetyn muistiinpanon ja valitun tapahtuman
valinen linkki

Néyta Kalenterissa - Avaa oletuskalenteriappi ja nayta valittu tapahtuma

Vinkki: macOS:ssa Agenda avaa oletuskalenteriappisi, kun kaytat Néytd kalente-
rissa -toimintoa. Voit vaihtaa oletukseksi suosikkikalenteriappisi jarjestelman Kalen-
teri-appin asetuksissa:

@ General

General Accounts Alerts Advanced

Default calendar app VAt Wes [l - s k

Days per week Fantastical 2 ,
Start week on Select..r. J
Scroll in week view by:  Week

Kuva 97: Oletuskalenteriappin asetus jarjestelman Kalenteri-appin asetuksissa

Muistutuksen toiminnot
Kun napautat muistutusta aikajanalla, kaytettavissa ovat soveltuvin osin seuraavat toi-
minnot:

Siirry muistiinpanoon - Siirry muistiinpanoon, johon valittu muistutus on lisatty.

Lis&a valittuun muistiinpanoon - Lisaa valittu muistutus muistiinpanoluettelossa valittuna
olevaan muistiinpanoon

Uusi muistiinpano ja muistutus - Luo uusi muistiinpano, jossa on valittu muistutus
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Merkitse suoritetuksi - Merkitse valittu muistutus suoritetuksi
Pikasiirto - Siirra valittu muistutus uudelle erdpaivalle (Premium-ominaisuus)
Muokkaa - Muokkaa valitun muistutuksen ominaisuuksia (Premium-ominaisuus)

Néyta Muistutuksissa - Avaa Muistutukset-appi ja ndyta valittu muistutus

Vianmaaritys

Google- tai Outlook-kalenterini eivat ndy Agendassa
Tarkista, nakyvatko kalenterit jarjestelman Kalenteri-apissa. Jos eivat, sinun taytyy maa-

rittéd Google- tai Outlook-kalenteritilisi macOS:ssa Jarjestelmaasetuksissa (kohdassa
Internet-tilit) tai iOS:ssa ja iPadOS:sséa Asetukset-apissa (kohdassa Kalenteri). Kun kalen-
terit nakyvat jarjestelman Kalenteri-apissa, myds Agendan pitdisi nahda ne. Jos ne
nakyvat jarjestelman Kalenteri-apissa mutta eivat Agendassa, katso alta.

Tyokalenterini ja -muistutusluetteloni eivat ndy Agendassa
Jos tyonantajasi hallitsee Maciasi, iPhoneasi tai iPadiasi niin sanotuilla mobiililaitteiden

hallinnan (MDM) profiileilla, ne saattavat estdd Agendaa kayttdmasta tyokalentereitasi
(esim. Office365:sta tai Exchangesta). Voit tarkistaa, onko néin, avaamalla Asetukset >
Yleiset > Profiilit ja katsomalla, onko asennettuna MDM-profiili ja onko siina lueteltu seu-
raava rajoitus: "Opening documents from managed to unmanaged apps not allowed”.
Jos asennettuna on MDM-profiili, jossa on tdmé rajoitus, se ei oletusarvoisesti salli
kalentereidesi jakamista Agendan kanssa.

Ratkaistaksesi taman sinun taytyy keskustella tyopaikkasi jarjestelmanvalvojan kanssa.
Han voi myontaa Agendalle tarvittavat oikeudet hallittujen kalenteriesi kayttamiseen.
Agenda taytyy joko lisadtda MDM-profiiliin hallittuna appina, jolloin se paasee kasiksi iOS:n
kalenteritietoihin, tai rajoitus “Opening documents from managed to unmanaged apps
not allowed” taytyy poistaa MDM-profiilista.

Muistiinpanoissa liikkuminen

Agendan erottaa muista muistiinpanoapeista joukko tehokkaita liikkumistoimintoja.
Projektisi eivat ole lineaarisia, ja sinun on voitava hypata niiden valilla seka ajassa paas-
taksesi kasiksi tarkeisiin tietoihin, jopa kirjoittaessasi uusia muistiinpanoja. Tassa luvussa
esitellaan tyokalut, joiden avulla lilkut Agendassa projekteissasi tehokkaasti.
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Sivupalkki

Vasemmalla oleva sivupalkki toimii koko apin Idhdeluettelona. Siind ovat kategoriasi,
projektisi ja yleiskatsauksesi. Se on usein ensimmainen pysahdyspaikkasi, kun liikut
Agendassa.

Developing Yak App

Team Meeing

Kuva 98: Sivupalkki, jossa nakyvat kategoriat, projektit ja yleiskatsaukset

Projektit
Tietyn projektin tietyn muistiinpanon nayttaminen...

1. Valitse projekti vasemmalla olevasta sivupalkista. Huomaa, ettd iOS:ssa saatat joutua
ensin tuomaan sivupalkin ndkyviin pyyhkaisemalla naytén vasemmasta reunasta.
2. Vierita alas muistiinpanon kohdalle.

Jos olet lisdannyt muistiinpanoihisi paivamaaria, alaspain vierittaminen vie oletuksena
ajassa taaksepain. Voit muuttaa jarjestysta klikkaamalla ylareunassa olevaa projektin
nimea.

Huomaa: Agenda muistaa kohtasi projektissa, joten samat muistiinpanot nakyvat,
kun valitset projektin seuraavan kerran, jopa apin lopettamisen jalkeen.

Yleiskatsaukset
Yleiskatsaukset ovat erityisid muistiinpanokokoelmia, jotka toimivat kuin automaattisesti

paivittyvat haut. Osa niistd on sisdanrakennettuja, kuten Agendalla-yleiskatsaus, ja osa
luodaan tallennetuista hauista.

Aktiivisesti tydstamiesi muistiinpanojen avaaminen nopeasti...

1. Valitse Agendalla-yleiskatsaus.
2. Valitse jokaisen muistiinpanon vasemmassa ylakulmassa oleva keltainen pistepainike
tai poista sen valinta sen mukaan, mitkd muistiinpanot ovat parhaillaan agendallasi.
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Talle paivalle osuvien tai tdman paivan paivamaaravaliinsa sisaltdvien muistiinpanojen
avaaminen...

1. Valitse Téandéan-yleiskatsaus.
2. Etsi oikea muistiinpano vierittamalla.

Huomaa: Yleiskatsaus nayttaa 100 viimeksi muokattua muistiinpanoaan. Kun niita
on enemman, viimeisen muistiinpanon alle ilmestyy Néyta kaikki -painike. Klikkaa tai
napauta sitda nahdaksesi yleiskatsauksen kaikki muistiinpanot. Kun Agenda kédynnis-
tetdan seuraavan kerran, yleiskatsaus nayttaa taas 100 viimeisintd muistiinpanoa.

Voit lukea liséa projektiesi jarjestamisesta luvusta Projektien jarjestaminen ja alykkaiden
yleiskatsausten luomisesta luvusta Haku ja suodatus.

Hyppyvalikko

Nopea siirtyminen projektin muistiinpanoon...

1. Klikkaa tai napauta muistiinpanoluettelon yléareunassa olevaa projektin nimea.
2. Valitse muistiinpano avautuvasta hyppyvalikosta.

Tasta on hyotya erityisesti hyvin pitkissa projekteissa, joissa on paljon muistiinpanoja.

Sample Projects

progress of 2 imples of meeting nots
High Tea Inc. P =
planning.
About this Sample

Notes are so Team meeting - 07 Mar 2018 v notes appear first); th

for new proj¢ ng on the project title ;

Meeting About Tom's Successor
Newspaper Report

Meeting About Tom's

Tea mn Disappearance

Fresent: D Meeting About Peta
o Meeting About Peta's Findings
Absent: (58 X i
Meeting on Nepal Trip
Meeting N¢ Meeting About Janice Going
to Nepal
- Firstlter
Flight Details for Nepal
Actions Inventory Request
O first actiy Climate of Nepal

Meeting on Preparation for
Nepal Trip

Meetin Yak Research

Base Camp Research
Meeting Pli

- Discuss

- Cal

Team Members
First Meeting

Business Registration
- Ma nt.

- Who wil
- What are next steps for project in Nepal?

- still need to follow up Yak meat suppliers.

Kuva 99: Hyppyvalikko ja vaihtoehto lajittelujarjestyksen kaantdmiseen

Vinkki: Hyppyvalikossa voit myos kddantaa muistiinpanojesi lajittelujarjestyksen,
jolloin vanhimmat nakyvat ensin uusimpien sijaan, ja painvastoin.

Vinkki: Voit liikkua valikossa nuolindppaimilla ja valita haluamasi vaihtoehdon ri-
vinvaihtondppaimella. Voit myos alkaa kirjoittaa (macOS:ssa tai iPadOS:ssé fyysisen
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nappaimiston kanssa, tai vetaa valikkoa alas iOS:ssé ja iPadOS:ssa, jolloin esiin tulee
hakukenttd) ja suodattaa valikkoa otsikoissa esiintyvien merkkien perusteella.

Avaa nopeasti
Avaa nopeasti -toiminnolla [6ydat nopeasti minka tahansa muistiinpanon, projektin tai
yleiskatsauksen Agenda-kirjastostasi.

macOS:ssa tai iPadOS:ssa fyysisen nappaimiston kanssa: 1. paina L + [valilyonti] tai
¢ #-0O, niin tdma ponnahdusikkuna tulee nakyviin:

High Tea Inc. weeting Ab:

o

Agendal .
Tom's Disappearar

L and

Notes

M Work Welcome
llowing Tom's unexpected
What Can | Use Agenda For?
is, but there is some evid
Why Agenda?
raught to attend; she fear

M Work Holiday in the Pencils act with the lawyers. She -

On the agenda for today is to

Kuva 100: Avaa nopeasti -ponnahdusikkuna macOS:ssa

Voit myds yksinkertaisesti napauttaa muistiinpanoluettelon ylareunassa olevaa katego-
rian nimea (ylla olevassa kuvassa "Work”).

2. ala kirjoittaa rajataksesi tulosluetteloa ja valitse nuolindppaimilla ja/tai rivinvaihtonap-
paimellad muistiinpano, projekti tai yleiskatsaus, johon haluat siirtya.

Premium: Avaa nopeasti on premium-ominaisuus, joka on kaytettavissa vain oston
jalkeen.

iOS:ssa: 1. pida nayton ylareunassa olevaa projektin nimea painettuna, niin Avaa
nopeasti -valikko tulee nakyviin:
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On the Agenda
. Today
Q,  search All
D Trash
Sample Projects
= Welcome
=] High Tea Inc.
Vacation in the Pencils
=] Developing Yak App
Other Projects

(=1 Attachments

Kuva 101: Avaa nopeasti -valikko iOS:ssa

2. ala kirjoittaa rajataksesi tulosluetteloa ja valitse napauttamalla tai rivinvaihtonappai-

mella muistiinpano, projekti tai yleiskatsaus, johon haluat siirtya.

Vinkki: Jos vedat alas mita tahansa valikkoa iOS:n ja iPadOS:n Agendassa, esiin
tulee hakukentta valikon suodattamiseen. Jos jatkat valikon vetamistéa alas, haku-
kenttd aktivoituu automaattisesti ja nappaimisto tulee nakyviin, mika saastaa
yhden napautuksen. Tama toimii kaikissa valikoissa.

Nimen mukaan suodattamisen liséksi Avaa nopeasti -paneeli tukee seuraavia hakuja:

paivamaarahaut, kuten today, yesterday, last week, 21 march jne.
recent: viimeisten 48 tunnin aikana muokatut muistiinpanot

now: parhaillaan kdynnissé olevat muistiinpanot

next tai upcoming: seuraavien 48 tunnin aikana tulevat muistiinpanot

earlier: aiemmin tanaan olleet muistiinpanot

Liittyvat tiedot -paneeli

Vasemmalla olevan projektien sivupalkin tavoin Agendassa on oikealla toinen sivupalk-
ki, jota kutsutaan Liittyvat-paneeliksi. Se nayttaa tietoja, jotka liittyvat muistiinpanoluette-
losta valitsemiisi muistiinpanoihin.
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[sekrans

Callect Gear

Programming Log

Kuva 102: Liittyvat-paneeli ikkunan oikeassa reunassa
Liittyvat-paneelin avaaminen...
macOS:ssa:

Voit nayttaa tai katkea Liittyvat-paneelin valitsemalla Néytad-valikosta Néayta/katke Liitty-
vat-paneeli, vetamalla sivupalkin jakajaa tai klikkaamalla paneeliin kiinnitettya pienta
harmaata kahvaa. Jos et nde kahvaa, vie osoitin ikkunan oikeaan reunaan, kunnes kahva
tulee nakyviin. Voit myds nayttaa Liittyvat-paneelin pyyhkdisemalld kahdella sormella
vasemmalle ja katked sen pyyhkaisemalla oikealle.

iOS:ssé ja iPadOS:ssa:

Voit tuoda Liittyvat-paneelin nakyviin pyyhkaisemalla ndyton oikeasta reunasta ja katkea
sen pyyhkaisemalla reunaa kohti. Kuten Macissa, voit myds nayttaa tai katkea sen napaut-
tamalla sivupalkkiin kiinnitettyd pientd harmaata kahvaa, ja iPadissa, jossa on fyysinen
nappaimisto, voit kayttdd myos kahden sormen pyyhkaisya.

Uutta Agenda 23:ssa: Liittyvat-paneelissa on nyt kolme tilaa - suljettu, tiivis ja laa-
jennettu - kahden sijaan. Tiivis tila nayttaa aikajanan seka lyhyen luettelon dskettain
muokatuista ja liittyvistd muistiinpanoista; laajennettu tila antaa jokaiselle osiolle
enemman tilaa. Kahva, valikkokomento ja kahden sormen pyyhkaisy siirtavat kaikki
tilasta seuraavaan, ja Agenda muistaa haluamasi tilan istuntojen valilla.

Valitse seuraavaksi muistiinpano ja katso, miten tiedot mukautuvat nayttdmaan uuteen
valintaan liittyvia tietoja.

Aikajana
Siirtyminen muistiinpanoon, joka on maaritetty tietylle paivalle, linkitetty kalenteritapah-
tumaan tai sisaltaa aikajanalla ndkyvan muistutuksen....
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¢ Klikkaa tai napauta paivaa, tapahtumaa tai muistutusta. Nakyviin tulee vaihtoehtojen
valikko, josta voit siirtya muistiinpanoon.

e Vield nopeampi oikotie on klikata tai napauttaa oikealla olevan aikajanan pienta
muistiinpanosymbolia, joka valitsee muistiinpanon suoraan keskella olevasta muistiin-
panoluettelosta.

Jos samaan paivaan tai tapahtumaan on linkitetty useita muistiinpanoja, nakyy kaksois-
muistiinpanosymboli, ja sen klikkaaminen tai napauttaminen avaa valikon, josta voit
valita muistiinpanon, johon haluat siirtya.

=.:) June 2019 +

Mon 24

6:30 PM - lcepick

Kuva 103: Aikajanalla nékyvat muistiinpanosymbolit
Voit lukea liséa aikajanan kaytosta luvusta Pdivamd&arat, tapahtumat ja muistutukset.

Askettéiin muokatut
Askettdin muokattuun muistiinpanoon siirtyminen...

1. Avaa tarvittaessa Liittyvét tiedot -paneeli (kuten ylla kuvataan).
2. Valitse jokin muistiinpano Askettdin muokatut -luettelosta.
3. Naet pidemman luettelon vierittamalla alas.

Liittyvat muistiinpanot
Nykyiseen valintaan liittyvaan muistiinpanoon siirtyminen...

1. Avaa tarvittaessa Liittyvét tiedot -paneeli (kuten ylla kuvataan).
2. Valitse jokin muistiinpano Liittyvat muistiinpanot -luettelosta.
3. Naet pidemman luettelon vierittamalla alas.

Tama luettelo perustuu esimerkiksi tunnisteisiin ja henkil6ihin. Voit lukea liséa niiden
kaytosta luvusta Tunnisteet, henkilét, tekstitoiminnot ja linkit.
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Muistiinpanojen supistaminen

Vaikka muistiinpanojen supistaminen ei ole pelkastaan liikkumistoiminto, se auttaa 16y-
témaan asioita helpommin, kun juuri nyt epaolennaiset muistiinpanot vievat vahemman
tilaa.

Muistiinpanon supistaminen...

1. Kaksoisklikkaa tai -napauta muistiinpanon ylareunan otsikkopalkkia tai klikkaa tai
napauta otsikon vieressa olevaa oranssia pistetta ja valitse valikosta supistamisvaih-
toehto.

Supistetun muistiinpanon laajentaminen...

e Kaksoisklikkaa tai -napauta otsikkopalkkia tai klikkaa tai napauta otsikon vieressa
olevaa oranssia pistetta ja valitse valikosta laajentamisvaihtoehto.

iOS:ssé voit supistaa ja laajentaa muistiinpanoja myos nipistyseleella (katso luku Eleet).
Macissa (ja iPadissa ulkoisen nappaimiston kanssa) voit kayttaa valikkokomentoja ja niita
vastaavia nappainoikoteitd, jotka kuvataan luvussa Néppéainoikotiet.

Historia

Agendassa on toiminto, joka on tutumpi verkkoselaimista: historia. Voit siirtya liilkkumi-
saskeleissasi taaksepain ja sitten taas eteenpain. Tastéd on paljon hyotyd, kun haluat
|Oytaa nopeasti tietoa toisesta projektista tai vanhasta muistiinpanosta ja palata sitten
sinne, missd muokkasit.

Siirtyminen liikkumishistoriassa taaksepain...

¢ Klikkaa vasemman sivupalkin alareunassa olevaa pienté takaisin-nuolta.
e Kayta valikkokohtaa Naytad > Takaisin.

High Tea Inc.

Holiday in the Pencils

Developing Yak A...

Jos olet siirtynyt historiassa taaksepain, voit
siirtya taas eteenpain.
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¢ Klikkaa sivupalkin alareunassa olevaa pienta eteenpéin-nuolta.
e Kayta valikkokohtaa Néyta > Siirry eteenpéin.

Sekd macOS:ssa etta iPadissa fyysisen ndppaimiston kanssa voit kayttdd myos nappai-
noikoteita " ¥ « / —, jotka kuvataan luvussa Nappainoikotiet.

Vinkki: Jos klikkaat tai napautat nuolipainikkeita ja pidat niité painettuna, nékyviin
tulee ponnahdusikkuna, jossa on koko historia, ja voit siirtya ajassa taaksepain tai
eteenpain suuremmin askelin:

About this Sample
High Tea Inc.

Scuba diving

On the Agenda

Kuva 104: Historiaikkuna ja aiemmat sijainnit

Erilliset ikkunat

Voit avata muistiinpanoja erillisesséa ikkunassa macOS:ssa ja iPadOS:ssa. Siirry muistiin-
panon alareunaan ja napauta oikealla olevaa painiketta, jossa nakyy paallekkaisia
ikkunoita.

Vinkki: macOS:ssé voit avata linkitetyn muistiinpanon uudessa ikkunassa klikkaa-
malla muistiinpanolinkkia Alt- ja vaihtonappain painettuina.

Premium: Erilliset ikkunat ovat premium-ominaisuus, joka on kaytettavissa vain
oston jalkeen.

Nappaimistolla liikkuminen

Kun siirrdt macOS:ssa kappaleita ylos tai alas nappéinoikoteill3, vierityskohta seuraa
kappaletta automaattisesti, joten se pysyy nakyvissa.
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Agenda tukee suurta maaraa nappaintoimintoja ja nappainoikoteitd, joiden avulla
liikut nopeasti muistiinpanojen valilla ja nayton eri osien valilla. Voit esimerkiksi siirtya
sivupalkin ja muistiinpanoluettelon valilla sarkaimella ja vasemmalla ja oikealla nuolinap-
paimella seka valittujen sivupalkin kohteiden ja valittujen muistiinpanojen valilla yla- ja
alanuolinappaimella.

Voit lukea lisda tuetuista ndppaintoiminnoista ja oikoteista luvusta Nappdinoikotiet.

Haku ja suodatus

Agendassa voit hakea muistiinpanoja nopeasti ja suodattaa nakyvat muistiinpanot
vastaamaan nykyistd hakua. Lisaksi voit rajata haut tietylle paivamaaravalille ja muistiin-
panoihin, jotka on parhaillaan merkitty agendalle.

Muistiinpanojen hakeminen
Tietyn hakusanan hakeminen mista tahansa Agendasta...

1. Aloita haku klikkaamalla suurennuslasipainiketta.

D

Kuva 105: Hakukenttd ja suurennuslasipainike

2. Kirjoita hakusana hakukenttaan. Voit hakea pelkkaa tekstia, mutta voit myos kayttaa
monia hakuvaihtoehtoja ja etsid muistiinpanoja tunnisteen, henkilon, tilan ja muiden
sisaltotyyppien mukaan.

3. Siirry muistiinpanoon klikkaamalla mita tahansa luettelon tulosta.
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Jos kirjoitat useita hakusanoja, vain muistiinpanot, jotka sisaltavat kaikki sanat, vas-
taavat hakua ja naytetaan. Voit muuttaa tata klikkaamalla hakusanoja ja asettamalla
"Suodatustilan”.

Hakutulosten korostus
Kun valitset hakutuloksen, hakua vastaavat sanat korostetaan suoraan muistiinpanon

sisall0ssa ja otsikossa, joten etsimasi lOytyy helposti. Voit kayda l1&api yhden muistiinpanon
korostetut osumat ja siirtya hakutulosten osuvien muistiinpanojen valilla Etsi seuraava -
komennolla (macOS:ssa $G).

Haku Spotlightissa

Agenda on integroitu macOS:n ja iOS:n Spotlightiin, joten muistiinpanosi nakyvat
my06s koko jarjestelman Spotlight-hakutuloksissa. Mitaan ei tarvitse ottaa kayttoon - kun
Spotlight-indeksointi on paalla laitteessasi, Agenda-muistiinpanosi ovat automaattisesti
mukana.

Paivamaarien ja paivamaaravalien hakeminen
Hakutulosten rajaaminen tietyn paivdmaaravalin muistiinpanoihin...

1. Aloita haku klikkaamalla suurennuslasipainiketta.
2. Kirjoita haluamasi hakusanat.
3. Klikkaa hakukentan oikeassa paéssa olevaa kalenteripainiketta:

Q @

January 2025 ANV

13 14 %6 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 3

Kuva 106: Paivamaaraikkuna haun rajaamiseen paivamaaravalille

4. Klikkaa ponnahdusikkunassa paivamaaraa.
5. Jos haluat paivamaaravalin, joko...
e klikkaa tai napauta ja veda paivamaarien yli tai...
e klikkaa alkupaivaa ja klikkaa sitten loppupaivaa pitdaen macOS:ssa vaihtonappainta
painettuna.
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Vinkki: Paivamaarissa, joihin liittyy muistiinpano, on keltainen piste, joten |16ydat
helposti paivat, joita todennakdisesti etsit.

Tilan hakeminen
Muistiinpanot, joiden keltainen pistepainike on valittuna, ovat niit3, joiden parissa tyos-
kentelet parhaillaan. Ne ovat agendalla.

Vain Agendalla-tilassa olevien muistiinpanojen sisallyttaminen hakutuloksiin...

1. Hae kuten ylla.
2. Klikkaa hakukentan oikeassa paassa olevaa pyoreda painiketta ja valitse hakusuodat-
timeksi Merkitty agendalle.

Q

Marked as On The Agenda
Only show notes that appear on the
On The Agenda overview

Marked as Done
Only show notes that have been
marked as done

Unmarked as Done
Only show notes that have not yet
been marked as done

Marked with Color...

Only show notes that have been
marked with a color.

Kuva 107: Tilasuodattimen valitseminen hakuun

Samoin voit suodattaa myos muiden tilojen mukaan, esimerkiksi sen mukaan, onko
muistiinpano merkitty valmiiksi, ja sille maaritetyn varin mukaan.

Vinkki: Komento-klikkaus pyoredan painikkeeseen ottaa heti kayttéon Merkitty
agendalle -suodattimen, ja alt/optio-klikkaus ottaa kayttoon Merkitty valmiiksi -suo-
dattimen ilman, etté valikkoa tarvitsee avata.

Nakyvien muistiinpanojen suodattaminen

Kun haet, saat tulokset luettelona. Jos haluat sen sijaan suodattaa nakyvaa muistiin-
panoluetteloa hakusanoilla, klikkaa hakutulosluettelon alareunassa olevaa painiketta
"Suodata muistiinpanoja”.

Talldin hakusymbolin (suurennuslasin) tilalle ilmestyy aktiivinen suodatinpainike. Suoda-
tin koskee kaikkia ndkyvida muistiinpanoja, kunnes poistat sen kaytosta klikkaamalla tai
napauttamalla.
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20:00 Family
Interstellar (10th Anniv...

Kuva 108: Aktiivinen suodatinpainike hakusymbolin tilalla

Tekstin suodattaminen
Voit suodattaa nakyvien muistiinpanojen luetteloa hakukentan avulla. Mukaan otetaan
vain hakua vastaavat muistiinpanot.

Joskus haluat suodattaa kunkin muistiinpanon sisaltoa. Ehka haluat esimerkiksi néhda
muistiinpanoista vain keskenerdiset tehtavat ja katkea loput.

Muistiinpanojen sisallon suodatus on Agendassa kaytettavissa, kun napautat muistiin-
panoluettelon ylareunassa olevaa projektin nimea ja kaytat oikean yldkulman painiketta.

General
Overviews
On the Agenda
. Today
Add New Note
(v) ToDo

Active Tasks

Kuva 109: Siséllon suodatuspainike projektivalikon oikeassa ylédkulmassa

Painike tuo nakyviin suuren joukon erilaisia sisaltotyyppeja. Valitse sisaltotyypit, jotka
haluat ottaa mukaan. Kaikki muut tyypit pysyvat katkettyina.
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L T NEEEGE SNTRE T e T FE T T e W D
General
< Back

Filter Content to Show...
Select text content you want to see

All Text Content
notes matching "car” in this project.

Qutline ) ) Walr I

Note Title

Headings

First Paragraph

List ltems

Unchecked
Checked
Dashed or Bulleted

Numbered

Kuva 110: Suodattimeen sisallytettavien sisaltotyyppien luettelo

Jos valittuna on yksi projekti tai yleiskatsaus, tekstisuodatin tallennetaan sen yhteyteen
ja synkronoidaan jopa muihin laitteisiin.

Tunnisteiden ja henkiléiden hakeminen

Hakukenttaan kirjoitetut sanat vastaavat mita tahansa muistiinpanon tekstia, myos tun-
nisteita ja henkilotunnisteita. Halutessasi voit rajata haun vastaamaan vain tunnisteita tai
henkil6ita koko tekstin sijaan.

Hae tunnistetta kirjoittamalla #-merkki ja tunniste tai valitse tunniste nakyviin tulevasta
automaattisen taydennyksen luettelosta.

Henkil6a hakiessasi kirjoita sen sijaan @.

Voit hakea tunnisteita ja henkil6itd myds toiminnoilla. Esim. #-merkin sijaan voit
kirjoittaa \tag.

Haku liitteiden sisalta
Agenda voi hakea liitteidesi siséltd, kuten PDF-, Word-, RTF- ja pelkkatekstitiedostoista.

Kun osuma l6ytyy, liitteen sisaltdva muistiinpano nakyy hakutuloksissa kuten mika tahan-
sa muu osuma.

Premium: Haku liitteiden siséltd on premium-ominaisuus, joka on kaytettévissa vain
oston jalkeen.
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Automaattinen taydennys haussa
Olemme nahneet, ettd voit hakea tunnisteita kayttdmalla \tag. Hakupaneeli nayttaa
luettelon vaihtoehdoista, joista voit valita.

Téama toimii myos monille muille ominaisuuksille. Jos kirjoitat pelkan \, automaattisen
taydennyksen luettelo tuo nakyviin lukemattomia ominaisuuksia, joita voit hakea.

]

\

Properties
on-the-agenda
title
assigned-date
linked-event
calendar
color
pinned
footnote
done
locked
shared
edited-date
creation-date

template

Kuva 111: Haettavien ominaisuuksien automaattisen tdydennyksen luettelo

Arkistoitujen muistiinpanojen hakeminen

Oletuksena hakutuloksiin sisaltyvat myos arkistoitujen projektien muistiinpanot, joten
sinun ei tarvitse huolehtia siita, ettd asiaankuuluvia vanhempia muistiinpanoja jaisi |0yty-
matta.

Alykkaan yleiskatsauksen luominen hausta

Aina kun teet haun kaikista projekteista, voit muuttaa sen alykkaaksi yleiskatsaukseksi,
joka pysyy jatkuvasti ajan tasalla ja josta tulee kohta ldhdeluetteloon. Omien tallennet-
tujen hakujen lisaksi Agendassa on sisdadnrakennettu Tehtavat-yleiskatsaus, joka nayttaa
automaattisesti kaikki muistiinpanot, joissa on keskeneraisia tarkistuslistan kohtia.

Jos esimerkiksi haet muistiinpanoja, joissa on tunniste #work ja kuluva paivamaara, voit
tallentaa haun ja antaa sille vaikkapa nimen "Tydasiat ténaan”. Tama yleiskatsaus paivittyy
automaattisesti, kun muokkaat ja lisdat muistiinpanoja. Avaamalla yleiskatsauksen naet
kaikki muistiinpanot, joissa on tunniste #work ja paivamaaravali, johon tama paiva
sisaltyy.

Haun tallentaminen...

1. Tee haku.
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2. Klikkaa tai napauta hakupaneelin vasemmassa alakulmassa olevaa painiketta.

#work @ B
Tag

working

any

none

Keep As Plain Text

{t  Manage Tags

©s

Kirjoita sivupalkin uudelle yleiskatsaukselle nimi.

4. Jos haussasi on paivamaara, sinun on tehtava valinta myds ponnahdusikkunan
alareunassa. Nain kerrot Agendalle, miten haluat paivamaaran tulkittavan. (Katso
seuraava kohta.)

5. Voit valita myds tekstin suodatusvaihtoehdon. Oletuksena naytetdaan kaikki teksti,

mutta voit kayttaa nykyisté suodatinta tai luoda haun perusteella suodattimen, joka

Overview Name

#work, Today

Show Notes Assigned to
Today
15 Jan 2025

Filter Note Content to Include:
All Text
Text Matching Current Filter

Text Matching Search

Cancel

nayttaa vain asiaankuuluvat kappaleet.

Premium: Hakujen tallentaminen on premium-ominaisuus, joka edellyttaa pre-
mium-ominaisuuspaivityksen ostamista.
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Suhteelliset vs. absoluuttiset pdivamaarat
Saatat miettid, miten paivamaaria kasitelldaan tallennetuissa hauissa. Kun tallennat haun,

voit valita, tulkitaanko paivamaarat suhteessa kuluvaan paivamaaraan (esim. huomenna)
vai absoluuttisina paivamaarina (esim. 22. tammikuuta 2018).

Suhteellinen paivamaéara siirtyy ajan myota kuluvan paivamaaran muuttuessa. Huomen-
na on aina kuluvaa pédivamaaraa seuraava paiva.

Absoluuttinen paivamaara ei muutu. Se on kiintea riippumatta siitd, mina paivana haku
tehdaan.

Vinkki: Alykkaat yleiskatsaukset pitavat myds suhteelliset paivdmaaratunnisteet,
kuten #defer (today), paivittyvina joka paiva, joten yleiskatsauksesi vastaa aina kulu-
vaa paivamaaraa.

Avaa nopeasti
Avaa nopeasti -toiminnolla [6ydat nopeasti minka tahansa muistiinpanon, projektin tai
yleiskatsauksen Agenda-kirjastostasi.

macOS:ssa tai iPadOS:ssa fyysisen ndppaimistdon kanssa: 1. paina /L + [valilyonti] tai
£ 3-0, niin tama ponnahdusikkuna tulee nakyviin:

High Tea Inc. ieeting Abo

Agenda| X .
= |Tom's Disappearan

L4 and .

Notes
M Work Welcome
llowing Tom's unexpected
What Can | Use Agenda For?
is, but there is some evid

Why Agenda?
raught to attend; she fear

M Work Holiday in the Pencils act with the lawyers. She -

On the agenda for today is to

Kuva 112: Avaa nopeasti -ponnahdusikkuna macOS:ssa

Voit myds yksinkertaisesti napauttaa muistiinpanoluettelon ylareunassa olevaa katego-
rian nimea (ylla olevassa kuvassa "Work”).

2. ala kirjoittaa rajataksesi tulosluetteloa ja valitse nuolindppaimilla ja/tai rivinvaihtonap-
paimella muistiinpano, projekti tai yleiskatsaus, johon haluat siirtya.
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Premium: Avaa nopeasti on premium-ominaisuus, joka on kaytettavissa vain oston
jalkeen.

iOS:ssa: 1. pida nayton ylareunassa olevaa projektin nimea painettuna, niin Avaa
nopeasti -valikko tulee nakyviin:

On the Agenda
L Today
Q) search Al
U Trash
Sample Projects
=) Welcome
[Z] High TeaInc.
Vacation in the Pencils
=] Developing Yak App
Other Projects

(i Attachments

2. ala kirjoittaa rajataksesi tulosluetteloa ja valitse napauttamalla tai rivinvaihtonappai-
mella muistiinpano, projekti tai yleiskatsaus, johon haluat siirtya.

Vinkki: Jos vedat alas mita tahansa valikkoa iOS:n ja iPadOS:n Agendassa, esiin
tulee hakukentta valikon suodattamiseen. Jos jatkat valikon vetamistéa alas, haku-
kenttd aktivoituu automaattisesti ja nappaimisto tulee nakyviin, mika saastaa
yhden napautuksen. Tama toimii kaikissa valikoissa.

Nimen mukaan suodattamisen liséksi Avaa nopeasti -paneeli tukee seuraavia hakuja:

e paivamaarahaut, kuten today, yesterday, last week, 21 march jne.

e recent: viimeisten 48 tunnin aikana muokatut muistiinpanot

e now: parhaillaan kdynnissé olevat muistiinpanot

® next tai upcoming: seuraavien 48 tunnin aikana tulevat muistiinpanot

e earlier: aiemmin tdnaan olleet muistiinpanot
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Hakusyntaksin pikaopas

Hakusana
Kirjoita hakukenttdan yksi hakusana, niin ndytetaan vain muistiinpanot, joiden tekstisisal-

|6ssa, otsikossa tai tunnisteissa sana esiintyy.

Esim. Kun kirjoitat "cat”, ndytetdan vain muistiinpanot, joiden tekstissa, otsikossa tai
tunnisteissa on “cat”.

Useita hakusanoja
Jos kirjoitat useita hakusanoja, ndytetdan muistiinpanot, joissa on kaikki sanat.

Esim. Kun kirjoitat cat dog, ndytetadn muistiinpanot, jotka vastaavat seka sanaa “cat” etta
sanaa "dog".

Tunniste
Hakusanalla haetaan my6s muistiinpanon tunnisteista. Jos haluat rajata haun pelkkiin

tunnisteisiin, kayta #-merkkia.
Esim. Jos haluat hakea muistiinpanoja, joissa on tunniste “cat”, kirjoita hakukenttdan #cat.

Henkilo
Hakusanalla haetaan myds muistiinpanon henkil6tunnisteista. Jos haluat rajata haun

pelkkiin henkilotunnisteisiin, kayta @-merkkia.

Esim. Jos haluat hakea muistiinpanoja, joissa on tunniste “Bob”, kirjoita hakukenttdan
@Bob.

Parametrillinen tunniste
Voit lisata tunnisteisiisi parametrin, kuten #color(green). Jos kirjoitat “color”, saat kaikki

muistiinpanot, joissa on tunniste color, parametrista riippumatta. Jos liséat hakuun para-
metrin, vain tunnisteet, joilla on kyseinen parametri, vastaavat hakua.

Esim. #color vastaa sekd muistiinpanoa, jossa on #color(green), ettd muistiinpanoa,
jossa on #color(yellow). #color(green) vastaa vain muistiinpanoja, joissa on tunniste
#color(green).

Due-tunniste
Tunniste "due” on erityinen: sille voi antaa parametriksi paivamaaran. Paivamaara voi

olla absoluuttinen, kuten "due(22 Jan 2018)", mutta se voi olla myds suhteellinen. Jos
kirjoitat suhteellisen paivdmaaran, se muunnetaan absoluuttiseksi. Esim. Jos kirjoitat
#due(tomorrow), Agenda korvaa sanan tomorrow automaattisesti seuraavan paivan pai-
vamaaralla.

Hakiessasi voit kirjoittaa due-tunnisteen paivamaaran kanssa. Talldin hakua vastaa mika
tahansa muistiinpano, jossa on due-tunniste, jonka paivdmaara on ennen hakukentan
paivamaaraa tai sama kuin se.
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Esim. Jos kirjoitat hakusanaksi #due, se vastaa mita tahansa muistiinpanoa, jossa on due-
tunniste. Jos kirjoitat hakusanaksi #due(22 Jan 2018), naytetaan kaikki muistiinpanot,
joiden due-tunniste on 22. tammikuuta 2018 tai sita aiemmin.

Tahdet

Jos haluat hakea muistiinpanoa, jossa on tahti, kirjoita hakukenttdan tunniste #star.

Tunnisteet, henkilot, tekstitoiminnot ja
linkit

Agenda on enemman kuin pelkkd perustason muistiinpanoappi. Siind on tehokkaita
ominaisuuksia muistiinpanojen jarjestamiseen, tehtavienhallintaan ja ristiviittauksiin.
Tassa luvussa esittelemme néma ominaisuudet.

Tunnisteet

Tunnisteet ovat merkintdja, jotka voi lisaté suoraan muistiinpanon tekstiin. Niilla voi
antaa sisallolle lisatietoa, mutta niistéd on hyotya myos haussa ja tallennettujen hakujen
luomisessa.

Agendan tunnisteet voivat sisaltda parametreja ja jopa paivamaaria.

Tunnisteen luominen
Kun haluat alkaa kirjoittaa tunnistetta macOS:ss3, voit valita valikosta Lisdéd > Tunniste ja

kirjoittaa sitten tunnisteen. iOS:ssa ja iPadOS:ssé voit luoda tunnisteen napauttamalla
risuaitakuvaketta (#) ponnahdusvalikossa, joka tulee nakyviin, kun napautat nappaimis-
ton ylapuolella olevan palkin plus-painiketta:
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Programming |

- Drew from Momen - ilong
(Alex is already bac )

- Did some pair procg
- Discussed howwe © &5 ichit

- Drew suggested st

Storyboards

- Aside: Apparently| ‘0 Yak!

I ot 28 PO T P P s

Kuva 114: Risuaitakuvakkeen napauttaminen nappaimistopalkissa tunnisteen lisdami-
seksi

Tunnisteita voi luoda myds tekstioikotiella: kirjoita risuaita (#) ja sen perdan tunniste,
esim. #important.

Tavallinen tunniste voi siséltaa kirjaimia, numeroita ja symboleja, mutta ei valilyonteja,
pilkkuja tai pisteita. Tunniste valmistuu, kun kirjoitat merkin, joka ei kuulu tunnisteeseen,
kuten valilydnnin, tai siirrat kohdistimen muualle.

Jos haluat luoda tunnisteita, joissa on valilydnteja tai erikoismerkkeja, voit kayttaa
hieman erilaista syntaksia, jossa tunnisteen nimi kirjoitetaan sulkeisiin, ndin: #(Current
Beta Release) tai #(Version 2.5)

Vinkki: Jos et halua, ettéd #-merkki tunnistetaan tunnisteeksi, esimerkiksi kun kirjoitat
CSS-varin kuten #FFF, voit kirjoittaa sen eteen kenoviivan nain: \#FFF, jolloin siita ei
tule tunnistetta.

Tunnisteiden automaattinen taydennys
Kun alat kirjoittaa risuaitaa tekstieditorissa, huomaat, ettd Agenda tdydentda tunnisteet

automaattisesti. Macissa kirjoitustasi vastaavat ehdotetut tunnisteet nakyvat ponnah-
dusikkunassa muokattavan tekstin alla:
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Meeting Notes
- Petareported on trip to Nepal. #y|

- She claims facilities there are "

- Peta expressed some doubts a i very sparsely populated.
- Tom suggested it may be seas way.

- Tom wants to start looking for Keep As Plain Text

- According to Janice, we shouls - — _ :ontacting the press.

Kuva 115: Tunnisteehdotukset ponnahdusikkunassa Macissa

iPhonessa ja iPadissa ehdotukset nakyvat nappaimiston ylapuolella olevassa palkissa:

Meeting Notes
- Petareported on trip to Nepal. #y
- She claims facilities there are

"rudimentary".

- Peta expressed some doubts about

viahilitv Savs that Rase Camn is veny

Tag Keep As Plain Text
' you yup
qgiwjejrjtjyjujijolp

S U TEDEE T R R R S . .—

Kuva 116: Tunnisteehdotukset nappaimiston ylapuolella olevassa palkissa

Jos |6ytyy taydellinen vastine tai vain yksi vastine, ehdotus valitaan heti. Jos vastaavia
tunnisteita on useampi, voit siirtyd ehdotusluetteloon alanuolindppaimellad ja valita
haluamasi (tai jatkaa kirjoittamista, kunnes jéljelld on vain yksi vastine). Return-nappain
lisda valitun tunnisteen tekstiin.

Automaattinen tdydennys auttaa paljon pitdamaan tunnisteet yhtenaisina ja tekee niista
tehokkaampia. Huomaa, ettd siind on myos vaihtoehto jattaa teksti ennalleen, jos et
halua tekstin tunnistettavan tunnisteeksi.
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Olemassa olevan tunnisteen muokkaaminen
Kun haluat muokata olemassa olevaa tunnistetta, klikkaa tai napauta tunnisteen sisall3,

niin nakyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa voit muokata tunnistetta.

'TURN YOUR |

'NOTES _
INTO ACTION

Kuva 117: Tunnisteen ponnahdusikkuna, jolla muokataan olemassa olevaa tunnistetta
Tunnisteen ponnahdusikkunassa voit:

e Muokata tunnisteen nimea

Muuttaa tunnisteen varia (tdma on Premium-ominaisuus)

Etsia tunnistetta nykyisesta projektista tai kaikista projekteista

e Muuntaa tunnisteen takaisin tavalliseksi tekstiksi

Avata tunnisteiden hallinnan (katso alla)
e Poistaa tunnisteen tekstista

Tunnisteiden hallinta
Saat yleiskuvan kaikista tunnisteistasi tunnisteiden hallinnasta, jonka voi avata joko ylla

mainitusta ponnahdusikkunasta tai macOS:ssa paavalikkorivin Ikkuna-valikosta.
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Meeting on Nepal Trip Name

Present: @&fﬁ 2 yak

Absent: None Colour:

Meeting Notes
- Peta reported on trip to Nepal.

- She claims facilities there are "rudiment: ~ Search

- Peta expressed some doubts aboutviab ~ Search in All Projects wlated.

- Tom suggested it may be seasonal, and

- Convert to Plain Text
- Tom wants to start looking for contractol

Manage Tags

- According to Janice, we should already ss.

Actions Delete
(O Contact contractors about viability @

Contact press to generate interest [SECL=

Kuva 118: Tunnisteiden hallinta, jossa nakyvat kaikki kirjastosi tunnisteet

Voit etsia tunnistetta tai selata tunnisteluetteloa. Hakukuvaketta klikkaamalla voit etsia
tunnistetta kirjastostasi.

Macissa voit muokata tunnisteen nimea tai varia kaksoisklikkaamalla sita. iOS:ssa ja
iPadOS:sséa voit tehda saman valitsemalla valitun tunnisteen vieressa olevat kolme pis-
tetta.

Jos valitset useita tunnisteita, voit yhdistda ne yhdeksi. Se on katevaa, kun haluat véhen-
téa tunnisteesta mahdollisesti syntyneiden muunnelmien maaraa.

Liséksi voit luoda yleiskatsauksen yhdesta tai useammasta tunnisteesta alareunan Luo
yleiskatsaus -painikkeella. Lue lisda alykkaista yleiskatsauksista luvusta Projektien jarjes-
taminen.

Vinkki: macOS:sséa voit pitda tunnisteiden hallinnan auki paaikkunan vieressa, jol-
loin tunnisteesi ovat nopeasti kasilla. Hakusuurennuslasin klikkaaminen etsii valittua
tunnistetta kirjastostasi, tai alt/optiondppainta painettaessa vain valittuna olevasta
projektista.

Tunnisteiden parametrit
Useimmat tunnisteet ovat yksinkertaisia merkint6ja, mutta tunnisteissa voi kayttaa myos

parametreja. Voit esimerkiksi kdyttda tunnistetta importance eri parametreilla kullekin
tarkeystasolle. Yhdessa tekstinkohdassa voi siis olla tunniste #importance(low) ja toisessa
#importance(high).

Voit my6s yhdistelld vapaasti: tunniste voi olla pelkka tunniste ( #priority , #important
jne.), tai sithen voi liittya arvo tunnisteen perassa sulkeissa. Nama arvot voivat olla:

1. tekstid, esim. #priority(high) , #priority(low)
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2. numeroita, esim. #priority(1) , #priority(2)
3. paivamaaria, esim. #priority(today) , #priority(2 days)

Naiden arvojen etu on, ettd voit sitten etsia seka kaikkia muistiinpanoja, joissa on
#priority-tunniste, ettd nimenomaan esimerkiksi korkean prioriteetin muistiinpanoja
hakemalla #priority(high) . Tulevaisuudessa pyrimme laajentamaan taté toimintoa niin,
etta voisit esimerkiksi hakea keskitason ja sitd korkeamman prioriteetin.

Tiesitko? Parametrit toimivat tassa samalla tavalla kuin Agendan tukemissa teksti-
toiminnoissa, jotka ovat tehokas joukko toimintoja, joita voit kdyttaa kirjoittamalla
ja automaattisella tdydennykselld. Itse asiassa tunnisteen luominen risuaidalla,
kuten ylla olevan esimerkin #priority(high), on vain lyhennysmerkinta toiminnolle
\tag(name: priority, value: high). Lue lisda tekstitoiminnoista ja niiden toimin-
nasta alla olevasta Tekstitoiminnot-osiosta.

Due-tunniste
Saatat haluta antaa luettelon kohdille tai muille kappaleille maarapaivan; sen voit tehda

due-tunnisteella. Jos kaytat tunnistetta "due” ja annat sille parametriksi paivamaaran,
voit myohemmin etsid muistiinpanoja, joissa on maaraaikaisia kohtia. Voit esimerkiksi
kirjoittaa luettelon kohtaan tunnisteen kuten #due(3/3/2018), mika tarkoittaa, ettd sen
maarapaiva on 3. maaliskuuta 2018.

Kun haluat etsid muistiinpanoja, joissa on maaraaikaisia kohtia, kirjoita hakukenttaan
due-tunniste paivamaaran kanssa. Jos haluat esimerkiksi nahdéa kaikki muistiinpanot,
joissa on tdnaan tai aiemmin eradantyvia kohtia, kirjoita hakukenttdaan #due(today). Voit
jopa tallentaa taman haun yleiskatsaukseksi sivupalkkiin (edellyttdd Premium-ostoa).

Kuten olet ehka huomannut, paivamaaria voi kirjoittaa monessa muodossa, myds epa-
muodollisina muunnelmina kuten today, tomorrow, 2 days ja niin edelleen.

Huomaa, ettd due-tunniste on vain esimerkki tunnistetyypista, jonka voi luoda péivamaa-
ra-arvoilla. Avainsanan saat valita itse; se voi olla esimerkiksi myds deadline(2 days) .

Huomaa: Haut nayttavat talla hetkelld kokonaisia muistiinpanoja, eivat pelkkaa
vastaavaa kohtaa tai kappaletta. Tulevaisuudessa toivomme voivamme tarjota tiivis-
tetyn muodon, jossa tuloksiin otetaan mukaan vain vastaavat kohdat.

Symboliset tunnisteet (esim. tahti)
Muutama tunniste on varattu erityiskayttoon. Jos esimerkiksi kirjoitat #star, nykyinen

kappale merkitaan tahdelld. Macissa voit lisata téhden myos valikoista tai kappaleen
tyylien ponnahdusikkunasta, joka tulee nakyviin, kun klikkaat kappaleen vasemmalla
puolella olevaa pienté painiketta. iOS:sséa taas voit lisata téhden nappaimiston ylapuo-
lella olevan palkin plus-painikkeella.

114



Tunnistehaun tallentaminen yleiskatsaukseksi
Tunnisteiden etsiminen on yhta helppoa kuin tunnisteen kirjoittaminen ja Etsi tunnisteita

-kohdan klikkaaminen nakyviin tulevasta valikosta. Viela tehokkaampaa on kuitenkin
tallentaa yleisimmat hakusi tallennetuiksi hauiksi.

Jos huomaat toistavasi jotain hakua usein, voit tallentaa sen yleiskatsaukseksi sivupalk-
kiin klikkaamalla Etsi kaikista projekteista ja sitten Tallenna haku yleiskatsaukseksi. Voit
antaa haullesi nimen, ja se ilmestyy vasempaan sarakkeeseen.

Jos hakusi siséltaa paivamaaran tai paivamaaraalueen, voit valita, pysyyko paivamaara
kiintedna vai onko se suhteellinen nykyiseen paivamaaraan ja liikkkuu ajan mukana.
Kuvittele esimerkiksi, ettd on 1. tammikuuta ja olet valinnut haussa 3. tammikuuta. Kun
tallennat haun, voit valita, etsitdanko aina 3. tammikuuta vai aina kahden paivan paasta
kulloisestakin paivamaarasta.

Premium: Tamé& ominaisuus on kaytettavissa vasta, kun olet ostanut Premium-omi-
naisuuspaketin.

Lue lisaa muistiinpanojen etsimisesta ja suodattamisesta luvusta Haku ja suodatus.

Erottuvat tai hillityt tunnisteet

Voit valita, haluatko tunnisteiden erottuvan kirkkaalla taustavarilla (oletus) vai nayttéavan
hillitymmilta, mita saatat suosia esimerkiksi, jos muistiinpanoissasi on paljon tunnisteita.
Voit muuttaa tunnisteiden ulkoasua Agendan asetuksissa.

( N
Agenda Tags

wwdc
wwdc20
WWDC2018

yak Q

Kuva 119: Asetus erottuvien tai hillittyjen tunnisteiden valitsemiseen

Premium: Tama ominaisuus on kaytettavissa vasta, kun olet ostanut Premium-omi-
naisuuspaketin.
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Henkilot

Koska ihmiset, joiden kanssa olet tekemisissd, ovat muistiinpanoissasi niin tarkeits,
Agendassa on erityinen tunnistetyyppi juuri heitad varten. Henkilotunnisteiden kirjoitta-
misen saannot ovat hyvin samanlaiset kuin tavallisten tunnisteiden.

Henkilétunnisteen luominen
Kun haluat alkaa kirjoittaa henkilotunnistetta macOS:ssé&, voit valita valikosta Lisaa >

Henkilo ja kirjoittaa sitten henkilon nimen tai nimikirjaimen. iOS:ssa ja iPadOS:sséa voit
kayttaa nayton nappaimiston ylapuolella olevaa palkkia:

On the Agenda
[.] Today
€. Search All
Last 3 Weeks

Saved Search

Urgent

Kuva 120: Henkilotunnisteen lisdaminen nappaimiston ylapuolella olevasta palkista

Tunnisteita voi luoda myds tekstioikotiella: kirjoita at-merkki (@) ja sen perdan nimi, esim.
@Tom.

Kayttdmasi nimi voi sisaltdad kirjaimia, numeroita ja symboleja, mutta ei valilyonteja,
pilkkuja tai pisteita. Tunniste valmistuu, kun kirjoitat merkin, joka ei kuulu tunnisteeseen,
kuten valilyonnin, tai siirrat kohdistimen muualle.

Jos haluat luoda henkilGtunnisteita, joissa on valilyonteja tai erikoismerkkeja, voit kayt-

tad hieman erilaista syntaksia, jossa henkilon nimi kirjoitetaan sulkeisiin, nadin: #(Tom
Groothuis)

Kayttdmasi nimi voi sisaltda kirjaimia, numeroita ja symboleja, mutta ei valilyontejs,
pilkkuja tai pisteita. Henkilotunniste valmistuu, kun kirjoitat merkin, joka ei kuulu tunnis-
teeseen, kuten valilyonnin, tai siirrdt kohdistimen muualle.

Vinkki: Jos et halua, ettd #-merkki tunnistetaan tunnisteeksi, esimerkiksi kun kirjoitat
CSS-varin kuten #FFF, voit kirjoittaa sen eteen kenoviivan nadin: \#FFF, jolloin siita ei
tule tunnistetta.
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Henkiléiden automaattinen taydennys
Kun alat kirjoittaa @-merkkia tekstieditorissa, huomaat, ettéd Agenda tédydentaa henkilot

automaattisesti. Macissa kirjoitustasi vastaavat ehdotukset nakyvat ponnahdusikkunassa
muokattavan tekstin alla:

Agenda Preferences

General Calendar Account

Interface Appearance

Text Size As Aa

Line Spacing —

Tags, People, Attachments
Unordered Lists

Ticked Items

Note Preview

High Tea Ltd - Fast food facilities at Everest Base Camp

Summary: Development of fast food restaurant chain in high-altitude

Kuva 121: Henkiloehdotukset ponnahdusikkunassa Macissa

iPhonessa ja iPadissa ehdotukset nakyvat nappaimiston ylapuolella olevassa palkissa:

Programming |
- Drew from Momen illong
(Alex is already bac )
- Did some pair procg
- Discussed howwe © @5 achit

- Drew suggested ¢t
Storyboards

- Aside: Apparently | ‘o Yak!

R e T P

Kuva 122: Henkiloehdotukset ndppaimiston ylapuolella olevassa palkissa

Jos |6ytyy taydellinen vastine tai vain yksi vastine, ehdotus valitaan heti. Jos vastaavia
henkil6itd on useampi, voit siirtya ehdotusluetteloon alanuolindppaimella ja valita halua-
masi (tai jatkaa kirjoittamista, kunnes jaljelld on vain yksi vastine). Return-nappain lisaa
valitun henkilon tekstiin.
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Automaattinen taydennys auttaa paljon pitémaan henkilot yhtenaisina ja tekee niista
tehokkaampia. Huomaa, ettéd siind on myos vaihtoehto jattaa teksti ennalleen, jos et
halua tekstin tunnistettavan tunnisteeksi.

Olemassa olevan henkil6tunnisteen muokkaaminen
Kun haluat muokata olemassa olevaa henkildtunnistetta, klikkaa tai napauta henkilotun-

nisteen sisalld, niin nékyviin tulee ponnahdusikkuna, jossa voit muokata henkil6a.

Meeting Notes
- Peta reported on trip to Nepal. @tr

- She claims facilities there are "

Person
- Peta expressed some doubts a very sparsely populated.
- Tom suggested it may be seas way.
- Tom wants to start looking for: Keep As Plain Text
- According to Janice, we shoulc - — ~ :ontacting the press.

Kuva 123: Henkilon ponnahdusikkuna, jolla muokataan olemassa olevaa henkilotunnis-
tetta

Henkilon ponnahdusikkunassa voit:

Muokata henkildn nimea

Etsia henkiloa nykyisesta projektista tai kaikista projekteista

Muuntaa henkildtunnisteen takaisin tavalliseksi tekstiksi

e Poistaa henkildn tekstista

Henkiléiden linkittdminen yhteystietoihin
Uutta Agenda 23:ssa. Henkilotunnisteet voi linkittaa jarjestelman osoitekirjan yhteystie-

toon, jolloin muistiinpanojesi henkilot yhdistyvat Yhteystiedoissa jo oleviin ihmisiin.
Kun linkitys on tehty, henkilon ponnahdusikkunasta tavoitat hanet yhdella klikkauksella:
Lahets sdhkoposti, Lahetd viesti, FaceTime ja Avaa Yhteystiedoissa.

Kun haluat linkittda henkilotunnisteen yhteystietoon, napauta henkil6a ja valitse pon-
nahdusikkunasta Linkitd yhteystietoon. Nakyviin tulee jarjestelman yhteystietovalitsin,
josta voit valita osoitekirjasta vastaavan yhteystiedon. Agenda ehdottaa automaattisesti
vastinetta nimen perusteella, mutta voit valita minka tahansa yhteystiedon. Linkityksen
jalkeen henkilon ponnahdusikkuna paivittyy nayttamaan kyseisen yhteystiedon kaytet-
tavissa olevat yhteydenottotavat.
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Jos yhteystieto muuttuu myohemmin (siihen lisdtéan uusi sahkopostiosoite tai puhelin-
numero), Agenda poimii paivitetyt tiedot automaattisesti; se ei tallenna tilannekuvaa.

Kun haluat poistaa linkityksen, valitse ponnahdusikkunasta Poista yhteystiedon linkitys.
Henkilotunniste jaa muistiinpanoosi, mutta ilman yhteyttéd yhteystietoon.

Premium: Henkildiden linkittdminen yhteystietoihin kuuluu Premium-ominaisuus-
pakettiin.

Huomaa: Kun kaytat tédta ominaisuutta ensimmaisen kerran, macOS tai iOS pyytaa
lupaa antaa Agendalle paasy Yhteystietoihin. Voit muuttaa tatd myohemmin koh-
dassa Jérjestelmédasetukset > Tietosuoja ja suojaus > Yhteystiedot.

Tekstin muuntaminen henkil6ksi tai sihkopostilinkiksi
Uutta Agenda 23:ssa (macOS). Kaksi uutta oikean painikkeen toimintoa helpottavat

olemassa olevan tekstin muuttamista henkildtunnisteeksi tai sahkopostilinkiksi:

¢ Klikkaa muistiinpanossa nimea hiiren oikealla painikkeella ja valitse Muunna henkil6k-
si, niin se muuttuu henkilétunnisteeksi.

e Klikkaa mailto:-linkkia hiiren oikealla painikkeella ja valitse Muunna henkilSksi, niin
sahkopostiosoite muuttuu henkildtunnisteeksi (yhteystieto linkitetdan valmiiksi, jos
osoitekirjasta |0ytyy vastine).

¢ Klikkaa henkilotunnistetta, jolla on linkitetty yhteystieto, hiiren oikealla painikkeella
ja valitse Muunna sahképostilinkiksi, niin se vaihtuu takaisin tavalliseksi sahkopostilin-
kiksi.

Nailla voit paivittdd vanhemmat muistiinpanot, joissa on pelkkia nimia tai sahképostio-

soitteita, taysin yhdistetyiksi henkildtunnisteiksi kirjoittamatta niita uudelleen.

Emojit

Emojien lisdéaminen Agendaan on helppoa. Tavallinen tapa toimii tietysti: macOS:ssa
Muokkaa > Emojit ja symbolit ja iOS:ssa ja iPadOS:ssa emojindppaimisto. Viela nopeam-
pi tapa on kuitenkin kirjoittaa : (kaksoispiste) ja sen perdan emojin lyhenne, nain:
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Meeting Notes
- Petareported on trip to Nepal. @tr

- She claims facilities there are

"rudimentary”.

- Peta expressed some doubts about

viabhilitv Savs that Rase Camn is very

Person (T]) Keep As Plain Text
tr' te try
glwlelrltlylulilolp

G G G G SR G G G R

Kuva 124: Emojin automaattinen tdydennys kaksoispisteen kirjoittamisen jalkeen

Emojit tdydennetaan automaattisesti tunnisteiden ja henkildiden tapaan, kun alat kirjoit-
taa kaksoispistetta tekstieditorissa.

Tekstitoiminnot

Agendassa on tehokas tekstitoimintojarjestelma, jolla voit esimerkiksi lisata paivamaa-
rid, tunnisteita ja taulukoita, mutta myos muotoilla tekstid ja tehda muistiinpanotason
toimintoja kirjoittamalla vain \date, \table, \heading, split tai \done. Ndma laajenevat
vastaavasti nykyiseksi paivamaaraksi ja/tai kellonajaksi, lisdavat taulukon, muuttavat
muotoilun otsikoksi, jakavat muistiinpanon kahtia tai merkitsevat sen valmiiksi. Voit
hienosaataa naiden toimintojen kayttaytymista parametreilla samaan tapaan kuin kirjoit-
taessasi tunnisteita parametreineen. Esimerkiksi ndin: \date(short), \time(full) jne. Voit
lisata jopa aikavyohyke- tai kieliasetusparametreja.

Helpoin tapa tutustua kaytettavissa oleviin toimintoihin on kirjoittaa tekstieditoriin keno-
viiva \. Agenda tdydentaa silloin kaytettdvissad olevat toiminnot automaattisesti, ja voit
liikkua vaihtoehdoissa kirjoittamalla ja nuolindppaimilla. Esimerkiksi \numbered-toimin-
nolla voit luoda luetteloita, joissa on tavalliset numerot, kirjaimet (a, b, c) tai roomalaiset
numerot (i, ii, iii).
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Meeting on Nepal Trip

Absent: None

Meeting Notes

Peta reported on trip to Nepal.

She claims facilities there are "rudimentary
Peta expressed some doubts about viabilit
Tom suggested it may be seasonal, and th:
Tom wants to start looking for contractors.

According to Janice, we should already sta

Name:

Trevor

Search

Search in All Projects
ated.

Convert to Plain Text

Delete

Kuva 125: Kaytettavissa olevien tekstitoimintojen automaattisen tdydennyksen luettelo

Vinkki: Joillakin nappaimistoilla, kuten kiinalaisella tai japanilaisella, kenoviivaa on
vaikea kirjoittaa, joten kaikkialla, missa nakyy kenoviiva, voit kdyttda myos kahta
gravis-merkkia () tai kahta keskipistettd (--). Koska kenoviivaa on hankala
kirjoittaa myds iPhonessa ja iPadissa, voit avata toimintovalikon nopeasti myos
napauttamalla ndppaimistopalkin plus-painiketta ja pitamalla sormea paikal-
laan.

Lue lisaa tekstitoimintojen kaytdsta muistiinpanoissa luvusta Tekstitoimintojen pikaopas.

Linkit
Agendan muistiinpanoissa voi olla linkkeja verkkosivustoille, muihin Agendan muistiin-
panoihin ja jopa Finderin tiedostoihin. Mukaan voi ottaa mita tahansa, minka voi esittaa
linkkina.

Linkin lisddaminen
Kun haluat lisdta linkin macQOS:ssa, voit valita valikosta Lisdd > Linkitd kohteeseen >
Liséa linkki.... Nain voit kirjoittaa linkin URL-osoitteen. iOS:ssa ja iPadOS:ssa voit kayttaa
nayton nappaimiston ylapuolella olevan palkin plus-painiketta.
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Meeting Notes

- Peta reported on trip to Nepal. | :mounl

- She claims facilities there are "rudiment

b

- Peta expressed some doubts about viak sely populated.
. mountain_snow

- Tom suggested it may be seasonal,and ~ “* -
- Tom wants to start looking for contracto «» Mount_fuji

- According to Janice, we should already = mountain_railway j the press.

Kuva 126: Plus-painike nayton ndppaimiston ylapuolella olevassa palkissa

Tapoja on kuitenkin muitakin. Jos esimerkiksi kirjoitat vain linkin URL-osoitteen, kuten
http://agenda.com, se tunnistetaan linkiksi ja muunnetaan puolestasi. macOS:ssa voit
hallita tata toimintaa kohdassa Muokkaa > Korvaukset.

Toinen tapa linkittéa on kayttaa Markdown-syntaksia. Kirjoita linkin ankkuri eli nakyva
teksti hakasulkeisiin ja sen peraan linkin URL-osoite sulkeisiin. Kun haluat esimerkiksi
linkittéa Agendan verkkosivustolle, voit kirjoittaa [Agenda Web Site] (http://agenda.com),
ja Agenda muuntaa sen linkiksi, jonka tekstind on "Agenda Web Site”. Linkkia klikkaa-
malla paaset verkkosivustolle.

Liséksi voit lisata tekstiin linkin \link-tekstitoiminnolla, kuten luvussa Tekstitoimintojen
pikaopas kuvataan.

Lue lisda Markdown-syntaksin kaytosta muistiinpanoissa luvusta Markdown-pikaopas.

Linkkien lyhennys

Kun kirjoitat tai sijoitat linkin Agendaan, se lyhentaa linkin automaattisesti poistamalla
http://- tai https://-alkuosan, tarpeettomat seurantaparametrit ja niin edelleen. Esimer-
kiksi linkki kuten https://www.google.com/?client=safari ndytetdan pelkastadn muodos-
sa www.google.com. Huomaa, ettd kun klikkaat tai kopioit linkkia, se sailyttéaa ja kayttaa
kaikki tiedot, joten mitdan ei katoa; lyhennys on pelkastaan nayttoéa varten.

Kun sijoitat linkin Agendaan, se menee jopa askeleen pidemmalle ja hakee linkitetyn
verkkosivun otsikon. Mitdan ei tarvitse tehda kasin, vaan kaikki tapahtuu puolestasi
automaattisesti.

Vinkki: Jos et halua linkkia lyhennettédvan, voit ensin kirjoittaa kenoviivan \ ja
sijoittaa sitten linkin, jolloin se lisdtaan sellaisenaan kokonaan eika sita vaihdeta
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verkkosivuston otsikoksi. Jos haluat palauttaa jo lyhennetyn linkin nékymaan koko-
naan, voit tehda sen alla nakyvassa muokkausponnahdusikkunassa.

Linkkien muokkaaminen
Kun haluat muokata linkkid macOS:ss3, klikkaa linkkia hiiren oikealla painikkeella tai ctrl-

klikkaa sita ja valitse kontekstivalikosta Muokkaa linkkia.... Siirra iOS:ssé ja iPadOS:ssa
kohdistin linkin peraan tai eteen, siirra se sitten linkin sisdan nuolindppaimilla tai pita-
malla valilydntindppainta painettuna, napauta nayton nappaimiston ylapuolella olevan
palkin plus-painikkeella avautuvaa linkkipainiketta ja valitse Muokkaa linkkia. Nama
toiminnot avaavat linkin ponnahdusikkunan:

Meeting About Janice Going to Nepal

Y @ Tom | @ Janice | @ Christian BOI] @ Trevor R
Absent: (G Insert
Meeting Notes

- Thisis an emergency meeting called by Tom person

- Change of plans: Janice is going to Nepal in: & reminder

- Tom requested change. Has doubts about Pe

star
- Nobody knows why Peta is absent. She coulc bout the meeting yesterday

T date

time

Kuva 127: Linkin ponnahdusikkuna, jolla muokataan linkkia
Taalla voit:
* Muokata linkin naytettavaa tekstia ja URL-osoitetta
e Palauttaa linkin nakymaan kokonaan lyhennetyn sijaan
e Muuntaa linkin takaisin tavalliseksi tekstiksi (jolloin linkki poistuu tekstistd)
* Poistaa linkin sisaltavan tekstin

Linkittaminen Finderin tiedostoihin
Voit luoda linkkeja Finderin ulkoisiin tiedostoihin (sen sijaan, etta lisaisit kopion liitteeksi)

vetamalla tiedoston Agendan muistiinpanoon ja pudottamalla sen Control-néppéin (")
painettuna. Kun klikkaat linkkia, Finder avautuu tiedoston kohdalta.

Huomaa: Turvallisuusrajoitusten vuoksi Agenda ei voi avata tiedostoa puolestasi,
vaan se voi vain vieda sinut tiedoston luo, jotta voit avata sen itse.

Lue lisaa liitteiden lisdamisesta muistiinpanoihin luvusta Liitteet, kuvat ja piirrokset.
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Linkittaminen muihin muistiinpanoihin ja projekteihin

Agenda tukee erityisia linkkeja apin muistiinpanoihin ja projekteihin. Agenda-linkeilla
voit viitata muihin kohteisiin Agendan muistiinpanoissasi, tai voit lisatd niitd muihin
appeihin, jolloin ne avaavat Agendan muistiinpanoja, kun niita klikataan.

Kun haluat lisaté kohdistimen kohdalle linkin toiseen muistiinpanoon macOS:ssa, voit
valita Lisdé > Linkitd kohteeseen ja valita muistiinpanon tai projektin.

' TUR

YOUR |

INOTESEN " 7
' INTO ACTION

Kuva 128: Lisda > Linkitd kohteeseen -valikko macOS:ssa

iPadOS:ssa sama vaihtoehto 6ytyy valitun muistiinpanon oikean alakulman ratasvali-
kosta, ja seka iOS:ssa ettd iPadOS:ssa |6ydat sen napauttamalla otsikon vieressa olevaa
oranssia pistetta ja valitsemalla Muut toiminnot.

Paljon nopeampi tapa lisaté linkkeja muistiinpanoon tai projektiin on automaattinen
tdydennys: kirjoita kaksi avaavaa hakasulkua [[ ja niiden perdan sen muistiinpanon tai
projektin nimi, johon haluat linkittaa:
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Superheroes

The three of us had dinner together a

togethey _ ne. Started remi
@

Dad mer o j to the movie tt
superhe| sed. s
e
I'min my now watching a
short sto sionally overlap
reality. S ©)
Blin

2

| must have been blind!!! Turns out, a

Kuva 129: Muistiinpanolinkin automaattinen tdydennys kahden hakasulun kirjoittami-
sen jalkeen

Vinkki: Aasialaisten kielten nappaimistéilla voit kdynnistéda automaattisen tayden-
nyksen my6s nailléd hakasulkeilla [ .

Voit jopa aloittaa uuden muistiinpanon suoraan talla tavalla kirjoittamalla [[ ja sen pe-
raan luotavan uuden muistiinpanon otsikon. Ehdotusten alareunasta |6ydat vaihtoehdon
uuden muistiinpanon luomiseen. Tama luo uuden muistiinpanon ja lisaa siihen linkin
kohtaan, johon kirjoitit komennon:

dung, bone, sk
Milk is also ¢
highland into
small scale a¢

of rock, ice &

From Edible Alaska:

Yak is “quite possibly the
protein, high-iron and ha

Me thinks the time has cc

anc

Displayed Text: m s
tov
Edible Alaska £
C
URL:
http://ediblealaska.ediblecommt
Qt,”

Display As Full URL

Convert to Plain Text

Delete

Inventory Request

Kuva 130: Vaihtoehto uuden muistiinpanon luomiseen linkin automaattisesta tayden-

nyksesta

125



Voit jopa valmistella uuden muistiinpanon talla tavalla kirjoittamalla [[Nepalin matkan
jatkotoimet]], ja kun olet valmis tydskentelemaan sen parissa, voit klikata tekstin sisallg,
jolloin automaattisen tdydennyksen ponnahdusikkuna aktivoituu uudelleen, ja klikata
muistiinpanon luomisvaihtoehtoa.

Takaisinlinkkien kaytto linkitettyihin muistiinpanoihin
Kun luot linkin toiseen muistiinpanoon tai projektiin, Agenda luo automaattisesti niin

sanotun takaisinlinkin. Oikealla olevan inspektorin Liittyvat muistiinpanot -paneelissa
naet kaikki projektit ja muistiinpanot, joissa on linkki muistiinpanoon, jossa olet. Nain on
todella helppo siirtya edestakaisin toisiinsa linkittdmiesi muistiinpanojen valilla:

Current Date

Current Time 86 =

Add Link... #HK
Horizontal Rule ~FHEH
Table A9 Insert Link to Project or Note:

€, Recently Edited >

Link To >

Attach File... <22 n N Sample Projects

Home ") Marketing Plan >
N Other Projects r

' VvV

vV

Kuva 131: Takaisinlinkit Liittyvat muistiinpanot -paneelissa

Linkittdminen muista apeista Agendan muistiinpanoihin ja projekteihin
Muistiinpanojen ja projektien linkkeja voi kopioida ja sijoittaa muihin appeihin, jolloin
niitd klikattaessa Agenda aktivoituu ja kyseinen muistiinpano tai projekti naytetaan.

Kun haluat kopioida muistiinpanon tai projektin linkin leikepoydalle, valitse muistiinpa-
no tai projekti ja valitse Macissa Muokkaa > Kopioi muodossa > Agenda-linkki. iOS:ssé
tdma vaihtoehto I6ytyy, kun napautat sivupalkissa valitun projektin vieressa olevia kol-
mea pistetta. Sijoita kopioitu linkki mihin haluat, niin Agenda avautuu ja nayttéa kohteen,
kun klikkaat linkkia.

Linkkien luominen muissa apeissa Jaa-valikolla
Jaa-valikolla voit jakaa Agendan muistiinpanoja ja projekteja monessa eri muodossa

mihin tahansa appiin, joka tukee jakolaajennuksia. macOS:ssa téama valikko on nayton
ylareunan paavalikossa.
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Meeting on Nepal Trip
Present: @ Janice ENlel @ Trevor

Absent: None

Meeting Notes
- Peta reported on trip to Nepal. [[nepa||

- She claims facilities there are "rudiment

Notes
- Peta expressed some doubts about viak sely populated.
- Tom suggested it may be seasonal, and High Tea Inc.
- Tom wants to start looking for contracto
- According to Janice, we should already Flight Details for Nepal 3 the press.
Hetions Me.etlng About Janice
Going to Nepal
~ = . . o .

Kuva 132: Jaa-valikko macOS:ssa

Yksi monien appien tukemista vaihtoehdoista on Agenda-linkin jakaminen. Téaman
vaihtoehdon etu on, ettd [6ydat helposti takaisin tiettyyn muistiinpanoon tai projektiin
toisesta apista. Voit esimerkiksi lisatd Agenda-linkin tehtdvienhallinta- tai tehtavalista-
appiin, jolloin se linkittaa takaisin tiettyyn, tarkempia tietoja siséltdvaan muistiinpanoon.

Toinen tapa luoda téllainen linkki on kopioida valittu muistiinpano tai projekti Agenda-
linkkind. macOS:ssa tama vaihtoehto |0ytyy valikosta Muokkaa > Kopioi muodossa.

Meeting Notes

Peta reported on trip to Nepal. [EIE5 [[Follow up to Nepal Trip|

She claims facilities there are "rudiment
New Note

Peta expressed some doubts about viak sely populated.

Tom suggested it may be seasonal, and Fallow Up to:Nepal Trip

Tom wants to start looking for contractors.

Kuva 133: Muokkaa > Kopioi muodossa > Agenda-linkki -valikko macOS:ssé

iPadOS:ssé Kopioi muodossa -valikko [6ytyy, kun napautat muistiinpanon alareunan
ratasvalikkopainiketta.
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Seka iOS:ssa etta iPadOS:ssa |0ydat sen napauttamalla muistiinpanon otsikon vieressa
olevaa oranssia pistetta ja valitsemalla valikosta Muut toiminnot.

(@& Related Notes

Meeting on Nepal Trip
High Tea Inc.

Kuva 134: Muut toiminnot -valikko iPhonessa

Luettelot, taulukot ja yhteenvedot

Luettelot

Agendassa voit sekoittaa hierarkkisia luetteloita muuhun muistiinpanotekstiin. Appi
tukee numeroituja luetteloita, luettelomerkittyja luetteloita ja tarkistuslistoja.

Viiva- tai luettelomerkityn luettelon luominen
Macissa voit luoda luettelomerkityn luettelon valikkokohdalla Muoto > Luettelot > Luet-

telomerkitty luettelo. Luettelovaihtoehdot saat esiin myds klikkaamalla marginaalissa
olevaa pistetta, jolloin muotoiluikkuna avautuu, ja valitsemalla ensimmaisen luettelo-
vaihtoehdon:
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| Paragraph Aber

., H1 H2z H3 Ha </> Mg

Character
B / U § I 3
x2 X2

Kuva 135: Muotoiluikkuna ja luettelovaihtoehdot

iOS:ssé luettelovaihtoehdot [6ytyvat napauttamalla -painiketta nayttonappaimiston
ylapuolella olevassa palkissa:

- According to Janice, we should already

start to whip up interest k Ha <>

the press. She shared a fu at
H3| 1.= 1

she had prepared alread: Numbered List

Dashed / Bullet List

@=  Checklist

HIGH ' N

Kuva 136: Luettelovaihtoehdot ndppaimistopalkin q-painikkeen alla

Kun luettelo on kaytdssa, kohdan alkuun ilmestyy viiva (tai luettelomerkki). Rivinvaihto-
nappaimen painaminen luo uuden kohdan. Tassé esimerkki:
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Meeting Notes

- Discussed Yak meat. Seems like it might be a good option. Qriginal proposal for Yak meat is here.
- Discussed which camp to use. North cne is in Tibet, so all agreed we will go with the South.

- Raised question of how to get building materials to site.

- Peta is set for trip to South Base Camp.

- Tom is taking his daughter on vacation, and Janice has plans for time off too.

Kuva 137: Esimerkki luettelomerkitysta luettelosta

Vaihtoehtoisesti voit aloittaa luettelon Markdown-syntaksilla, kuten luvussa Markdown-
pikaopas kuvataan. Aloita rivi yhdysmerkilla (-) ja valilyonnilla ja kirjoita ensimmainen
luettelon kohta. Kappale muuttuu automaattisesti luettelomerkityksi luettelon kohdaksi.

Voit lopettaa luettelon valitsemalla toisen kappaletyylin Muoto-valikosta (esim. Leipé-
teksti) tai nappaimistopalkista, tai voit siirtya uudelle riville ja poistaa viivan tai luettelo-
merkin askelpalauttimella.

Viiva- tai luettelomerkityn luettelon valitseminen
Agendan asetuksissa voit valita, alkavatko jarjestaméattomat luettelot viivalla (-) vai luet-
telomerkilla (). Muutos nakyy kaikkialla apissa, esim. tulostettaessa ja jaettaessa.

Agenda Preferences

General Calendar Account
Interface Appearance

Text Size As Aa

Line Spacing —

Tags, People, Attachments
Unordered Lists

Ticked Items

Note Preview

High Tea Ltd - Fast food facilities at Everest Base Camp

Summary: Development of fast food restaurant chain in high-altitude

Kuva 138: Asetus viivan tai luettelomerkin valitsemiseen
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Premium: Tama ominaisuus on kaytettavissa vasta, kun olet ostanut premium-omi-
naisuuspaketin.

Numeroidun luettelon luominen
Numeroidussa luettelossa kohdat numeroidaan jarjestyksessa. Tassa esimerkki:

1. lcepick

2. Tent

3. Sleeping bags
4. Backpacks

5. Cooking equipment

Kuva 139: Esimerkki numeroidusta luettelosta

Numerointi koskee yhté sisennystasoa; jos luot sisentdmalla sisakkaisen luettelon, silla
on alkuperaisesta luettelosta erillinen numerointi.

Voit luoda numeroidun luettelon macOS:ssa valikkokohdalla Muoto > Luettelot > Nu-
meroitu luettelo tai Markdown-syntaksilla aloittamalla ensimmaisen kohdan merkinnalla
"1/, jota seuraa valilyonti ja kohdan teksti. iOS:ssa luettelovaihtoehdot [6ytyvat naytto-
nappaimiston ylapuolella olevan palkin Y-painikkeen alta.

Jos haluat luettelon alkavan muusta numerosta kuin 1. tai jatkuvan muulla numerolla
kuin edellista kappaletta seuraavalla, voit aloittaa rivin kyseisellda numerolla, jota seuraa
piste ja valilyonti, esim. 5. Fifth Item

Kirjain- ja roomalaisin numeroin numeroidut luettelot

Tavallisen numeroinnin lisdksi voit luoda luetteloita, joissa on kirjaimet (a, b, c) tai rooma-
laiset numerot (i, ii, iii), kayttamalla tekstitoimintoa \numbered. Kirjoita \numbered ja valitse
haluamasi tyyli vaihtoehdoista. Tasta on hyotya erityisesti jasennyksissa ja juridistyylisissa
asiakirjoissa.

Voit lopettaa luettelon valitsemalla toisen kappaletyylin tai luomalla rivinvaihtonappai-
mella uuden tyhjan kohdan ja poistamalla sitten numeromerkin askelpalauttimella.
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Vinkki: Kun lisdat rivinvaihdon kahden kohdan valiin, huomaat, ettd luettelo alkaa
uudelleen numerosta 1. Yksi tapa estaa tama on kayttaa niin sanottua pehmeaa
rivinvaihtoa, joka vie seuraavalle riville aloittamatta uutta kappaletta. Voit lukea
pehmeista rivinvaihdoista lisda luvusta Muistiinpanojen tekeminen.

Vinkki: Jos et halua, ettd tekstid kuten 1. Something tunnistetaan numeroiduksi
luetteloksi, lisda tekstin eteen kenoviiva \, niin Agenda sailyttaa tekstin sellaisenaan
(ja poistaa tietenkin kenoviivan).

Tarkistuslistan luominen
Tarkistuslistat ovat hyodyllisia hoidettavien tehtévien tai asioiden seuraamiseen. Tarkis-

tuslistan luominen on yhta helppoa kuin valikkokohdan Muoto > Luettelot > Tarkistuslista
valitseminen macOS:ssé tai nayttdnappaimiston ylapuolella olevan palkin §-painikkeen
kayttdaminen iOS:ssé ja iPadOS:ssa. Tassa esimerkki:

Actions
Contact Nepalese government about building regulations.
Source produce in Nepal.
Contact Nepalese embassy regarding visa. |
Contact Travel agent for tickets. |

Contact real estate agents.

Kuva 140: Esimerkki tarkistuslistasta

Voit luoda uuden tarkistuslistan Markdownilla monella tavalla. Voit kirjoittaa rivin alkuun
[1 tai - []1. Jos haluat luoda valmiiksi rastitetun kohdan, kayta merkintaa [x].

Kohtien rastittaminen tarkistuslistassa
Tarkistuslistan etu on, ettd voit rastittaa kohtia sitd mukaa kuin ne valmistuvat. Kuten

arvata saattaa, se on yhta helppoa kuin kohdan vasemmalla puolella olevan ympyran
klikkaaminen. Voit palauttaa rastitetun kohdan rastittamattomaksi klikkaamalla ympyraa
uudelleen. Macissa sama vaihtoehto |16ytyy myds Muoto > Luettelot -valikosta.

Rastitettujen kohtien ulkoasun valitseminen

Agendan asetuksissa voit valita, milta rastitetut kohdat nayttavat muistiinpanossa. Ole-
tuksena rastitetussa kohdassa nékyy harmaa valintamerkki ja tavallinen musta teksti. Jos
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haluat rastitettujen kohtien erottuvan selvemmin, voit valita tekstin yliviivauksen, ja jos
haluat niiden olevan hillitympia, voit valita tekstin harmaannuksen.

Agenda Preferences
General Calendar Account
Interface Appearance

Text Size As Aa

Line Spacing =

Tags, People, Attachments
Unordered Lists

Ticked Items

Note Preview

High Tea Ltd - Fast food facilities at Everest Base Camp

Summary: Development of fast food restaurant chain in high-altitude

Kuva 141: Asetus rastitettujen kohtien ulkoasulle

Premium: Tama ominaisuus on kaytettdvissa vasta, kun olet ostanut premium-omi-
naisuuspaketin.

Sisennys

Kaikki luettelot ja muut kappaletyylit voidaan sisentaa. Helpoin tapa sisentda on painaa
sarkainta (ja vaihto-sarkain poistaa sisennyksen), mutta voit kayttdd myos macOS:n
Muoto > Sisennys -valikkoa seka iOS:ssa ja iPadOS:ssa nayttonappaimiston ylapuolella
olevaa palkkia:

S =] @& Aa [EE

Kuva 142: Sisennyspainikkeet nappaimiston ylapuolella olevassa palkissa
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Voit yhdistelld sisennettyja luetteloita. Sinulla voi olla esimerkiksi tarkistuslista, jonka
yhdessa kohdassa on sisakkdinen numeroitu luettelo. Ehka kyseiseen kohtaan liittyy
useita vaiheita, jotka sinun on muistettava, joten kirjoitat ne alaluetteloksi, ettet unohda
niita.

Taulukot

Agendan taulukot ovat erinomainen tapa esittdd muistiinpanoissa monisarakkeista tai
taulukkomuotoista tietoa. Voit valita rivien ja sarakkeiden maéaran tarpeen mukaan ja
muotoilla tekstia tekstinsisaisilla tyyleill, kuten lihavoinnilla ja kursiivilla.

Taulukon luominen
Voit lisdtd muistiinpanoon taulukon macOS:ssa valikolla Lisdd > Taulukko, joka lisda

uuden 2x2-taulukon. Voit kayttdd myds ponnahdusikkunaa, joka avautuu, kun klikkaat
muistiinpanon tekstialueen marginaalissa olevaa pientd ympyraa:

= Pres

| Paragraph Abs

H1 H2 Hs Ha </> Me-

Character

B /

(=4
b
I

x2 Xz

Insert

Kuva 143: Taulukkovaihtoehto marginaalin ponnahdusikkunassa

iOS:ssé ja iPadOS:ssé voit luoda taulukon napauttamalla taulukkosymbolia ponnah-
dusvalikossa, joka avautuu, kun napautat nappaimiston ylapuolella olevan palkin plus-
painiketta:
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Q High Tea Inc. v

@
Meeting Notes

- Petareported on tr

- She claims facilities

B
"rudimentary".
- According to Janic < & already
start to whip up int . acting

the press. She shar > ad that
she had prepared ¢ © «

Kuva 144: Taulukkosymboli ndppaimistopalkin ponnahdusvalikossa

Taulukon voi luoda myos tekstioikotiella: lisaa taulukko kirjoittamalla kolme pystyviivaa
(]) perakkain, eli | |].

Taulukon solujen valitseminen
Voit valita yhden tai useamman taulukon solun aloittamalla tekstin valitsemisen vetamal-

|3 solussa ja siirtamalla osoitinta vetaessasi solun loppuun tai viereiseen soluun. Tasta on
hyotya esimerkiksi, kun haluat kopioida yhden tai useamman solun sisallon kaytettavaksi
muissa apeissa, leikata ja sijoittaa soluja, riveja tai sarakkeita toiseen kohtaan samassa
taulukossa tai siirtaa ne erilliseen uuteen taulukkoon.

Taulukon muokkaaminen
Yksittaisten taulukon solujen tekstia voi kirjoittaa ja muokata samalla tavalla kuin taulu-

kon ulkopuolista tekstig, ja Agenda tukee jopa tekstinsisaisia tyyleja, kuten lihavointia
ja kursiivia. Huomaat, etta sen rivin ja sarakkeen vieress3, jossa valinta on, nakyy kolme
pistetta. Niitad klikkaamalla saat esiin joukon taulukon muokkausvaihtoehtoja.
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Paradise Island Resort Hotel ~ North Atoll 0.8.0.9.0_¢

Sharpner B&B Tiny Island ok
Palm Island Resort & Spa South Atoll Fokkok
Rubber Tree-tudge Eastern Pencils Archipel Ak

Kuva 145: Nykyisen rivin ja sarakkeen vieressa nakyvat kolme pistetta

Taulukon rivin lisddminen

Taulukon rivin lisdaminen: 1. Sijoita kohdistin siihen taulukon soluun, johon haluat uuden
rivin lisattavan. 2. Klikkaa tai napauta taulukon rivin oikealla puolella olevaa kolmea
pistetta. 3. Valitse valikosta joko Lisda rivi ylapuolelle tai Liséa rivi alapuolelle, jolloin uusi
rivi lisataan valitun solun rivin yla- tai alapuolelle.

Receipt
3x BigYak Burger $12.00
1x Yak Tartare $23.50
2x Yak Shake $12.00
1x Extra Cream $1.20
2x Ginger Beer $8.50 Add Row Above
Total $57.20 Add Row Below

Delete Row

Kuva 146: Rivivalikko ja vaihtoehdot rivin lisddmiseen yla- tai alapuolelle

macOS:ssa voit kayttaa myos valikkokohtaa Muokkaa > Taulukko > Lisda rivi ylapuolelle
tai Lisda rivi alapuolelle.
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Vinkki: Jos painat #1-ndppainta (sarkain), kun kohdistin on rivin viimeisessa solussa,
Agenda lisaa taulukkoon automaattisesti uuden rivin. Yleensa sarkaimella siirrytaan
taulukon seuraavaan soluun, mutta kdtevasti viimeisessa solussa se lisda uuden rivin.

Taulukon rivin poistaminen

Taulukon rivin poistaminen: 1. Sijoita kohdistin poistettavan rivin soluun. 2. Klikkaa tai
napauta taulukon rivin oikealla puolella olevaa kolmea pistetta. 3. Valitse valikosta Poista
rivi.

macOS:ssa voit kayttaa myos valikkokohtaa Muokkaa > Taulukko > Poista rivi.

Taulukon sarakkeen lisddminen

Taulukon sarakkeen liséaminen: 1. Sijoita kohdistin taulukon soluun sen kohdan viereen,
johon haluat uuden sarakkeen lisattavan. 2. Klikkaa tai napauta taulukon sarakkeen
alapuolella olevaa kolmea pistetta. 3. Valitse valikosta joko Lisdé sarake eteen tai Lisda
sarake perdan, jolloin uusi sarake lisataan valitun solun vasemmalle tai oikealle puolelle.

Receipt
3x BigYak Burger $12.00
1x Yak Tartare $23.50 Add Column Before
2x Yak Shake $12.00 Add Column After
1x Extra Cream $1.20 Delete Column
2x Ginger Beer $8.50 Align Left
Total $57.20 Align Center

Align Right

Kuva 147: Sarakevalikko ja vaihtoehdot sarakkeen lisédmiseen eteen tai peraan

macOS:ssa voit kayttda myos valikkokohtaa Muokkaa > Taulukko > Lisdé sarake eteen tai
Liséé sarake perdéan.

Taulukon sarakkeen poistaminen

Taulukon sarakkeen poistaminen: 1. Sijoita kohdistin poistettavan sarakkeen soluun. 2.
Klikkaa tai napauta taulukon sarakkeen alapuolella olevaa kolmea pistetta. 3. Valitse
valikosta Poista sarake.

macOS:ssa voit kayttaa myos valikkokohtaa Muokkaa > Taulukko > Poista sarake.
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Sarakkeen tekstin tasauksen muuttaminen

Tietyntyyppisille tiedoille saatat haluta muun kuin oletuksena kaytettavan vasemman
tasauksen, esimerkiksi numerot ja rahasummat nayttavat paremmilta oikealle tasattuina.
Sarakkeen tekstin tasauksen muuttaminen:

1. Sijoita kohdistin sen sarakkeen soluun, jonka tasausta haluat muuttaa.
2. Klikkaa tai napauta taulukon sarakkeen alapuolella olevaa kolmea pistetta.
3. Valitse valikosta jokin tasausvaihtoehdoista.

Receipt
3x BigYak Burger $12.00
1x Yak Tartare $23.50 Add Column Before
2x Yak Shake $12.00 Add Column After
1x Extra Cream $1.20 Delete Column
2x Ginger Beer $8.50 Align Left
Total $57.20 Align Center

Align Right

Kuva 148: Sarakkeen tasausvaihtoehdot sarakevalikossa

Premium: Tama ominaisuus on kaytettdvissa vasta, kun olet ostanut premium-omi-
naisuuspaketin.

Edistyneet taulukot
Agendassa on useita edistyneita taulukko-ominaisuuksia, joilla hallitset taulukkotietojesi

asettelua ja jarjestysta viela tarkemmin.

Otsikkorivit

Voit maarittaa taulukon ensimmaisen rivin otsikkoriviksi, jolloin se erottuu visuaalisesti
muusta taulukosta. Ota otsikkorivi kaytt6on tai pois kaytosta klikkaamalla tai napautta-
malla ensimmaisen rivin oikealla puolella olevaa kolmea pistetta ja valitsemalla otsikko-
vaihtoehto.

Mukautuvat sarakeleveydet
Taulukon sarakkeet mukauttavat leveytensa automaattisesti sisaltonsa mukaan, jolloin
kaytettavissa oleva tila hyddynnetdan paremmin.
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Jarjestaminen vetamailla ja pudottamalla

Voit jarjestaa taulukon riveja ja sarakkeita uudelleen vetamallé ne uuteen kohtaan.
Jarjesta taulukkoa vetamalla rivin oikealla puolella tai sarakkeen alapuolella olevista
kolmesta pisteesta.

Premium: Otsikkorivit, mukautuvat sarakeleveydet ja jarjestaminen vetamalla ja pu-
dottamalla ovat kaytettavissa vasta, kun olet ostanut premium-ominaisuuspaketin.

Monipuolinen sisélto taulukon soluissa
Taulukon solut tukevat paljon muutakin kuin pelkkaa tekstia ja perustekstityyleja. Voit

lisata tunnisteita (#), henkil6ita (@), tahtia, muistutuksia, linkkeja ja korostuksia ja jopa
kayttda automaattista tdydennysta taulukon soluissa - aivan kuten muuallakin muistiin-
panoissasi.

Taulukoiden luominen CSV- tai TSV-tiedoista
Jos sinulla on taulukkotietoja CSV- (pilkuin erotellut) tai TSV-muodossa (sarkaimin ero-

tellut), voit muuttaa ne nopeasti taulukoksi. Valitse muistiinpanosta CSV- tai TSV-teksti
ja muunna se taulukoksi kontekstivalikolla. Voit myds sijoittaa CSV- tai TSV-tietoja leike-
poydalta suoraan taulukon soluvalintaan ja tayttaa nain useita soluja kerralla. Kun kopioit
taulukon soluja, sisalto siirtyy leikepoydalle CSV-teksting, joten sen voi helposti sijoittaa
taulukkolaskentaohjelmiin ja muihin appeihin.

Yhteenvedot

Agendan yhteenvedot ovat kédteva tapa poimia nopeasti muistiinpanon tarkeimmat osat,
jotka voit joko lisatd muistiinpanoon tai kopioida ja sijoittaa toiseen muistiinpanoon tai
vaikkapa séahkopostiin.

Yhteenvedon lisdédminen muistiinpanoon
Voit lisata muistiinpanoon yhteenvedon macOS:ssa valikolla Lisdd > Yhteenveto ja valit-

semalla haluamasi yhteenvedon tyypin:
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Insert Format View Share Window Help

Tag
Person

Sample Projects High TeaInc. team mee

© Reminder
Star
Team meeting - 07 Mar 2018

i % Current Date

Current Time Present: |

Horizontal Rule
Table

Meeting Notes
@ Link To > - First ltem
[= Summary > O Unticked List Items
& Ticked List ltems
W Marked With Star

Attach File...

# Tagged with >
igned to :

& Any Person

nium & <
Meeting Plan Janice

s - Discuss who will take ove Peta
- Callfor board meeti Tom
- Main candidate seer Trevor mnoment.

- Who will liaise with investors?

Kuva 149: Lisda > Yhteenveto -valikko ja yhteenvedon tyypit

Vaihtoehtoisesti voit liséta yhteenvedon suoraan nykyiseen kohtaan tekstitoiminnolla
\summary, kuten luvussa Tekstitoimintojen pikaopas kuvataan. Tama toimii myos iOS:ssa
ja iPadOS:ssa.

Muistiinpanon yhteenvedon kopioiminen
Samat yhteenvetovaihtoehdot |0ytyvat macOS:ssa valikkokohdasta Muokkaa > Kopioi

muodossa > Yhteenveto. Tuloksena saatava yhteenveto kopioidaan leikepdydalle, joten
voit helposti sijoittaa sen toiseen muistiinpanoon tai toiseen appiin.

Pohjien luominen ja kaytto

Pohjien avulla voit luoda Agendassa uusia muistiinpanoja, joissa on valmiiksi taytettya
sisaltda. Ne sopivat erinomaisesti vakiolomakkeisiin, palaverimuistiinpanoihin, ostoslis-
toihin, vakioinventaarioihin ja kaikkeen muuhun, mika yleensa alkaa samasta sisallosta.

Kuvittele esimerkiksi, ettd sinulla on joka viikko sdannéllinen palaveri, jolle olet luonut
toistuvan kalenteritapahtuman. Agendan pohjien avulla voit luoda jokaiselle palaverille
uuden muistiinpanon, jossa on valmiiksi taytettya sisaltoa, ja linkittaa sen kyseisen viikon
palaveritapahtumaan.

Pohjat ovat premium-ominaisuus. Sinun on ostettava premium-ominaisuuspaketti
avataksesi ne.
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Pohjien luominen
Voit luoda pohjan kahdella paatavalla: voit tehda pohjan olemassa olevasta muistiinpa-
nosta, tai voit kayttaa pohjien hallintaa.

Pohjan luominen olemassa olevasta muistiinpanosta
macOS:ssa valitse muistiinpano ja valitse Muistiinpano-valikosta tai muistiinpanon ala-

reunan rataspainikkeen valikosta Tallenna pohjaksi....

iOS:ssé tallenna muistiinpano uudeksi pohjaksi napauttamalla alareunan rataspainiket-
ta.

Pohjan luominen alusta alkaen
Pohjan luominen olemassa olevasta muistiinpanosta on yleinen tapa, mutta voit myos

rakentaa pohjan kasin kirjoittamalla tekstin ja tyylit suoraan. Téhan kaytat pohjien hallin-
taa.

Avaa pohjien hallinta macOS:ssa valikkokohdalla [kkuna > Pohjat. Voit my6s klikata
muistiinpanoluettelon ylareunassa olevaa paa-+-painiketta ja pitéa sitd painettuna ja
avata hallinnan sielta.

iOS:ssa ja iPadOS:ssé pida +-painiketta painettuna, niin nakyviin tulee vaihtoehto poh-
jien hallinnan avaamiseen.

Kun pohjien hallinta on nakyviss3, voit lisatd uuden pohjan napauttamalla +-painiketta,

nimeta sen ja kirjoittaa sisaltoa.

Muistiinpanojen luominen pohjista
Kun sinulla on pohja, voit luoda siitd uusia muistiinpanoja. Taméa luo uuden muistiinpa-
non valitsemaasi projektiin ja kopioi sithen pohjan sisallon.

macOS:ssa teet taman valikolla Tiedosto > Uusi muistiinpano pohjasta... tai klikkaamalla
muistiinpanoluettelon ylareunassa olevaa paa-+-painiketta ja pitamalla sitd painettuna.

iOS:ssa ja iPadOS:ssa voit luoda uuden muistiinpanon pohjasta pitamalla +-painiketta
painettuna.
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Q

Add New Note from Template:
Choose a template to use as the start
for a new note.

1-on-1

Book Review
Evaluation
Journal Entry
Marketing Pitch
Stand-up

Team Meeting

Manage Templates...

> Luo uusi muistiinpano pohjasta klikkaamalla tai na-
pauttamalla plus-painiketta ja pitamalla sitd painettuna.

Pohjien hallinta

Kuten ylla kerrottiin, pohjien hallinnassa jarjestat pohjasi. Voit luoda uusia pohjia ja
muokata niitd suoraan, mutta voit myds poistaa, nimeta uudelleen ja muokata olemassa
olevia pohjia.

Avaa pohjien hallinta iOS:ssd ja iPadOS:ssé pitamalla +-painiketta painettuna.
macOS:ssa klikkaa paa-+-painiketta ja pida sitd painettuna.

Agenda Templates

Daily Standup Programming Project

Interview Form
Programming Proj... Description of Feature

Shopping List Add description
Weekly Meeting
Time Estimate

Add estimate

Reviewers

Fill with code reviewers

Tasks
O Make a branch in the source code repository
O Design feature

QO Fill with design features

= > Pohjien hallinnassa voit luoda,
muokata, nimeta uudelleen ja poistaa pohjia. Padset pohjien hallintaan klikkaamalla tai
napauttamalla plus-painiketta ja pitémalla sité painettuna.
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Voit myOs asettaa pohjalle tiettyja ominaisuuksia, kuten taustavarin tai sen, kiinnitetaan-
ko siita luodut muistiinpanot ylos, klikkaamalla tai napauttamalla nimen vieressa olevaa

pistepainiketta:

Book Review

Daily Tepr—='=*=

Podcast
Stand-uj
Team Me
Test

Remove from On the Agenda

This note will no longer appear
in the On the Agenda overview

Mark as Done
Add a tick to this note.

Mark with Colour...

Change the background colour
of this note.

Pin to Top
Keep this note at the top of
the project.

see every day

1'd like to see every day

Kuva 150: Pohjan ominaisuuksien asettaminen

Pohjien paikkamerkit ja tekstitoiminnot
Tekstitoimintojen paikkamerkkien avulla voit lisaté lyhyitd komentoja, jotka muunnetaan
ja laajennetaan dynaamisesti pelkaksi tekstiksi, kun pohjasta luodaan uusi muistiinpano.
Samoin kuin kirjoittamalla tavalliseen muistiinpanoon \date lisaat kuluvan paivamaaran,
voit kirjoittaa pohjaan \date, jolloin paivamaara lisataan silla hetkelld, kun pohjasta luo-
daan uusi muistiinpano. Voit liséta paikkamerkkeja klikkaamalla tai napauttamalla muis-

tiinpanon oikeassa alakulmassa olevaa painiketta:

eoe

Agenda Templates

Book Review
Daily Template
Podcast Episode
Stand-up

Team Meeting
Test

\date
Some content I'd like to see svery
1. Topic 1
2. Topicz
3. Topic3

Some other content you'd like to

insert Template Placeholder:

Current Date

Event Title

Event Date

Event Notes
Clipboard

Shared Content

How to customise
placeholders...

Agendan tekstitoimintojen avulla voit kirjoittaa lyhyitda komentoja, jotka muunnetaan ja
laajennetaan dynaamisesti pelkaksi tekstiksi, kun ne on kirjoitettu loppuun. Ajattele niita
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nopeana tapana kaynnistaa toiminto, esimerkiksi kirjoittamalla \remind lisdat muistutuk-
sen tai kirjoittamalla \date kuluvan paivamaaran.

Tekstitoiminnot toimivat seka tavallisissa muistiinpanoissa ettd pohjissa. Liséksi Agenda
tukee joukkoa pohjakohtaisia tekstitoimintoja, erdanlaisia pohjien erityisia paikkamerk-
keja, jotka korvataan, kun pohjasta luodaan uusi muistiinpano.

Monet naistd toiminnoista voivat ottaa sulkeissa niin sanottuja parametreja (samaan
tapaan kuin voit lisatd tunnisteisiin arvoparametreja, kuten luvussa Tunnisteet, henkilct,
tekstitoiminnot ja linkit kuvataan), joilla toimintojen toimintaa voi tarkentaa. Esimerkiksi
\date(in: 2 weeks) lisda kuluvan paivamaaran sijaan paivamaaran kahden viikon paasta.

Alta Ioydat taydellisen yleiskatsauksen tekstitoiminnoista, joita Agenda talla hetkella
tukee pohjissa.

Vinkki: Tavallisissa muistiinpanoissa tuetaan vielad laajempaa valikoimaa tekstitoi-
mintoja, katso luku Tekstitoimintojen pikaopas.

Tuetut tekstitoiminnot

\date
e toiminto: lisda kuluvan paivamaaran muistiinpanon otsikkoon tai tekstiin: Parametrit

e parametrit: full, long, medium, short - vakiopéivéamaaramuoto annetussa muodossa

® parametri: format - mukautettu pdivéaméaaramuoto, katso alla oleva vinkki ja huomau-
tus

e parametri: locale - paivamaaran muotoilussa kaytettava kielialue
e parametri: timezone - paivamaaran muotoilussa kaytettava aikavyohyke

e parametri: in / for / offset - muu paivémaara kuin tama paiva - Uutta versiossa 11.2
Esimerkkeja

e full) - Wednesday, July 22, 2020

e short)-7/22/20

e format: dd-MM-yy) - 22-07-20

e full, locale: no) - onsdag 22. juli 2020 Uutta versiossa 11.2:
e for: tomorrow) - 23-07-20

e in: 2 days) - 24-07-20

e offset: 3 weeks) - 12-08-20
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Vinkki: Taydellisen yleiskatsauksen tuetuista paivamaaramuodoista [6y-
dat Unicoden péaivamaaramuotojen viiteaineistosta osoitteessa http://www.
unicode.org/reports/tr35/tr35-31/tr35-dates.html#Date_Format_Patterns. Esimer-
kiksi \date(EEE\, MMM d\, ''yy) tuottaa tuloksen Wed, Jul 22, '20. Huomaa, etta
mallin pilkut on suojattava kenoviivalla, muuten ne tulkitaan seuraavaksi paramet-
riksi. Sama patee kaksoispisteisiin, kuten tassa esimerkissa: \time(format: HH\:MM),
joka tuottaa 18:34.

Tarkeda: Kun muoto annetaan parametrina, joko mukautettuna tai jonakin muo-
doista full, long, medium, short, siitd tulee myds oletusmuoto, kun j&tat parametrin
pois ja kirjoitat pelkan \date. Voit palauttaa muodon takaisin muotoon medium
kirjoittamalla kerran \date (default).

\time
® toiminto: lisda kellonajan muistiinpanon otsikkoon tai tekstiin: Parametrit
e parametrit: full, long, medium, short - vakioaikamuoto annetussa muodossa
® parametri: format - mukautettu aikamuoto, katso ylla oleva vinkki ja huomautus
e parametri: locale - pdivamaaran muotoilussa kaytettava kielialue
® parametri: timezone - paivamaaran muotoilussa kaytettava aikavyohyke Esimerkkeja
(full) - 12:27:15 PM Western European Summer Time
e (short)-12:27
e (format: HH\:mm\:ss) - 12:27:33
(medium, locale: en_US_POSIX) - 12:27:15 PM

\now

e toiminto: lisda kuluvan paivamaaran ja kellonajan muistiinpanon otsikkoon tai tekstiin:
Parametrit

e parametrit: full, long, medium, short - vakioaikamuoto annetussa muodossa

parametri: format - mukautettu paivamaéra- ja aikamuoto, katso ylla oleva vinkki ja

huomautus
e parametri: locale - pdivamaaran muotoilussa kaytettava kielialue
® parametri: timezone - paivamaaran muotoilussa kaytettava aikavyohyke Esimerkkeja
(full) - Wednesday, July 22, 2020 at 2:29:53 AM Western European Summer Time
® (short)-7/22/20,2:30 AM
e (format: dd-MM-yy HH\:mm\:ss) - 22-07-20 02:30:30
(medium, locale: en_US_POSIX) - Jul 22, 2020 at 2:31:03 AM

Tuetut pohjien paikkamerkit
Seuraavat paikkamerkit toimivat vain pohjissa, ja ne lisdtaan pohjien hallinnassa. Kun

pohjasta luodaan uusi muistiinpano, ne korvataan vastaavilla arvoilla.
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\event-title

toiminto: lisda muistiinpanoon linkitetyn kalenteritapahtuman nimen: Parametrit
parametrit: ei mitaan Esimerkkeja
-title - Tiimipalaveri

\event-date

toiminto: lisdd muistiinpanoon linkitetyn kalenteritapahtuman paivamaaran: Para-
metrit

parametri: full, long, medium, short, mukautettu muoto) kuvaus tapahtuman alku- ja
loppupaivasta

parametri: start (full, long, medium, short, mukautettu muoto) tapahtuman alkupaiva,
valinnaisesti annetussa muodossa

parametri: end (full, long, medium, short, mukautettu muoto) tapahtuman loppupaiva,
valinnaisesti annetussa muodossa

parametri: duration - tapahtuman kesto Esimerkkeja

-date(full) - Wednesday, July 22, 2020 (all-day event)

-date(start) - Jul 22, 2020 at 9:30:03 AM

-date(start: short) - 7/22/20, 9:30 AM
-date(end: dd-MM-yy) - 22-07-20
-date(duration) - 45 minutes

\event-notes

toiminto: lisaa kalenteriin kirjoitetut muistiinpanot muistiinpanoon linkitetysta tapah-
tumasta: Parametrit

parametrit: ei mitdan - muistiinpanot samassa muodossa kuin kasin linkitettdessa
parametri: url - kalenteritapahtumalle maaritetty URL, jos sellainen on

parametri: location - kalenteritapahtumalle maaritetty sijainti, jos sellainen on
parametri: status - onko palaveri vahvistettu, alustava tms.

parametri: organizer - tapahtuman jarjestajan nimi, jos sellainen on

parametri: attendees / invitees - tapahtumaan kutsuttujen tai osallistujien nimet, jos
sellaisia on

parametri: all - kaikki tapahtuman tekstimuotoiset muistiinpanot, myds neuvottelupu-
helun tiedot ym. Esimerkkeja

-notes - Vakiomuotoiset muistiinpanot, kuten kéasin linkitettdessa

-notes(url) - www.hightea-inc.com

-notes(location) - Kathmandu, Nepal

-notes(status) - Alustava

-notes(organizer) - Tom

-notes(attendees) - Christian, Janice
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Tarkedaa: Jotta  \event-notes-toiminnot  tayttyvat linkitetyn  tapahtu-
man tiedoilla, valitse vaihtoehto Uusi muistiinpano pohjasta klikat-
tuasi tai napautettuasi tapahtumaa oikealla olevassa inspektorissa:

New Note Linked to Event...
Add a new note to project
"Welcome” linked to this event.

% November 2020
Add a new note from a template to

"Welcome", linked to this event.

Tue 10
. 14:15 Work
Quick Reschedule Pav Social S it
ay N ) ay Social Securi
¥ 8 Quickly move the start of event y y
of ez "Pay Social Security”. 16:30 | Privé
\clipboard

toiminto: lisaa leikepdydalla olevan tekstin (eli Agendassa tai toisessa apissa kopioi-
dun) Parametrit

parametrit: ei mitdan Esimerkkeja

» Kopioitua tekstia Huomaa

Talla hetkella tuetaan vain tekstimuotoista leikepdydan sisaltoa

\shared-content

toiminto: lisda sisallon, joka on jaettu jakolaajennuksen kautta tai syotetty x-callback-
url-osoitteen template-input-parametrilla, kuten luvussa Agendan automatisointi ku-
vataan Parametrit

parametrit: ei mitaan Esimerkkeja

-content - Jotain, minka jaoin
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Liitteet, kuvat ja piirrokset

Attachments.

lthh (Tfn Inc. an extra piece of equipment that can be added to
ase Camp a machine
Kathmandu

an extra part or extension that is or may be at-
tached to something to perform a particular func-
3x BigYak Burger

tion
$12.00 -
a computer file that is sent together with an email
1x Yak Tartare {HED0S,
$23.50 a feeling of love or strong connection to someone
or something
2x Yak Shake
$12.00 the act of arresting a person for failing to obey

the order of a court, ar of officially taking their
property because they have failed to pay money
that they owe

1x Extra Cream

$1.20
an emotional bond between an infant or toddler
2x Ginger Beer and primary caregiver, a strong bond being vital
A 50 for the child's normal behavioral and social devel

Kuva 151: Muistiinpanoja, joissa on liitettyja kuvia ja tiedostoja

Tiedostojen ja kuvien liittaminen

Agenda ei ole pelkkaa tekstia varten. Voit myos liittdd muistiinpanoihisi tiedostoja ja
kuvia tai ottaa kuvia ja videoita sisallytettaviksi. Huomaa, ettd tiedostot vievat yleensa
paljon enemman tilaa kuin teksti ja niiden synkronointi muille laitteille kestdaa kauemmin.

Tiedoston tai kuvan liittdminen muistiinpanoon macOS:ssa:

1. Varmista ensin, ettd muistiinpano on valittuna.
2. Tee jokin seuraavista:

Veda tiedosto muistiinpanoon ja pudota se haluamaasi kohtaan, tai

Valitse valikon kohde Lisda > Liita tiedosto..., tai

Osoita hiiren oikealla painikkeella ja valitse kontekstivalikosta Lisda > Liita tiedosto...,
tai

Osoita pientd ympyraa sen rivin vieressa, johon haluat lisata liitteen, ja valitse vihrealla
paperiliitinkuvakkeella varustettu painike valitaksesi ja tuodaksesi liitteen.
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- Pres

| Paragraph Abs

Hi H2 W3 Ha </> Me

1

Character i
B |/ Y S I N
x¢ %2
Insert

[ =]

Kuva 152: Reunusvalikko ja vihrea paperiliitinpainike
Voit lisata tiedoston tai kuvan iOS:ssa ja iPadOS:ssa jollakin seuraavista tavoista:

1. Napauta ndppaimiston ylapuolella olevan palkin plus-painiketta
2. Valitse sopiva tuontivaihtoehto:

Q High Tea Inc. v

@D
Meeting Notes Add Attachment

Peta reported ontr [i5) Add from Photo Library

She claims facilities | _ Take picture with Camera

“rudimentary”. Scan document with Camera

According to Janic < already
start to whip up int| acting
the press. She shar > ad that

she had prepared ¢ ©

B, ,f.l

Kuva 153: Néppaimiston ylapuolella olevan plus-painikkeen tuontivaihtoehdot
iPadOS:ssa voit lisata tiedoston tai kuvan myds nain:

1. Siirry jaetun ndyton tilaan
2. Veda tiedosto valittuun muistiinpanoon.
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https://support.apple.com/en-us/HT207582

Huomaa: Jos liitat kansion tai niin sanotun tiedostopaketin (joka on myos kansio,
mutta nakyy tiedostona), Agenda pakkaa sen sisallon automaattisesti zip-tiedostok-
si ja liittaa zip-tiedoston.

Linkittaminen tiedostoihin

Kun liitat tiedoston muistiinpanoon, Agenda kopioi tiedoston kirjastoonsa, jotta tiedosto
on aina saatavilla. Tiedosto ladataan myds iCloudiin tai Dropboxiin, jos synkronointi on
paalla. Jos haluat séastaa tallennustilaa, voit kdyttaa jotakin seuraavista vaihtoehdoista.

Linkittaminen pilvessa oleviin tiedostoihin
Voit sijoittaa muistiinpanoon lisattavat tiedostot pilveen, esimerkiksi iCloud Driveen,

Dropboxiin tai vastaavaan palveluun, ja kopioida sitten linkin tiedostoon muistiinpanoi-
hisi. Taman etuna on, ettd tiedosto on kaytettavissa kaikilla laitteillasi viematta tilaa
Agenda-kirjastostasi. Tama tietysti edellyttaa, etta sinulla on silti verkkotallennustilaa.

Linkittaminen Finderissa oleviin tiedostoihin
macOS:ssa vaihtoehtona on luoda Finderissa vain linkki ulkoiseen tiedostoon. Haitta-

puolena on, ettd linkki toimii vain siind Macissa, jossa linkki luotiin. Lisdksi jos
mydhemmin siirrat tiedostoa tai nimeat sen uudelleen, linkki todennékdisesti rikkoutuu.
Naistd syista suosittelemme yleensa kayttamaan oikeita liitteitd, mutta jos tiedat, mita
teet, voit luoda linkin Finderissa olevaan ulkoiseen tiedostoon vetamalld tiedoston
Agenda-muistiinpanoihisi ja pudottamalla sen pitden Ctrl-ndppdinta () painettuna.
Kun osoitat linkkia, Finder avautuu tiedoston kohdalta.

Huomaa: Tietoturvarajoitusten vuoksi Agenda ei voi avata tiedostoa puolestasi,
vaan se voi vain vieda sinut tiedoston luo, jotta voit avata sen itse.

Kuvan ottaminen ja dokumenttien skannaaminen

Yksi kateva tapa liittéda tiedostoja on ottaa kuva tai skannata dokumentti suoraan Agen-
dassa. Tama onnistuu jopa Macilla kayttamalla lahella olevan iOS- tai iPadOS-laitteen
kameraa Jatkuvuuskamera-nimisen ominaisuuden avulla.

Kuvan ottaminen tai dokumentin skannaaminen macOS:ssa:

1. Valitse muistiinpano, johon haluat liséta kuvan tai skannatun dokumentin.

2. Osoita muistiinpanon tekstialuetta hiiren oikealla painikkeella tai Ctrl-osoita ja valitse
valikosta Lisda iPhonesta tai iPadista ja valitse sitten kaytettavan laitteen alta Ota kuva
tai Skannaa dokumentteja:
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Move to Bin

Take Photo

Add Sketch

Kuva 154: Lisda iPhonesta tai iPadista -kontekstivalikko

3. Valitsemallesi laitteelle tulee nyt kameran esikatselu. Noudata ndyton ohjeita, niin
otettu kuva tai skannaus lisataan siihen kohtaan, jota osoitit hiiren oikealla painikkeel-
la tai Ctrl-osoittaen.

Kuvan ottaminen tai dokumentin skannaaminen iOS:ssa tai iPadOS:ssa:

1. Napauta nappaimiston ylapuolella olevan palkin plus-painiketta
2. Valitse sopiva tuontivaihtoehto:

Q High Tea Inc. v

Meeting Notes Add Attachment

- Petareported ontr [f5) Add from Photo Library
- Sheclaims facilities | Take picture with Camera
‘rudimentary”. Scan document with Camera
- According to Janic € already
start to whip up inty acting
the press. She shar > ad that
she had prepared ¢ ©

Kuva 155: Kamera- ja skannausvaihtoehdot ndppéaimiston ylapuolella
Piirroksen tai luonnoksen lisaaminen

Voit luoda piirroksia ja luonnoksia suoraan Agendassa ja lisdta ne muistiinpanoihisi. Voit
piirtda mita haluat Apple Pencililléd iPadissa tai halutessasi piirtad nopean luonnoksen
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sormillasi iPhonessa. Macilla on jopa mahdollista kayttaa lahella olevaa iOS- tai iPadOS-
laitetta digitaalisena luonnoslehtiona tai piirustustauluna ja lisata tulos muistiinpanoihisi.

Piirroksen lisdaminen macOS:ssa:

1. Valitse muistiinpano, johon haluat lisata piirroksen tai luonnoksen.

2. Osoita muistiinpanon tekstialuetta hiiren oikealla painikkeella tai Ctrl-osoita ja valitse
valikosta Lisdd iPhonesta tai iPadista ja valitse sitten kaytettéavan laitteen alta Lisda
luonnos samaan tapaan kuin edelld kuvatussa kuvan ottamisessa tai dokumentin
skannaamisessa.

Piirroksen lisddminen iOS:ssa tai iPadOS:ssa:

1. Napauta nappaimiston ylapuolella olevan palkin plus-painiketta
2. Valitse violetti kynanjalkikuvake:

- Aside: Apparently he is allergic to Yak!

rar h a camp site where he
sin tin cold sweats. Defini
Ca © &
© ©
Me 1 Contractors for
@ [E
- Dr¢ ire the developers fron
- Mz # 2 igsigner from Wrinkly f

- Tranoathor thau farm tha team reacnanci b
Kuva 156: Violetti kynanjalkikuvake plus-painikkeen valikossa

Nakyviin tulee tyhja piirtoalusta, jolle voit piirtad Apple Pencililla tai sormillasi ja valita
varit, kynat jne. tavallisilla tyokaluilla:
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the Pencils ¢

Holiday!

Kuva 157: Piirtoalusta ja tavalliset kyna- ja varityokalut

Kun olet saanut luonnoksesi tai kirjoituksesi valmiiksi, piirros lisdtdan muistiinpanoosi
liitteena.

iOS:ssa ja iPadOS:ssa voit myohemmin muokata piirrosta tai lisaté siihen painamalla
litettd pitkdan ja valitsemalla ponnahdusvalikosta Muokkaa.

Vinkki: Voit my6s kirjoittaa muistiinpanoihisi suoraan Apple Pencililla ja lisata tekstia
kirjoitettuna teksting, katso luku Muistiinpanojen tekeminen.

Liitteiden kayttaminen
Kun muistiinpanoon on liitetty kuva tai tiedosto, kaytettavissasi on useita eri toimintoja.
Liitteiden kasittely poikkeaa hieman laitteittain, mutta voit tehda samat toiminnot.

macOS:ssa saat esiin vaihtoehtovalikon yksinkertaisesti osoittamalla liitetta:
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Sample Projects Welcome
Onthe Agenda them inte a completely new approach 16 managing yeur projeets
Today
Search All

s a task manager that does not forget the items you check off

Welcome
High Tea Inc.

Holiday in the P...
Developing Yak..

Welcome Island outof each

Inline

AGENS

Thumbnail
Thumbnail & Title
Full Widih

W Quick Loak

Open
Share...
ot
2
What Can | Use Agenda For s
Agenda is a very flexible note-taking app. You can use it for an)

Deleto projects, and

organizing your home life. To help you get oriented, here area .. —epemrn e Agenda.

A Corporate Agenda
Trevor works as a manager in High Tea Inc, an ambitious new startup in the fast food industry. He spends his days in
mastings, and managing the company's first ventures in Nepsl

Trever nda to take d

he immediately eraates a

new nate

for next week's meeting, an ects itto

Inthe days leading up to the next meeting, he enters any issues he needs to discuss into the new note on his deskiop.

Kuva 158: Liitteen valikko macOS:ssa

Vinkki: macOS:ssa on hyodyllisia oikoteita joillekin valikossa néakyville toiminnoil-
le. Esimerkiksi kun pidat #-nappainta painettuna ja osoitat liitettd, sen Pikakatselu-
esikatselu tulee heti nakyviin. Kaksoisosoittamalla liitettd avaat sen toisessa apissa.
Katso myds luku Eleet.

iOS:ssa ja iPadOS:ssa liitteen napauttaminen nayttad ponnahdusvalikon. Jos napautat
ja pidat painettuna sekunnin tai kaksi, paaset suoraan liitteen esikatseluun.

Garer ® o
Image.
218
e Carrier ® asaem -
; High Tea Inc.
Basecamp Yal

The yak is 2 valuable animal to the People that live
Display here. Yaks supply transport, milk, protein, fur, hoof,
i dung, bone, skin, and tail. They convert the sparse
grass of this highland into clothing, butter for tes,

Thumbnal e} for the stove, and meat on the fire.

Thumail

Full Width

Preview

Share

By Dennis Jarvis, CC BY-SA 3.0

From Edible Alaska:

Yak is “quite possibly the healthiest and best
tasting meat on the market," Bab says. On average,
yak is 96 percent lean, is high-protein, high-iron

and has a delicate beef-like flavor.

Ao ghinkethoting boo coma focialebusoacel

Kuva 159: Liitteen ponnahdusvalikko iPhonessa
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Liitteiden ulkoasun muuttaminen
Esiin tulevassa ponnahdusvalikossa voit valita ndyttotyylin: tiiviin tekstinsisaisen tyylin,

joka muistuttaa tunnisteita ja henkiltunnisteita mutta on vihred, pikkukuvatyylit nimen
kanssa ja ilman seka koko leveyden tyylin:

I'm looking torward to hanging out with him for a w™ "~
g ; o Image Done
startup to bring burgers to hilltops, or something li 5 MgB

Tomorrow is my last day of school before the trip. % Name:

Pencils Poster
Display:
' Inline
_ Thumbnail
~ Thumbnail & Title

@ Full Width

Actions:

Preview

Kuva 160: Nayttotyylivaihtoehdot liitteen ponnahdusvalikossa

A Pencils Poster

Inline Thumbnail Thumbnail with Title

Kuva 161: Esimerkkeja liitteiden eri nayttotyyleista

Premium: Liitteiden koko leveyden tyyli on Premium-ominaisuus, ja se edellyttaa
Premium-ominaisuuksien paivityksen ostamista. Katso luku Premium-ominaisuudet.
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Liitteiden toiminnot
Valikossa voit esikatsella liitettd Pikakatselulla, avata liitteen toisessa apissa, jakaa liitteen

toiseen appiin, viedd, kopioida ja poistaa sen. Voit myos kasitella liitetta aivan kuten
tekstia: kopioida, vetaa ja niin edelleen.

Thumbnail & Title

Full Width

Actions:

Preview
Share

Copy

Annotate

Kuva 162: Liitteen valikossa kaytettavissa olevat toiminnot

Vinkki: macOS:ssa on hyddyllisia oikoteita joillekin naistd toiminnoista. Esimer-
kiksi kun pidat #-ndppainta painettuna ja osoitat liitettd, sen Pikakatselu-esikatselu
tulee heti nakyviin. Kaksoisosoittamalla liitettd avaat sen toisessa apissa.

Liitteiden muokkaaminen
Jos avaat liitteen valikon kautta tai kaksoisosoittamalla sitd Macissa, Agenda tekee

liitteesta automaattisesti valiaikaisen kopion ja avaa sen kyseisen tiedostotyypin oletusa-
pissa. Voit myos kayttaa Avaa apilla... -komentoa, jos haluat avata sen eri apissa.

Jos muokkaat tiedostoa ulkoisessa apissa ja tallennat sen, Agenda paivittaa liitteen au-
tomaattisesti paivitetyllad tiedostolla, mika on katevaa esimerkiksi laskentataulukoiden
kanssa.

Kuvien merkitseminen
iOS:ssé ja iPadOS:ssa voit lisatd merkintdja mihin tahansa muistiinpanoon liitettyyn

kuvaan esimerkiksilisataksesi huomautuksia tai korostaaksesitarkeita kohtia. Tama toimii
samalla tavalla kuin piirroksen muokkaaminen:

1. Paina kuvaliitettd pitkdan, kunnes vaihtoehtovalikko tulee nékyviin
2. Valitse Lisda merkintéja, niin kuva avautuu piirtoalustalle, jolle voit piirtaa
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Thumbnail & Title
@ Full Width
Actions:
<> Preview
1| share

> Copy

7 Annotate

Kuva 163: Merkitse-vaihtoehto liitteen valikossa

Kun olet valmis, merkinnat nakyvat kuvan paalla. Voit myohemmin muokata merkintojasi
tai lisata niita toistamalla edella kuvatut vaiheet.

Premium: Kuvien merkitseminen on Premium-ominaisuus, ja se edellyttaé Pre-
mium-ominaisuuksien paivityksen ostamista. Katso luku Premium-ominaisuudet.

Jakaminen, tuonti, vienti ja tulostus
7 R
\E !

Kuva 164: Jakopainike ja jakovaihtoehdot

=
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Jakaminen muista apeista

Agendassa on tehokas jakolaajennus, jolla voit |ahettaa tekstinpatkia, kuvia ja tiedostoja
muista apeista Agendaan. Voit lisata jaetut kohteet mihin tahansa Agendan muistiinpa-
noon ja jopa muokata muistiinpanoa muutenkin, avaamatta lainkaan Agenda-appia.

Saatat esimerkiksi haluta tallentaa Safarin tai Mailin kaltaisesta apista tiedoston, linkin
tai tekstinpatkan Agendaan. Voisit kopioida tiedot, avata Agendan, etsia kohdemuistiin-
panon ja sijoittaa tiedot, mutta siind on monta vaihetta, ja se voi katkaista tyonkulkusi.
Usein on paljon helpompaa kayttaa jakolaajennusta.

sesAn][E]

Agenda is FREE, with no time limits. You ean use it forever, at no ost
Pramium features ean be purenased in the app.

An Elegant New Take on Notes

Kuva 165: Agendan jakolaajennus vastaanottaa sisaltda toisesta apista

Jakolaajennuksen ottaminen kayttoon
Ennen kuin voit kdyttad Agendan jakolaajennusta, se on otettava kayttoon. Tama tarvit-
see tehda vain kerran.

Jakolaajennuksen ottaminen kaytt66n macOS:ssa:

1. Klikkaa jakokuvaketta missa tahansa jarjestelman tai kolmannen osapuolen apissa.

Néaet luettelon apeista, jotka voivat vastaanottaa jaettua sisaltoa. Agenda ei luultavasti
ole siina aluksi.
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i © o~ Q

D Mail Size
4 Messages
@ AirDrop
— Notes
I & Add to Photos -
8 Simulator
Reminders

X alex@agenda.com

X drew@agenda.com

@ More...

Kuva 166: Jakovalikko Finderissa

2. Lisaa Agenda vaihtoehdoksi klikkaamalla Lisda...-kohtaa. Sen jalkeen se nakyy aina,
kun avaat valikon.

Vaihtoehtoisesti voit ottaa Agendan kayttoon jakovalikossa avaamalla Jarjestelmaase-
tukset ja valitsemalla Agendan valintanelion kohdassa Jaa-valikko.

@ < HH Extensions Q

Use Apple and third-party extensions to customise your Mac.

All o =
See all extensions that you have installed on your Mac.

Actions & 200
) Share Menu
Finder Extensions Today

Actions

A Agenda

Share Menu

Photos Editing

Share Menu
&) Airmail 2
Today Share Menu
Today
&) core sync
Finder Extensions

Finder

|l DayOne
Share Menu

Kuva 167: Jaa-valikon asetukset, joissa Agenda on valittuna

Huomaa: jakolaajennus vaatii, ettd Macissasi on macOS 10.13 tai uudempi

Jakolaajennuksen ottaminen kaytto6n iOS:ssa ja iPadOS:ssa:
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1. Tuo jakotaulu esiin klikkaamalla missa tahansa apissa jakopainiketta (laatikon muotoi-
nen kuvake, jossa on ylospain osoittava nuoli; se nakyy myds taman sivun ylareunan
kuvassa):

2. Vierita appien luettelo vaakasuunnassa loppuun ja napauta Lisda-painiketta. Lisaa
Agenda suosikkeihisi, niin se nakyy sen jalkeen jakotaulun paaosassa.

AGENDA I l

Done Apps Edit
@
Favourites
@) AirDrop
M wail
Date-focused Note Taking. X A Agenda
agenda.com Options >

) Messages

® S
® @ 00 Suggestions

Dropbox Reminders Skype More,, A Agenda
(V)] WhatsApp
&
u Twitter
Add t0 Readingabls — 00 At Slack

Huomaa: jakolaajennus vaatii, ettd iPhonessasi tai iPadissasi on iOS/iPadOS 13.2 tai
uudempi

Jakolaajennuksen kaytto
Useimmissa apeissa on jakovalikko tai -painike, jossa on yleensa laatikon muotoinen

kuvake ja ylospain osoittava nuoli, kuten taman sivun ylareunan kuvassa. Kun valitset si-
sallon, jonka haluat jakaa Agendaan, ja kaytat valikkoa tai painiketta, saat esiin Agendan
jakotaulun.
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Cancel Holiday in the Pencils

Arrived

Finally arrived in the Pencils yesterday evening. Flight over was hell on wo
wings. The tropical atmosphere here makes for some pretty rocky turbulence.
Wasn't long before | was neck deep in two eggs over-easy from our wait at the

airport.
Q+..-@

The Pencil Islands are stunningly beautiful, even if | have only ventured as far as
the pool.== As the day passes, the sky changes hue, and the mountains take

on different shades of color. They really do look like pencils too. &

On the agenda for today is to get a great tan. &2

It's fantastic out here

@ Sharing, Import, Export, and Printing

Kuva 168: Agendan jakotaulu

Jakotaulu nayttéa yhden muistiinpanoistasi. Voit valita sen kirjastostasi klikkaamalla tai
napauttamalla muistiinpanon otsikkoa ylareunassa:

Cancel Vacation in the Pencils ~

Going on V.

Just like The Pointel o )
I Vacation in the Pencils

In a couple of days with Dad. & It will
About this Sample

be the first time I've 3 p 3 years ago.

I'm looking forward Going on Vacation! 1 really busy working

on a new startup to Don't get it really.

Arrived

Tomorrow is my las:

Kuva 169: Kohdemuistiinpanon valitseminen jakotaulussa

Kun valitset ponnahdusikkunasta toisen muistiinpanon (tarvittaessa voit valita myds
toisen projektin vasemman ylakulman takaisin-painikkeella), editori vaihtaa kyseiseen
muistiinpanoon. Ponnahdusikkunassa on myds Askettdin muokatut -painike, jolla voit
ladata muistiinpanot, joita olet askettdin muokannut itse Agenda-apissa. Lisaksi voit na-
pauttaa plus-painiketta, jos haluat aloittaa uuden muistiinpanon tai projektin Agendaan
jaettavalle sisallolle.

Kun olet paattanyt, mihin muistiinpanoon jaettu sisalto lisataan, voit joko vain painaa
oranssia Lisd4-painiketta taulun alareunassa (macOS) tai ndppaimiston ylapuolella ole-
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vassa palkissa (iOS ja iPadOS), jolloin sisalto lisataan muistiinpanon loppuun. Jos haluat

sen johonkin muualle, voit ensin sijoittaa kohdistimen haluamaasi kohtaan ja painaa
sitten Lisd&-painiketta.

It's fantastic out here

@0 Sharing, Import, Export, and Printing

Kuva 170: Oranssi Lisda-painike jakotaulussa

Halutessasi voit edelleen muokata muistiinpanoa, esimerkiksi lisata siihen kommentteja.
macOS:ssa voit kayttda vasemman reunan pistetta tavallisiin muotoilu- ja lisdysvalintoi-

hin, kun taas iOS:ssa ja iPadOS:ssé nappaimistopalkki palaa tavalliseksi, kun jaetut
kohteet on lisatty.

Vinkki: Jaettua sisaltoa ei valttamatta tarvitse lisatd muistiinpanoon, jotta voisit
samalla muokata sita. Voit valita muistiinpanon, muokata sita, vaihtaa toiseen muis-
tiinpanoon ennen jaetun sisallon lisdamista tai sen jalkeen, jatkaa muokkaamista ja
niin edelleen. Kaikki muutoksesi tallennetaan; voit jopa muokata muistiinpanojasi
ja perua liséamatta jaettua sisaltoa lainkaan, jos haluat.

Kun olet lopettanut muokkaamisen, sulje jakotaulu Valmis-painikkeella.

Vinkki: Painamalla 3-return voit lisata jaetun sisallon muistiinpanoihisi, ja toinen 38-
return vastaa Valmis-painiketta: todella helppoa ja todella nopeaa. ¥-valilyonti avaa
projektin valintaotsakkeen, jos haluat ensin vaihtaa toiseen muistiinpanoon.

Tarkeaa: Jakolaajennuksen yksi rajoitus on, etté lisatty sisaltd ja muistiinpanoihin
tehdyt muokkaukset synkronoituvat muille laitteillesi vasta, kun siirryt Agendan
paaappiin. Tama kannattaa muistaa erityisesti iOS:sséa ja iPadOS:ssa.
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Send to Agenda

Uutta Agenda 23:ssa (Premium). Send to Agenda antaa sinulle henkilékohtaisen séhko-
postiosoitteen. Kaikki, mita siihen lahetat (puhelimestasi, tydsahkdpostistasi tai joku
muu, joka lahettda sinulle séhkdpostia), saapuu muistiinpanona Agendan synkronoituun
Saapuneet-projektiin. Saapuneet on tavallinen Agenda-projekti: sen muistiinpanot
synkronoituvat kaikkien laitteidesi valilla Agenda-tilisi kautta, aivan kuten kaikki muukin.

Tama sopii erinomaisesti asioiden tallentamiseen liikkeelld avaamatta appia: valita
vahvistussahkoposti iPhonestasi, jaa verkkosivu suoraan Mailista tai kirjoita nopea muis-
tiinpano tyokoneeltasi.

Send to Agendan ottaminen kaytt6on
Otat Send to Agendan kayttéon kerran Macissa, iPhonessa tai iPadissa, minka jalkeen

Saapuneet synkronoituu kaikille laitteillesi.

1. Valitse macOS:ssé Agenda > Integraatiot > Ota Send to Agenda kéytt66n. Avaa iPho-
nessa ja iPadissa Agendan Asetukset, siirry kohtaan Yleiset ja laita Send to Agenda
paalle.

2. Jos et ole vield kirjautunut Agenda-tiliisi, sinua pyydetaan kirjautumaan. Send to
Agenda ohjaa séhkopostit tilisi avulla turvallisesti kirjastoosi.

3. Kun toiminto on kaytdssa, saat henkilokohtaisen osoitteesi valitsemalla macOS:ssa
Agenda > Integraatiot > Kopioi Send to Agenda -osoite tai napauttamalla iPhonessa
ja iPadissa Kopioi séhkdpostiosoite kohdassa Asetukset > Yleiset. Tallenna se yhteys-
tiedoksi kaikkiin laitteisiisi, niin |0ydat sen nopeasti.

Saapuneet-projekti ilmestyy Agendan sivupalkkiin kaikilla laitteillasi samassa kirjastossa,
johon olet kirjautunut.

Send to Agendan kaytto
Léhetd sahkoposti henkilokohtaiseen Agenda-osoitteeseesi mista tahansa séhkdpos-

tiohjelmasta. Aiheesta tulee muistiinpanon otsikko ja viestin sisalldsté muistiinpanon
teksti. Myos liitteet tulevat mukana. Muutamassa sekunnissa muistiinpano ilmestyy
Agendan Saapuneet-projektin ylareunaan.

Voit myos ohjata muistiinpanon Saapuneista tiettyyn projektiin jo lahetysvaiheessa
lisddmalla viestin sisaltédn mihin tahansa kohtaan \move("Project Name")-toiminnon.
Agenda poistaa tdman merkinnan tuonnin yhteydessa ja siirtda syntyvan muistiinpanon
automaattisesti kyseiseen projektiin. Tama on katevas, jos haluat tiettyjen sahkdpostien
paatyvan aina samaan paikkaan.

My6s muut tekstitoiminnot toimivat viestin sisallossa. Esimerkiksi \on-the-agenda merkit-
see muistiinpanon agendalle ja \assign-date(friday) antaa sille paivamaaran. Agenda
suorittaa ndma toiminnot, kun muistiinpano saapuu, ja poistaa ne tekstista.
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Premium: Send to Agenda kuuluu Premium-ominaisuuspakettiin. Katso luku Pre-
mium-ominaisuudet.

Huomaa: Saapuneet synkronoituu kaikille laitteillesi. Macissa nykyinen osoite nakyy
aina, kun avaat Integraatiot-valikon. iPhonessa ja iPadissa kohdassa Asetukset >
Yleiset on painike, jolla sen voi kopioida.

Web Clipper

Uutta Agenda 23:ssa (macOS). Web Clipper on Safari-laajennus, joka tallentaa nykyisen
sivun (tai pelkan valinnan) suoraan Agendan Saapuneisiin poistumatta Safarista. Se ottaa
mukaan sivun otsikon, viittauksen ldhde-URL-osoitteeseen ja mahdollisuuksien mukaan
tekstin sisaiset kuvat. Jos sivu on liian pitka yhteen muistiinpanoon, koko teksti liitetdan
tiedostona.

Web Clipperin maarittaminen
1. Valitse Agendassa Agenda > Integraatiot > M&éritda Web Clipper... ja ota laajennus

kayttoon Safarissa ndytdén ohjeiden mukaan.

2. Kun laajennus on kaytdssa, Agendan kuvake ilmestyy Safarin tyékalupalkkiin. Sinun
on ehka klikattava Safarissa Hallitse laajennuksia ja annettava laajennukselle lupa
lukea sivut, joita haluat leikata.

Sivun leikkaaminen
e Kun haluat leikata koko sivun, klikkaa Agendan kuvaketta Safarin tyékalupalkissa.

e Kun haluat leikata vain osan sivusta, valitse ensin teksti ja klikkaa sitten Agendan
kuvaketta.

Pieni ponnahdusikkuna vahvistaa leikkeen ja antaa sinun muokata ehdotettua otsikkoa.
Leikattu muistiinpano saapuu Saapuneisiin hetken kuluttua ja synkronoituu sielta kaikille
laitteillesi.

Huomaa: Leikatut muistiinpanot paatyvat samaan Saapuneet-projektiin, jota Send
to Agenda kayttaa, joten nama kaksi ominaisuutta toimivat hyvin yhdessa: tallenna
Safarista yhdella klikkauksella ja kaikkialta muualta sdhkopostilla.

Tuonti ja vienti

Muistiinpanoja on voitava siirtdéd Agendaan muista apeista ja vastaanottaa muilta Agen-
dan kayttdjilta. Agendalla voi tuoda muistiinpanojen ja projektien kopioita, ja se osaa
kasitella myos vakiomuotoja, kuten tekstia ja Markdownia.
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Tuetut muodot

Agenda-tiedosto

Jos haluat tuoda muistiinpanoja toiselta Agendan kayttajalta, paras tapa on kayttaa
Agenda-tiedostomuotoa. Tasséd muodossa muistiinpano tallennetaan Agendan omassa
alkuperéisessd muodossa, joten se voi sisaltéda kaikki Agendan muistiinpanon ominai-
suudet, kuten taulukot, muotoilut ja liitteet. Kun jaat naita tiedostoja toiselle Agendan
kayttajalle, muistiinpano siirtyy taatusti tdsmalleen sellaisenaan. Siksi ne ovat paras tapa
lahettda muistiinpanon tai projektin kopio jollekulle toiselle tai arkistoida muistiinpanoja
ja projekteja.

Huomaa: Vaikka Agenda-tiedoston tiedostopaate on .agenda, se on pelkka zip-
tiedosto, joka sisaltaéd JSON-tiedoston kaikkine muistiinpanon tietoineen seka
kansion, jossa ovat kaikki vietyjen muistiinpanojen liitteet. Tatd muotoa ei ole tata
kirjoitettaessa virallisesti dokumentoitu.

Agenda-linkit

Yksi erittéin tehokas tapa kayttéd Agendaa muiden appien kanssa on luoda Agenda-
linkkeja projekteihisi ja muistiinpanoihisi. Nain voit siirtya tarpeen mukaan apista toiseen
ja avata juuri sen, mita tarvitset.

Vinkki: Agenda-linkit eivat ole hyddyllisia vain useiden tyonkulkusi appien kytke-
misessa muistiinpanoihisi ja projekteihisi, vaan voit kdyttaa niitd myos Agendassa
ristiviittausten luomiseen projektien ja muistiinpanojen valille. Lue aiheesta lisaa
luvusta Tunnisteet, henkilét, tekstitoiminnot ja linkit.

Apple Notes

Jos kaytit Apple Notesia ennen Agendaa, sinulla on siind todennakaisesti paljon tietoa.
Voittuoda sen Agendaan valitsemalla vastaavan kohdan tuontivalikosta. Tama tuo kaikki
Agendan kayttéon annetut Apple Notesin tiedot ja luo niille erillisen projektikategorian.
Haluat luultavasti kdyda ne lapi ja vetdaa muistiinpanoja Agendan muihin projekteihin.

Tarkeaa: Tata kirjoitettaessa Agenda ei tue liitteita tai tekstin sisaisia kuvia, joten
niitd ei tuoda Apple Notesista Agendaan. Lisaksi jotkut kayttajat, joilla on suurempi
Apple Notes -kirjasto, ovat kertoneet tuonnin vaikeuksista. Talldin voi olla parempi
viedad muistiinpanot Markdown-muotoon Exporter-apilla ja tuoda ne sitten Agen-
daan muutama kerrallaan.

Evernote-muistiinpanot

Samoin jos kaytit Evernotea ennen Agendaa, voit tuoda sen tiedot Agendaan valitse-
malla vastaavan kohdan tuontivalikosta. Tama tuo kaikki Agendan kayttéon annetut
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Evernoten tiedot ja luo niille erillisen projektikategorian. Haluat luultavasti kayda ne lapi
ja vetaa muistiinpanoja Agendan muihin projekteihin.

Tarkeaa: Koska Agendan ldhestymistapa on omanlaisensa ja sekd Agendassa etta
Evernotessa on ainutlaatuisia ominaisuuksia, jotka eivat vastaa toisiaan sataprosent-
tisesti, kaikkia Evernoten muistiinpanojesi ominaisuuksia ei valttamatta tuoda.

PDF

PDF on yksi yleisimmin kaytetyista dokumenttimuodoista, ja Agenda tukee PDF-vientia.
Sen avulla voit jakaa kauniisti muotoiltuja dokumentteja muille riippumatta siita, mita
alustaa he kayttavat (esim. Windows, Android).

Premium: Viedyissa tiedostoissa on Agendan vesileima, kunnes Premium-ominai-
suuspaketti on ostettu. Katso luku Premium-ominaisuudet.

Vinkki: Jos haluat PDF:lle toisen sivukoon tai oman paperikoon, esimerkiksi koska
haluat PDF:aan leveammat tai kapeammat marginaalit, voit muuttaa naita asetuksia
macOS:ssd valikkokohdasta Tiedosto > Sivun asetukset, aivan kuten tulostaessa.
Tulostamisesta kerrotaan myéhemmin téssa luvussa.

Muotoiltu teksti

RTF-muodon (Rich Text Format) toi markkinoille Microsoft, ja sitd tuetaan hyvin Window-
sissa ja macOS:ssa. Se sisaltaa tekstia ja tyylitietoja, myds fontit. Yksi RTF:n etu PDF:&an
verrattuna on, etta tulosta on helppo muokata.

Premium: Viedyissa tiedostoissa on Agendan vesileima, kunnes Premium-ominai-
suuspaketti on ostettu. Katso luku Premium-ominaisuudet.

Markdown

Markdown on suosittu tekstipohjainen muoto, jota kdytetaan paljon blogiohjelmistoissa
ja muilla verkkosivustoilla. Agenda osaa tuoda ja vieda tdssa muodossa, joten se sopii
hyvin blogikirjoitusten ja muun verkkoon tarkoitetun sisallon valmisteluun.

Premium: Markdown-tuonti ja -vienti edellyttavat Premium-ominaisuuspaketin os-
tamista. Katso luku Premium-ominaisuudet.

TextBundle

TextBundle-muoto helpottaa suositussa Markdown-muodossa olevien muistiinpanojen
vaihtamista eri appien valilla. Se luo arkiston, joka voi siséltda yhden tai useamman
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muistiinpanon mukaan lukien niiden liitteet, mika on sen suuri etu pelkkdan Markdown-
vientiin verrattuna.

Premium: TextBundle-tuonti ja -vienti edellyttavat Premium-ominaisuuspaketin os-
tamista. Katso luku Premium-ominaisuudet.

HTML
HTML on verkossa kaytettdvé muoto. Agenda voi viedd muistiinpanoja ja projekteja

HTML-muodossa kaytettavaksi verkkosivustoilla ja muissa apeissa, jotka osaavat kasitella
HTML:34.

Kun haluat viedda HTML-muodossa, valitse vietdva muistiinpano tai projekti ja valitse
Tiedosto > Vie > HTML.

Premium: HTML-vienti edellyttdd Premium-ominaisuuspaketin ostamista. Katso
luku Premium-ominaisuudet.

Projektin tai yleiskatsauksen vieminen
Projektin tai yleiskatsauksen vieminen macOS:ssa:

1. Valitse vietava projekti projektien sivupalkista

2. Valitse jokin ylla mainituista vientimuodoista valikosta Tiedosto > Vie.

3. Valitse vientivalintaikkunassa tiedostonimi ja sijainti ja halutessasi se, mitka muistiin-
panot, projektit tai kategoriat viedaan ja viedaanko ne yhteen tiedostoon vai useisiin
tiedostoihin projektin ja/tai kategorian mukaan.

GET THE MOST e
OUT OF [IFA

Kuva 171: Vientivalintaikkuna macQOS:ssa
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Vaihtoehtoisesti voit klikata projektia sivupalkissa hiiren oikealla painikkeella tai ctrl-
klikata sita ja valita vientivaihtoehdon.

Projektin tai yleiskatsauksen vieminen iOS:ssa ja iPadOS:ssa:

1. Valitse projekti napauttamalla sité sivupalkissa ja napauta sitten oikealla puolella ole-
vaa kolmea oranssia pistetta. Oikotiena voit myos kaksoisnapauttaa projektin nimea.

2. Valitse valikosta tai ponnahdusikkunasta Jaa tai Kopioi muodossa sen mukaan, miten
haluat kayttaa vietya tiedostoa, ja valitse haluamasi vientimuoto.

View = Share Window Help

) Send by Email >

Selected Note
® AirDrop > PDF
~ Add to Notes > Markdown

*  Reminders » 2l Agenda File

Simulator >

Kuva 172: Kolmesta oranssista pisteestd avattu projektivalikko

Muistiinpanojen vieminen
Muistiinpanon vieminen macOS:ssa:

1. Valitse muistiinpanoluettelosta yksi tai useampi vietava muistiinpano.
2. Valitse jokin ylla mainituista vientimuodoista valikosta Tiedosto > Vie.

Muistiinpanon vieminen iPadOS:ssa...

1. Napauta muistiinpanon alareunan rataspainiketta.
2. Valitse valikosta tai ponnahdusikkunasta Jaa tai Kopioi muodossa sen mukaan, miten
haluat kayttaa vietya tiedostoa, ja valitse haluamasi vientimuoto.
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Kuva 173: Kopioi muodossa -vaihtoehdot ratasvalikossa
Muistiinpanon vieminen iOS:ssa ja iPadOS:ssa:

1. Napauta muistiinpanon otsikon vieressa olevaa oranssia pistepainiketta.
2. Valitse valikosta tai ponnahdusikkunasta Muut toiminnot > Jaa tai Kopioi muodossa
sen mukaan, miten haluat kayttaa vietya tiedostoa, ja valitse haluamasi vientimuoto.

g. Flight over was hell on two wings. The tropical
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ort. Copy As...
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Kuva 174: Muut toiminnot -valikko iPhonessa

Projektin tai muistiinpanon tuominen
macOS:ssa voit tuoda seuraavasti:

1. Kaksoisklikkaa tiedostoa Finderissa, jos se on Agenda-tiedosto, tai
2. Veda ja pudota tiedosto Dockissa olevan Agendan kuvakkeen paalle, tai
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3. Valitse Tiedosto > Tuo ja valitse oikea muoto tai appi, etsi sitten tiedosto ja/tai seuraa
ohjeita.

iOS:ssa ja iPadOS:ssa voit tuoda seuraavasti:

1. Jaa Agenda-tiedosto Agendaan esimerkiksi Mailista tai Tiedostot-apista (klikkaamal-
la jakopainiketta, jossa on yleensa laatikon muotoinen kuvake ja yléspain osoittava
nuoli, kuten tdman sivun ylareunan kuvassa). Voit myos lédhettda tiedoston iOS- tai
iPadOS-laitteellesi AirDropilla ja avata sen Agendassa.

2. Valitse nakyviin tulevassa valintaikkunassa, tuodaanko muistiinpanot valittuun projek-
tiin vai uuteen projektiin.

Jakaminen muihin appeihin

Jakamalla voit ldhettda muistiinpanosi ja projektisi suoraan toiseen appiin tai verkko-
palveluun ilman, ettd sinun tarvitsee ensin vieda tiedostoa. Agenda tukee tavallisia
jakolaajennuksia, joten se mukautuu siihen, mitd Macissasi ja iOS- tai iPadOS-laitteessasi
on saatavilla.

Muistiinpanon tai projektin jakaminen toiseen appiin macOS:ssa:

1. Valitse projekti tai muistiinpano

2. Valitse vaihtoehto Jaa-valikosta. Valikon siséltd vaihtelee sen mukaan, mitéd appeja
sinulla on asennettuna ja mité kukin appi pystyy tuomaan. Kun valitset apin, naet,
missa muodoissa voit |dhettaa.

Copy, Move, Share, Print, Add to
Siri, Move to Trash

Kuva 175: Jaa-valikko macOS:ssa

Kun teet valinnan, jarjestelma nayttaa yleensa lomakkeen, jota kannattaa paivittaa ennen
tietojen lahettamista.
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Vaihtoehtoisesti voit klikata projektia sivupalkissa hiiren oikealla painikkeella tai ctrl-
klikata sita, tai klikata valitun muistiinpanon ratasvalikkoa, ja valita jakovaihtoehdon.

Projektin tai yleiskatsauksen jakaminen iOS:ssé ja iPadOS:ssa:

1. Valitse projekti napauttamalla sité sivupalkissa ja napauta sitten oikealla puolella ole-
vaa kolmea oranssia pistetta. Oikotiena voit myos kaksoisnapauttaa projektin nimea.
2. Valitse valikosta tai ponnahdusikkunasta Jaa ja valitse haluamasi vientimuoto.

View Share Window Help

) Send by Email >

Selected Note
® AirDrop > PDF
— Add to Notes > Markdown

*  Reminders » 2l Agenda File

Simulator >

Kuva 176: Kolmesta oranssista pisteestd avattu projektivalikko

Muistiinpanon jakaminen iPadOS:ssa...

1. Napauta muistiinpanon alareunan rataspainiketta.
2. Valitse valikosta tai ponnahdusikkunasta Jaa ja valitse haluamasi vientimuoto.
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Kuva 177: Jaa-vaihtoehto ratasvalikossa
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Muistiinpanon jakaminen iOS:ssé ja iPadOS:ssa:

1. Napauta muistiinpanon otsikon vieressa olevaa oranssia pistepainiketta.
2. Valitse valikosta tai ponnahdusikkunasta Muut toiminnot > Jaa ja valitse haluamasi
vientimuoto.

g. Flight over was hell on two wings. The tropical

y tU ' pin
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en \s the
unt Share... rally do
| Print...
@
Add to Siri...

Kuva 178: Muut toiminnot -valikko iPhonessa

Yhteistyo muiden kanssa

Edella kuvatut jakotavat olettavat, ettd muistiinpanosi ovat henkilokohtaisia ja etta sisal-
t6a tuodaan Agendaan tai viedaan siita kertaluonteisesti ja kasin. Jotkin muistiinpanot
on kuitenkin tarkoitettu jaettaviksi muiden kanssa, esimerkiksi jos tydskentelet jonkun
toisen kanssa yhteisten projektien tai ideoiden parissa. Agenda 16:sta alkaen voit kutsua
muita Agendan kayttajia tekemaan yhteistyota muistiinpanon parissa, jolloin he voivat
nahda ja muokata sitd. Muutoksesi lahetetdan heille ja heidéan muutoksensa sinulle
yksinkertaisesti ja turvallisesti.
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Copy, Move, Share, Print, Add to
Siri, Move to Trash

Kuva 179: Yhteistyd jaetun muistiinpanon parissa

Lue lisda muistiinpanojen jakamisesta ja yhteisestd muokkaamisesta muiden Agendan
kayttajien kanssa luvusta Yhteistyé muiden kanssa.

Kopioi ja sijoita
Joskus on yksinkertaisempaa kopioida muistiinpanoja leikepdydalle, jotta ne voi siirtaa
toiseen Agendan muistiinpanoon tai jopa toiseen appiin.

Agenda tukee tietojen kopioimista muistiinpanojen valilla apin sisalla, mutta myds
tekstin kopioimista muihin appeihin. Voit jopa kopioida linkin valittuun muistiinpanoon
tai projektiin toiseen appiin, jolloin Agenda avaa kyseisen muistiinpanon tai projektin,

kun klikkaat linkkia.

Kun haluat kopioida tekstig, valitse teksti ja valitse Muokkaa > Kopioi. Kun haluat kopioi-
da kokonaisen muistiinpanon, valitse se klikkaamalla muistiinpanon yldosaa ja valitse
Muokkaa > Kopioi.

Jos haluat kopioida tiedot tietyssé muodossa, kuten Markdownina, valitse Muokkaa >
Kopioi muodossa ja valitse haluamasi muoto.

Jotkin Kopioi muodossa -vaihtoehdot edellyttavat Premium-ominaisuuspaketin os-
tamista.

Veda ja pudota

Kopioimisen ja sijoittamisen tapaan toinen helppo tapa vieda muistiinpanoja toiseen
appiin on yksinkertainen veda ja pudota. Kun vedat projektia tai muistiinpanoa, se on
automaattisesti saatavilla useissa muodoissa, jotka toinen appi voi tuoda, kun vedat
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sen kyseiseen appiin, sen Dock-kuvakkeeseen macOS:ssa tai Split View -nakymaan
iPadOS:ssa.

Tulostaminen

Digitaalisten dokumenttien jakaminen on jossain maarin korvannut dokumenttien tulos-
tamisen, mutta Agenda tukee seka tulostamista paperille ettd PDF:ksi. Valitse vain
macOS:ssa Tiedosto > Tulosta tai valitse iPadin ja iOS:n apissa ylla ndytetyista valikoista
Tulosta, niin saat kauniisti muotoillun kopion valittuna olevasta projektista tai muistiinpa-
nosta.

l Coffee Maurizio Bortolotti

1a:an | masin

Dais

genda app.
radox (CRSDP) >
"Meeting with Contractors for
iOS App”

Share this note with others

Crocodile Dundee

Share as:

Invite to:
ber

Kuva 180: Tulosta-vaihtoehto muistiinpanovalikossa

macOS:ssa tulosteet noudattavat kohdan Tiedosto > Sivun asetukset asetuksia. Siella
voit tarvittaessa myos muuttaa marginaaleja luomalla oman paperikoon, esimerkiksi jos
haluat kayttaa leveampia tai kapeampia sivumarginaaleja:
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Kuva 181: Sivun asetukset -valintaikkuna macOS:ssa

iOS:ssa ja iPadOS:ssa voit maarittdd nama tulostusvalintaikkunassa, kun olet valinnut
Tulosta.

Pysy synkronoituna

Agenda tukee laitteiden valista synkronointia iCloudin tai Dropboxin avulla. Alta |[6ydat
ohjeet kummallekin.

Synkronointi iCloudin avulla

Jotta synkronointi iCloudin kanssa toimii, on tarkeaa kirjautua iCloudiin samalla Apple
ID:1la jokaisella laitteella Asetuksissa tai Jarjestelmaasetuksissa ja my6s varmistaa, etta
iCloud Drive on laitettu paille jokaisella laitteella.
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Apps Using iCloud

# Photos On

® iCloud Drive On

21 icloud Mail On

{. Passwords & Keychain On
Show All

Kuva 182: iCloud Drive -asetus Jarjestelmaasetuksissa

iCloud-synkronoinnin laittaminen paille
Synkronoinnin pitaisi olla Agendassa oletusarvoisesti paalla. Jos se on laitettu pois paal-

ta, avaa appin Agenda-asetukset, joita kuvataan luvussa Esittelyssd Agenda, ja valitse
Synkronoi muistiinpanot laitteiden vililld -ponnahdusvalikosta vaihtoehto iCloud.

Agenda Settings

Appearance Calendar Account

Add Empty Note to New Project
Mark New Notes as On the Agenda

Assign New Notes to TodAav
Off

Sync Notes Between Device v iCloud

All notes and attachments will iCloud (E2E Encrypted) :you are signed in to
iCloud with the same account Dropbox 1d Drive is turned on.

Kuva 183: Synkronoi muistiinpanot laitteiden valilla -ponnahdusvalikko Agendan ase-
tuksissa

iCloud-synkronoinnin laittaminen paille paasta padhan -salauksella (E2E)
Apple on tuonut kayttoon Edistyneen tietosuojan (ADC), jonka avulla téysin salattuja

tietoja voidaan jakaa laitteidesi valilla. Kun ADC on paalla, siihen soveltuvat tiedot
salataan laitteillasi ennen niiden lataamista pilveen. Tarkeaa on, etta tietojen salauksen
purkamiseen tarvittavia avaimia ei tallenneta Applen palvelimille vaan omille laitteillesi.
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Tama tarkoittaa, ettei kukaan, ei edes Apple, paase kasiksi pilvessa oleviin tietoihin. (Tata
menetelmaa kutsutaan paasta paahan -salaukseksi.)

Agenda tukee ADC:ta, mutta ei oletusarvoisesti. Jos haluat kayttdd ADC:ta Agendan
kanssa, sinun taytyy laittaa se paalle kaikilla laitteillasi Applen ohjeiden mukaisesti. Kun
olet ottanut ADC:n kayttéon, avaa Agenda-asetukset ja vaihda synkronoinniksi iCloud
(pdésta pdahan salattu).

Aloita vaihto laittamalla nykyinen synkronointi pois paalta. Agenda kysyy, haluatko
poistaa tiedot pilvesta. Se kannattaa luultavasti tehda, silléa muuten vanhat tiedot ovat
yha saatavilla pilvessa salaamattomina.

Kun olet poistanut pilvessa olevat tiedot, vaihda vaihtoehtoon iCloud (pédéasta paahan
salattu). Tietojesi taytyy latautua, joten Agendalle on ehkéa annettava siihen aikaa. Odota,
kunnes pilvet lakkaavat liikkumasta saarikuvakkeen ylla. Automaattisen lukituksen tai
lepotilan tilapédinen poistaminen kaytostéd voi auttaa Agendaa saamaan tyon valmiiksi
kerralla.

Kun yksi laite on valmis, vaihda synkronoinniksi iCloud (pdéstd paahén salattu) myos
muilla laitteilla. (Voit halutessasi poistaa vanhat pilvitiedot myds niilla, eika silla pitaisi
olla merkitysta.)

Nyt kun kaikki laitteet kayttavat ADC:ta, Agenda-tietojesi pitdisi olla salattuina iCloudis-
sa, ja salauksen purkuavaimet ovat taysin turvassa laitteillasi.

iCloud-synkronoinnin laittaminen pois paalta
Jos haluat laittaa iCloud-synkronoinnin pois paélta, avaa Agendan asetukset ja valitse

Synkronoi muistiinpanot laitteiden vélilld -ponnahdusvalikosta vaihtoehto Pois. Sinulta
kysytaan, haluatko poistaa tiedot iCloudista. Jos sinulla ei ole muita laitteita, joiden
synkronointia haluat jatkaa, voit poistaa pilvessa olevat tiedot. Jos haluat, etta jotkin muut
laitteet jatkavat synkronointia iCloudin kautta, 813 poista tietoja.

Tietojen tyhjentdminen iCloudista
Jos haluat tyhjentaa tiedot iCloudista, laita synkronointi pois paalta Agenda-asetuksissa,

niin sinulta kysytaan, haluatko poistaa tiedot pilvesta.

Jos haluat poistaa tiedot pysyvasti, varmista, ettd synkronointi on pois paalta myos muilla
laitteilla, jotta ne eivat lataa tietoja uudelleen pilveen.

Synkronointi Dropboxin avulla

Jotta synkronointi Dropboxin kanssa toimii, on tarkeaa, etta Dropbox-appi on asennet-
tuna ja ettd jokaisella laitteella kdytetdan samaa Dropbox-tilia. iOS:ssa ja iPadOS:ssa
sinun taytyy asentaa Dropbox-appi App Storesta.
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Dropbox-synkronoinnin laittaminen paalle
Jos haluat laittaa Dropbox-synkronoinnin paalle, avaa appin Agenda-asetukset ja valitse

Synkronoi muistiinpanot laitteiden vélilld -ponnahdusvalikosta vaihtoehto Dropbox. Jos
synkronoit talla hetkelld iCloudin kautta, sinulta kysytdan, haluatko vaihtaa sen sijaan
Dropbox-synkronointiin.

Sync Notes Between Device v Off i

All notes and attachments will iCloud 'sonal iCloud or Dropbox account,
accessible to you only.

Kuva 184: Dropbox-vaihtoehto synkronoinnin ponnahdusvalikossa

Kun olet valinnut Dropbox-vaihtoehdon, sinua pyydetddn antamaan Agendalle lupa
kayttda Dropbox-kansiotasi. Taméa tapahtuu avaamalla sivu oletusselaimessasi. Kun
olet kirjautunut Dropboxiin ja myontanyt tarvittavat luvat, sinut palautetaan Agendaan
viimeistelemaan prosessi.

Dropbox-synkronoinnin laittaminen pois paalta
Jos haluat laittaa Dropbox-synkronoinnin pois paélta, avaa Agendan asetukset ja valitse

Synkronoi muistiinpanot laitteiden vélilld -ponnahdusvalikosta vaihtoehto Pois. Sinulta
kysytaan, haluatko poistaa tiedot Dropboxista. Jos sinulla ei ole muita laitteita, joiden
synkronointia haluat jatkaa, voit poistaa pilvesséa olevat tiedot. Jos haluat, ettd jotkin muut
laitteet jatkavat synkronointia Dropboxin kautta, &lé poista tietoja.

Tietojen tyhjentaminen Dropboxista
Jos haluat tyhjentaa tiedot Dropboxista, laita synkronointi pois paalta Agenda-asetuk-

sissa, niin sinulta kysytaan, haluatko poistaa tiedot pilvesta.

Jos haluat poistaa tiedot pysyvasti, varmista, ettd synkronointi on pois paalta myos muilla
laitteilla.

Synkronointiongelmien vianmaaritys
Jos synkronointi ei toimi kahden laitteen valill3, tarkista seuraavat asiat:
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1. Varmista, ettéd olet kirjautunut iCloudiin tai Dropboxiin samalla tililla jokaisella lait-
teella.

2. Jos kaytat iCloudia, varmista, ettd iCloud Drive on paalla. Tama on hyvin tarkeas, ja
moni unohtaa sen. Huomaa, etta se ei ole sama asia kuin pelkka iCloudiin kirjautu-
minen, vaan se on erillinen asetus iCloudin asetuksissa.

3. Varmista, ettd iCloud Drivessa on tarpeeksi vapaata tallennustilaa.
4. Jos kaytat Dropboxia, varmista, etta iOS:ssa ja iPadOS:ssa on asennettuna Dropbox-
appi.

5. Jos kaikki edella mainittu on asetettu oikein etka vielakdan nae muistiinpanojesi
synkronoituvan, ota yhteyttd osoitteeseen support@agenda.com.

Lopuksi: jotkin yritykset estavat iCloudin kayton, joten kannattaa tarkistaa, onko se syy
siihen, ettei synkronointi toimi kohdallasi.

Tilit Agendassa

Agendassa saatat joutua tekemisiin useiden erityyppisten tilien kanssa. Tassa luvussa
kerromme, mita ne ovat ja miten voit kayttaa niita.

Agenda-tili

Agendalla on oma tilijarjestelmansa. Sita kaytetdan seuraaviin tarkoituksiin:

1. Sen avulla paaset Agenda-yhteis6on.

2. Sen avulla seurataan, oletko ostanut Agendan Premium-ominaisuudet ja mitka omi-
naisuudet ovat kaytettavissasi.

3. Muiden kutsuminen kokeilemaan Agendaa Agenda-kutsujen avulla.

4. Yhteistyd muiden kanssa jaetuissa muistiinpanoissa (Agenda 15:sta alkaen).

Agenda-tilia ei kayteta Agenda-tietojesi synkronointiin, ja voit kayttad Agenda-tilissasi
eri sahkopostiosoitetta kuin muissa tileissasi (esim. iCloudissa).

Agenda-tilin luominen
Voit luoda Agenda-tilin Agenda-appin asetuksissa.

1. Avaa asetukset Mac-apissa valitsemalla Agenda > Asetukset > Tili
2. Avaa iOS:ssa oikea paneeli, napauta vasemmassa alakulmassa olevaa painiketta ja
siirry sitten Tili-valilehdelle.

Kun sinulla on tili, kdyta samaa tilia jokaisella laitteella.
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Kirjautuminen sahkopostilla ja salasanalla
Kun luot tilin, voit kayttad sahkopostiosoitteen ja salasanan yhdistelmaa. Tama toimii

kaikissa Agendan kopioissa.

Kirjaudu sisaan Applella
Agenda tukee nyt myds Kirjaudu sisaan Applella -toimintoa, mutta se on kaytettavissa

vain iOS 13:ssa ja uudemmissa sekd macOS 10.15:ssa ja uudemmissa. Kirjaudu sisaan
Applella ei myoskdan ole kaytettavissa verkkosivustoltamme ladattavassa Agendan
Mac-versiossa Applen asettamien rajoitusten vuoksi.

Agendan Mac App Store -versio tukee Kirjaudu sisaan Applella -toimintoa, ja voit asen-
taa tdman version, vaikka olisit ensin asentanut verkkosivustolta ladatun Agendan. Poista
vain verkkosivustoversio ja asenna Mac App Storesta. (Huomaa, ettd Agenda-tietosi eivat
ole itse apissa, joten appin voi turvallisesti vetaa roskakoriin sen poistamiseksi.)

Kirjaudu sisaan Applella ja sahkopostitunnukset
Joskus haluat kayttaa seka Kirjaudu siséan Applella -toimintoa ettéd sahkopostilla ja

salasanalla kirjautumista. Esimerkiksi jos osa laitteistasi tukee Kirjaudu sisdan Applella -
toimintoa mutta osa ei (esim. Agendan Mac-versio verkkosivustolta).

Tassa tapauksessa paras ratkaisu on luoda ensin tili Kirjaudu sisaan Applella -toiminnolla
ja asettaa sitten salasana Kirjaudu sisaan Applella -séhkopostiosoitteelle:

1. Luo Agenda-tili osoittamalla Kirjaudu sisaén Applella -painiketta.

2. Kun luot tilin, muista, minka sahkodpostiosoitteen valitsit. Voit valita tavallisen iCloud-
sahkopostiosoitteesi tai satunnaisen sahkopostiosoitteen, joka suojaa yksityisyyttasi
(ndma osoitteet ovat muotoa ...@privaterelay.appleid.com)

3. Kirjoita toisella laitteella, jossa et voi kayttda Kirjaudu siséan Applella -toimintoa,
valitsemasi séhkopostiosoite ja paina Nollaa salasana -linkkia. Saat sahképostiviestin,
jossa on ohjeet.

Voit nyt kirjautua Kirjaudu sisaan Applella -painikkeella tai valitsemallasi sahkdpostin ja
salasanan yhdistelmalla. Kaytat samaa tilia kummassakin tapauksessa.

Jos sinulla on ongelmia tai sinulle syntyy kaksi eri tilid, ota yhteyttéd osoitteeseen
support@agenda.com, niin korjaamme ongelman puolestasi.

Agenda-tilin salasanan vaihtaminen
Jos haluat vaihtaa Agenda-tilisi salasanan tai lisata salasanan, jos kaytit alun perin

Kirjaudu sisaan Applella -toimintoa, toimi nain:

Siirry Agendassa Agenda-tiliin.

Kirjaudu ulos, jos olet jo kirjautunut.

Kirjoita sahkopostiosoitteesi.

Paina Nollaa salasana -painiketta.

Odota séhkopostiviestia. (Tarkista myds roskapostikansio.)

Valitse uusi salasana turvallisesti séhképostin ohjeiden mukaisesti.

o On S W =
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Agenda-tilin sihkopostiosoitteen vaihtaminen
Jos haluat vaihtaa Agenda-tiliisi liitetyn sahkopostiosoitteen, kay talla verkkosivulla:

https://accounts.agenda.com/credentials/changeemail

Kirjaudu sisaan ja valitse uusi sahkdpostiosoitteesi.

Synkronointitilit
Agendassa saatat joutua kayttamaan myos muita tileja, nimittain tietojesi synkronointiin
kaytettavia tileja. Tassa osiossa kasitellaan naita tileja.

iCloud-tili

Jos haluat synkronoida Agenda-tietosi iCloudin kanssa, mikd on oletus, sinun on hyva
tietda, etta synkronointi toimii vain samaa iCloud-tilia kayttavien laitteiden valilla. Kahden
eri iCloud-tilia kayttavan laitteen valilla ei voi synkronoida.

Ainoa poikkeus on Mac, koska Macissa voi olla useita kayttajatileja. Maciin on mahdol-
lista luoda useita kayttajatileja, joilla kullakin on eri iCloud-tili. Tama voi olla sinulle
ratkaisu, jos sinun taytyy synkronoida tietyn iOS-laitteen kanssa.

Dropbox-tili

iCloudin lisaksi synkronointiin voi kayttdd myos Dropboxia. Voit kayttdad mita tahansa
Dropbox-tilig, ei vain oletusarvoista Dropbox-tilidsi. Voit siis luoda uuden, ilmaisen Drop-
box-tilin ja mahdollisesti jopa jakaa tilin muiden kanssa, jos haluat synkronoida heidan
kanssaan.(Huomaa, ettd jos synkronoit muiden kanssa télla tavalla, kaikki Agenda-tietosi
synkronoidaan.)

Kun aloitat synkronoinnin Dropboxin kanssa, sinua pyydetaan kirjautumaan Dropbox-
tiliin. Kun olet tehnyt sen, synkronointi alkaa. Ja aivan kuten iCloudin kohdalla, synkro-
nointi toimii vain, jos kaytat Agendassa samaa Dropbox-tilid jokaisella laitteella.
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Yhteistyo muiden kanssa

Kuva 185: Useita ihmisia tyoskentelemassa yhdessa jaetun muistiinpanon parissa

Yhteistyon aloittaminen

Agenda on erinomainen henkildkohtainen muistiinpanotydkalu, mutta joidenkin muis-
tiinpanojen kohdalla haluat ehka tehda yhteistyotda muiden Agendan kayttajien kanssa.
Ehka haluat heidén voivan seurata muistiinpanon kehittymista sitd mukaa kuin muokkaat
sitd, tai haluat muokata muistiinpanoa yhdessa. Agendan yhteistyotoiminto tukee naita
tilanteita suoraviivaisesti ja turvallisesti.

Voidaksesi osallistua yhteistyohon tarvitset Agenda-tilin. Voit luoda Agenda-tilin
macOS:n Agendassa kohdassa Agenda > Asetukset... tai iOS:ssa ja iPadOS:ssé avaa-
malla oikean paneelin ja napauttamalla vasemmassa alakulmassa olevaa painiketta.

Kun sinulla on Agenda-tili, voit hyvaksya muiden Agendan kayttajien kutsuja tehda
yhteisty6ta jaetun muistiinpanon parissa.

Jotta voit jakaa omia muistiinpanojasi ja ldhettdaad kutsuja muille, sinun on ostettava
premium-ominaisuudet. Kun ominaisuudet on avattu, voit klikata tai napauttaa minka
tahansa valitun muistiinpanon oikeassa yldkulmassa olevaa yhteistyopainiketta jakaak-
sesi muistiinpanon ja kutsuaksesi muita mukaan. (Huomaa, ettd kutsumiesi henkildiden
ei tarvitse omistaa premium-ominaisuuksia hyvaksyakseen kutsusi.)

Premium: Muiden kutsuminen muistiinpanoosi on premium-ominaisuus, joka edel-
lyttdd ostoa, mutta kutsun hyvaksyjat eivat tarvitse premium-ominaisuuksia,
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vaan he voivat kayttdd Agendan ilmaista versiota. Katso luku Premium-ominaisuu-

det.

Muistiinpanon jakaminen ja muiden kutsuminen

Voit kutsua muita mukaan yhteistydhon monella tavalla. Voit Idhettaa heille kutsulinkin,
kayttaa Viestit-apin Jaettu kanssasi -ominaisuutta tai antaa Agendan |ahettda heille kut-
sun sahkoporstitse, jos olet tehnyt heidan kanssaan yhteistyotd muissa muistiinpanoissa.

Kutsuminen linkilla

Kun haluat kutsua muita Agendan kayttajia johonkin muistiinpanoosi lahettamalla heille

kutsulinkin:

OO s O =

Varmista ensin, ettd muistiinpano on valittuna, klikkaamalla tai napauttamalla sita.
Klikkaa tai napauta muistiinpanon oikeassa ylakulmassa olevaa yhteistydpainiketta.
Varmista, ettd ponnahdusvalikossa Kutsu: nakyy Jaa muistiinpano.

Jos néet valintaruudun Kutsu linkilla..., varmista, ettd se on valittuna.

Klikkaa alareunan painiketta Jaa muistiinpano.

Nakyviin tulee luettelo palveluista, joiden kautta voit jakaa linkin.

Klikkaa palvelua, jota haluat kayttaa, ja 1aheta linkki.

5 Beach Party Planning for Yak App Launch seach pa

Party Planning for Yak App Launch
pn
ups and downs, Yak App has finally hit 1.0 status, and is ready for

es a celebration. [EIZ88) (CEO) has arranged for us to fly to The Pe
b beach party to top it off.

awesome. Yakety yak the whole night with everyone around the §

iful Pencil Islands, where the sea turns atdawn.

fak app s finally here!

ome celebrate

L)

S

“Beach Party Planning for Yak
App Launch”

ELEICER  Drew McCormack ~
it t:

@ Invite with link...

Sl Share Note

Kuva 186: Jakopaneeli ja Jaa muistiinpano -painike

Vastaanottajat voivat avata linkin verkkoselaimessa. He saavat tiedot siitd, miten Agenda

asennetaan ja miten kutsu hyvaksytaan.

Tarkeaa! Kuka tahansa, jolla on linkki, voi liittya yhteistyohon. Jos jaetun muistiin-
panon sisaltd on arkaluonteista, ole hyvin tarkka siitd, miten annat linkin muille.
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Yhteistyon "kuplat”

Jos vastaanottaja hyvaksyy lahettdamasi kutsun, oman muistiinpanokopiosi oikeaan yla-
kulmaan ilmestyy pyorea "kupla”, jossa on héanen nimikirjaimensa. Kuplista néet, kenen
kanssa muistiinpano on jaettu ja missa jarjestyksessa kukin on viimeksi muuttanut sita.

@ 09:30 | Agenda
Team Meeting

Participants + g _
and is rea ch with Janice

e

sto fly to e

t G
@ Alexander Griekspoor o oear

e aroung  Others 20

Drew McCormack

Leave

€, Recently Edited
Kuva 187: Kayttajakuplat jaetun muistiinpanon oikeassa ylékulmassa

Tuttujen yhteyksien kutsuminen

Kun teet jo yhteisty6ta toisen Agendan kayttajan kanssa, voit kutsua hanet hel[pommin
tuleviin yhteistoihin.

1. Valitse jaettava muistiinpano ja avaa jakopaneeli.

2. Klikkaa tai napauta kohdassa Kutsu: vaihtoehtoa Valitse yhteydet... ja valitse niiden
henkildiden valintaruudut, jotka haluat kutsua.

3. Klikkaa painiketta Jaa muistiinpano.

184



Id also k&
th Base

oetat5, M

2used b

) “Base Camp Research”
,while N

Share this note with others

animals,
imp for: Share as:

Invite to:

Kuva 188: Kutsuttavien tuttujen yhteyksien valitseminen

Agenda lahettaa valitsemillesi yhteyksille séhkopostin, jossa on kutsun tiedot ja painike,
jolla he voivat hyvaksya kutsun ja liittya yhteistyohon.

Tama vaihtoehto sopii erinomaisesti henkildille, joiden kanssa jaat muistiinpanoja séan-
nollisesti. Valitse vain valintaruudut ja jaa.

Huomaa: Kumpikaan osapuoli ei nde toisen sdhkopostiosoitetta. Agenda hoitaa
tdman nakymattomasti, eikd sahkopostia laheteta omalta sahkopostitililtasi.

Kutsuminen Viestit-apin kautta (Jaettu kanssasi)
Jaettu kanssasi on ominaisuus, joka lisattiin iOS 16:ssa, iPadOS 16:ssa ja macOS 13:ssa.

Voit kutsua muita yhteistydhon Viestit-apin kautta, mutta myds liittda sisaltéoa Viestit-
ketjuun keskustelua varten.

Agendassa voit kayttaa Viestien Jaettu kanssasi -ominaisuutta.

Valitse jaettava muistiinpano ja avaa jakopaneeli.

Etsi ponnahdusvalikko Kutsu: ja valitse Jaa muistiinpano ja keskustele.

Klikkaa painiketta Jaa muistiinpano.

Nakyviin tulee ponnahdusikkuna, josta voit valita Viestit-apin tai tietyt kutsuttavat
henkil6t.

5. Tee valinta, niin Viestit-appi avautuu kutsun kanssa.

= 89 =
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Kuva 189: Jaa muistiinpano ja keskustele -vaihtoehdon valitseminen jakopaneelissa

6. Lisaa haluamasi vastaanottajat viestiketjuun ylareunan kentéssa.

Kirjoita viestiin kutsua selittava teksti.

Léheta painamalla rivinvaihtonappainta.

Palaa Agendaan. Muistiinpanosi pitéisi nyt olla jaettu, minka naet oikean ylakulman
kayttajakuplastasi.

10. Kun ihmiset hyvaksyvat kutsun, heidan kayttajakuplansa ilmestyvat muistiinpanoon.

0 N

Kun kaytat Jaettu kanssasi -ominaisuutta, voit siirtyd muistiinpanosta viestiketjuun ja
takaisin. Naita tapoja kasitellaén tarkemmin alempana.

Oman nimimerkin valitseminen
Agendassa on joustava kayttajanimimerkkien jarjestelma. Et ole sidottu Agenda-tilisi

nimeen, vaan voit valita mieleisesi nimimerkin jokaiselle muistiinpanolle.

Esimerkiksi tyopaikalla jaetuissa muistiinpanoissa saatat haluta muodollisemman nimi-
merkin. Ehka olet "Janice Jones” tai “Tri Tom Striven”.

Jos olet jakanut muistiinpanon ldheisten ystavien kanssa, voit kutsua itsedsi nimella “Jan”
tai “Tom”, ja perheen ostoslistassa saatat olla vain "Aiti"” tai "Isa".

Sina paatat, minka nimimerkin ihmiset nékevat jaetussa muistiinpanossa. Valitset nimi-
merkin, kun jaat muistiinpanon tai liityt silhen, mutta voit vaihtaa sen milloin tahansa
missa tahansa muistiinpanossa.

Nimimerkin valitseminen tai luominen muistiinpanoa jaettaessa:

1. Valitse jaettava muistiinpano ja avaa jakopaneeli.

2. Etsi ponnahdusvalikko Jaa nimella: ja avaa se.

3. Valitse nimimerkki klikkaamalla tai napauttamalla sen valintaruutua.

4. Luo uusi nimimerkki klikkaamalla +-painiketta ja kirjoittamalla nimimerkki.
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5. Klikkaa Valmis ja jaa sitten muistiinpano.

Share as: mekentosj

Invite to: Alexander Griekspoor

Kuva 190: Jaa nimelld -ponnahdusvalikko nimimerkin valitsemiseen

Sama painike nakyy myds muissa yhteyksissa, esimerkiksi kun hyvaksyt kutsun liittya
muistiinpanoon tai kun paivitat jo jaetun muistiinpanon osallistujia.

Lisahenkiléiden kutsuminen muistiinpanoosi
Kun olet jakanut muistiinpanon tai liittynyt muiden jakamaan muistiinpanoon, voit kutsua

siihen muita (edellyttdd premium-ominaisuuksia).

Valitse jaettu muistiinpano klikkaamalla tai napauttamalla sita.

Klikkaa tai napauta oikean ylakulman kayttajakuplia.

Klikkaa avautuvassa Osallistujat-paneelissa +-painiketta.

Valitse tutut yhteydet, jotka haluat kutsua.

Valitse valintaruutu Kutsu linkilla..., jos haluat ldhettdad kutsulinkin jonkin palvelun
kautta.

Klikkaa painiketta Kutsu.

7. Jos valitsit Kutsu linkilla..., valitse palvelu, jolla haluat 1ahettaa linkin.

Ol S W =

o

Liittyminen jaettuun muistiinpanoon

Voit hyvaksya kutsun muistiinpanoyhteistydhon monella tavalla sen mukaan, miten sinut
on kutsuttu. Kaikille tavoille on yhteista, etta valitset uudelle muistiinpanolle kaytettavan
nimimerkin seka projektin, johon haluat lisatéd muistiinpanon.

Kutsulinkin avaaminen
Jos sait kutsulinkin ja haluat nahda kutsun:

1. Avaa linkki selaimessa.
2. Jos Agenda on asennettu, selain kysyy, haluatko avata kutsun apissa.
3. Jos Agendaa ei ole asennettu, asenna se ohjeiden mukaan.
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Avaa kutsu Agendassa klikkaamalla painiketta.

Paata, haluatko hyvaksya kutsun.

Jos haluat liittyd, valitse kaytettava nimimerkki painikkeella Liity nimella:.

Valitse kohdassa Lisdd kohteeseen: projekti, johon muistiinpano lisataan, tai valitse
vaihtoehto, joka lisda muistiinpanon uuteen projektiin.

8. Hyvéaksy kutsu ja liséd muistiinpano Agendaasi klikkaamalla Lisdé muistiinpano.

X G On =

Kuva 191: Kutsupaneeli ja painikkeet Liity nimella ja Lisaa kohteeseen

Huomaa: Agenda ei koskaan lisdéd jaettua muistiinpanoa suoraan, kun klikkaat
kutsulinkkia. Se nayttaa aina kutsun tiedot apissa ja pyytaa sinua lisadmaan muistiin-
panon itse.

Sdhkopostitse lahetetyn kutsun avaaminen

Kun olet tehnyt jonkun kanssa yhteistyotd muissa muistiinpanoissa, voit lahettda hanel-
le kutsun suoraan Agenda-apista sdhkopostilla. Sahkoposti ldhetetddn paljastamatta
kenenkaan vastaanottajan sahkdpostiosoitetta.

Sahkopostitse saadun kutsun hyvaksyminen:

1. Avaa séhkoposti ja klikkaa painiketta View Invitation

2. Agenda-appi avautuu ja nayttaa saman kutsupaneelin kuin kutsulinkin kohdalla.
3. Valitse nimimerkki ja muistiinpanolle projekti.

4. Klikkaa tai napauta Lisdd muistiinpano.

Viestien Jaettu kanssasi -kutsun avaaminen
Saat Jaettu kanssasi -kutsuja Viestit-appiisi. Kun klikkaat kutsua, se avautuu Agendassa,
ja voit paattaa, liitytko yhteistyohon vai et.

1. Klikkaa tai napauta yhteistyota Viestit-apissa
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2. Agenda-appi avautuu ja nayttaa kutsupaneelin.
3. Valitse nimimerkki ja muistiinpanolle projekti.
4. Klikkaa tai napauta Lisdd muistiinpano.

Now that Yak App has finally launched &

Time for a beach party!

Invitation to Share Agends Nats
accounts sgundt.com

My spasch o b
X
Heya, shall we go over the speech
together?

Yeah sure

o

Plates, Bowls, Cutlery, Utensils

Kuva 192: Kutsu saapuu Viestit-appiin

Huomaa: Viestien kautta Jaettu kanssasi -ominaisuudella [dhetetyt kutsut voivat
nakya myos Jaettu kanssasi -hyllyssa. Hyllyn avulla paédset nopeasti uusiin kutsuihin
tai ndet vanhempien kutsujen muistiinpanot ja viestiketjut. Hylly kuvataan tarkem-
min alempana.

Jaettujen muistiinpanojen muokkaaminen
Kuka tahansa yhteistyohon liittynyt voi muokata jaettuja muistiinpanoja ldhes reaaliajas-
Sa.

Jokainen liittynyt nakyy muistiinpanon yléreunassa kayttdja"kuplana”. Se on varillinen
pallo, jossa on hanen nimimerkkinsa nimikirjaimet. Macissa voit vieda osoittimen kuplan
paalle nahdaksesi, kuka on kyseessa. Kaikilla alustoilla kuplien napauttaminen avaa
osallistujaluettelon.

Kuplat ndytetaan viimeisimman muutoksen mukaisessa jarjestyksessa. Vasemmanpuo-
leisin kupla on henkild, joka on tehnyt muutoksen viimeksi. Viimeisimman muutoksen
kupla ndkyy myds oikean paneelin Askettdin muokatut-luettelossa. (Jos itse olit viimeisin
muokkaaja, kuplaa ei nayteta.)

Jaettujen muistiinpanojen muokkaaminen ei eroa mitenkdan muista muistiinpanoista,
mutta muille valitettavat tiedot on rajattu. Esimerkiksi Agendalla-tilaa, supistettua tilaa,
paivamaaraa ja linkitettya kalenteritapahtumaa ei jaeta muille, koska ne ovat hyvin
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henkilokohtaisia muistiinpanon ominaisuuksia eika niista ole hyotya toisen henkilén
Agendassa.

ltse muistiinpanon siséltd jaetaan yhteistyon muille osapuolille. He nakevat muistiinpa-
noon tekemasi muutokset, kunnes poistut yhteistyosta. Kaikki tavalliset muotoilu- ja
muokkausvaihtoehdot ovat kaytettavissasi. Voit lisata korostuksia, lihavointia, taulukon
tai liitteen - mita tahansa, mita voit tehda tavallisessa jakamattomassa muistiinpanossa.

Yhteistyosta poistuminen

Kun muistiinpano on jaettu, ndet muiden muutokset ja he ndkevat sinun muutoksesi.
Voit lopettaa tdman vaihdon poistumalla yhteistyosta. Klikkaa tai napauta muistiinpanon
oikean yldkulman kayttdjékuplia ja klikkaa alareunan painiketta Poistu tai Lopeta jakami-
nen.

Kun poistut, saat pitdd muistiinpanosta kopion sen hetkisessa tilassa, mutta se ei enaa
ole mukana yhteistyosséa eika muokkauksia enaa valitetd muiden kayttajien kanssa.

Jos haluat liittya yhteistyohon uudelleen, voit tehda sen hyvaksymalla kutsun uudelleen
(tai uuden kutsun). Talldin muistiinpanon paikallinen kopiosi yhdistetdan pilven uusiin
muutoksiin. Jos et halua tata, tee muistiinpanosta ensin kopio ja poista alkuperainen.

Kun viimeinen henkild poistuu yhteistyosta, pilveen tallennetut tiedot poistetaan. Naet,
ettd ndin on kdymassa, koska painikkeessa lukee Poistu sijaan Lopeta jakaminen. Kun olet
klikannut Lopeta jakaminen, yhteistyd poistetaan pilvesta, eikd kukaan voi en&a liittya
siithen. (Jos haluat myéhemmin tehda yhteistyotéd saman muistiinpanon parissa, luo sille
vain uusi yhteistyo.)

Jaettu kanssasi

Jaettu kanssasi on Applen iOS 16:ssa, iPadOS 16:ssa ja macOS 13:ssa esittelema
ominaisuus. Sen avulla voit kutsua muita yhteistydhon Viestit-apin kautta ja myds liittéda
sisaltda helposti Viestit-ketjuun. N&in voit siirtyd vaivattomasti tyostamasi sisallon ja sen
Viestit-ketjun valilla, jossa keskustelet muiden osallistujien kanssa.

Jaettu kanssasi -hylly
Jaettu kanssasi -hylly on paneeli, jossa on luettelo Viestit-apin Jaettu kanssasi -

ominaisuuden kautta saamistasi kutsuista. Tasté paneelista voit hyvaksya kutsuja uusiin
yhteistoihin, mutta myos siirtya muistiinpanoihin, jotka luotiin kutsuja hyvaksyessasi, seka
muistiinpanoista keskusteleviin Viestit-ketjuihin.

Jaettu kanssasi -hyllyn avaaminen macOS:ssa:
1. Klikkaa ikkunan oikeassa ylédkulmassa olevaa puhekuplapainiketta.
Hyllyn avaaminen iPadOS:ssa ja iOS:ssa:

1. Avaa oikea paneeli
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2. Napauta alareunan puhekuplapainiketta.

O I
~  Shared with You

Mo

Beach Party Planning for Yak App...
08 Developing Yak App

A From Drew »>

09

My Speech

Developing Yak App
12 A With Drew >

Mo Learn More
Kuva 193: Jaettu kanssasi -hylly ja kutsujen luettelo

Huomaa: Jaettu kanssasi -hyllyn painike naytetaan vain, jos Viestit-apissa on vahin-
taan yksi kutsu.

Siirtyminen muistiinpanosta Viestit-ketjuun

Jos hyvaksyt yhteistyokutsun Viestit-apin Jaettu kanssasi -ominaisuuden kautta, muis-
tiinpanon ja Viestit-ketjun valille muodostuu yhteys. Nain voit jatkaa muistiinpanosta
keskustelemista Viesteissa samalla, kun muokkaat sitd Agendassa.

Siirtyminen jaetusta muistiinpanosta vastaavaan Viestit-ketjuun
1. Klikkaa tai napauta muistiinpanon oikean ylakulman kayttdjakuplia. Nakyviin tulee

Osallistujat-paneeli.

2. Osallistujaluettelon alareunassa on linkki keskusteluun. Siirry Viestit-ketjuun klikkaa-
malla tai napauttamalla sita.

Siirtyminen Viestit-ketjusta Agendan muistiinpanoon
Voit siirtya Viesteistd suoraan Agendan muistiinpanoon klikkaamalla alkuperaista kutsua
Viestit-ketjussa.

Huomaa, ettd |6ydat muistiinpanon myds klikkaamalla Agendassa Jaettu kanssasi -hyllyn
painiketta ja klikkaamalla tai napauttamalla muistiinpanoa siella.

Vinkki: Oletuksena Viestit liséa Jaettu kanssasi -hyllyyn vain kiinnitetyt kutsut. Jotta

naet siella kaikki kutsut, avaa Viestit-appi ja valitse Viestit > Asetukset.... Varmista
Jaettu kanssasi -valilehdella, ettda Agenda on valittuna.
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Miten jakaminen toimii kulissien takana
Olemme pyrkineet tekeméaan yhteistdéiden luomisesta ja hallinnasta helppoa, mutta
pinnan alla tapahtuu paljon. Tassa kerromme tarkemmin jarjestelman tarkeista osista.

Salaus laitteella
Yhteistydmuistiinpanoja ei tallenneta iCloudiin muiden tietojesi kanssa. Muistiinpano-

jen sisallon suojaamiseksi téysin jaetun muistiinpanon tiedot salataan laitteella ennen
lahettdmista, ja ne pysyvat salattuina pilvessa. Vain yhteistyohon liittyneet voivat purkaa
tietojen salauksen, ja sekin tapahtuu vasta, kun tiedot on ladattu laitteelle.

Tietojen salaamiseen kaytettdvia avaimia ei tallenneta itse tietojen kanssa, ja my6s ne
salataan ennen tallentamista. Jotta joku paasisi kasiksi muistiinpanon sisaltéon ja voisi
lukea sen, useaan pilvijarjestelmaan pitaisi murtautua.

Olemassa olevien yhteyksien kutsuminen
Kun kutsut olemassa olevan yhteyden, han saa sahképostin, mutta kumpikaan osapuoli

ei nae toisen sahkdpostiosoitetta. Miten tama toimii?

Agendassa tallennamme asiakkaistamme mahdollisimman vahan tietoja, mutta jokai-
sesta Agenda-tilistd meilld on tallessa sdahkopostiosoite. Kun paatat kutsua tuttuja
yhteyksia, Agendan palvelin etsii nama yhteydet ja l1dhettaa kutsut heidan sahképostio-
soitteisiinsa paljastamatta osoitetta koskaan.

Usein kysytyt kysymykset

K: Onko yhteisty6 premium-ominaisuus? V: Kutsujen lahettdmiseen ja jaetun muistiin-
panon luomiseen tarvitset premium-ominaisuudet. Kutsun hyvaksymiseen ja yhteistyo-
hon osallistumiseen voit kuitenkin kayttda Agendan ilmaista versiota. Kun ryhma haluaa
aloittaa yhteistyon, vain yhdelld henkil6lla tarvitsee siis olla premium-ominaisuudet.

K: Kuka voi liittyd kutsulinkilld? V: Kuka tahansa, jolla on kopio kutsulinkistd, voi
hyvaksya kutsun ja liittya yhteistydhon. Varo jakamasta linkkeja henkildille, joita ei pitaisi
kutsua.

K: Voiko joku muu ldhettdaa kutsuni kolmannelle osapuolelle? V: Kylla, on mahdol-
lista, ettd henkild, jolle olet [ahettéanyt kutsulinkin, lahettda sen muille, jotka voivat sitten
liittya yhteistyohon. Varmista, etté luotat kutsumiisi henkilihin, ennen kuin kutsut heidat.

K: Mista tieddn, kenen kanssa muistiinpano on jaettu? V: Naet muistiinpanossa
liittyneiden henkildiden kayttdjakuplat. Huomaa, etta jokainen voi valita minka tahansa
nimimerkin, joten kuplassa ei valttdmatta ndy henkilon oikeaa nimea.

K: Voinko poistaa jonkun toisen yhteistyosta? V: Agendassa jaetulla muistiinpanolla
ei ole omistajaa. Edes alkuperainen jakaja ei “omista” jaettuja tietoja - ne kuuluvat kaikille
osallistujille. Taman vuoksi kukaan ei voi poistaa muita muistiinpanosta. Jos paatat, ettet
halua jakaa muistiinpanoa joidenkin kanssa, poistu jaetusta muistiinpanosta ja aloita uusi
yhteistyo.
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K: Miten poistan yhteistyon tiedot pilvestd kokonaan? V: Nain tapahtuu, kun kaikki
kayttdjat ovat lopettaneet muistiinpanon jakamisen. Jos haluat varmistaa sen, sinun on
saatava kaikki poistumaan yhteistydsta. Kun viimeinen henkild poistuu, muistiinpanon
jakaminen lopetetaan ja se poistetaan pilvesta.

K: Mita tapahtuu, jos henkild, jonka kanssa jaat muistiinpanon, ei kdytda Agendaa?
V: Avautuu verkkosivu, jolla kerrotaan, ettd hanet on kutsuttu liittymaan jaettuun muis-
tiinpanoon, ja miten Agenda-appi hankitaan. Jos appia ei ole asennettu tai sita ei voi
kayttaa kyseisella alustalla, sivun liittymislinkin klikkaaminen ei tee mitaan.

K: Kuka voi ndhda jaetun muistiinpanoni? V: Kuka tahansa yhteistyohon liittyva voi
nahda muistiinpanon nykyisen sisallon. Liittydkseen han tarvitsee vain kopion kutsulin-
kista.

K: Voinko jakaa projektin, kategorian tai koko kirjastoni? V: Talld hetkelld voit
jakaa vain yksittaisia muistiinpanoja. Harkitsemme lisdvaihtoehtoja tulevaisuudessa. Jos
haluat jakaa koko kirjastosi jonkun kanssa, voit kiertotiena synkronoida kirjastosi samalla
Dropbox-tililla.

K: Kayttaiko Agendan yhteistyo paasta padhan -salausta? V: Agenda salaa jaetun
muistiinpanon ennen sen ldhettamista pilveen eikd pura salausta pilvessa lainkaan, joten
tiedot ovat ehdottomasti salattuja siirron aikana ja pilvessa sailytettdessa. Todellinen
paasté paahan -salaus vaatisi kuitenkin kayttajan laitteella luodun yksilollisen avaimen,
jota ei tallenneta pilveen, kuten kayttajan salasanan tai PIN-koodin. Agendassa ei viela
ole tétd ominaisuutta. Harkitsemme sita tulevaan versioon.

K: Miksi Jaettu kanssasi -kohdassa ei ndy mitaan? V: Varmista, etta kaikissa laitteissa
on iOS 16, iPadOS 16 tai macOS 13 tai uudempi. Saatat myds joutua avaamaan Viestit-
apin ja menemaan sen asetuksiin. Varmista, ettd Agenda saa kayttda Jaettu kanssasi
-ominaisuutta.

Agendan automatisointi

Automatisoimalla Agendaa voit luoda tehokkaita tyonkulkuja. Sen voi tehda seka kor-
kealla tasolla esimerkiksi Siri-pikakomennoilla tai Pikakomennot-apilla ettd matalalla
tasolla esimerkiksi x-callback-url-tuen avulla. Mahdollisuudet ovat rajattomat!

Apin pikakomennot

Agenda 15:sté alkaen apin pikakomennoilla voit hoitaa nopeasti yhden tai useamman
tehtéavan Agendassa Pikakomennot-apin kautta. Yhdistelemalld useita Agendan pikako-
mentoja, halutessasi my6s muiden appien pikakomentoihin, voit luoda ja automatisoida
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tyonkulkujasi. Mahdollisuudet ulottuvat tietyn muistiinpanon avaamisesta iPadin Koti-va-
likosta ja uuden muistiinpanon luomisesta puhelimen takakannen kaksoisnapautuksella
monimutkaisiin tydnkulkuihin, jotka keraavat kaikki taman paivan tehtavasi eri apeista ja
luovat uuden projektin yhdelld napautuksella.

iOS:n Agenda tukee my0os Siri-pikakomentoja yleisiin toimintoihin, kuten tietyn muistiin-
panon, projektin tai yleiskatsauksen avaamiseen.

Muistiinpanojen haku Pikakomennoissa
Pikakomennot-apin Etsi muistiinpanoja -toiminnolla voit etsia muistiinpanoja, jotka

tayttavat tietyt ehdot. Tama on kaytettavissa myds x-callback-url-osoitteen kautta. Haku-
kyselyt tukevat toimintosyntaksia, kuten \color, \done, \pinned ja muita, joten automaa-
tioissasi on kaytossa sama teho kuin apin sisdisessa haussa.

Siri

Voit hakea muistiinpanojasi ja kayttda Agendaa Sirin avulla. Pyyda esimerkiksi Siria
hakemaan jotain Agendasta, niin voit esikatsella tuloksia suoraan. Siri tukee my&s moni-
puolisempaa tietojen vaihtoa Agendan ja muiden appien valilla.

Ohjauskeskus

iOS:ssa Agenda tarjoaa Ohjauskeskuksen painikkeita, joilla voit siirtyéd nopeasti Tanaan-
tai Agendalla-yleiskatsaukseen avaamatta ensin appia. Voit lisatd nama painikkeet lait-
teesi Ohjauskeskuksen asetuksissa.

x-callback-url-tuki
Agenda tukee my0ds x-callback-url-osoitteita. Niiden avulla voit liittda yhteen eri appien
tyonkulkuja ja/tai automatisoida tiettyja toimintoja Agendassa. Myds Applen Pikako-
mennot-appi tukee niita.

Lyhyt johdatus x-callback-url-osoitteisiin:

URL-skeema on agenda tai agenda-notes

e Komentoja ovat talla hetkellad esimerkiksi on-the-agenda, today, open-project jne.

e Komennoissa "open-project” ja "open-note” voit maarittda kohteen title-paramet-
rilla.

Tavalliseen tapaan voit antaa takaisinkutsu-URL-osoitteet valinnaisilla x-success- ja x-

error-parametreilla.

Jos haluat esimerkiksi avata Agendassa muistiinpanon nimeltd "Meeting With Peta”, voit
kayttaa tata URL-osoitetta: agenda: //x-callback-url/open-note?title=Meeting%s20With%20
Peta

Uutta Agenda 23:ssa: move-note-toiminnolla voit siirtdéd muistiinpanon projektista toi-
seen toisesta apista tai pikakomennosta: agenda://x-callback-url/move-note?title=
Meeting%20With%s20Peta&project-title=Archive
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MCP-integraatio (Model Context Protocol)

macOS:n Agendassa on sisdanrakennettu MCP-palvelin, jonka avulla tekodlyavustajat
voivat kasitelld muistiinpanojasi, projektejasi ja kategorioitasi. MCP on avoin protokolla,
jota esimerkiksi Claude Code, Claude Desktop, Cursor ja Codex kayttavat viestiessaan
appien kanssa.

MCP-palvelimen ottaminen kaytt66n
MCP-palvelin on oletuksena pois paalta. Ota se kayttoon valitsemalla Agenda-valikosta

Integraatiot > Ota MCP kéyttéén. Palvelin toimii paikallisesti Macissasi osoitteessa
http://127.0.0.1:16106/mcp, ja siihen padsee vain omalta koneeltasi.

Integraatiot-valikossa on myds vaihtoehtoja, joilla voit kopioida maarityskomennot eri
tekoalytyokalujen yhdistamiseen, seké Claude Desktop -laajennus, jonka voi ladata ja
asentaa suoraan.

Kaytettavissa olevat tyokalut
MCP-palvelin tarjoaa tekoélyavustajien kayttoon seuraavat tyokalut:

Etsi ja lue

¢ search_notes - Hakee muistiinpanojasi tekstin, tunnisteiden, paivdamaarien ja muiden
ehtojen mukaan

¢ get_note - Noutaa tietyn muistiinpanon koko sisallon

e get_selection - Hakee muistiinpanon tai projektin, jonka olet valinnut Agendassa,
joten voit sanoa "tama muistiinpano”

e list_projects - Luettelee kaikki projektit, halutessasi myds arkistoidut

e list_categories - Luettelee kaikki kategoriat

e list_templates - Luettelee muistiinpanopohjasi, jotta muistiinpanon voi luoda poh-
jasta

e list_overviews - Luettelee tallennetut yleiskatsauksesi

e list_attachments - Luettelee muistiinpanon tiedostot ja piirrokset (uutta Agenda
23.4:ss4)

e get_attachment - Hakee liitteen alkuperaisen tiedoston (uutta Agenda 23.4:ss4)

Nayta Agendassa

e open_note - Avaa tietyn muistiinpanon Agendassa
® open - Tuo Agendan etualalle ja siirtyy Tanaan- tai Agendalla-ndkymaan, hakuun,
projektiin tai tallennettuun yleiskatsaukseen

Luo ja muuta

e create_note - Luo projektiin uuden muistiinpanon, valinnaisesti tiedostoliitteineen
e append_to_note - Lisda sisaltoa ja/tai tiedostoliitteitda olemassa olevaan muistiinpa-
noon
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¢ edit_note - Muokkaa olemassa olevan muistiinpanon sisaltéa, valinnaisesti tiedosto-
liitteineen

* move_note - Siirtdd olemassa olevan muistiinpanon toiseen projektiin

e trash_note - Siirtdd muistiinpanon roskakoriin

¢ untrash_note - Palauttaa muistiinpanon roskakorista

e create_project - Luo uuden projektin

¢ update_project - Nimeaa projektin uudelleen, siirtda sen toiseen kategoriaan, muut-
taa sen lajittelujarjestysta, arkistoi sen tai siirtaa sen roskakoriin ja takaisin

¢ create_category - Luo uuden kategorian

e update_category - Nimeda kategorian uudelleen, muuttaa sen varia, sijoittaa sen
toisen kategorian alle tai siirtda sen takaisin ylimmalle tasolle

Vie
e export_pdf - Tallentaa muistiinpanot tai koko projektin yhdeksi PDF-tiedostoksi

MCP:n kautta mitédan ei voi poistaa pysyvasti. Muistiinpano tai projekti, jonka avustaja
siirtaa roskakoriin, pysyy sielld, kunnes tyhjennat roskakorin, eika kategorioita voi poistaa
lainkaan.

Tekodlytyokalujen yhdistaminen
Yhdista tekoalytyokalu Agendan MCP-palvelimeen Integraatiot-valikon maarityskomen-
nolla tai tee maaritys kasin:

Claude Code:
claude mcp add --transport http agenda http://localhost:16106/mcp

Claude Desktop / Cursor: Kiytda MCP-maarityksessdsi komentona npx mcp-remote
http://localhost:16106/mcp. Vaihtoehtoisesti voit asentaa Claude Desktop -laajennuk-
sen suoraan Integraatiot-valikosta.

Codex: Lisaé seuraava tiedostoon ~/.codex/config.toml:

[mcp _servers.agendal
url = "http://127.0.0.1:16106/mcp"

Liitteet

Tyokalut create_note, append_to_note ja edit_note tukevat tiedostoliitteiden lisaa-
mistd muistiinpanoihin. Liitteet 1dhetetddn baseb4-koodattuina tietoina, joten tekoaly-
avustaja voi lukea tiedoston Macistasi, koodata sen ja liittda sen muistiinpanoon yhdella
kertaa. Voit esimerkiksi pyytaa tekoalyavustajaa “liittémaan tdaman PDF:n Palaverimuis-
tiinpanoihini”, ja se hoitaa loput.

Jokainen liite vaatii kentan filename (tiedostopaatteen kanssa, jotta Agenda tietaa tie-
dostotyypin) ja base64-koodatun tiedostosisallon data. Voit halutessasi maarittaa liitteen
nayttotavan kentilla displayStyle (inline, thumbnail, thumbnail-with-details tai full-width)
ja displaySize (small, medium tai large).
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Rajoitukset: enintaan 20 liitettd pyyntéa kohden ja tiedostojen yhteiskoko enintdan 100
Mt.

Tiedostojen ottaminen muistiinpanosta (uutta Agenda 23.4:ssd)

Avustaja voi myOs ottaa tiedoston takaisin muistiinpanosta, esimerkiksi lukeakseen
littmasi PDF:n tai ladatakseen sen muualle. list_attachments-tyokalu luettelee muis-
tiinpanon tiedostot ja piirrokset. get_attachment-tyokalu tekee sitten alkuperaisesta
tiedostosta vain luku -kopion Agendassa nakyvalla nimelld ja kertoo avustajalle sen
sijainnin. Kopio on véliaikainen: Agenda poistaa sen, kun se seuraavan kerran kdynnistyy.

Jos tekoalytyokalusi ei pysty lukemaan tiedostoja Agendan kansiosta, se voi sen sijaan
pyytaa tiedoston sisaltda suoraan (enintdan 100 Mt, vain tiedostot). Kansio tai paketti
annetaan kansiona, ja piirros annetaan esikatselukuvanaan. Lukittujen muistiinpanojen
liitteet eivat ole kaytettavissa.

Ohjeresurssit
MCP-palvelin tarjoaa myos ohjeresursseja, jotka kattavat Agendan dokumentaation

yleisia aiheita, joten tekoalyavustajat voivat tarkistaa, miten ominaisuudet toimivat, ja
vastata Agendaa koskeviin kysymyksiin paremmin.

Mita voit pyytaa
Kun tekoalytyokalusi on yhdistetty, se voi pyynnosta lukea ja muokata muistiinpanojasi.
Esimerkkeja hyvin toimivista pyynndista:

e “Tee tdmén viikon palaverimuistiinpanoistani yhteenveto uudeksi muistiinpanoksi Viik-
kokatsaukset-projektiin.”

e "Etsi kaikki, joissa on tunniste #followup ja jotka mainitsevat Annan, ja luettele ne.”

e “Lisdd tdman PDF:n toimenpiteet Projektin kdynnistys -muistiinpanoni loppuun.” (teko-
aly voi myds liittaa tiedostoja)

e “Siirrd muistiinpano ‘Q2-suunnittelu’ Luonnokset-projektista Strategia-projektiin.”

® “Luo uusi projekti nimeltd Loma ja lisda siihen pakkauslista.”

® “Ota laskun PDF muistiinpanostani ‘Maaliskuun laskutus’ ja kerro loppusumma.”

Koska MCP-palvelin toimii paikallisesti Macissasi, muistiinpanosi eivat koskaan poistu

koneeltasi matkalla tekoalytydkaluun - sen kautta lahetetdaan vain se teksti, jonka avustaja

lukee tai kirjoittaa.

Vianmaaritys

Jos tekoalytydkalusi ei nde Agendaa:

e Onko MCP kaytossa? Tarkista Agenda > Integraatiot > Ota MCP kéaytté6n. Valikko-
kohdaksi vaihtuu Poista MCP kaytésta, kun palvelin on kdynnissa.

¢ Onko Agenda kdynnissa? Palvelin toimii Agenda-apin sisélld - jos Agenda lopete-
taan, myos palvelin pysahtyy.
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¢ Yhdistiko tekodlytyokalu uudelleen MCP:n kayttéonoton jilkeen? Jotkin asiakas-
ohjelmat tallentavat yhteyden valimuistiin kdynnistyessaan. Kaynnista tekoalytyokalu
uudelleen, jos se oli kdynnissd ennen kuin otit MCP:n kayttoon.

o Kayttdadko jokin muu porttia 16106? Nopea testi Paatteessad: curl
http://127.0.0.1:16106/mcp palauttaa vastauksen (eikd “connection refused”).

Huomaa: MCP-palvelin on kaytettavissa vain macOS:ssa.

Ask Agenda - tekoadlyavustaja

Agendassa on Ask Agenda -niminen tekoéalyavustaja, jolta voit kysyd muistiinpanoistasi
arkikielella. Ask Agenda kayttaa Apple Intelligencea ja toimii kokonaan laitteellasi, eika
muistiinpanojasi koskaan laheteta pilveen.

Huomaa: Ask Agenda vaatii iOS 26:n tai macOS 26:n seka laitteen, joka tukee
Apple Intelligencea.

Aloittaminen
Avaa Ask Agenda napauttamalla avustajapainiketta muistiinpanoluettelon ylareunassa
hakukuvakkeen vieressa. Sielta voit heti alkaa kysya muistiinpanoistasi.

Kysymysten esittaminen
Voit esittaa Ask Agendalle kysymyksia luontevalla arkikielella. Voit esimerkiksi kysya:

e "Mita kirjoitin viime viikon projektikokouksesta?”
® "Missa muistiinpanoissa mainitaan budjetti?”
e "Mité muistiinpanoja minulla on tammikuulta?”

Ask Agenda kdy muistiinpanosi lapi ja antaa vastauksen. Vastauksissa on linkit olennai-
simpiin muistiinpanoihin, joten voit napauttaa linkkia ja siirtya suoraan lahdemateriaaliin.

Vinkki: Saat parempia tuloksia, kun kysymyksessasi on enemman tarkeitd termeja,
koska niiden avulla etsitdan vastaukseen olennaisimmat muistiinpanot. Esimerkiksi
"Mitka olivat Neptune-projektin kokouksen tarkeimmat paatokset?” antaa kohden-
netumpia tuloksia kuin "Mita kokouksessa tapahtui?”

Rajaaminen aikavalin mukaan
Voit rajata kyselysi tiettyyn ajanjaksoon. Voit esimerkiksi kysya muistiinpanoista "viime

"o

kuussa” "talla viikolla” tai milld tahansa muulla maarittamallasi aikavalilla. Tama on
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erityisen hyodyllistd, jos muistiinpanokirjastosi on suuri ja haluat keskittya tiettyyn ajan-
jaksoon.

Jatkokysymykset
Kun olet saanut vastauksen, voit esittda jatkokysymyksia syventyaksesi aiheeseen tai tar-

kentaaksesi tuloksia. Nain voit helposti kdyda edestakaista keskustelua muistiinpanojesi
tiedoista.

Premium: Jatkokysymykset ovat Premium-ominaisuus, joka on kaytettavissa vain
ostamalla.

Tietosuoja

Ask Agendan toiminta perustuu Apple Intelligenceen, ja se toimii kokonaan laitteellasi.
Muistiinpanojasi ja kysymyksiasi ei lahetetéd mihinkaan ulkoiseen palvelimeen tai pilvi-
palveluun. Kaikki pysyy yksityisena Macillasi, iPhonellasi tai iPadillasi.

Vinkki: Jos haluat kayttaa tehokkaampia tekoalytydkaluja, kuten Claudea, Agenda-
muistiinpanojesi kanssa, voit tehda sen macOS:n MCP-integraation kautta, jota
kuvataan luvussa Agendan automatisointi. Huomaa, etta toisin kuin Ask Agendan
kohdalla, MCP:n kautta kaytettyja tietoja saatetaan ladata ulkoisille palvelimille.

Agendan widgetien kaytto

iOS 14 ja macOS 11 toivat mukanaan widgetit, ja Agendassa ne ovat olleet siita [ahtien.
Widgetit asennetaan Koti-valikkoon tai lukitusnaytolle, ja ne nayttéavat pienen maaran
tietoa. Napauttamalla widgetia paaset myos suoraan appiin.
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Kuva 194: Agenda-widgeteja iPhonen Koti-valikossa

Widgetien lisaaminen iOS:ssa ja iPadOS:ssa

Widgetien lisaaminen Koti-valikkoon
Kun haluat liséta widgeteja Koti-valikkoon iOS:ssa tai iPadOS:ssa, napauta taustaa jos-
sakin kohdassa ja pida sormea paikallaan. Nayton sisaltd alkaa heilua, ja ylareunaan

ilmestyy +-painike. Napauta +-painiketta ja vierita alas 16ytédaksesi Agendan, tai suodata
saatavilla olevia widgeteja hakukentan avulla.

Kun olet I6ytanyt Agendan ja napauttanut sitd, voit valita haluamasi widgetin. Pyyhkaise
sivusuunnassa siirtyaksesi pienesta keskikokoiseen ja suureen. Valitse haluamasi koko ja
lisad widget Koti-valikkoon Lisaa widget -painikkeella.

"‘ Agenda

Relevant Notes

ses

© Add Widget

Kuva 195: Agenda-widgetin koon valitseminen ennen sen lisdamista Koti-valikkoon
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Widgetien lisaaminen lukitusnaytolle

Kun haluat liséta widgeteja lukitusnaytolle iOS:sséa tai iPadOS:ssa, napauta lukitusnayt-
t6a jossakin kohdassa ja pidd sormea paikallaan. Nayton sisalto alkaa heilua; napauta
widgetaluetta, niin saatavilla olevat widgetit tulevat nakyviin. Vieritd appien luetteloa alas
|oytaaksesi Agendan, tai suodata saatavilla olevia widgeteja hakukentan avulla.

Kun olet |dytanyt Agendan ja napauttanut sitd, voit valita haluamasi widgetin. Pyyhkaise
sivusuunnassa valitaksesi joko kulloinkin ajankohtaisimman muistiinpanon tai itse valit-
semasi kiintedan muistiinpanon. Liséa widget lukitusnaytolle Lisaa widget -painikkeella.

Widgetien lisaaminen macOS:ssa

Kun haluat lisata widgeteja macOS:ssa, klikkaa kellonaikaa nayton oikeassa ylakulmassa,
niin esiin liukuu ilmoitusten ja widgetien paneeli. Klikkaa alareunassa Muokkaa widge-
teja ja valitse vasemmalta Agenda. Nyt voit valita widgetin tyypin ja koon ja lisata sen

GET THE MOST je
OUT OF /A
NOTE TAKING

e e T e

Kuva 196: Agenda-widgetin lisadminen macOS:n widgetgalleriasta

Saatavilla olevat Agenda-widgetit

Ajankohtaiset muistiinpanot -widget on suunniteltu asettamaan nakyvat muistiinpanot
tarkeysjarjestykseen niiden ajoitetun paivamaaran ja sen perusteella, oletko muokannut
niité askettdin. Nama ovat yleensa juuri talla hetkelld ajankohtaisimmat muistiinpanot.

Muistiinpanot, joiden alkamispéiva on seuraavan vuorokauden tienoilla, saavat korkean
prioriteetin ja nakyvat widgetissa. Jos widgetiin jaa tilaa, kun ldhestyvien paivamaarien
muistiinpanot on lisatty, se taytetdaan askettdin muokkaamillasi muistiinpanoilla. N&in

naet hyvin todennakdisesti juuri nyt ajankohtaisimmat muistiinpanot.

Suosikkimuistiinpano-widgetissa voit valita naytettavaksi minka tahansa yksittaisen
muistiinpanon.
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Widgetien maarittaminen
Ajankohtaiset muistiinpanot -widgetin voi maarittaa suodattamaan, mitka muistiinpanot
naytetaan. Voit esimerkiksi valita, ettd mukaan otetaan vain Agendalla-merkityt muis-

tiinpanot. Vastaavasti Suosikkimuistiinpano-widgetissa voit valita, mikd muistiinpano
naytetaan.

Kun haluat maarittda widgetin, napauta widgetia ja pida sormea paikallaan, kunnes
valikko tulee nakyviin, ja valitse Muokkaa widgetia. Widget kdantyy ympéri ja nayttaa
vaihtoehtoja, joista voit valita.

ADD COLOR
TO YOUR

NOTE TAKING

=

y

1. N - ™

=

Kuva 197: Agenda-widgetin kdantopuolella nakyvat vaihtoehdot muokkauksen aikana

Agenda-widgetien kaytto

Kun napautat mité tahansa widgetin muistiinpanoa, siirryt suoraan kyseiseen muistiin-
panoon Agenda-apissa. Voit myds napauttaa Agendan kuvaketta, jolloin Agenda-appi
avautuu siirtymattd mihinkaan tiettyyn muistiinpanoon. Se on hyvin nopea tapa paasta
suoraan ajankohtaisimpiin muistiinpanoihisi.

Agenda ajoittaa kunkin widgetin muistiinpanoluettelon vaihtumaan paivan mittaan
sitd mukaa, kun muistiinpanot muuttuvat enemman tai vahemman ajankohtaisiksi. Jos

Agenda-appia ei kuitenkaan avata, se ei voi paivittda widgeteja muilta laitteilta synkro-
noiduilla uusimmilla tiedoilla.

Jos huomaat, etteivat widgetit naytd odottamaasi, pelkkd Agenda-apin avaaminen pai-
vittda ne todennakadisesti uusimmilla tiedoilla.

Uutta: iOS 17:ss3 ja macOS 14:ss& widgetit ovat nyt interaktiivisia: voit napauttaa tai
klikata keltaista Agendalla-painiketta ja vaihtaa minka tahansa muistiinpanon tilan avaa-
matta appia.
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Lisaksi iOS 17:ssa widgetit voivat ndkya useammissa paikoissa, kuten uudessa Valmius-
tilassa, kun kaytat iPhonea yopoydan nayttona. iOS-widgetit voivat nyt nakya jopa
Macissal

Relevant Notes
Agenda notes that are relevant right now.

"‘ Agenda
Calendar
& Clock
B Notes
a Photos

@ Podcasts

. Reminders

R Screen Time
Stocks

& Weather

> iOS 17:ssa Agenda-widget voi na-
kya Valmiustilassa, kun k&annat latautuvan iPhonen vaakasuuntaan.

macOS 14:ssa widgetit voi puolestaan siirtda tyopoydalle, ja ne haivytetdan kauniisti
taustalle, kun teet toita.

Ohjauskeskus

iOS:ssé Agenda tarjoaa myds Ohjauskeskuksen painikkeita, joilla paaset nopeasti
Tanaan- tai Agendalla-yleiskatsaukseen avaamatta appia ja siirtymatta niihin itse. Voit
lisdtd ndma painikkeet laitteesi Ohjauskeskuksen asetuksissa.

Agendan kaytto Apple Watchissa

Agenda Apple Watchissa pitaa tarkeimmat muistiinpanosi ranteessasi. Se on iPhone-
apin keskittynyt kumppani, joka on tehty niihin hetkiin, kun haluat vain vilkaista tarkistus-
listaa, rastittaa jotain tai kirjoittaa muistiin ajatuksen, jota et halua menettaa.

Vaatimukset

¢ iPhone, jossa on Agenda 23 tai uudempi, ja sen pariksi liitetty Apple Watch, jossa on
watchOS 10 tai uudempi

e Suosikkimuistiinpanojen kiinnittémiseen tarvitaan Agenda Premium -lisenssi (katso
alla). Ajankohtaiset muistiinpanot, katselu ja sanelu toimivat ilman Premiumia.
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Watch-apin asentaminen
Watch-appi tulee iPhonen Agendan mukana, joten mitaan ei tarvitse ladata erikseen.
Kun olet asentanut tai paivittanyt Agendan iPhonellesi:

1. Avaa iPhonessa Watch-appi.
2. Vierita alas, etsi Agenda saatavilla olevien appien luettelosta ja napauta Asenna, tai
ota kayttoon Appien automaattinen asennus, jolloin appi asentuu ilman lisatoimia.

Kun avaat Agendan Watchissa ensimmaisen kerran, se synkronoituu iPhonesi kanssa
taustalla.

Mita Watchissa nakyy

Paanaytossa on kaksi osiota:

¢ Suosikit: muistiinpanot, jotka olet erikseen kiinnittdnyt ranteeseesi. Ne ovat aina
tallessa, vaikka iPhonesi ei olisi lahella.

¢ Ajankohtaiset: muistiinpanot, joiden Agenda arvelee olevan sinulle tarkeita juuri nyt
paivamaaran ja viimeaikaisten muokkausten perusteella. Sama logiikka ohjaa iPhonen
ja Macin Ajankohtaiset muistiinpanot -widgetia.

Avaa muistiinpano napauttamalla mita tahansa rivia. Muistiinpanon sisalla jokainen kap-
pale nakyy rivina: rastita tarkistuslistan kohta napauttamalla sita, tai nde minka tahansa
rivin koko teksti erillisessa ndkymassa napauttamalla rivia.

Suosikkimuistiinpanojen kiinnittaminen

Suosikit ovat Watch-apin sydan. Valitse kourallinen muistiinpanoja, jotka haluat aina
kaden ulottuville (paivittaiset tehtavat, pakkauslista, ostoslista, kokouksen asialista), niin
ne ovat aina yhden napautuksen pa&ssa ranteestasi.

Suosikin lisdaminen Watchista:

1. Vierita paanaytossa Suosikit-osion loppuun.
2. Napauta Lisaa suosikki.
3. Selaa kategorioitasi ja projektejasi ja napauta muistiinpanoa, jonka haluat kiinnittaa.

Kun haluat poistaa suosikin, pyyhkéise sen riviad Suosikit-osiossa vasemmalle ja napauta
Poista.

Suosikit synkronoituvat iPhonen ja Watchin valilla automaattisesti, ja kello muistaa ne,
vaikka lahtisit lenkille ilman puhelinta.

Premium: Suosikkien kiinnittdminen on Premium-ominaisuus. Kun napautat Watc-
hissa Avaa suosikit ensimmaisen kerran, siirryt nakymaan, joka kertoo, miten voit
paivittda iPhonessasi.
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Tarkistuslistojen rastittaminen

Muistiinpanot, joissa on tarkistuslistakappaleita, sopivat Watchiin erinomaisesti. Avaa
tarkistuslistan kohta napauttamalla sita kerran ja vaihda sen tila Rastita- tai Poista rasti
-toiminnolla. Muutos synkronoituu heti takaisin iPhoneesi ja muihin laitteisiisi.

Tama sopii hienosti juuri sellaisille listoille, joita oikeasti haluat ranteeseesi: ostoslista
kaupassa, pakkauslista matkalaukkua pakatessa tai tarkistuslista valmisteluvaiheista en-
nen kokousta.

Kappaleiden lisadminen sanelemalla
Voit lisatd uusia kappaleita mihin tahansa muistiinpanoon suoraan ranteestasi Apple
Watchin sanelulla.

e Kun haluat lisdta kappaleen muistiinpanon loppuun, avaa muistiinpano ja napauta
alareunan + Lisda loppuun -painiketta.

e Kun haluat lisdta kappaleen olemassa olevan kappaleen edelle tai perdan, napauta
kappaletta ja valitse Lisda ennen tai Lisaa jalkeen.

Kummassakin tapauksessa naet sanelukentan ja pienen valitsimen, jolla voit valita kap-
paleen tyypin: tavallinen teksti, tarkistuslistan kohta, luettelomerkki tai numeroitu kohta.
Napauta Lisad, kun olet valmis. Uusi kappale ilmestyy muistiinpanoon kellossasi ja synk-
ronoituu takaisin iPhoneesi muutamassa sekunnissa.

Vinkki: Sanelu toimii parhaiten lyhyissd, yhden kappaleen lisayksissa. Pidempia
muokkauksia varten avaa muistiinpano iPhonessa tai Macissa.

Synkronointi ja kaytto ilman yhteytta

Watch-appi synkronoituu pariksi liitetyn iPhonesi kautta. Kun iPhone on l&helld, muutok-
set kulkevat molempiin suuntiin sekunneissa. Kun iPhone on kantaman ulkopuolella
(esimerkiksi jatit sen kotiin lenkin ajaksi), Watch nayttéaa edelleen suosikkisi ja muistiinpa-
not, jotka se on jo tallentanut valimuistiin, ja voit rastittaa tarkistuslistoja. Kaikki tekemasi
muutokset asetetaan jonoon ja synkronoidaan takaisin, kun laitteet ovat taas yhteydessa.

Watch-appia ei ole tarkoitettu taysimittaiseksi editoriksi: sen tehtava on antaa sinulle
oikea muistiinpano oikealla hetkella. Kaikkeen laajempaan iPhone ja Mac ovat edelleen
oikea paikka.
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Nappainoikoteiden yleiskatsaus

Nappainoikotiet
Alta |6ydat taydellisen luettelon kaikista Agendan nappainoikoteista. ### Agenda-
valikko

Oikotie Komento
®, Asetukset...
CH x Tyhjenna roskakori...
L Tee apista yksityinen...
SN L Lukitse kaikki yksityiset muistiinpanot ja projektit
¥#H Katke Agenda
X&EH Katke muut
¥Q Lopeta Agenda
X¥Q Lopeta ja sulje kaikki ikkunat

Tiedosto-valikko
Oikotie Komento
S#EN Uusi projekti...
X&EN Uusi kategoria...
4o#S Uusi alykas yleiskatsaus hausta...

#N Uusi muistiinpano
"EN Uusi muistiinpano valitun muistiinpanon jalkeen
# 0 Avaa erillisessa ikkunassa

X ¥ O Avaa uudessa ikkunassa
N#O Avaa koko nayton ikkunassa
\C valilyonti Avaa nopeasti... (myos £+ O)
FW Sulje ikkuna
X#EW Sulje kaikki ikkunat
¥ P Tulosta...

X¥P Tulosta valitut muistiinpanot...
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Muokkaa-valikko
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Oikotie
$7Z
oHZ
¥ X
#C
SHEM
SFEH
oF®L
¥V
XCoHEV
# x
A
o
o |
X #¥X
X #C
¥ C
AEC
¥ B
"X¥B
"ER
#R
"¥EE
$E
#F
CHF
#G
CHG
3 :
¥

fn fn

A3 valilyonti

Komento

Peru

Tee sittenkin

Leikkaa

Kopioi

Kopioi Markdownina

Kopioi HTML:na

Kopioi Agenda-linkkina

Sijoita

Sijoita ja sovita tyyli

Poista

Valitse kaikki

Siirra tekstia ylos

Siirra tekstia alas

Leikkaa rastittamattomat

Kopioi rastittamattomat

Rastita kohde / poista rasti
Rastita kaikki kohteet / poista kaikki rastit
Siirra rastitetut kohteet loppuun
Siirra rastittamattomat kohteet uuteen muistiinpanoon
Lisaa rivi ylapuolelle

Lisaa rivi alapuolelle

Lisaa sarake eteen

Lisaa sarake peraan

Etsi...

Etsi kaikista projekteista

Etsi seuraava

Etsi edellinen

Nayta oikeinkirjoitus ja kielioppi
Tarkista dokumentti nyt

Aloita sanelu

Emojit ja symbolit
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Muistiinpano-valikko
Oikotie
cHE U

¥} S
XHE S

¢¥ED
oH L
SHEK
NOEK

/\g:gT
g
/\g:gl
g |
%1
X0 T
e |

Xo®8 |
38/

XH/
¥D
TH x
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Komento

Merkitse agendalle / Poista
agendalta

Merkitse valmiiksi / keskene-
raiseksi

Merkitse kokonaan valmiiksi
(poistaa myos agendalta)

Maarita paivamaara...
Maarita talle paivalle
Kiinnita ylos / Irrota ylhaalta

Muuta alaviitteeksi / Poista
alaviitteista

Siirra  edellisen muistiinpa-
non eteen

Siirra ensimmaisen muistiin-
panon eteen

Siirrda seuraavan muistiinpa-
non peraan

Siirra viimeisen muistiinpa-
non peraan

Supista
Supista kaikki
Laajenna
Laajenna kaikki

Lisda uusi muistiinpano edel-
le / Jaa muistiinpano kahtia /
Aloita uusi muistiinpano

Yhdista muistiinpanot
Monista muistiinpano

Siirra roskakoriin



Lisdaa-valikko
Oikotie
CET/#
CHEP/@
CFER
GHY
B,
NE.
NFEH
NEL
# K
CHEA

Komento

Tunniste

Henkilo

Muistutus

Tahti

Nykyinen paivamaara
Nykyinen aika
Vaakaviiva

Taulukko

Lisaa verkkolinkki...

Liita tiedosto...
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Muoto-valikko

Oikotie
o N0
o
g2
"3
"$ 4
"$ 5
o e
o -
o
4o C
3]

# [
¥B
&1
U
& !
SEX
L
NFE+
nep.

Komento
Leipateksti

Otsikko

Valiotsikko

Pieni otsikko

Pieni valiotsikko
Esimuotoiltu
Lohkolainaus

Viiva- / luettelomerkitty luettelo
Numeroitu luettelo
Tarkistuslista

Lisaa sisennysta
Vahenna sisennysta
Lihavoi

Kursivoi

Alleviivaa

Korosta

Yliviivaa
Tasalevyinen
Ylaindeksoi

Alaindeksoi
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Nayta-valikko
Oikotie
¥ 1
¥ 2
¥ 3.9
"
N2

X3#S
X#ER
3|
XOoH |
"EF

Komento
Agendalla

Tanaan

Valitse sivupalkin alykkaat yleiskatsaukset

Projektiluettelo
Siséllysluettelo

Nayta taman paivan kalenteri
Nayta kalenteripaiva...
Edellinen paiva

Seuraava paiva

Kayta vakiotekstikokoa
Suurenna tekstin kokoa
Pienenna tekstin kokoa

Kayta vakiovalistysta
Suurenna valia

Pienenna valia

Siirry tahan paivaan

Siirry valittuun muistiinpanoon
Takaisin historiassa

Eteenpéin historiassa
Nayta/katke projektien sivupalkki
Nayta/katke Liittyvat-paneeli
Nayta/katke muotoilupaletti
Nayta/katke muotoiluikkuna

Siirry koko nayton tilaan
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Ikkuna-valikko

Oikotie Komento
¥ M Pienenna
X&E M Pienenna kaikki
43¥#0 Paaikkuna
NCHET Tunnisteet
XCHP Henkilot
X¢#C Varit
NOoHY Pohjat
X {¢#0 Pida valittu muistiinpano
paallimmaisenad (avaa kellu-
vaan ikkunaan)
Ohje-valikko
Oikotie Komento
¥*7? Agenda-yhteisd
Tekstin muokkaus
Oikotie Komento

/NG S Liséa pehmea rivinvaihto (ei aloita uutta kappaletta)

-l Lisda sarkainmerkki

Nappaimistolla liikkuminen
Kun projektien sivupalkki on aktiivisena:

Oikotie
/) —
T

!

Komento
Siirré aktiivisuus muistiinpanoluetteloon
Valitse edellinen kohde

Valitse seuraava kohde

Kun muistiinpanoluettelo on aktiivisena:
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Oikotie Komento

< Aloita valitun muistiinpanon muokkaus
— Siirra aktiivisuus projektien sivupalkkiin
= Valitse muistiinpanon otsikko
o/ Valitse edellinen muistiinpano
-1/] Valitse seuraava muistiinpano
Esc Lopeta valitun muistiinpanon muokkaus

Kun kalenteri-ikkuna on aktiivisena:

Oikotie

«—

X —
N —

X1
X

Esc
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Komento

Valitse edellinen paiva (laa-
jenna valintaa pitamalla ¢
painettuna)

Valitse seuraava paiva (laa-
jenna valintaa pitamalla ¢
painettuna)

Siirry edelliseen kuukauteen
Siirry seuraavaan kuukauteen

Valitse edellinen viikko (laa-
jenna valintaa pitamalla <
painettuna)

Valitse seuraava viikko (laa-
jenna valintaa pitamalla <
painettuna)

Siirry edelliseen vuoteen
Siirry seuraavaan vuoteen
Valmis / Tallenna

Kumoa



Muokkausnappaimet
Symboli Nappain

* komento (command)
X optio/alt

control/ctrl

o vaihto (shift)

Omat nappadinoikotiet
Tiesitkd, ettd voit maarittda (ja muuttaa) Agendan nappainoikotiet itse? Voit esimerkiksi

antaa Avaa nopeasti -komennolle eri oikotien kohdassa Jérjestelméaasetukset > Nappai-
mistd > Nappdinoikotiet > Appien oikotiet:

00
AN

Kuva 198: Appien oikotiet -osio Jarjestelmaasetuksissa ja omat Agenda-oikotiet
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° < # Keyboard a

Keyboard ~Text Shortcuts Input Sources Dictation

To change a shortcut, select it, click the key combination, and then type the new keys.
s Launchpad... ~ Al Applications
€0 Mission Co... Show Help menu %/
Keyboard  Agenda Paddle Beta

® Screenshots Open Quickly... %P
(@ services

Q spotlight

@ Accessibility.

&3 App Shortc...

Use keyboard navigation to move focus between controls

Press the Tab key to move focus forward and Shift Tab to move focus backward.

Keyboard battery level: wm) 85% Set Up Bluetooth Keyboard... 2

Kuva 199: Valikon nimen ja ndppainyhdistelmén kirjoittaminen oman Agenda-oikotien
lisdamiseksi

Tama toimii millad tahansa komennolla. Huomaa my®ds, etta kolme pistetta ovat ellipsi-

merkki (... tai \C ;), eivat kolme erillista pistetta.

Kun kahdella valikkokohdalla on sama nimi

Jotkin nimet esiintyvat Agendan valikoissa useammin kuin kerran. Esimerkiksi kohdassa
Muoto > Korosta on Punainen ja kohdassa Muistiinpano > Merkitse varilld toinen Punai-
nen. Jos kirjoitat pelkastaan Red (suomenkielisessa apissa Punainen), macOS valitsee
sen, jonka se |6ytaa ensin, joten saatat varittda koko muistiinpanon, vaikka tarkoitit
korostaa valitun tekstin.

Voit poistaa epaselvyyden kirjoittamalla Valikon nimi -kenttdan koko valikkopolun kayt-
téen tasojen valilla merkintda -> ilman valilyonteja nuolten ymparilla. Kayta valikoiden
nimia juuri sellaisina kuin ne nédkyvat omassa apissasi(alla oleva esimerkki on englannin-
kielisen apin mukainen, suomenkielisessa apissa polku on Muoto->Korosta->Punainen):

Format->Highlight->Red

Nain macOS tietaa tarkalleen, mitéd Punaista tarkoitat. Apple kuvaa syntaksin Macin
kayttooppaan artikkelissa “Nappainoikoteiden luominen apeille Macissa".

Koska vastaavuuden on oltava tdsmallinen, huomioi kaksi asiaa:

e Isojen ja pienten kirjainten seka valimerkkien on vastattava valikkoa tarkasti. Ellipsiin
paattyvissa kohdissa se tarkoittaa oikeaa ...-merkkia, ei kolmea pistetta.

e Kayta varia, joka todella on valikossa. Korostusvarit ovat Korostusvari, Punainen,
Vihred, Sininen, Keltainen, Ruskea, Pinkki, Violetti ja Harmaa seka lisédmasi omat varit.
Oranssia ei ole. Jos kirjoitat varin, jota ei ole valikossa, mikaan ei vastaa sita, ja nayttaa
siltd, etta polkusyntaksi ei toiminut, vaikka se toimi.
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Hyva tietad myos ennen kuin maaritat mitdan: Muoto > Korosta -kohdalla on jo valmiina
oikotie £+3 1. Se ottaa korostuksen kayttoon tai pois kaytosta viimeksi kayttamallasi
varilla. Jos kaytat enimmakseen yhta varia, se voi riittaa sinulle.

Eleet

Eleet iOS:ssa
Sivupalkki

¢ Pitka napautus nayttaa projektin tai kategorian muokkausvalikon.
¢ Nipistys supistaa tai laajentaa kategorian.

¢ Napauta ja pida vetadksesi ja siirtaaksesi projektia.

e Liu'uta kategorioita vasemmalle paastaksesi vaihtoehtoihin.

Projektit

¢ Napauta kategorian nimea nayttédaksesi projektiluettelon.

¢ Napauta projektin nimea nayttaaksesi sisallysluettelon ja jarjestysvaihtoehdot.
¢ Pitka painallus muokkaa projektin nimea.

Otsikkopalkki

¢ Paina pitkdaan muistiinpanojen ylapuolella olevaa projektin nimea iOS:ssa avataksesi
Avaa nopeasti -nakyman.

Plus-painike
¢ Paina pitkaan plus-painiketta lisataksesi uuden muistiinpanon pohjan avulla.

Muistiinpanot

¢ Nipista tai kaksoisnapauta otsikkoaluetta supistaaksesi tai laajentaaksesi muistiin-
panon.

¢ Nipista ja zoomaa avataksesi muistiinpanon uudessa ikkunassa

¢ Paina pitkdan otsikkoalueella vetdaksesi ja siirtadksesi muistiinpanoa. Voit vetada
muistiinpanon:
» eri kohtaan projektissa.
» projektin ylareunaan kiinnittaaksesi sen ylés (Premium-ominaisuus).
» sivupalkissa olevaan projektiin siirtdaksesi sen kyseiseen projektiin.
» oikealla Liittyvat-paneelissa olevan kalenteritapahtuman paélle linkittaaksesi sen

tapahtumaan.

» toiseen appiin jaetussa nakymassa.

¢ Paina pitkdan linkkia valitussa muistiinpanossa nayttéadksesi valikon vaihtoehtoi-
neen.
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Liitteet
¢ Paina pitkadan ja paasta irti esikatsellaksesi liitetta
¢ Kaksoisnapauta esikatsellaksesi.

Tunnisteet
¢ Kaksoisnapauta avataksesi tunnisteiden hallinnan.

Liittyvat
¢ Paina tapahtumaa pitkadan vetaaksesi ja siirtaaksesi sita. Voit vetaa tapahtuman:
» muistiinpanoalueelle luodaksesi uuden tapahtumaan linkitetyn muistiinpanon.
» muistiinpanon paalle linkittaaksesi muistiinpanon vedettyyn tapahtumaan.
» sivupalkissa olevan projektin paélle luodaksesi siihen projektiin uuden tapahtu-
maan linkitetyn muistiinpanon.

Nappaimistopalkki
¢ Paina pitkaan plus-painiketta avataksesi toimintovalikon (lisda tekstiin merkin \).

Paneelit
¢ Pyyhkaise paneelien jakajia tai muistiinpanoluetteloa vaakasuunnassa nayttaaksesi

tai katkeaksesi sivupalkin ja Liittyvat-paneelin.

Eleet ja oikotiet macOS:ssa
Sivupalkki

¢ Kaksoisosoita muokataksesi projektin nimea.
¢ Alt/Optio () -osoitus avaa kohteen erillisessa ikkunassa.

Projektit

¢ Osoita kategorian nimea nayttadksesi projektiluettelon.

e Osoita projektin nimea nayttaaksesi sisallysluettelon ja jarjestysvaihtoehdot.
¢ Kaksoisosoita tai osoita uudelleen muokataksesi projektin nimea.

Plus-painike
¢ Osoita ja pida plus-painiketta lisatéksesi uuden muistiinpanon pohjan avulla.

Muistiinpanot

¢ Kaksoisosoita otsikkoaluetta supistaaksesi tai laajentaaksesi muistiinpanon.

e Alt/Optio () -osoita Avaa ikkunassa -painiketta avataksesi muistiinpanon koko
naytolle.

e Vaihto + Alt/Optio () -osoita Avaa ikkunassa -painiketta pitadksesi ikkunan
muiden paalla.

e 3-osoita muistiinpanon otsikkopalkkia avataksesi muistiinpanon erillisessa ikku-
nassa.

e ¥\ -osoita muistiinpanon otsikkopalkkia avataksesi muistiinpanon koko naytolle.
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Inspektori ja sisédllysluettelo/Avaa nopeasti
¢ Alt/Optio () -osoita muistiinpanoa avataksesi sen erillisesséa ikkunassa.

Liitteet
¢ Alt/Optio () -osoitus avaa liitteen Pikakatselussa.
o Kaksoisosoitus avaa liitteen sen oletusarvoisessa ulkoisessa editorissa.

Tunnisteet
¢ Alt/Optio () -osoitus hakee tunnistetta

e Kaksoisosoitus avaa tunnisteiden hallinnan.

Tunnisteiden hallinta
¢ Alt/Optio () -osoita suurennuslasikuvaketta hakeaksesi tunnistetta vain nykyisesta

projektista
e Pida Alt/Optio () -ndppaintd painettuna vaihtaaksesi kohdan Luo &lykés yleiskatsaus
kohdaksi Avaa yleiskatsaus ikkunassa.

Dockin symboli
¢ Osoita tuodaksesi paaikkunan eteen

Markdown-pikaopas

Agenda ei ole Markdown-editori, mutta se tunnistaa osan Markdown-syntaksista tyylien
kayttamiseen. Tassa ovat Markdown-oikotiet, joita voit kayttaa.

Kappaletyylit

Seuraavat tyylit muuttavat koko kappaleen ulkoasua.

Otsikko

Kirjoita rivin alkuun 1-6 risuaitaa ja valilyonti. Otsikon taso maaraytyy risuaitojen maaran
mukaan. Esim. ### Esimerkki tuottaa kolmannen tason otsikon.

Viiva- tai luettelomerkitty luettelo
Aloita rivi luettelomerkilld, yhdysmerkilla, tahdella tai plusmerkilld, niin saat viivoitetun

luettelon kohdan. Esim. ® Esimerkkikohta 1 - Esimerkkikohta 2 * Esimerkkikohta 3 +
Esimerkkikohta 4 tuottaa viiva- tai luettelomerkityn luettelon kohdan.

Numeroitu luettelo
Aloita rivi numerolla, jota seuraa piste ja valilydnti, niin saat numeroidun luettelon

kohdan. Esim. \1. Esimerkkikohta 1 tuottaa numeroidun luettelon kohdan.

Jos haluat aloittaa numeroidun luettelon muusta numerosta kuin 1, kayta yksinkertaisesti
kyseistd numeroa Esim. \3. Esimerkkikohta 3 tuottaa numeroidun luettelon kohdan, joka
alkaa numerosta 3.
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Tarkistuslista
Aloita rivi yndysmerkill3, jota seuraavat avaava ja sulkeva hakasulje. Kun lisdat hakasul-

n_n

keiden valiin “x":n, saat rastitetun kohdan. Esim. - [ ] Esimerkki tuottaa tarkistuslistan
kohdan.

- [x] Esimerkki tuottaa rastitetun kohdan.

Yhdysmerkki on valinnainen, joten voit luoda valintaruudun myos pelkilla kahdella
hakasulkeella.

Esimuotoiltu
Sisallolle, joka toimii parhaiten tasalevyisella fontilla, kuten tietokonekoodille, voit

kayttda esimuotoiltua tyylia. Saat tdman tyylin kdyttéon aloittamalla rivin kolmella gravis-
merkilla. Esim. “sample tuottaasample’

Koodi

Agenda tukee tietokonekoodin syntaksivaritysta. Lisaamalla kielen nimen kolmen gra-
vis-merkin peraan voit ilmoittaa, milla kielella koodikatkelma on kirjoitettu. Esim. “swift
int i = 0; tuottaainti= 0" Swift-kielen mukaan véritettyna

Taydellista luetteloa kaikista tuetuista kieliparametreista yllapitda highlight.js-pro-
jekti osoitteessa https://github.com/highlightjs/highlight.js/blob/main/SUPPORTED_
LANGUAGES.md.

Lohkolainaus

Kirjoita rivin alkuun yksi tai useampi >-merkki ja valilyonti. >-merkkien maara maaraa
lainauksen tason, jonka osoittavat tekstin edessa olevat pystyviivat. Esim. > Esimerkki
tuottaa > Esimerkki

Tekstinsisdiset tyylit

Naita tyyleja kdytetaan kappaleiden sisalla tekstin ulkoasun muuttamiseen.

Kursiivi

Alaviivojen tai téhtien véliin kirjoitettu teksti kursivoidaan. Esim. _sample_ tai *sample*
tuottaa sample

Lihavointi
Kaksoisalaviivojen tai kaksoistahtien valiin kirjoitettu teksti lihavoidaan. Esim.
__sample__ tai **sample** tuottaa sample

Yliviivaus
Kaksoistildejen valiin kirjoitettu teksti yliviivataan. Esim. ~~sample~~ tuottaa sampte
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Tasalevyinen
Joillekin sisalldille, kuten tietokoneen ldhdekoodille, tasalevyinen teksti on parempi.

Tekstilohkoille kannattaa kayttaa Esimuotoiltu-kappaletyylia. Tekstin sisalla voit kirjoittaa
tekstin gravis-merkkien valiin. Esim. ‘'sample’ tuottaa sample

Korostus
Kaksoisyhtasuuruusmerkkien tai kaksoispisteiden valiin kirjoitettu teksti korostetaan.

Esim. ==sample== tai ::sample:: korostaa sanan sample

Lisaa
Jotkin tyylit eivat liity tekstin merkitykseen, vaan niilla erotellaan tietoelementteja, kuten
tunnisteita. Myds niita voi kirjoittaa Markdownin kaltaisella syntaksilla.

Tunnisteet
Kirjoita tunniste #-merkilla, jota seuraa tunniste. Tunnisteessa ei voi olla valilyonteja.

Esim. Kirjoita #giraffes, niin luot tunnisteen "giraffes”.

#-merkin kirjoittaminen avaa automaattisen tdydennyksen ikkunan, joka auttaa sinua
|oytamaan etsimasi tunnisteen.

Tunnisteissa voi olla my6s sulkeissa parametri. Esimerkiksi #due(12/12/2018). Lisatietoja
parametrien taysipainoisesta kaytosta tunnisteissa on luvussa Tunnisteet, henkilét, teks-
titoiminnot ja linkit.

Henkil6tunnisteet
Agenda tunnistaa toisen tunnistetyypin, joka on varattu yksittaisille ihmisille (henkiléille).

Voit kirjoittaa nimen tai nimikirjaimet viitataksesi ystavaan tai kollegaan. Kirjoita vain @-
merkki tekstin eteen. Esim. Kirjoita @Tom, niin luot henkildtunnisteen henkildlle nimelta
“Tom”.

@-merkin kirjoittaminen avaa automaattisen tdydennyksen ikkunan, joka auttaa sinua
|6ytamaan etsimasi henkilon.

Emojit
Liséa emoji kirjoittamalla : (kaksoispiste), emojin lyhytnimi ja taas sulkeva :. Esim.
Kirjoita :+1:, niin lisdat emojin &.

Kaksoispisteen kirjoittaminen avaa automaattisen tdydennyksen ikkunan, joka auttaa

sinua |6ytamaan etsimasi emojin.

Vaakaviiva
Jos haluat erottaa muistiinpanojesi osioita visuaalisesti vaakaviivalla, voit tehda sen
kirjoittamalla kolme yhdysmerkkia perakkain ja valilydnnin: Esim. Kirjoita ---, niin luot

vaakaviivan.
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Vinkki: Jos tuot Markdown-tiedoston, voit jakaa sen Agendassa erillisiksi muistiin-
panoiksi samoilla kolmella perdkkaisella yhdysmerkilla: Esim. Ensimmainen muis-
tiinpano --- Toinen muistiinpano

Tama luo kaksi eri muistiinpanoa: ensimmaisen sisaltdé on "Ensimmainen muistiin-
pano” ja toisen “Toinen muistiinpano”.

Taulukot

Agendassa voit lisdtd muistiinpanoihin taulukoita. Voit luoda niitd nopeasti kirjoittamalla
rivin alkuun vahintaén kolme pystyviivaa (|) perakkain: Esim. Kirjoita |||, niin lisaat
taulukon.

Linkit

Linkit tunnistetaan tekstistd automaattisesti, mutta voit lisatéd niita myds Markdown-
syntaksilla. Kirjoita naytettava teksti hakasulkeisiin ja linkin URL-osoite sen perdan
kaarisulkeisiin. Esim. Kirjoita [Agenda](agenda.com), niin luot tekstiin “Agenda” liitetyn
linkin osoitteeseen agenda.com.

Tekstitoiminnot

Vaikka tekstitoiminnot eivat varsinaisesti kuulu perinteiseen Markdown-syntaksiin,
Agendassa voit kaynnistaa tiettyja toimintoja kirjoittamalla ensin kenoviivan ja sen
peraan toiminnon.

Esimerkiksi\remind lisdd muistiinpanoosi muistutuksen. Toiminnolle voi antaa valinnaisia
parametreja, esimerkiksi \remind(today at noon) ajastaa muistutuksen talle paivalle
keskipaivaan. Muita yleisia toimintoja ovat \now, \date ja \time, joilla lisaat kuluvan paiva-
maaran ja kellonajan.

Taydellisen yleiskatsauksen kaikista toiminnoista [6ydat luvusta Tekstitoimintojen pikao-
pas.

Toimintoja voi kayttad myos pohjien paikkamerkkeing, katso luku Pohjien luominen ja

kéytts.

Markdown-tulkinnan estaminen

Vaikka Markdown-oikotiet voivat olla erittain hyodyllisia ja nopeita, joskus et ehka halua,
ettd jotain tunnistetaan Markdowniksi. Voit ohittaa ylla olevat Markdown-merkintasarjat
kirjoittamalla ensin kenoviivan \ ja sen peraan sen, mita tavallisesti kirjoittaisit. Kun painat
valilyontia, kenoviiva katoaa automaattisesti ja teksti jaa sellaiseksi kuin sen kirjoitit.
Esimerkiksi \1. Something ei tuota numeroitua luetteloa vaan tekstin 1. Something.

Huomaa, ettd Markdownia ei koskaan tulkita tekstissg, jolla on Esimuotoiltu-kappaletyyli
tai Tasalevyinen-tekstityyli.
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Tekstitoimintojen pikaopas

Agendan toiminnoilla voit kirjoittaa lyhyitd komentoja, jotka valmistuttuaan muunnetaan
ja laajennetaan dynaamisesti tavalliseksi tekstiksi tai jotka kdynnistavat tietyn toiminnon,
kuten muistiinpanon merkitsemisen agendalle. Ajattele sitd nopeana tapana kdynnistaa
toiminto: kirjoita esimerkiksi \ remind, niin voit lisdtd muistutuksen, tai \date, niin voit lisata
nykyisen paivamaaran.

Toimintojen alussa on kenoviiva (\), joka avaa automaattisen taydennyksen valikon. Va-
likko nayttaa kaytettavissa olevat toiminnot, ja voit suodattaa sité kirjoittamalla haluamasi
toiminnon ensimmaiset merkit.

Vinkki: iPhonessa ja iPadissa ilman fyysistd ndppaimistda kenoviivan kirjoittaminen
voi olla hieman hankalaa. Sen sijaan voit avata toimintovalikon napauttamalla
nappaimiston ylapuolella olevaa plus-painiketta ja pitamalld sormea paikallaan.
Katevaa!

Samoin joillakin nappaimistoilla, kuten kiinalaisella tai japanilaisella, kenoviivaa on
vaikea kirjoittaa, joten kaikkialla, missa nékyy kenoviiva, voit kayttda myos kahta
gravis-merkkia (") tai kahta keskipistetta (- ).

Monet naistd toiminnoista voivat ottaa sulkeissa niin sanottuja parametreja (samaan
tapaan kuin tunnisteisiin voi lisatd arvoparametreja, kuten luvussa Tunnisteet, henkilét,
tekstitoiminnot ja linkit kuvataan), joilla toimintojen kayttaytymista voi tarkentaa. Esimer-
kiksi \date(in: 2 weeks) lisda nykyisen paivamaaran sijaan paivamaaran kahden viikon
paasta.

Oletus-merkittyja parametreja pidetaan oletusparametrina, jos parametria ei anneta.
Esimerkiksi \tag(important) tarkoittaa samaa kuin \tag(name: important).

Useimmat toiminnot toimivat myds pohjissa, ja lisaksi pohjat tukevat joitakin toimintoja,
jotka toimivat vain pohjissa. Niista saat yleiskuvan luvusta Pohjien luominen ja kaytto.

Alta |6ydat taydellisen yleiskatsauksen toiminnoista, joita Agenda talla hetkella tukee.
Lisaaminen

\tag
e |isda tunnistemerkin muistiinpanon tekstiin

® synonyymit: #, \insert-tag

Parametrit - name - tunnisteen nimi - Oletus, pakollinen - color - tunnisteen varin nimi
tai heksadesimaaliarvo - Premium - value, text, string - valinnainen tekstiarvo - Toinen
oletus - day, on, after, before, until, from, in - valinnainen paivaarvo - date, at - valinnai-
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nen paivamaaraarvo - int, integer, number, level - valinnainen kokonaislukuarvo - float,
double - valinnainen desimaalilukuarvo

Esimerkit - \tag(name: important) - luo tunnisteen #important, sama kuin
\tag(important) - \tag(important, color: blue) - luo sinisen tunnisteen #important -
\tag(important, color: #333) - luo tunnisteen #important heksadesimaalivarilld #333 -
\tag(priority, value: high) - luotunnisteen #priority(high), sama kuin \tag(priority,
high) - \tag(due, day: tomorrow) - luo tunnisteen #due(6 April 2022) - \tag(due, in:
3 weeks) - luo tunnisteen #due(26 April 2022) - \tag(deadline, at: 17 oct 2022 13pm)
- luo tunnisteen #deadline(17 Oct 2022 at 13.00) - \tag(priority, int: 1, color:
red) - luo punaisen tunnisteen #priority(1) - \tag(version, float: 2.1) - luo tunnisteen
#version(2.1)

\person
e lisda henkildmerkin muistiinpanon tekstiin

® synonyymit: @ \insert-person, contact
Parametrit - name, alias, nickname - henkilon nimi - Oletus, pakollinen
Esimerkit - \person(name: Tom G) - luo henkilén @(Tom G), sama kuin \person(Tom G)

\reminder
e |isda ja ajoittaa muistutuksen Muistutukset-appiin

® synonyymit: \remind, \insert-reminder

Parametrit - none - lisda paikkamerkkimuistutuksen, jota ei ajoiteta - due-date - luonnol-
lisella kielella kirjoitettu tuleva paivamaara - Oletus - title - ajoitettavan muistutuksen
otsikko - list - Muistutukset-apin luettelo, johon muistutus ajoitetaan - all-day - ajoittaa
muistutuksen koko paivan muistutukseksi

Esimerkit - \reminder - luo ajoittamattoman muistutuksen ja avaa muokkausponnah-
dusikkunan - \reminder(today) - ajoittaa muistutuksen talle paivélle 30 minuutin
paahan - \reminder(today at 6pm) - ajoittaa muistutuksen télle paivalle kello 18 -
\reminder (tomorrow evening) - ajoittaa muistutuksen huomiselle kello 18 - \reminder(in
3 weeks) - ajoittaa muistutuksen 21 paivan padhan - \reminder (25 dec 2020, at 8pm)-
ajoittaa muistutuksen 25.12.2020 kello 20 -(today at 6pm, list: important)- ajoittaa
muistutuksen tdlle paivélle kello 18 muistutusluettelolle “important” -(all-day:
tomorrow) - ajoittaa koko paivan muistutuksen huomiselle

\star
e |isdd muistiinpanon tekstiin tahden nykyisen kappaleen loppuun

® synonyymit: #star, \insert-star, \flag
Parametrit - none - lisda téhden kappaleen loppuun

Esimerkit - \star - luo tdhden kappaleen loppuun, sama kuin #star
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\date
e |isda nykyisen paivamaaran muistiinpanon otsikkoon tai tekstiin

® synonyymit: \insert-date

Parametrit - none - liséa nykyisen paivamaaran oletusmuodossa - full, long, medium,
short - vakiopadivamaaramuoto annetussa muodossa - Oletus - format - mukautetusti
muotoiltu paivamaara, katso vinkki ja huomautus alla - locale - pdivéaméaaran muotoilussa
kaytettava kieliasetus - timezone - paivamaaran muotoilussa kaytettava aikavyohyke - in,
for, offset - jokin muu paivamaara kuin tdma paiva - default-format - asettaa \date-
toiminnon oletusmuodoksi annetun mukautetun muodon

Esimerkit - \date - 22-07-20 - \date(full) - Wednesday, July 22, 2020 - \date(short) -
7/22/20 - \date(format: dd-MM-yy) - 22-07-20 - \date(full, locale: no) - onsdag 22.juli
2020 - \date(for: tomorrow) - 23-07-20 - \date(in: 2 days) - 24-07-20 - \date(offset:
3 weeks) - 12-08-20 - \date(default-format: dd-MM-yy) - 22-07-20 (ja asettaa taman
muodon oletukseksi)

Vinkki: Taydellinen yleiskatsaus tuetuista paivamaaramuodoista on osoittees-
sa http://www.unicode.org/reports/tr35/tr35-31/tr35-dates.html#Date_Format_
Patterns. Esimerkiksi \date(EEE\, MMM d\, ''yy) tuottaa tuloksen Wed, Jul 22,
'20. Huomaa, ettd mallin pilkut on suojattava kenoviivalla, muuten ne tulkitaan
seuraavaksi parametriksi. Sama patee kaksoispisteisiin, kuten tassa esimerkissa:
\time(format: HH\:MM), joka tuottaa tuloksen 18:34.

Tarkeda: Kun muoto annetaan parametrina, joko mukautettu tai full, long, medium
tai short, siitd tulee myos oletusmuoto, kun jatat parametrin pois ja kirjoitat pel-
kan \date. Voit palauttaa muodon takaisin medium-muotoon kirjoittamalla kerran
\date(default).

\time
e |isaa nykyisen kellonajan muistiinpanon otsikkoon tai tekstiin

Parametrit - none - lisda nykyisen kellonajan oletusmuodossa - full, long, medium, short
- vakioaikamuoto annetussa muodossa - Oletus - format - mukautetusti muotoiltu
kellonaika, katso vinkki ja huomautus ylla - locale - kellonajan muotoilussa kaytettava
kieliasetus - timezone - kellonajan muotoilussa kaytettava aikavyohyke - default-format -
asettaa \time-toiminnon oletusmuodoksi annetun mukautetun muodon

Esimerkit - \time - 12:27 - \time(full) - 12:27:15 PM Western European Summer Time
-\time(short) - 12:27 - \time(format: HH\\:mm\\:ss) - 12:27:33 - \time(medium, locale:
en_US POSIX) - 12:27:15 PM
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Vinkki: Taydellinen luettelo kieliasetuksista on osoitteessa https://gist.github.com/
jacobbubu/1836273, ja luettelo aikavydhykkeiden tunnisteista osoitteessa https://
apphelp.readdle.com/calendars/index.php?pg=kb.page&id=588

\now
e |isaa nykyisen paivamaaran ja kellonajan muistiinpanon otsikkoon tai tekstiin

® synonyymit: \timestamp

Parametrit - none - lisda nykyisen paivamaaran ja kellonajan oletusmuodossa - full, long,
medium, short - vakioaikamuoto annetussa muodossa - Oletus - format - mukautetusti
muotoiltu kellonaika, katso vinkki ja huomautus ylla - locale - pdivamaaran ja kellonajan
muotoilussa kaytettava kieliasetus - timezone - pdivamaaran ja kellonajan muotoilussa
kaytettava aikavyohyke - default-format - asettaa \now-toiminnon oletusmuodoksi anne-
tun mukautetun muodon

Esimerkit - \now - 22-07-20 02:30 - \now(full) - Wednesday, July 22, 2020 at 2:29:53 AM
Western European Summer Time - \now(short) - 7/22/20, 2:30 AM - \now(format: dd-
MM-yy HH\\:mm\\:ss) - 22-07-20 02:30:30 - \now(medium, locale: en US POSIX) - Jul 22,
2020 at 2:31:03 AM

\expression
e |isaa lausekkeen lasketun tuloksen muistiinpanon tekstiin

® synonyymit: \formula, \insert-expression, \math

Parametrit - math - laskettava matemaattinen lauseke - Oletus - sum, add, total - pilkuin
erotettu luettelo yhteenlaskettavista arvoista - count - pilkuin erotettu luettelo lasketta-
vista arvoista - min, minimum - pilkuin erotettu luettelo arvoista, joista valitaan pienin - max,
maximum - pilkuin erotettu luettelo arvoista, joista valitaan suurin - average, avg - pilkuin
erotettu luettelo arvoista, joista lasketaan keskiarvo - median, med - pilkuin erotettu luettelo
arvoista, joista lasketaan mediaani - stddev, standard-deviation, stdev - pilkuin erotettu
luettelo arvoista, joista lasketaan keskihajonta - sqrt, square-root - arvo, josta lasketaan
nelidjuuri - log, lg, logarithm - arvo, josta lasketaan logaritmi - 1n, natural-logarithm -
arvo, josta lasketaan luonnollinen logaritmi - random, rdm - satunnainen arvo valilta 0 ja
annettu luku

Esimerkit - \expression(5 * 8) - 40 - \expression(sum: 2, 5, 7) - 14 -\expression(count:
2, 5, 7) - 3 - \expression(min: 2, 5, 7) - 2 - \expression(max: 2, 5, 7) -7
- \expression(average: 2, 5, 7) - 4.666... - \expression(median: 2, 5, 7) -5 -
\expression(stddev: 2, 5, 7) - 2.0548... - \expression(sqrt: 9) - 3 - \expression(log:
9) - 0.9542... - \expression(ln: 9) - 2.197... - \expression(random: 9) - 7 -
\expression(random: 1.0) - 0.598

\horizontal-rule
e |isaa vaakaviivan (erotinviivan) muistiinpanon tekstiin

® synonyymit: \rule, \insert-horizontal-rule, \hr

226



Esimerkit - \rule - lisd3 vaakaviivan

\table
e |isaa taulukon muistiinpanon tekstiin

® synonyymit: \insert-table, \tb

Parametrit - none - lisda tavallisen 2x2-taulukon - size, dimensions - halutun taulukon koko
muodossa sarakkeet x rivit - Oletus - columns, c - taulukon sarakkeiden m&ara - rows, r -
taulukon rivien maara

Esimerkit - \table - lisda tavallisen 2x2-taulukon - \table(3x4) - lisda taulukon, jossa on
3 saraketta ja 4 rivia - \table(columns: 4) - lisda taulukon, jossa on 4 saraketta ja 2 rivia -
\table(rows: 4) - lisda taulukon, jossa on 2 saraketta ja 4 rivid - \table(r: 3, c: 4) -lisaa
taulukon, jossa on 4 saraketta ja 3 rivia

\link

e |isdd muistiinpanon tekstiin verkkolinkin tai linkin projektiin tai muistiinpanoon
® synonyymit: \url, \insert-link, \ref, \href, [[

* |lyhenteet: \project, \note

Parametrit - url - lisattavan linkin verkko-osoite Oletus - description, dimensions - linkin
kuvaava teksti - Toinen oletus - project, project-title, to - sen projektin nimi, johon
linkin pitdad osoittaa - note, note-title - sen muistiinpanon otsikko, johon linkin pitaa
osoittaa

Esimerkit - \link(apple.com, apple website) - lisda tekstin apple website, jossa on linkki
osoitteeseen apple.com - \link(url: http://microsoft.com, description: microsoft)
- lisaa tekstin microsoft, jossa on linkki osoitteeseen microsoft.com - \link(project:
Developing Yak App, description: YakApp) - lisda tekstin YakApp, jossa on linkki projektiin
nimeltd Developing Yak App - \link(note-title: Meeting the developers) - lisaa linkin
muistiinpanoon, jonka otsikko on Meeting the developers

Vinkki: \link-toiminnon sijaan voit lisata linkin toiseen projektiin tai muistiinpanoon
myos oikotiella [[. Voit jopa kirjoittaa [ [recent, niin ndet luettelon kaikista askettain
muokatuista muistiinpanoista, joihin voit linkittaa.

\summary
e lisda yhteenvedon muistiinpanon tekstiin valinnan tai kohdistimen kohdalle

® synonyymit: \summarize, \insert-summary

Parametrit - none - liséa yhteenvedon kaikista rastittamattomista luettelon kohdista - list
- lisda yhteenvedon luettelon kohdista yhden seuraavista ehdoista mukaan: - Oletus -
checked - kaikki rastitetut kohdat - unchecked - kaikki rastittamattomat luettelon kohdat -
starred - kaikki tahdelld merkityt kappaleet - tagged - kaikki kappaleet, joissa on tunniste
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- assigned - kaikki kappaleet, joissa on henkilomerkki - tag - sen tunnisteen nimi, josta
tehdaan yhteenveto - person - sen henkilon nimi, josta tehdaan yhteenveto

Esimerkit - \summary - lisda yhteenvedon kaikista muistiinpanon rastittamattomista luet-
telon kohdista - \summary(list: checked) - lisda yhteenvedon kaikista muistiinpanon
rastitetuista luettelon kohdista - \summary(starred) - liséd yhteenvedon kaikista tahdella
merkityista kappaleista - \summary (tag: urgent) - liséd yhteenvedon kaikista kappaleista,
joissa on tunniste nimeltd urgent - \summary(tag: priority[1]) - lisdd yhteenvedon
kaikista kappaleista, joissa on tunniste nimelta priority arvolla 1 (huomaa hakasulkeiden
kaytto kaarisulkeiden sijaan) - \summary (person: tom) - lisdd yhteenvedon kaikista kappa-
leista, joissa on henkild nimelta tom

\attachment
e lisaa liitteen muistiinpanon tekstiin ja avaa tiedoston avausikkunan liitettavan tiedos-

ton valitsemiseksi
® synonyymit: \attach, \file, \insert-attachment

Parametrit - none - avaa tiedostovalitsimen lisattavan liitteen valitsemiseksi - description,
title, name - teksti, jota kdytetaan liitteeksi tuotavan tiedoston kuvauksena - Oletus

Esimerkit- \attach - avaatiedostovalitsimen - \attach(My File) - avaatiedostovalitsimen
ja kayttaa tuonnin jalkeen liitteen kuvauksena tekstia My File

\drawing
e |isda piirroksen muistiinpanon tekstiin ja nayttaa piirtoalustan - vain iOS ja iPadOS

® synonyymit: \draw, \insert-drawing

Parametrit - none - ndyttda uuden piirtoalustan - description, title, name - teksti, jota
kaytetaan piirroksen kuvauksena - Oletus

Esimerkit - \draw - avaa uuden piirtoalustan - \draw(My Drawing) - avaa uuden piirtoa-
lustan ja kayttaa piirroksen kuvauksena tekstia My Drawing

\template
e |isaa pohjan sisallon muistiinpanon tekstiin kohdistimen kohdalle tai korvaa valinnan

® synonyymit: \insert-template

Parametrit - name - kdytettdvan pohjan nimi - Oletus, pakollinen - input - teksti, jolla
pohjan syotepaikkamerkki korvataan

Esimerkit - \template(Book Review) - liséd Book Review -pohjan sisallon - \template (Book
Review, input: The title of this book) - lisdd Book Review -pohjan siséllon ja korvaa
\input-paikkamerkin tekstilla The title of this book.
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Kappaletyyli
\body

® palauttaa kappaletyylin tavalliseksi leipatekstiksi
® synonyymit: \p

Esimerkit - \body - nollaa kaikki muotoilut, jolloin kirjoitettaessa kappaletyyliksi asete-
taan leipateksti

\heading
* asettaa kappaletyyliksi otsikon

¢ |yhenteet: \headingl, \h1, \heading2, \h2, subheading, \heading3, \h3, \heading4, \h4
Parametrit - level - kdytettava otsikkotaso - Oletus

Esimerkit - \heading - vaihtaa tyyliksi otsikon, vastaa toimintoja \headingl ja \hl -
\heading(level: 2) - vaihtaa tyyliksi alaotsikon, vastaa toimintoja \heading2, \h2 ja
\subheading - \h3 - vaihtaa tyyliksi pienen otsikon

\preformatted
® asettaa kappaletyyliksi esimuotoillun tekstin

® synonyymit: \pre
Esimerkit - \pre - vaihtaa tyyliksi esimuotoillun tekstin, vastaa toimintoa \preformatted

\list
® asettaa kappaletyyliksi viivoin tai luettelomerkein (asetuksesi mukaan) merkityn jarjes-

tamattdman luettelon
® synonyymit: \ul, \dashed, \bulleted

Esimerkit - \list - vaihtaa tyyliksi viivoin merkityn luettelon, vastaa toimintoa \ul, tai
viivan, téhden tai luettelomerkin ja valilydnnin kirjoittamista

\numbered
¢ asettaa kappaletyyliksi numeroidun (jarjestetyn) luettelon

® synonyymit: \ol

Parametrit - none - asettaa tyyliksi numeroidun luettelon, joka alkaa numerosta 1 - start,
from - luettelon aloitusnumero

Esimerkit - \numbered - vaihtaa tyyliksi numeroidun luettelon, joka alkaa numerosta 1,
vastaa merkintda 1. ja valilyontia - \numbered(start: 5) - vaihtaa tyyliksi numeroidun
luettelon, joka alkaa numerosta 5, vastaa merkinnan 5. ja valilydnnin kirjoittamista

\checklist
e asettaa kappaletyyliksi tarkistuslistan

® synonyymit: \cl

Esimerkit - \checklist - vaihtaa tyyliksi tarkistuslistan, vastaa toimintoa \cl
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Luettelotoiminnot

\check
e rastittaa nykyisen rivin tarkistuslistan kohdan

Parametrit - none - rastittaa nykyisen rivin tarkistuslistan kohdan - all - rastittaa kaikki sen
luettelon tarkistuslistan kohdat, johon nykyinen rivi kuuluu

Esimerkit - \check - rastittaa nykyisen rivin tarkistuslistan kohdan - \check(all) - rastittaa
kaikki luettelon tarkistuslistan kohdat

\check-all
e rastittaa kaikki sen luettelon tarkistuslistan kohdat, johon nykyinen rivi kuuluu

® synonyymit: \all
Esimerkit - \all - rastittaa kaikki nykyisen luettelon tarkistuslistan kohdat

\uncheck
e poistaa rastin nykyisen rivin tarkistuslistan kohdasta

Parametrit - none - poistaa rastin nykyisen rivin tarkistuslistan kohdasta - all - poistaa
rastit kaikista sen luettelon tarkistuslistan kohdista, johon nykyinen rivi kuuluu

Esimerkit - \uncheck - poistaa rastin nykyisen rivin tarkistuslistan kohdasta -
\uncheck(all) - poistaa rastit kaikista luettelon tarkistuslistan kohdista

\reset
® poistaa rastit kaikista sen luettelon tarkistuslistan kohdista, johon nykyinen rivi kuuluu

Esimerkit - \reset - poistaa rastit kaikista nykyisen luettelon tarkistuslistan kohdista

\sort
e |ajittelee tarkistuslistan, johon nykyinen rivi kuuluu, niin etta rastitetut kohdat siirtyvat

loppuun

Esimerkit - \sort - siirtda nykyisen luettelon rastitetut kohdat loppuun

Muotoilu

\bold
e ottaa lihavoinnin kdyttoon tai pois kaytosta

® synonyymit: \b
Esimerkit - \b - ottaa lihavoinnin kayttoon tai pois kaytosta, vastaa toimintoa \bold

\italic
e ottaa kursivoinnin kayttoon tai pois kaytosta
® synonyymit: \1

Esimerkit - \i - ottaa kursivoinnin kdyttoon tai pois kaytosta, vastaa toimintoa \italic
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\underline
e ottaa alleviivauksen kayttoon tai pois kaytosta

® synonyymit: \u

Esimerkit - \u - ottaa alleviivauksen kaytt66n tai pois kaytosta, vastaa toimintoa
\underline

\fixed-width
e ottaa tasalevyisen muotoilun kayttoon tai pois kaytosta
® synonyymit: \fixed

Esimerkit - \fixed - ottaa tasalevyisen muotoilun kayttoon tai pois kaytosta, vastaa
toimintoa \fixed-width

\strikethrough
e ottaa yliviivauksen kayttoon tai pois kaytosta

® synonyymit: \strike

Esimerkit - \strikethrough - ottaa yliviivauksen kayttoon tai pois kaytosta, vastaa toimin-
toa \strike

\superscript
e ottaa yldindeksin kayttdon tai pois kaytosta

® synonyymit: \sup

Esimerkit - \sup - ottaa yldindeksin kaytt6on tai pois kaytostd, vastaa toimintoa
\superscript

\subscript
e ottaa alaindeksin kayttoon tai pois kaytosta

® synonyymit: \sub

Esimerkit - \sub - ottaa alaindeksin kaytt6on tai pois kaytosta, vastaa toimintoa
\subscript

\color
e ottaa tekstin varin kdyttoon tai pois kaytosta

® synonyymit: \text-color
Parametrit - color - kdytettavan varin nimi - Oletus, pakollinen

Esimerkit - \text-color(color: green) - ottaa vihrean tekstin varin kayttoon tai pois
kaytosta, vastaa toimintoa \color(green) - \color(#333) - ottaa tekstin varin heksadesi-
maalivari #333 kayttoon tai pois kaytosta

\highlight
e ottaa tekstin korostuksen kayttéon tai pois kaytosta

Parametrit - color - kdytettavan varin nimi - Oletus, pakollinen
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Esimerkit - \highlight(color: blue) - ottaa sinisen tekstin korostuksen kayttoon tai pois
kaytosta, vastaa toimintoa \highlight(blue) - \highlight (#333) - ottaa tekstin korostuk-
sen heksadesimaalivarilla #333 kayttoon tai pois kaytosta

\clear
® poistaa kaikki muotoilut ja palauttaa tavallisen tekstin

® synonyymit: \c

Esimerkit - \clear - nollaa kaikki tekstin sisdiset tyylimuotoilut

Muistiinpanotoiminnot

\on-the-agenda
¢ merkitsee muistiinpanon tilaan “Agendalla” tai poistaa merkinnan, jos muistiinpano

on jo merkitty
® synonyymit: \ota, \ontheagenda, \agenda

Esimerkit - \ota - merkitsee muistiinpanon tilaan “Agendalla”, vastaa toimintoa \on-the-
agenda

\done
e merkitsee muistiinpanon valmiiksi

Esimerkit - \done - merkitsee muistiinpanon valmiiksi

\undone
® poistaa muistiinpanon valmis-merkinnan

Esimerkit - \undone - poistaa muistiinpanon valmis-merkinnan

\pin
e kiinnittda muistiinpanon projektin ylareunaan

Esimerkit - \pin - kiinnittda muistiinpanon

\footnote
* muuttaa muistiinpanon alaviitteeksi, joka kiinnitetaan projektin alareunaan

Esimerkit - \footnote - muuttaa muistiinpanon alaviitteeksi

\unpin
¢ palauttaa kiinnitetyn muistiinpanon tai alaviitteen tavalliseksi muistiinpanoksi

Esimerkit - \unpin - palauttaa kiinnitetyn muistiinpanon tai alaviitteen tavalliseksi muis-
tiinpanoksi

\assign-date
® maarittda annetun paivamaaran nykyiselle muistiinpanolle

® synonyymit: \assign
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° |yhenteet: \today, \tomorrow, \yesterday, \monday, \tuesday, \wednesday, \thursday,
\friday, \saturday, \sunday

Parametrit - day, on, after, before, until, from, in - luonnollisella kielella kirjoitettu paiva,
joka maaritetédan - Oletus - date, at - luonnollisella kielella kirjoitettu paivamaara, joka
maaritetaan

Esimerkit - \assign(17 oct 2022) - maarittdad muistiinpanolle paivamaaran 17.10.2022
- \assign(in: 3 weeks) - maarittda muistiinpanolle paivamaaran 3 viikon paahan
tasta paivasta - \assign(tomorrow) - maarittda muistiinpanolle huomisen paivamaaran -
\assign(next Wednesday) - maarittdd muistiinpanolle ensi keskiviikon - \today - maarittaa
muistiinpanolle tdman paivan - \friday - maarittda muistiinpanolle tulevan perjantain

\link-event
e |inkittda annetun tapahtuman nykyiseen muistiinpanoon

® synonyymit: \event

Parametrit - day, on, after, before, until, from, in - luonnollisella kielella kirjoitettu paiva,
jolta tapahtumia etsitédan - Oletus - date, at - luonnollisella kielella kirjoitettu paivamaara,
jolta tapahtumia etsitédan - calendar - kalenteri, johon haku rajataan

Esimerkit - \event(17 oct 2022) - nayttdad 17. lokakuuta olevat kalenteritapahtumat,
joihin muistiinpanon voi linkittaa - \event(calendar: Work, 17 oct 2022) - nayttad Work-
kalenterin 17. lokakuuta olevat tapahtumat, joihin muistiinpanon voi linkittéa

\new
Lisatty Agenda 15:ss4 - lisaa uuden muistiinpanon nykyisen muistiinpanon peraan

Parametrit - none- lisdd uuden muistiinpanon nykyisen muistiinpanon peraan - title -
luotavan muistiinpanon otsikko - Oletus - template- uudessa muistiinpanossa kaytettava
pohja

Esimerkit - \new - luo uuden muistiinpanon sen muistiinpanon peraan, jossa olet -
\new(Part Two) - luo uuden muistiinpanon, jonka otsikko on Part Two - \new(title: 15
Dec, template: Daily Meeting) - luo uuden muistiinpanon, jonka otsikko on 15 Dec,
kayttden pohjaa Daily Meeting.

\split

¢ jakaa nykyisen muistiinpanon kohdistimen kohdalta

Parametrit - none- jakaa nykyisen muistiinpanon kohdistimen kohdalta - Oletus - title
- nykyisesta muistiinpanosta erotettavan muistiinpanon otsikko

Esimerkit - \split - jakaa nykyisen muistiinpanon kohdistimen kohdalta - \split(title:
Part Two) - jakaa nykyisen muistiinpanon kohdistimen kohdalta uudeksi muistiinpanoksi,
jonka otsikko on Part Two

\duplicate
® monistaa nykyisen muistiinpanon
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Parametrit - none- monistaa nykyisen muistiinpanon - Oletus - title - monistetun muis-
tiinpanon otsikko

Esimerkit - \duplicate - jakaa nykyisen muistiinpanon kohdistimen kohdalta, vastaa
toimintoa \new - \duplicate(title: Part Two) - luo nykyisestd muistiinpanosta kopion,
jonka otsikko on Part Two

\move

e siirtaa nykyisen muistiinpanon toiseen projektiin

Parametrit - project, project-title, to - sen projektin otsikko, johon muistiinpano siir-
retéan - Oletus, pakollinen

Esimerkit - \move(to: Developing Yak App) - siirtdd nykyisen muistiinpanon projektiin
Developing Yak App

\print
e tulostaa nykyisen muistiinpanon

Esimerkit - \print - tulostaa muistiinpanon

Estaminen

Toiminnot
Jos et halua toiminnon suorittuvan vaan haluat sen jaavan tekstiksi, voit kirjoittaa

toiminnon eteen ylimaaraisen kenoviivan néin: \\tag(name: Alex). Toiminto ei silloin luo
tunnistetta Alex, vaan jaa muotoon \tag(name: Alex).Vaihtoehtoisesti voit estda toimin-
tojen suorittamisen vaihtamalla kappaletyyliksi Esimuotoiltu tai tekstin sisaiseksi tyyliksi
Tasalevyinen.

Parametrit
Kaksoispisteella ja pilkulla on erityinen merkitys toimintojen parametriluetteloissa. Jos

parametrin argumentin pitaa sisaltaa jokin naisté merkeista, voit suojata ne kenoviivalla.

Esimerkiksi ilman suojausta \date(format: YYYY, dd-MM) tulkitaan vaarin ja ndyttaa vain
vuoden 2022. Sen sijaan voit kayttda muotoa \date(format: YYYY\, dd-MM), joka ndyttaa
2022, 07-04

Samoin ilman suojausta \split(Newsflash: ABC) ei tulkittaisi oikein, mutta
\split(Newsflash\: ABC) tulkitaan.

Lokalisointi

Huomaa, etté kaikki toiminnot ja parametrit on lokalisoitu apin kielen mukaisesti. Voit
silloin kayttaa joko ylla olevaa englanninkielistd muotoa tai kddannettyja muotoja. Vaikka
toiminnoissa voi olla tarkkeita ja/tai isoja kirjaimia, niité ei tarvitse kirjoittaa. Esimerkiksi
Agendan ranskankielisessa versiossa saat numeroidun luettelon kirjoittamalla minka
tahansa seuraavista: - \numérotée - \numerotee - \Numérotée - \numbered
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Hakusyntaksin pikaopas

Haku Agendassa on yksinkertainen ja nopea: kirjoitat vain muutaman hakusanan, ja haku
kattaa heti kaikki muistiinpanosi. Valittuna olevan yleiskatsauksen tai projektin osumat
naytetaan tulosluettelon alussa, ja arkistoitujen projektien tai roskakorin osumat nayte-
téan lopussa.

Voit kuitenkin luoda myods paljon monimutkaisempia hakuja, seka klikkaamalla tai
napauttamalla hakukentan hakutunnuksia, jotka luodaan, kun painat valilyontia tai rivin-
vaihtondppaintd, ettd hyvin samankaltaisella jarjestelmalla kuin tekstitoiminnot (katso
luku Tekstitoimintojen pikaopas), yhdessa tehokkaan automaattisen tdydennyksen kans-
sa.

Hakuominaisuuksien edessa on kenoviiva (\), joka avaa automaattisen taydennyksen
valikon. Valikossa nakyvat ominaisuudet, joiden mukaan voit hakea, ja voit suodattaa sita
edelleen kirjoittamalla kaytettdvan toiminnon muutaman ensimmaisen merkin.

Vinkki: iPhonessa ja iPadissa ilman fyysista nappaimistda kenoviivan kirjoittaminen
voi olla hieman hankalaa. Voit sen sijaan yksinkertaisesti napauttaa hakukentén
suurennuslasisymbolia. Katevaa!

Samoin joillakin nappéaimistadilla, kuten kiinalaisilla tai japanilaisilla, kenoviivaa on
vaikea kirjoittaa, joten aina kun kenoviiva naytetdan, voit kayttdd myos kahta
gravis-merkkia (") tai kahta keskipistetta (- ).

Monet naistd ominaisuuksista voivat ottaa sulkeissa niin sanottuja parametreja (samaan
tapaan kuin voit lisata tunnisteisiin arvoparametreja, katso luku Tunnisteet, henkilét, teks-
titoiminnot ja linkit), joilla toimintojen toimintaa voi tarkentaa. Esimerkiksi \title(starts-
with: yak) hakee sanaa yak muistiinpanon otsikon alusta.

Oletus-merkittyja parametreja pidetdan oletusparametrina, jos parametria ei anneta.
Esimerkiksi \tag (important) tulkitaan samaksi kuin \tag(name: important).

Alta |6ydat taydellisen yleiskatsauksen hakuominaisuuksista, joita Agenda télla hetkella
tukee.

Muistiinpanon ominaisuudet

\all
¢ hakee muistiinpanon kaikista kentista (oletus)

® synonyymit: everything

\on-the-agenda
¢ hakee muistiinpanon Agendalla-tilan mukaan
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® synonyymit: ontheagenda, ota, agenda

\title
¢ hakee muistiinpanon otsikosta

® synonyymit: ti

\assigned-date

® hakee muistiinpanon maaritetyn paivamaaran mukaan, eli muistiinpanosta, jolle on
maaritetty yksi paivamaara

® synonyymit:

o |yhenteet: \today, \tomorrow, \yesterday, \monday, \tuesday, \wednesday, \thursday,
\friday, \saturday, \sunday

Esimerkkeja

® \assigned-date(1l Oct 2026 and 15 Oct 2026) - muistiinpanot, joiden paivamaara on
1.-15. lokakuuta 2026, molemmat paivat mukaan lukien

® \assigned-date(1l Oct 2026 - 15 Oct 2026) - sama vali yhdysmerkilla kirjoitettuna

® \assigned-date(today) - muistiinpanot, joiden pdivamaara on tédnaan

\start-date
¢ hakee muistiinpanon alkupéaivan mukaan, eli sen muistiinpanon ensimmaisen paivan,

jolle on maaritetty paivamaaravali

® synonyymit:

\end-date

* hakee muistiinpanon loppupéaivéan mukaan, eli sen muistiinpanon viimeisen péivan,
jolle on maaritetty paivamaaravali

® synonyymit:

Maaritetty paivamaara vs. alku- tai loppupaiva: \assigned-date on tarkoitettu
muistiinpanoille, joilla on yksi paivamaara, kun taas \start-date ja \end-date ovat
muistiinpanoille, joilla on paivamaaravali. Jos muistiinpanolla on vain yksi paiva-
maara, \assigned-date ja \start-date vastaavat samoja muistiinpanoja, joten niiden
tulokset ovat paallekkaisia. Ero tulee nakyviin vasta, kun muistiinpanoilla on paiva-
maaravaleja.

\linked-event
¢ hakee muistiinpanoon linkitetyn tapahtuman mukaan

® synonyymit:

\calendar
* hakee muistiinpanoon linkitetyn tapahtuman kalenterin mukaan

® synonyymit:

\due-date
¢ hakee muistiinpanon muistutusten erdpaivan mukaan

236



® synonyymit:

\color

¢ hakee muistiinpanon taustavarin mukaan
® synonyymit:

\pinned

¢ hakee muistiinpanon kiinnitystilan mukaan
® synonyymit:

\footnote

¢ hakee muistiinpanon alaviitetilan mukaan
® synonyymit:

\done

¢ hakee muistiinpanon valmiustilan mukaan
® synonyymit:

\locked

¢ hakee muistiinpanon lukitustilan mukaan
® synonyymit:

\shared

¢ hakee muistiinpanon jakotilan mukaan

® synonyymit:

\edited-date

¢ hakee muistiinpanon muokkauspaivan mukaan
® synonyymit:

\creation-date

¢ hakee muistiinpanon luontipdivan mukaan
® synonyymit:

Esimerkkeja

® \creation-date(after-or-on: 1 Oct 2026) \creation-date(before-or-on: 15 Oct 2026)
- muistiinpanot, jotka on luotu 1.-15. lokakuuta 2026. Kirjoita kaksi toimintoa perak-
kain.

\template
¢ hakee muistiinpanon luomiseen kaytetyn pohjan mukaan

® synonyymit:
Muistiinpanon sisalto

\tag
¢ hakee muistiinpanon sisallon tunnisteen mukaan

® synonyymit: #
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Parametrit - name - tunnisteen nimi - Oletus, pakollinen - color - tunnisteen varin nimi
tai heksa-arvo - Premium - value, text, string - valinnainen tekstiarvo - Toinen oletus -
day, on, after, before, until, from, in - valinnainen paivaarvo - date, at - valinnainen paiva-
maardarvo - int, integer, number, level - valinnainen kokonaislukuarvo - float, double -
valinnainen liukulukuarvo

Esimerkkeja - \tag(name: important) - luo tunnisteen #important, sama kuin
\tag(important) - \tag(important, color: blue) - luo sinisen tunnisteen #important
- \tag(important, color: #333) - luo tunnisteen #important heksavarillda #333 -

\tag(priority, value: high) - luo tunnisteen #priority(high), sama kuin \tag(priority,
high) - \tag(due, day: tomorrow) - luo tunnisteen #due (6 April 2022) - \tag(due, in: 3
weeks) - luo tunnisteen #due(26 April 2022) - \tag(deadline, at: 17 oct 2022 13pm) -
luo tunnisteen #deadline(17 Oct 2022 at 13.00) - \tag(priority, int: 1, color: red)
- luo punaisen tunnisteen #priority(1l) - \tag(version, float: 2.1) - luo tunnisteen
#version(2.1)

\person
¢ hakee muistiinpanon sisallén henkilon mukaan

® synonyymit: @, contact
Parametrit - name, alias, nickname - henkilon nimi - Oletus, pakollinen
Esimerkkeja - \person(name: Tom G) - luo henkilon @(Tom G), sama kuin \person(Tom G)

\reminder
¢ hakee muistiinpanon sisalléon muistutuksen mukaan

® synonyymit: \remind,

Parametrit - none - lisda paikkamerkkimuistutuksen, jota ei ole ajastettu - due-date -
luonnollisella kielella kirjoitettu tuleva paivamaara - Oletus - title - ajastettavan muis-
tutuksen nimi - 1ist - Muistutukset-apin luettelo, johon muistutus ajastetaan - all-day -
ajastaa muistutuksen koko paivan muistutukseksi

Esimerkkeja - \reminder - luo ajastamattoman muistutuksen ja avaa muokkausikkunan
- \reminder (today) - ajastaa muistutuksen tandan 30 minuutin padhan - \reminder (today
at 6pm) - ajastaa muistutuksen téanaan kello 18 - \reminder(tomorrow evening) - ajastaa
muistutuksen huomenna kello 18 - \reminder(in 3 weeks) - ajastaa muistutuksen 21
paivan paahan - \reminder(25 dec 2020, at 8pm)- ajastaa muistutuksen 25.12.2020
kello 20 -(today at 6pm, list: important)- ajastaa muistutuksen téndan kello 18
muistutusluettelolle "important” -(all-day: tomorrow) - ajastaa koko paivan muistu-
tuksen huomiselle

\table
¢ hakee muistiinpanon sisalléon taulukon mukaan

® synonyymit:
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\link

¢ hakee muistiinpanon sisallon linkin mukaan

® synonyymit:

\attachment

¢ hakee muistiinpanon sisallon liitteen mukaan

® synonyymit:

\drawing

* hakee muistiinpanon sisallon piirroksen mukaan

® synonyymit:

\starred

¢ hakee muistiinpanon sisallon tahtitilan mukaan

® synonyymit:

\has-todo

® hakee sen mukaan, onko muistiinpanon sisallossa tehtavakohtia

® synonyymit:

\has-checklist

¢ hakee sen mukaan, onko muistiinpanon sisallossa tarkistuslista

® synonyymit:

\has-list

® hakee sen mukaan, onko muistiinpanon sisalléssa numeroitu tai jarjestetty luettelo tai
tarkistuslista

® synonyymit:

\has-code

® hakee sen mukaan, onko muistiinpanon sisalldssa koodikatkelma

® synonyymit:

\has-quote

¢ hakee sen mukaan, onko muistiinpanon sisalldssa lainaus

® synonyymit:

Projektit ja kategoriat

\category
¢ hakee muistiinpanon sisaltavan kategorian mukaan

® synonyymit:

\project
® hakee muistiinpanon sisaltavan projektin mukaan
® synonyymit:

\archived
¢ hakee sen mukaan, kuuluuko muistiinpano arkistoituun projektiin
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® synonyymit:

Esiasetukset

\recently-edited
* hakee dskettdin muokattuja muistiinpanoja

® synonyymit:

\now

¢ hakee parhaillaan kdynnissa olevia muistiinpanoja

® synonyymit:

\upcoming

® hakee tulevia muistiinpanoja

® synonyymit:

\earlier

¢ hakee muistiinpanoja, jotka ovat juuri paattyneet

® synonyymit:

\on-this-day

¢ hakee menneitd muistiinpanoja, jotka on maaritetty samalle péivalle jonakin aiempa-
na vuonna.

® synonyymit:

\random

® palauttaa annetun maaran satunnaisesti valittuja muistiinpanoja

® synonyymit:

Operaattorit

AND
* molempien hakusanojen on oltava mukana

® synonyymit: &&

OR

e toisen hakusanoista on oltava mukana
® synonyymit: ||

NOT

e hakusana ei saa olla mukana

® synonyymit: !

Tasmalliset osumat
0ja"
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Ryhmittely

Lokalisointi

Huomaa, etta kaikki toiminnot ja parametrit on lokalisoitu apin kielen mukaan. Voit siis
kayttaa joko ylla olevaa englanninkielistd muotoa tai kddnnettyjé muotoja. Huomaa, etté
vaikka toiminnoissa voi olla tarkkeita ja/tai isoja kirjaimia, niita ei tarvitse kirjoittaa. Esi-
merkiksi Agendan ranskankielisessé versiossa saat numeroidun luettelon kirjoittamalla
minka tahansa seuraavista: - \numérotée - \numerotee - \Numérotée - \numbered

Premium-ominaisuudet

Siirtyminen Premiumiin
Agendassa on heti alusta alkaen loistava valikoima ominaisuuksia taysin ilmaiseksi. Aika-
tai kokeilurajoituksia ei ole. Voit kayttaa sita ikuisesti maksutta.

Agenda tarjoaa myos lisdominaisuuksia, jotka edellyttavat apin sisdistd ostoa ja
tekevat apista viela tehokkaamman. Jos paatat ostaa paivityksen, avaat pysyvasti kaikki
nykyiset Premium-ominaisuudet kaikilla laitteillasi. Jokainen niistéd kuvataan tarkem-
min alla.

Liséksi kaikki uudet Premium-ominaisuudet, joita lisidmme tilausjaksosi aikana,
avautuvat myos pysyvasti, vaikka peruisit tilauksen myohemmin. Mika on sinun, pysyy
sinun!

Voit aloittaa 7 pdivan ilmaisen kokeilun, jonka jalkeen alkaa vuositilaus, tai voit valita
elinikdisen Premium-vaihtoehdon kertaostona, joka sisaltaa kaikki Premium-ominai-
suudet nyt ja tulevaisuudessa.
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Agenda Premium Agenda Premium PURCHASED @

MEWLY ADDED AND UPDATED

A A Multiple Windows Go Full Colour

7 days for free, then €4199jyr One-off payment, €139.99
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Quickly
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Kuva 200: Premium-ominaisuuksien esittely -ikkuna ennen ostoa ja sen jalkeen

Premium-ominaisuuksien esittely ennen Premium-ominaisuuksien ostamista apin
sisdisella ostolla (vasemmalla) ja sen jalkeen (oikealla). Tama ikkuna nayttaa tiedot
kaikista Premium-ominaisuuksista, ja sen 16ytaa Macissa Ohje-valikosta tai iOS:ssa
sivupalkin ylareunasta.

Premium-ominaisuudet kattavat aina kaikki Apple-laitteesi. Kun olet ostanut ne, kirjaudu
kullakin laitteellasi Agendan asetuksissa samaan Agenda-tiliin, niin Premium-ominaisuu-
det avautuvat.

Premium-ominaisuuksien esittely

Apple Watchin suosikit

Valitse kourallinen muistiinpanoja, jotka kiinnitat ranteeseesi suosikeiksi, niin ne ovat
Apple Watchissasi aina yhden napautuksen paassa ja synkronoituina iPhonesi kanssa.
Avaa muistiinpano napauttamalla rivid, rastita tarkistuslistan kohtia yhdelld napautuk-
sella tai sanele uusia kappaleita, myos uusia tarkistuslistan kohtia, luettelomerkkeja ja
numeroidun luettelon riveja.

Watch-appi nayttaa myds Ajankohtaiset-osion, joka nostaa esiin juuri nyt tarkeat muis-
tiinpanot niiden paivamaaran ja viimeaikaisten muokkausten perusteella, aivan kuten
iPhonen widget. Watchissa tehdyt muutokset synkronoituvat takaisin iPhoneesi muuta-
massa sekunnissa.

Lue lisda luvusta Agendan kéytté Apple Watchissa.
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Yhteystiedot-integraatio
Muistiinpanojesi henkildtunnisteet voi linkittaa jarjestelman osoitekirjan yhteystietoihin.

Kun linkitys on tehty, henkilon ponnahdusikkunasta tavoitat hanet yhdella klikkauksella
(Léheta sahkoposti, Laheta viesti, FaceTime, WhatsApp ja Avaa Yhteystiedoissa) poistu-
matta Agendasta.

Jos yhteystiedot muuttuvat myéhemmin (uusi séhkdpostiosoite tai uusi puhelinnumero),
Agenda poimii paivitetyt tiedot automaattisesti; se ei tallenna tilannekuvaa. macOS:ssa
on lisdksi kaksi oikean painikkeen toimintoa, Muunna henkiléksi ja Muunna séhképos-
tilinkiksi, joilla voit paivittdad vanhemmat muistiinpanot, joissa on pelkkia nimia tai
sahkopostiosoitteita, taysin yhdistetyiksi henkildtunnisteiksi.

Kun kaytat tatd ensimmaisen kerran, macOS tai iOS pyytaa lupaa antaa Agendalle paasy
Yhteystietoihin. Voit muuttaa tatd myohemmin Jarjestelméaasetuksissa.

Send to Agenda
Send to Agenda antaa sinulle henkilokohtaisen séhkopostiosoitteen. Kaikki, mita siihen

lahetat (puhelimestasi, tydsahkopostistasi tai joku muu, joka ldhettaa sinulle séhkdpos-
tia), saapuu muistiinpanona synkronoituun Saapuneet-projektiin kaikilla laitteillasi.

Ota se kayttoon kerran Mac-apin kohdasta Agenda > Integraatiot > Ota Send to Agenda
kayttéon tai iPhonessa ja iPadissa kohdasta Asetukset > Yleiset, niin Saapuneet ilmestyy
sivupalkkiisi kaikkialla. Voit jopa ohjata saapuvat sahkopostit tiettyyn projektiin jo lahe-
tysvaiheessa lisaamalla viestin sisaltoon mihin tahansa kohtaan \move("Project Name")-
toiminnon.

Se on nopein tapa tallentaa jotain Agendaan avaamatta appia.

Kappaleiden vetaminen ja pudottaminen
Jarjestd muistiinpanojasi sujuvammin vetamallad kappaleet ja luettelon kohdat juuri

sinne, minne haluat. Agendassa tyoskentely tuntuu néin paljon enemman jasennys- tai
tehtavalista-apilta ilman tekstin valitsemisen, leikkaamisen ja sijoittamisen vaivaa.

Voit vetdaa minka tahansa kappaleen tai luettelon kohdan klikkaamalla tai napauttamalla
ja pitamalld aivan sen vasemmalla puolella ja siirtamalld sen sitten uuteen paikkaan.
Pudota se haluamaasi kohtaan, niin ymparoiva teksti mukautuu automaattisesti.

Vie macOS:ssa osoitin kappaleen tai luettelon kohdan vasemmalle puolelle, kunnes
vetokahva tulee nakyviin, ja klikkaa ja veda.

Napauta iOS:ssé kohdan vasemmalla puolella ja pidé sormea paikallaan, ja veda se
sitten paikalleen.
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Kuva 201: Kappaleen vetdminen uuteen kohtaan muistiinpanossa

Tama toimii seka tavallisille kappaleille ettd luettelon kohdille, joten muistiinpanojen
rakennetta on helppo muuttaa ajattelusi kehittyessa.

Edistyneet taulukot
Agendan taulukot ovat nyt paljon joustavampia ja tehokkaampia, mutta silti kevyita ja

helppokayttoisia.

Taulukon solut mukautuvat automaattisesti sisaltonsa leveyteen, joten taulukot pysyvat
luettavina ilman kasin tehtavaa koon muuttamista. Voit myds jarjestaa riveja ja sarakkeita
uudelleen vetamalla ne paikalleen.

Kun haluat vetaa rivin tai sarakkeen, valitse ensin solu ja napauta tai klikkaa sitten kolmen
pisteen painiketta. Sen jalkeen voit jarjestaa rivin tai sarakkeen uudelleen vetamalla.
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Plumbing Stock

SKU  Price Description

156  $19.99 Astandard fit
678  $28.35 Glue for joinir
777 $15.99 Flexible rubb

Kuva 202: Taulukon rivin jarjestédminen uudelleen kolmen pisteen painikkeella

Voit myds merkita riveja otsikkoriveiksi, jolloin ne saavat erottuvan ulkoasun. Valitse tata
varten rivin solu, valitse rivi napauttamalla tai klikkaamalla kolmen pisteen painiketta,
avaa valikko napauttamalla tai klikkaamalla uudelleen ja valitse otsikkorivivaihtoehto.

Nain taulukot sopivat paremmin jasennellylle tiedolle, luetteloille ja kevyelle suunnitte-
lulle.

Liitteiden haku
Agendan haku on nyt tehokkaampi liitteiden kanssa tyoskenneltdessa.

Kun haet, Agenda ottaa nyt mukaan myds muistiinpanot, joissa on liitteita (kuten PDF-
tai tekstitiedostoja), joiden sisaltd vastaa hakusanaasi. Aiemmin hakutulokset rajoittuivat
suoraan muistiinpanoihin kirjoitettuun tekstiin.
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Kuva 203: Hakutulokset, joissa on mukana muistiinpanoja, joiden liitteet vastaavat
hakusanaa

Voit siis nyt 10ytaa muistiinpanoja liitettyjen dokumenttien sisallon perusteellailman, etta
sinun tarvitsee muistaa, mihin tallensit ne tai mika muistiinpanon nimi oli.

Liitteiden haku toimii automaattisesti ja on integroitu suoraan nykyiseen hakuun.

Ask Agenda -avustaja
Ask Agenda on laitteessa toimiva avustaja, joka kayttaa Apple Intelligencea ja ymmartaa

muistiinpanosi auttaakseen sinua |6ytamaan vastaukset nopeasti, eivatka tietosi koskaan
poistu laitteestasi.

Voit kysya muistiinpanoistasi luonnollisella kielellg, ja Ask Agenda antaa selkeat vastauk-
set seka linkit asiaankuuluviin muistiinpanoihin, joten voit siirtyd suoraan lahteeseen.
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Kuva 204: Ask Agenda vastaa kysymykseen ja antaa linkit asiaankuuluviin muistiinpa-
noihin
Taman Premium-ominaisuuden avulla voit myds esittaa jatkokysymyksia, joilla tarkennat

tai laajennat aiempia vastauksia. Nain muistiinpanojasi on helppo tutkia keskustellen,
kerata taustatietoa ja kaivautua syvemmalle aloittamatta joka kerta alusta.

Ask Agenda toimii kokonaan laitteessa eika koskaan lataa muistiinpanojasi tai henkilo-
tietojasi verkkoon.

Tekstin laskostaminen ja suodattaminen
Laskosta ja suodata tekstisisaltod, niin voit tilapaisesti katkea sen, mika ei ole olennaista,

ja keskittya tarkeaan. Osioiden laskostaminen supistaa otsikon alla tai sisékkaisessa luet-
telossa olevan tekstin, ja suodattaminen katkee sisallon, joka ei ole juuri nyt olennaista
(esim. rastitetut tehtavat).

Kun haluat laskostaa muistiinpanon tekstiosion, etsi ensin osion "ylakohta”, kuten otsikko
tai luettelon kohta, jonka alla on sisakkaisia kohtia.

Vie macOS:ssa osoitin ylakohdan péaalle, niin vasemmalle ilmestyy pieni pyorea painike.
Klikkaa sita ja kayta ylarivilta oikealta 10ytyvaa laskostuspainiketta. (Jos pidat optionap-
paintd painettuna, voit laskostaa heti klikkaamalla painiketta.)
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Method

1. Heat the olive oil (1 tbsp) in a non-sti
onion (1) and cook on medium heat

Insert
15 minutes. Add a splash of water if i
2. Crush in the garlic (1 clove) and cook

e S the butter (1 tbsp).

3. Once the butter is foaming a little, ac

and cook for around 5 minutes until «

4. Season everything well, then tip ontc

5. Inabowl, combine the plain flour (1-
Kuva 205: Laskostuspainike macOS:ssa

Sijoita iOS:ssa kohdistin ylakohtaan ja kayta sitten nappaimistdpalkin laskostuspainiket-
ta, joka nayttaa vaakaviivalta, jonka yla- ja alapuolella on nuolet.

Kun haluat suodattaa tekstid, napauta tai klikkaa muistiinpanoluettelon ylareunassa ole-
vaa projektin otsikkoa ja napauta sitten oikealla olevaa painiketta. Valitse sisalto, jonka
haluat ndkyvan nykyisessa projektissa tai yleiskatsauksessa. Muu sisaltd katketaan, kun
suodatin on kaytossa.

Food Stroganoff
< Back
Filter Content to Show...

Select text content you want to see.

All Text Content

@& Outline
Note Title
Headings

First Paragraph

i

List Items
Unchecked

Checked

Kuva 206: Siséllon suodatuspaneeli macOS:ssa

Hakujen tallentaminen
Tallenna usein tekemasi haut ja pida ne saatavilla sivupalkissa.
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Kun haluat luoda hausta alykkaan yleiskatsauksen, klikkaa tai napauta ensin suurennus-
lasikuvaketta ja kirjoita hakukysely, joka nayttaa sinua kiinnostavat muistiinpanot. Klikkaa
sitten Luo yleiskatsaus ja anna yleiskatsaukselle nimi, jolla haluat sen nékyvéan sivupal-
kissa.

 e—
Tomorrow's Work
2,2026
ver the
Tomorrow
24 May 2024

Kuva 207: Alykkaan yleiskatsauksen luominen tallennetusta hausta

Yksityisten muistiinpanojen ja projektien kdatkeminen

Jotkin muistiinpanot on tarkoitettu jaettaviksi, mutta toiset voivat olla ehdottoman yksi-
tyisia, eikd kenenkdaan muun pitaisi nahda niita. Katke arkaluonteisten muistiinpanojen
ja projektien sisalto ja vaadi tunnistautuminen sisallon ndkemiseksi. Voit jopa lukita koko
apin, jos haluat! Tunnistautuminen voi tapahtua asettamallasi salasanalla tai Touch ID:Il3,

Face ID:113 tai Watchillasi.

Katsottavaksi avaamasi sisaltd pysyy avattuna niin kauan kuin tyoskentelet sen parissa,
ja se lukittuu uudelleen, kun lopetat, esimerkiksi kun ndytonsaastéja kaynnistyy tai siirryt
toiseen appiin yli muutamaksi minuutiksi. Voit tietysti myos lukita asiat heti, jos haluat.
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Kuva 208: Lukittu muistiinpano, joka vaatii tunnistautumisen ennen sisallon nayttamista

Useita ikkunoita
Agenda on niin sanottu kenkalaatikkoappi: yksi ikkuna, jossa kaikki muistiinpanosi ovat

ja joka nayttaa kaiken tarkean yhdella silmayksella. Joskus on kuitenkin todella hyodyl-
lista avata muistiinpano tai projekti erilliseen ikkunaan, esimerkiksi videopuhelun aikana
tai kun haluat verrata kahta muistiinpanoa.

924 AM DI7met. = 100% -

L Notes for Initial Planning Meeti... - ‘ "
ioekssbob o it st Sample Projects Developing Yak App tecing Q

M Sample Projects Developing Yak App
Meeting with Contractors for iOS App

% 5 - F s h & e f e nta 8.V
Notes for Initial Planning Draw and Alex are the developers frem Momanta B/
Meeting Marealle is the designer fram Wrinkly Pea Designb
e e B - Together they form the team responsible for the eritically-acclaimed Agenda app.
Yok App - Theywere also the first to talk of a Curiously Recursive Sample Data Paradox (CRSDF)
- Will be an osdering app for delivery, and e L

far use in cur high-altitude restaurants - Discussed how they ike to work They are all remate [1]

- Needs to be ready for our grand - Coverad a fow dusign questions
opaning st Bveract fase Camp [1]Who are these 9:»}59-’&" Ieatian in The Hague, Dutchman i Lisbon; Crocodile
- Peta, qur marketing guru, suggested we Dundoe in Amsterdam, Talk about fish oot of water!

lawnch by delivering the first meals on

real Yaks! Will be great for press, (Great

ides. So clever.) Programming Log
- Tom said we could arganize the Warld's
longest Conga line. & Server Bugs
Lots of epon questions, Eg. for strver - Need to handle invalid email adcresses. Currently no validation, and gives 500 error.
- Where do we host the server? - Menus are currently shuays returned as an empty list

= Which Database should we use?

- Which server language and

Pragramming Log

Kuva 209: Muistiinpano avattuna omaan erilliseen ikkunaansa paaikkunan rinnalle

Yhteistyé muiden kanssa
Agenda sopii taydellisesti henkil6kohtaisiin muistiinpanoihin, mutta jotkin muistiinpanot

on tarkoitettu jaettaviksi. Tiimin ideointisessioista perhematkan valmisteluun voit nyt
jakaa muistiinpanoja muiden Agendan kayttdjien kanssa. Kun haluat kutsua jonkun
muistiinpanoosi, tarvitset tdman Premium-ominaisuuden. Kutsumiesi henkildiden ei
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kuitenkaan tarvitse ostaa Premium-ominaisuuksia, vaan he voivat osallistua Agendan
ilmaisella latauksella milld tahansa Macilla, iPhonella tai iPadilla.

I Coffee Maurizio Bortolotti

1a:an | masin

ais
genda app.
radox (CRSDP) ®
"Meeting with Contractors for
iOS App”
Share this note with others
Crocodile Dundee
Share as:
Invite to:
ber

Kuva 210: Muistiinpanon jakaminen toisen Agendan kayttajan kanssa

Omat varit
Pidatkoé Agendan korostusominaisuudesta, mutta haluaisit valita useammista vareista tai

kayttad omaa variasi? Se onnistuu talla Premium-ominaisuudella. Sen avulla voit valita
oman varin myos projektikategorioillesi ja muistiinpanojesi taustalle.

Newspaper Report

From The Daily Bugle

Missing Entrepreneur Found Wanted

The search for entrepreneur Tom Striven, missing for two days, has c
this morning that he has been found alive and well wandering around !
Mount Everest, in Nepal. The businessman apparently visited the site
claims that his latest venture, High Tea Inc., was predicated on fal:

to see it for himself, and flew to Nepal without informing his co-wo:

Confusion surrounds the new venture. Investors in the company aj
location of the chain of fast-food restaurants, assuming "Nepal

investment team were later surprised to learn that the venture w

Kuva 211: Oman varin valitseminen korostukselle ja muistiinpanojen taustalle

Tehokkaat tunnisteet
Tunnisteet ovat loistava tapa jarjestdd muistiinpanoja: niillé voit korostaa tarkeytts,

luokitella tehtévid ja niin edelleen. Talld Premium-ominaisuudella voit viedd tdman
viela askeleen pidemmalle varikoodaamalla tunnisteesi. Merkitse esimerkiksi erittéin

251



tarkeat kohdat punaisella #priority-tunnisteella ja vahemman tarkeat harmaalla #later-
tunnisteella.
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2. 55w Search
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Kuva 212: Varikoodattuja tunnisteita muistiinpanossa

Askeiset projektit

Jos kaytat meidan tapaamme Agendaa kaikkiin muistiinpanoihisi, sinulle voi helposti
kertyad paljon eri projekteja. Vanhojen projektien arkistointi on tietysti yksi tapa siistia
sivupalkkia, mutta vaikka useimmiten tyoskentelemme vain muutaman aktiivisen projek-
tin parissa, saatat silti haluta pitdd muut lahelld nopeaa tarkistamista varten. Askeiset
projektit -Premium-ominaisuudella voit nopeasti vaihtaa sen valilla, ndytetdanko kaikki
projektisi vai vain ne, joiden parissa olet aktiivisesti tydskennellyt. Voit jopa valita,
haluatko néhdéa askettdin avatut projektit vai esimerkiksi vain tanaan tai viime viikolla
muokatut.
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Kuva 213: Sivupalkki, jossa ndkyvat vain dskettain kaytetyt projektit
Merkinta- ja piirtolisat (vain iOS ja iPadOS)
Lisaa piirros, kasin kirjoitettuja muistiinpanoja tai korostuksia muistiinpanojesi kuviin.

Paina muistiinpanossa kuvaa pitkdan ja valitse ponnahdusvalikosta Lisdd merkintsja.
My&hemmin voit muuttaa merkintoja tai lisata niita valitsemalla samasta valikosta Muok-
kaa. Huomaa, ettd tdma toimii vain kuvien kanssa, ei vield PDF-tiedostojen; toivomme
voivamme mahdollistaa senkin tulevassa paivityksessa.

Agenda 14:std alkaen voit myds nayttaa viivoja ja ruudukkoja, jos haluat tehda kasin
piirrettyja muistiinpanoja.

o
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Kuva 214: Kuvan merkitseminen muistiinpanossa iOS:ssa
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Muistiinpanojen ulkoasun muuttaminen
Muuta muistiinpanojesi ulkoasua uudessa asetusnakymassa. Voit valita joko tavalliset,

selvasti erottuvat tunniste-, henkild- ja liitemerkit tai hillitymman vaihtoehdon. Vastaa-
vasti voit valita, ettd luettelot ndytetaan luettelomerkeillad oletusarvoisten viivojen sijaan.
Liséksi voit muuttaa rastitettujen luettelon kohtien ulkoasua: joko korostaa niita yliviivaa-
malla tai haivyttaa ne nayttamalla ne harmaina.

Agenda 15:ssa voit nyt myds valita muistiinpanoissa kaytettdvan fontin. Etké pida
oletusfontista ja kayttéisit mieluummin jarjestelmafonttia? Tai tasalevyista fonttia, kuten
Courieria tai Menloa? Valitse se, josta pidat eniten.

High Tea Ltd - Fast food facilities at Everest Base Camp

Founders: (@ Tom |and (@ Jar -",Sept 2017

Status: Promising but having management issues. Apparently (@

disappeared according to the article John had seen in The Daily Bugle.
* Who's going to replace Tom? If outsider, why?

® Further delays to rollout? June still doable?

Funds Raised

Kuva 215: Muistiinpanojen ulkoasuasetukset ja fontinvalitsin
Muistiinpanojen tallentaminen pohyjiksi
Tallenna olemassa oleva muistiinpano pohjaksi ja luo sen avulla uusia muistiinpanoja
klikkaamalla ja pitamalla (macOS) tai painamalla pitkaan (iOS ja iPadOS) plus-painiketta.
Sopii erinomaisesti muistiinpanoille, joilla on vakiomuoto, kuten kokouspodytakirjoille ja
lomakkeille.

Voit hallita pohjiasi valitsemalla macOS:n paavalikosta lkkuna > Pohjien hallinta tai
painamalla iOS:ssa ja iPadOS:ssa pitkaan plus-painiketta ja valitsemalla Hallitse pohjia.
Pohjien hallinnassa voit myds luoda pohjan alusta alkaen.

Agenda 15:ssé voit nyt myos tehda taustavarista tai kiinnityksestd osan pohjamuistiin-
panoa.

254



Q @

Add New Note from Template:

Choose a template to use as the start for
a new note.
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Kuva 216: Uuden muistiinpanon luominen tallennetusta pohjasta

Kopiointi ja vienti Markdown- tai HTML-muodossa
Kopioi tai vie muistiinpanoja Markdown-, TextBundle- tai HTML-muodossa, niin niitd on

helppo sijoittaa verkkosivustoille ja muihin appeihin.

Macissa kopiointivaihtoehdot 16ytyvat valikosta Muokkaa > Kopioi muodossa ja vienti
valikosta Tiedosto > Vie. iOS:ssa sama vaihtoehto 16ytyy, kun napautat valitun muistiin-
panon oikeassa alakulmassa olevaa ratasta.

Avaa nopeasti
Enté jos voisit siirtyd mihin tahansa Agendan muistiinpanoon kirjoittamalla vain muuta-

man kirjaimen? Juuri sen saat uudella Avaa nopeasti -ominaisuudella. Tama Premium-
ominaisuus tuo nakyviin kelluvan hakukentan, kun painat \-vélilyonti. Kirjoittaessasi
Agenda nayttda vastaavat muistiinpanot ja projektit. Valitse yksi, niin siirryt suoraan
sinne, minne haluat.
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Kuva 217: Avaa nopeasti -toiminnon kelluva hakukentta nayttaa vastaavat muistiinpanot

Taulukon sarakkeen tasauksen muuttaminen
Vasemmalle, keskelle vai oikealle? Valitse, mika sopii parhaiten taulukon kunkin sarak-

keen tekstille, ja tasaa se sen mukaan. Lisaatko sarakkeen, jossa on numeroita? Haluat
todennakoisesti tasata ne oikealle, jotta ne nayttavat paremmilta. Valitse vain sarake ja
klikkaa tai napauta kolmea pistetta, niin voit muuttaa sarakkeen tasausta.

Add Column Atter

3x BigYak Burger $12.00

Delete Column
1x Yak Tartare $23.50

Align Left
2x Yak Shake $12.00

Align Center
1x Extra Cream $1.20

Align Right
2x Ginger Beer $8.50
Total $57.20

Kuva 218: Taulukon sarakkeen tasauksen muuttaminen

Projektien arkistointi
Pida projektien sivupalkki siistina ja arkistoi projektit, jotka eivat ole enaa ajankohtaisia

tai ovat paattyneet.

Valitse macOS:ssa yksi tai useampi projekti sivupalkista ja valitse Tiedosto > Arkistoi
projekti, tai valitse tama vaihtoehto klikkaamalla projektia hiiren oikealla painikkeella tai
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ctrl-klikkaamalla. Napauta iOS:ssé ja iPadOS:ssa valitun projektin vieressa olevaa kolmea
oranssia pistetta ja valitse nakyviin tulevasta ponnahdusvalikosta Arkistoi projekti. Saat
saman valikon esiin myds painamalla projektia pitkdan ja paastamalla irti.

Rename "Cybersify”
Startup Attempts

[Ii Yak App Copy As...
() CntrlAltFix Share...
=
[L Smartago Print...
(7] Cybersify
7 Add to Siri...
5 Archived
Sample Projects
Show Info...
Hnlidav in the Pencile MNAntaine A Natae

Kuva 219: Projektin arkistointi sivupalkista

Alakategorioiden luominen
Pysy helposti monen projektin tasalla jarjestamalla ne alakategorioihin.

Helpoin tapa luoda alakategoria on vetda olemassa oleva kategoria toisen kategorian
paalle. Voit myos klikata tai napauttaa kategorian otsikon vieressa olevaa kolmea orans-
sia pistettd, jolloin saat esiin valikon, jossa voit my6s luoda uuden alakategorian. Liséksi
macOS:ssa voit tehda taman ctrl-klikkaamalla tai oikealla painikkeella klikkaamalla kate-
goriaa, tai voit valita useita projekteja ja valita Tiedosto > Uusi alakategoria valinnasta.

Lo g,(_fL\_,Uul y.
Startup Att...

[j_—“; Yak App Create a subcategory in categonr
"Startup Attempts”.

(] CntrlAltFix

1 Amehived Delete Category

Delete "Startup Attempts” and
move its projects to "Other
Projects”

Unicorns
(¥) Smartago
Se

ries A

(7] Cybersify

Kuva 220: Alakategorioihin jarjestettyja projekteja sivupalkissa
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Musta teema (vain iOS ja iPadOS)
Tumma teema, joka on suunniteltu erityisesti OLED-naytdllisille iOS-laitteille. Se saastaa

akkua ja sulautuu paremmin ndytén mustuuteen.

. % It will be the first

Kuva 221: Musta teema iOS-laitteessa

Asetus |6ytyy Agendan asetuksista (oikean sivupalkin alareunan kuvakkeen kautta):

Kuva 222: Teema-asetus Agendan asetuksissa

Pikamuistutukset
Luo pikamuistutus ja lisda se Muistutukset-appiin ilman, etté sinun tarvitsee luoda muis-

tiinpanoa.
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Meeting on Nepal Trip

Pre

June 2019 AV

M

23

30

M il w T F

Today

New Reminder

Remember the Milk

Today

24 25 26 27 28 29

Today 4 30 PM

Kuva 223: Pikamuistutuksen luominen

Macissa voit luoda uuden pikamuistutuksen (ja kalenteritapahtuman) klikkaamalla pai-

van otsaketta Liittyvat-paneelin kalenterissa:

New Note on This Day

Add a new note to project
"Roadmap” dated 21 Jul 2019.

New Event

Add a new event to Calendar app
on 21 Jul 2019.

Quick Reminder

Add a new reminder to the
Reminders app, due 21 Jul
2019.

JUL
July 2019

21 Jul 2019

08:30 | Privé
Call Tom

09:30 Work

12:00

15:00

Team Meeting

Momenta

| Lunch with Janice

Privé
Book Flights

Kuva 224: Paivan otsake Liittyvat-paneelin kalenterissa Macissa

iOS:ssé ja iPadOS:ssa taas valikkovaihtoehto uuden pikamuistutuksen luomiseen 16ytyy
Liittyvat-paneelin oikean ylakulman plus-painikkeen alta (paneelin voi vetaa nakyviin
nayton oikeasta reunasta):
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= 100% .

June 2019

o Today, Tue 25

Launch Day Agenda

all-day

12:00 PM
Lunch with Janice

Kuva 225: Plus-painike Liittyvat-paneelissa iPadissa

Oma rivivali
Pidatko tiiviista vai valjasta asettelusta? Aseta muistiinpanojesi rivivali juuri sellaiseksi

kuin haluat.

Going on Holiday © Going on Holiday!

Just like The Pointer Sisters Just like The Pointer Sisters — I'm so excited!!!
In a couple of days I'm finally going on holiday
In a couple of days I'm final time I've been on a trip with him since my pare
- . I'm looking forward to hanging out with him fc
time I've been on a trip witl
startup to bring burgers to hilltops, or somethi:

Tomarrow is my last day of school before the

o p
7

i e

< B

Tomorrowismy lastdey of -

I'm looking forward to hang

startup to bring burgers to

Kuva 226: Muistiinpano omalla rivivalilla

Macissa voit muuttaa rivivalia Néyta-valikon samannimisella valikkokohdalla:
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m Share Window Help

On the Agenda 81
Toda 82

le i
Project List A

19 Table of Contents )

is | om

Show Today's Calendar )
at Show Calendar Date... X 38T il instead of Peta

m  Previous Day N 4 peta. Wouldn't go into detail.
Next Day NE—
b b>uldn’t be contact. Tom said he told her
Text Size > |
Line Spacing
o~ Enlarge Spacing &+
jk  Goto Today #®T | Reduce Spacing N %-
!
ny Go Back ot

1 \ [P 1

Kuva 227: Rivivali-kohta Nayta-valikossa Macissa
iOS:ssé ja iPadOS:ssa taas asetukset |0ytyvat Agendan asetuksista (oikean sivupalkin
alareunan kuvakkeen kautta):

Agenda Preferences

General
Appearance
Accent Color ® 6 © o ¢ o o
Mark New Notes as On the Agenda
Assign New Notes to Today
Sync Notes Between Devices
Show Events from Calendars

Notes Text Size Aa Aa

Line Spacing [EEIMD = T

Kuva 228: Rivivalin asetus Agendan asetuksissa iOS:ssa

Taysleveit liitteet
Valitse, naytetdanko kuvat pikkukuvina vai koko leveydelta.
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it's a calendar that allows you 1o take detailed notes;
and a powerbful notetaker that can attach ewents,

Welcome Island

Agendais all of those things, but itis really in a category.  pigplay:
mast out of each and every project, no matter how big or

Iniliree
Thumbnadl
Thurnbail & Title

@ Full Width

Actions:;

Kuva 229: Kuvaliite ndytettyna koko leveydeltd muistiinpanossa

Macissa paaset liitteen nayttovalintoihin klikkaamalla liitetté hiiren oikealla painikkeella
tai ctrl-klikkaamalla:

Tomorrow is my last day of school before © =l 553 KB

Name:
Welcome to the Pencils.png
Display:
' Inline
' Thumbnail
' Thumbnail & Title
© Full Width

Quick Look
Open

Share...
Export...
Copy

Delete

Kuva 230: Liitteen nayttovalinnat Macissa

iOS:ssa ja iPadOS:ssa saat saman ponnahdusikkunan esiin napauttamalla liitetta, pita-
malld sormea paikallaan ja paastamalla sitten irti.
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burgers to hilltops, or something like that. Don't get it really. @

Image
2 MB

Tomorrow is my last day of school before the trip. %

Name:

Pencils Poster
Display:
Inline
Thumbnail
Thumbnail & Title
Full Width [ZEI
Actions:
Preview
Share

Copy

Kuva 231: Liitteen ponnahdusikkuna iOS:ssé

Automaattinen tumma tila (vain iOS 12)
Vaihda automaattisesti vaalean ja tumman valilla nayton kirkkauden mukaan.

Meeting on Nep
Present: a

Absent: Mone

Meeting Notes
- Petareported on trip to Nepal,

de claims facilities there are “rudimerfEly

ta expressed some doubts about viakiR

m suggested it may be seasonal, and thatWg

LY L
~®-  pwants to start laoking for contractors.

Kuva 232: Agenda vaihtaa automaattisesti vaalean ja tumman valilla

Asetus |6ytyy Agendan asetuksista (oikean sivupalkin alareunan kuvakkeen kautta):
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Agenda Preferences

General

Appearance

Accent Color

Light
Mark New Notes as On the Agenda The default Agenda theme
Assign New Notes to Today Dark

Suitable for darker environments.
Sync Notes Between Devices

Automatic

Show Events from Calendars

Notes Text Size As

Line Spacing [ZEII0

Agenda Account

Easily activate purchased premium
features on all your devices, and access
the Agenda Community.

Kuva 233: Automaattisen tumman tilan asetus Agendan asetuksissa

Oma korostusvairi (vain iOS ja iPadOS)
Valitse Agendan kayttoliittymaan mieleisesi korostusvari.

Overview Search All

&) Onthe Agenda kit iicobii o

B overiew Overview Search All
q @ On the METIC‘EI Save Search as Overview

S B Ovovview Overview Search A
‘_{{ Q @ On the Ag&nda Save Search as Overview

Erme “:k n Today Owerview Name

Seaareh Al Himportant Tomarrow

Kuva 234: Agenda omalla korostusvarilla

Asetus |6ytyy Agendan asetuksista (oikean sivupalkin alareunan kuvakkeen kautta):
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Agenda Preferences

General

Appearance ight

Accent Color ® O ® 6 o o

Kuva 235: Korostusvarin asetus Agendan asetuksissa

Kalenterien ja muistutusluetteloiden valitseminen
Valitse, mitka kalenterisi ja muistutusluettelosi nakyvat Agendassa, ja jata pois ne, joita

et tarvitse.

Sync Notes Between Devices With iCloud
Show Events from: | 13 Calendars

Play Use

Gmai

o Alexander Griekspoor
@ Contacts

Agenda £

Signed in as
Other
@ US Holidays

. £ Birthdays
Premium

STATUS: 8m i n
You have pef €@ Work

Kuva 236: Agendassa nakyvien kalenterien ja muistutusluetteloiden valitseminen

Asetus |0ytyy Agendan asetuksista (iOS:ssa ja iPadOS:ssa oikean sivupalkin alareunan
kuvakkeen kautta ja Macissa Agenda-valikosta):
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Other

Agenda Preferences Agenda Preferences o
Found in Mail
General General
Appearance: | System < Birthdays
Appearance

Mark New Notes as On the Agenda b Gt

Assign New Notes to Today ASEERECHSH ibserbes baendars
Sync Notes Between Devices:  iCloud v us HQ"dayS
Show Events from:  All Calendars Mark New Notes as On the Agenda

Cloud
Pley st Assign New Notes to Today ¢
Automal  Contacts 1 Beto Versions.

Contacts Gezin

Sync Notes Between Devices

Agendaf  pumo crou

Signedinas @ Agenda delegated Y Show Events from Calendars
T omail .
Notes Text Size
Contacts
Premium . PURCHASED (&
) Alexander Griekspoor . .
Line Spacing [EEITH
STATUS: You has lapsed pacing G
Youkeepan' I 50 far. Continue to enjoy the full
power of Age @ Alex Agenda calendar remium features released in the

R Agenda Account
il Easily activate purchased premium
features on all your devices, and access
the Agenda Community.

Muistiinpanojen kiinnittaminen ja alaviitteiden tekeminen
Pida tarkeat tiedot ylhaalla tai alhaalla kiinnittamalld muistiinpanoja tai muuttamalla niita
alaviitteiksi.

Sample Projects High Tea Inc.

enda
© Business Registration
Registration at the Chamber of Commerce
Name: High Tea Inc.
. Activities: Development of fast food restaurant
the Pe... CC number: LHGLUHFDSTY
g Yak A...

Mission Statement
Feed the World. Really this time.

Meeting About Tom's Succes:s

Kuva 237: Kiinnitetty muistiinpano projektin ylareunassa

macOS:ssa voit kiinnittdd muistiinpanon valikkokohdalla Muistiinpano > Kiinnité yl6s (tai
saman vaihtoehdon kautta ratasvalikossa):
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m Format View Share Debug Wi

Mark as On the Agenda {+8U

Mark as Done ®’e .
ts High
d Assign Date... 8D
gence Assign to Today 08|
i Pin to Top ¥ @Researct
Move to >
Collapse Xt
ts Collapse All XAO3ET [seitherof ¢
common s
8°0'26"N &
Attach File... gAY Cempst
Link To p climbing vi
! Delete \ 38 <x1d to the Sot
ng Yak... [ has vehicle access (at least in th
Inc. the risks and severity of altitude

Kuva 238: Kiinnita ylos -valikkokohta macOS:ssa

iOS:ssé ja iPadOS:sséa voit kiinnittdd muistiinpanon napauttamalla sen otsikon edessa
olevaa oranssia pistetta:

Going on Holiday!

Mark as On the Agenda sters — I'm so excited!!! |
This note will appear in the On the

Agenda overview in the Projects finally going on holiday
sidebar.

ip 3 years ago.

Mark as Done

Show a checkmark icon for
this note. Don't getit realiy.ﬂ

hanging out with him fc

iy of school before the t

Keep this note at the top of
the project.

Make into Footnote

Keep this note as a Footnote at the
bottom of the project.

Collapse Note
Show the title of this note only,
hiding its content.
- I Y s
TR

Kuva 239: Muistiinpanon otsikon edessa olevan oranssin pisteen napauttaminen
iOS:ssa

Kummallakin alustalla voit kiinnittda muistiinpanon myos vetamalla sen projektin ylareu-
naan. Vastaavasti voit muuttaa muistiinpanon alaviitteeksi samojen valikkojen Muuta
alaviitteeksi -komennolla tai vetamalla muistiinpanon projektin alareunaan.

Kalenteritapahtumien ja muistutusten luominen ja muokkaaminen
Luo ja muokkaa kalenteritapahtumia ja muistutuksia Agendan sisalla. Tapahtumat naky-

vat Kalenteri-apissa ja muistutukset Muistutukset-apissa, joista ne synkronoituvat kaikille
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laitteille. Huomaa, etté kalenteritapahtumien ja muistutusten nayttaminen ja niihin linkit-
téminen ei vaadi Premium-ominaisuutta.

15

22

29

16

23

30

New Calendar Event

@

S

Team Meeting

Today

09:00 - 11:00

® Work

Conference Room Bl

15 minutes before

Kuva 240: Kalenteritapahtuman luominen Agendassa

Voit luoda tapahtuman (tai muokata olemassa olevaa) klikkaamalla tai napauttamalla
plus-painiketta kalenterin paivamaaravalinnan ponnahdusikkunan oikeassa ylakulmassa
(se tulee nakyviin, kun klikkaat muistiinpanon otsikon vieressa olevaa kalenterikuvaket-

ta):

July 2019
M il W
1 3
8 9 10
15 16 17
22 23 24
29 30 3

Date: 21 July 2019

"

25

13

20

27

14

21

28

| Austrian Grand Prix

Calendar Events + v

21 Jul 2019

08:30

09:30

12:00

156:00

16:30

19:00

Prive

Call Tom

Work

| Team Meeting

Momenta
Lunch with Janice

Privé

Book Flights

Papers - Exchange
Collect Gear

Momenta

Cancel

| CUes ue T sHae woss

Kuva 241: Plus-painike kalenterin paivamaaravalinnan ponnahdusikkunassa

Vaihtoehtoisesti voit myos klikata paivaa Liittyvat-paneelin kalenterissa:
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New Note on This Day July 2019
Add a new note to project

"Roadmap”, dated 21 Jul 2019.

21 Jul 2019
New Event 08:30 | Privé
Add a new event to Calendar app Call Tom
on 21 Jul 2019.

09:30 | Work
Quick Reminder Team Meeting
Add a new reminder to the 12:00 | Momenta
Reminders app, due 21 Jul Lunch with Janice
2019.

15:00 | Privé

Book Flights

Kuva 242: Paivan klikkaaminen Liittyvat-paneelin kalenterissa

Tai napauttaa iOS:ssa Liittyvat-paneelin oikean ylakulman plus-painiketta:

= 100% .

June 2019

o Today, Tue 25

Launch Day Agenda

all-day

T2:00 PM

Lunch with Janice

Kuva 243: Plus-painike Liittyvat-paneelissa iOS:ssa

Vesileiman kdtkeminen tulosteista ja PDF-tiedostoista - BONUS
Poista Agendan vesileima tulosteista ja viedyistd PDF-tiedostoista.
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